oddil 3:

Uéetni zavérka a uéetni uzavérka

Tyto dva pojmy je nezbytné rozlisit. Pod pojmem ucetni uzavérka se rozumi
¢innosti, které souviseji s koncem ucetniho obdobi a s uzaviranim ucetnich
knih.

Do cinnosti, které souviseji s koncem ucetniho obdobi a musi byt vykonany,
patfi inventarizace.

Dle zdkona o Ucetnictvi Ucetni jednotky zjistuji skutecny stav svého majetku a
zdvazkl a ovéruji, zda skutecné zjiStény stav souhlasi se stavem ucetnim.
Inventarizace je proces, pfi némz se zjistuje skutecny stav majetku a zavazkl a
porovnava se stavem ucetnim. Vykonava se minimalné jednou rocné a to ke dni,

k némuz ucetni jednotky sestavuji Fadnou nebo mimoradnou ucéetni zavérku.

Skutecné stavy majetku se zjistuji inventurou fyzickou nebo dokladovou.
Zjisténé skutecnosti musi ucetni jednotka ihned zaznamenat v inventurnich
soupisech.

Inventurni soupis se vyhotovuje dle mist uloZzeni majetku a dle odpovédnych
osob. Je dokladem pro zauctovani inventarizacnich rozdilG. Musi obsahovat:

okamzik zahajeni a ukonceni inventury,
zpUsob zjistovani skutecnych stavd,
ocenéni majetku a zavazkl k okamziku skonceni inventury,

podpis osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti a osoby odpovédné za provedeni
inventarizace.

Inventarizacni rozdily jsou rozdily vzniklé mezi skute€nosti a ucetnim stavem. Je-
li skute€ny stav nizsi nez stav ucetni, mluvime o manku, v pfipadé hotovosti nebo
cenin o schodku. Je-li skutecny stav vyssi nez stav ucetni, jednd se o prebytek.

Inventarizacni rozdily musi byt prouctovano do toho ucetniho obdobi, za které
se inventarizace provadéla.



Je nezbytné mit stale na paméti, Ze do ucetnictvi v prislusném ucetnim obdobi
musi byt zauctovany vSechny naklady a vynosy, které s timto ucetnim obdobim
souviseji. Vzhledem k tomu, Ze ne vzdy vSak mame k dispozici vSechny doklady,
které jsou potrebné k zauctovani, musime na zakladé odborného odhadu
zauctovat pfislusné naklady a vynosy souvztazné s prisluSnym dohadnym uctem.
V pfipadé pohledavky se pouzije dohadny ucet aktivni — 388, v pripadé zavazku
pak dohadny ucet pasivni — 389.

Naklady a vynosy se uctuji do toho ucetniho obdobi, se kterym ¢asové a vécné
souviseji. V praxi se vsak stava, ze v jednom obdobi je vykon Ci spotfeba, uhrada
je vsak vjiném ucetnim obdobi. Vtomto pfipadé pouzijeme ucty casového
rozliSeni. Jedna se o tyto Ucty:

381 naklady pfristich obdobi,

382 komplexni naklady pristich obdobi,

383 vydaje pristich obdobi,

384 vynosy pristich obdobi a

385 prijmy pfristich obdobi.

U téchto uctl zname ucel vynalozené castky, jeji vySi a obdobi. VSechny tfi

podminky museji byt splnény soucasné. Uéty €asového rozliseni jsou uclty
rozvahové.

Casoveé nerozliujeme pokuty, pendle, manka a $kody.

Casového rozlideni neni nutno pouZit v piipadé, jedna-li se o nevyznamné &astky
a ucetni jednotka prokazatelné nesleduje zamérné upravovani hospodarského
vysledku a dale v pfipadé, jestlize se jedna o pravidelné se opakujici pfijmy Ci
vydaje.

U&tovani o ¢asovém rozlideni by mélo byt upraveno vnitini smérnici.

Na konci ucetniho obdobi se téz stava, ze ucetni jednotka ma fakturu doslou za
material Ci zbozi, avSak to vSak dosud nebylo dodano. Protoze ucet 111 — pofizeni
materialu a ucet 131 pofizeni zbozi musi mit na konci ucetniho obdobi hodnotu
nula, uctuje se vtomto pripadé na ucty rozvahové aktivni 119 — material na cesté
nebo 139 — zbozi na cesté.



Pfi roCnich zavérecnych pracich se téz uctuje o rezervach a o opravnych
polozkach.

U¢tovani o opravnych polozkach souvisi s dGslednym uplatiovanim zdsady
opatrnosti pfi poklesu hodnoty jednotlivych sloZzek majetku. DlleZité je zjistit,
zda se jedna o trvalé Ci prechodné snizeni hodnoty majetku.

V pfipadé trvalého snizeni hodnoty majetku se Uctuje u dlouhodobého majetku
odpisovaného o odpisech, v pripadé manka ¢i Skody se pouzije ucet 549 —manka,
Skody a mimoradné provozni ndklady.

V pfipadé prechodného snizeni hodnoty majetku se pouziji tzv. opravné
polozky. Jedna se o Ucty ve skupinach 09, 19, 29 a 39. Opravné polozky se uctuji
podle Udaja zjiSténych pfi inventarizaci majetku. Jsou vZdy pasivni. Nedochazi
primo ke snizeni hodnoty prislusného majetku, ale opravna polozka se vytvofi
souvztazneé s nakladovym uctem.

Tvorba rezerv se Uctuje na strané Ma dati prislusny nakladovy ucet a na strané
Dal rezerva. Zruseni rezervy se UcCtuje opacnym zapisem. Rezervy jsou vidy
pasivni.

Pti roCnich ucetnich zavérecnych pracich se tuctuje o zjisténé dani z pfijmu.

Priklad: Je zjisténo, Ze splatna dan z prijmu za uplynulé ucetni obdobi Cini K¢
50 000,--. Zauctujte:

Uéet 591 dafi z pfijm@ z béZné &innosti splatnd K& 50 000,-- MD

Uc&et 341 dan z pfijmG K& 50 000,-- D

591 341
1) 50 000,- | | 1) 50 000,-




VSechny ucty musi byt na konci ucetniho obdobi uzavreny. Rozvahové ucty se
uzaviraji souvztazné s uctem 702 konecny ucet rozvazny. Vysledkové ucty se
uzaviraji souvztazné s uc¢tem 710 ucet zisku a ztraty.

Schema ucetniho provedeni uzavirani ucti:

MD Dal
uzavieni rozvahovych aktivnich ¢t 702 ucty ve tfide 0, 1,
2,3
ucty ve tfide 2, 702
3,4
710 ucty ve tiide 5
ucty ve tiid¢ 6 710

uzavieni rozvahovych pasivnich a¢tl
uzavieni ¢t vysledkovych
nakladovych

uzavieni ¢t vysledkovych
vynosovych

Pti uzavirdni acta v piipadé zisku u akciové spolecnosti nebo spolecnosti
s ru¢enim omezenim a jejich otevirani k 1. dni nového tcetniho obdobi je nutno
do uzaviraného ucetniho obdobi zatctovat dail z pfijmu na toto obdobi. Tato dan
je finan¢nim nakladem nebot” sniZuje disponibilni zisk a sou€asné je zdvazkem
spolec¢nosti.

Vetejna obchodni spole¢nost nesmi vykazat hospodaisky vysledek. Proto se zisk
¢1 ztrata rozd¢€li mezi spole¢niky v souladu se spole¢enskou smlouvou. Ti pak sviij
podil na hospodatrském vysledku vykazi jako fyzické osoby.

V komanditni spole¢nosti jsou 2 typy spole¢nikil, komplementaii a komanditiste.
Za komplementéte se jejich podil na hospodatském vysledku nevykazuje, rozdéli



se mezi n¢ podle spoleenské smlouvy. Za komanditisty se hospodaisky vysledek
vykaze, v ptipad¢ zisku se vypocita, zaultuje a =zaplati dan z pfijmu.
Komplementaii si kazdy za sebe zpracuje danové piiznani jako fyzicka osoba.
Komplementaii se tedy uctuji jako spolecnici vefejné obchodni spolecnosti,
komanditisté¢ se uctuji jako akciovd spolecnost nebo spole¢nost s rucenim
omezenym.

K prvnimu dni dal$iho uc¢etniho obdobi se musi ty rozvahové ulty, které byly na
konci roku minulého uzavieny, oteviit.

Schéma ucetniho provedeni otevirani rozvahovych uctii:

MD Dal
otevieni rozvahovych ucta
aktivnich Gty tiidy 0, 1, 2, 3 701
otevieni rozvahovych ucta
pasivnich 701 Gty tiidy 2, 3, 4

Hospodarsky vysledek za uplynuly rok se objevi k prvnimu dni dalSiho
ucetniho obdobi na uctu 431 — vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni.

Ucetni zavérka je pak dokument, ktery je vysledkem Ué&etni uzavérky. Musi
poskytnout dafiovym organdm akcionardm, spole¢nikiim, bankam, burzdm,
véfiteldm informace o hospodarské situaci podniku. U&etni jednotky musi vést
své Ucetnictvi tak, aby zavérka sestavovana na jeho zakladé podala vérny a
poctivy obraz o financni situaci podniku, o jeho majetku, zavazcich, vlastnim
kapitalu, nakladech, vynosech a hospodarském vysledku. Obsah jednotlivych
polozek musi odpovidat skute¢nosti a musi byt v souladu se zplsoby ocenovani,
odpisovani, se zasadami, které vyplyvaji ze zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.,
s danovymi zakony apod.

Udaje v Géetni zavérce musi byt vykdzany, sestaveny a zvefejnény zplsobem,
ktery umoznuje jejich srovnatelnost s predchozimi ucetnimi obdobimi a s jinymi
ucetnimi jednotkami. Udaje musi byt pro zasvéceného uZivatele srozumitelné.



Musi byt uvedeny vSechny vyznamné udaje a souvislosti. Informace pokladame
za vyznamné tehdy, jestlize jejich neuvedeni ¢i chybné uvedeni by mohlo ovlivnit
rozhodnuti uzivatele.

Ucetni zavérku tvofi rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfiloha, ktera vysvétluje a
dopliuje udaje z predchozich vykaz(. DalSim dokumentem je prehled o
penéznich tocich (cash flow) a prehled o zméndch vlastniho kapitalu.

U&etni zavérku v plném rozsahu sestavuji a predkladaji ty ucetni jednotky, které
maji povinnost nechat si zavérku ovéfit auditorem a zverejnit idaje z ni.

Rozvaha je bilan¢né usporadany prehled aktiv - majetku a pasiv — zdroju. Aktiva
se zde vykazuji v netto hodnoté, ktera je rozlozena na brutto stav, coz jsou
vstupni ceny majetku a korekce k jednotlivym slozkam aktiv. Korekce je tvorfena
opravkami a opravnymi polozkami. Aktiva za srovnatelné minulé ucetni obdobi
jsou uvadéna v netto hodnoté. Pasiva se za béziné i srovnatelné minulé ucetni
obdobi vykazuji v ucetni hodnoté. Majetek v rozvaze se Cleni na stala a obézina
aktiva. Zakladni ¢lenéni pohledavek a zavazk( zavisi na dobé splatnosti, kdy
mluvime o kratkodobych ¢&i dlouhodobych pohledavkach nebo zavazcich.
Pohledavka z upsaného a nesplaceného vlastniho kapitalu se uvadi bez ohledu
na dobu splatnosti na samostatném radku rozvahy.

Vykaz zisku a ztraty (vysledovka) je stupnovité usporadany prehled naklad( a
vynosU. Je rozdélen do stupnd, které charakterizuji Uroven hospodareni
v provozni hospodarské ¢innosti a ve financni ¢innosti. Na samostatné radce je
provozni vysledek hospodareni a financni vysledek hospodareni, dale pak dan
z pfijmU0 a vysledek hospodareni po zdanéni.

Priloha podava informaci o téch zalezitostech, které nejsou uvedeny v rozvaze
nebo vysledovce. Zakladnim pozadavkem je vyznamnost a uZite¢nost pro
¢itatele. Udaje jsou uZite¢né a vyznamné, pokud neposuzuji jednotlivé udalosti
jednostranné a je moziné na jejich zakladé délat ekonomicka rozhodnuti.
Vyznamnost nezavisi vidy na vysi castky, ale v nékterych pfipadech vypovida o
dllezitych procesech ¢i situaci v ucetni jednotce.

Prehled o zménach vlastniho kapitalu podava informace o zvySeni nebo snizeni
jednotlivych slozek vlastniho kapitalu mezi dvéma rozvahovymi dny. Malé a
mikro ucetni jednotky jej nemusi sestavovat.



Prehled o penéznich tocich je strukturovana informace s rozpisem pftirtstku a
Ubytkl penéZnich prostfedkd a penézinich ekvivalentl v ¢lenéni na provozni,
financni a investicni Cinnosti béhem ucetniho obdobi. Malé a mikro ucetni
jednotky jej nemusi sestavovat.

Uc&etni jednotky jsou povinny fadnou Gcetni zavérku zpracovat k 31. 12. béZného
roku nebo k poslednimu dni hospodarského roku. Mimoradna ucetni zavérka se
zpracuje ke konkrétnimu rozvahovému dni.

Uctovani ve 4. Gctové tridé

VSechny ucty ve 4. Uctové tridé jsou pasivni. Vlastni zdroje zahrnuji napr. ucet
411 - zakladni kapital, 412 — emisni azio, 413 — ostatni kapitalové fondy, 419 —
zmény zakladniho kapitalu, dale pak fondy ve skupiné 42. Patfi sem i nerozdéleny
zisk minulych let — 428, 491 — Ucet individudlniho podnikatele. Do cizich zdrojl
se radi napr. ucet 461 bankovni Uvéry nebo rezervy ve skupiné 45. VSechny cizi
zdroje v této tfidé jsou dlouhodobé.

Priklady vlastnich zdroja:

Zakladni kapitdl obchodni spole¢nosti je souhrnem vSech vklad(. Je vyjadien v K¢
a stanovy nebo spolecenska smlouva obsahuiji jeho vysi. U spole€nosti s ru¢enim
omezenym je tvorfen souhrnem vsech vkladl. U akciové spolecnosti je vyse
zakladniho kapitalu minimalné 2 mil. K¢.

Penézity vklad do kapitalové obchodni spolecnosti se splaci na zvlastni ucet u
banky, ktery je zfizen spravcem vklad(. Pokud je splaceni penézitych vkladl do
zakladniho kapitalu realizovano v cizi méné, nelze uctovat o kurzovych rozdilech.
Pokud jsou na splnéni vkladové povinnosti pouzity nepenézité vklady, musi byt
ve spolecenské smlouvé uveden predmét nepenézitého vkladu, jeho ocenéni a
Castka, ktera se zapocitava na emisni kurz. Hodnotu nepenézitého vkladu stanovi
ve svém posudku znalec.

U¢tuje se na uéet 419 — zmény zakladniho kapitalu a po zapisu do obchodniho
rejstfiku se ¢astka prevede na ucet 411 — zakladni kapital.

Nesplacend ¢ast vkladu je evidovana na rozvahovém Uuc¢tu aktivnim 353 —
pohledavky za upsany zakladni kapital.



O zvySeni zakladniho kapitalu mlZe rozhodnout valnd hromada. To mlZe byt
provedeno z vlastnich zdroja:

a) z fond( tvorenych ze zisku: Ucty ve skupiné 42 na strané Ma dati a ucet
419, resp. 411 na strané Dal

b) z kapitalovych fondl: ucet 413 — ostatni kapitalové fondy na strané Ma
dati a ucet 419, resp. 411 na strané Dal

c) zezisku: ucet 431 —vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni na strané
M3 dati a ucet 419, resp. 411 strana Dal

Ke zvySeni zakladniho kapitalu také mize dojit upsanim novych akcii.

O snizeni zakladniho kapitalu rozhoduje valna hromada a ke snizeni se pouziji
vlastni akcie, ma-li je spole€nost v majetku. Snizit zakladni kapital je mozno téz
ucinit snizenim jmenovitych hodnot akcii, ato pomérné u vsech akcii spolecnosti.

ve

Uéet 412 — emisni azio

Je vétSinou tvoreno prebytkem emisni ceny nad nomindlni hodnotou akcie.
Zpravidla vznika v pribéhu cinnosti obchodni spole¢nosti pfi zvySovani
zakladniho kapitalu a vyjadruje podil vytvoreného vlastniho kapitalu spolecnosti
v minulém obdobi na vysi zakladniho kapitalu. Jeho prostrednictvim se stavajici
vlastnici ,,brani“ ziedéni kapitdlu a novi akciondfi plati za pfistup k fondlim a
nerozdélenym hospodarskym vysledkiim minulych let.

Ucet 413 — ostatni kapitalové fondy — Uctuje se sem vklady spoleénikd, které
nezvysuji zakladni kapital.

Fondy tvorené ze zisku - uUcetni skupina 42 - predstavuji jednu ze slozek
vlastniho kapitdlu. U¢elem je kryt z vlastnich zdrojd budouci potfeby Géetni
jednotky. Podstata jejich vytvareni spociva v tom, Ze ¢ast disponibilniho zisku, tj.
zisku po zdanéni se nerozdéli ve formé podilli na zisku mezi spolecniky, ale je
pfevedena na kryti jinych pottfeb. Vyznam téchto fond(i spocdiva vtom, Ze ucelové
pfedurcuji uziti zdroji financovdni, tyto prostfedky nemohou byt uzity k
financovani jinych nez definovanych uceld, nesmi byt naptiklad rozdéleny na
dividendach.



Uéet individualniho podnikatele — 491

Rozumi se jim tuzemskd & zahraniéni fyzickd osoba — podnikatel. Utuje
podvojné, avsak zdaniovan je podle dané z prijm0 fyzickych osob. Nelze disledné
oddélit obchodni majetek od majetku soukromého. O vykdzaném hospodarském
vysledku rozhoduje individudlni podnikatel osobné, netvofi se fondy. Vyse
zakladniho kapitalu se nezapisuje do obchodniho rejstfiku. Uéet 491 mGZe nabyt
i aktivniho zlstatku.

Priklad:

Individualni podnikatel vklada vlastni penézni prostredky na bankovni ucet svého
podniku:

221 — bankovni ucéty na strané Ma dati a 491 — ucet individualniho podnikatele
na strané Dal

Priklady cizich zdroju:
Ucet 461 — bankovni Uvéry — jedna se o Uvéry se splatnosti deléi jednoho roku.
Rezervy:

Jsou urceny k pokryti zadvazkt ¢i ndkladd, u kterych je velmi pravdépodobné, ze
nastanou, ale neni jista jejich vySe nebo okamzik vzniku. Slouzi k zahrnovani
naklad(i do obdobi, se kterym ¢asové i vécné souviseji. Vétsinou je znam jejich
ucel, ale hodnota a obdobi se pouze odhaduiji.

Rezervy jsou ucetni, kdy jejich tvorba se nepovazuje za dafovy naklad (napf.
rezerva na rizika a ztraty, na dan z pfijmu atd.) a zakonné, které pti své tvorbé a
rozpousténi ovliviuji zdklad dané z pfijmu (napf. rezerva na opravy, na péstebni
¢innost, odbahnéni rybnika, technické rekultivace atd.).

Pro rezervy jsou vyhrazeny ucty ve skupiné 45. Tvorba rezerv se Uctuje na uctu
552 — tvorba a zuctovani rezerv podle zvlastnich predpist na strané Ma dati a
Uctu 451 — rezervy podle zvlastnich pravnich predpisQ na strané Dal v pfipadé
rezerv zakonnych. U rezerv ostatnich se Uctuje 554 — tvorba a zucCtovani ostatnich
rezerv na strané Ma dati a na strané Dal jsou ucty 452, 453, resp. 459. P¥i
rozpousténi rezerv se postupuje opacné.



Rezerva na opravy dlouhodobého hmotného majetku:

Lze ji vytvaret pouze u majetku, ktery je danoveé odepisovan 5 a vice let. Jedna se
o majetek ve vlastnictvi, pronajaty, kdy k opravdm je ndjemce smluvné pisemné
zavazan, nebo o majetek s pravem hospodareni.

Tato rezerva se nesmi vytvaret na planované modernizace a rekonstrukce, na
majetek uréeny klikvidaci, na opravy v souvislosti se Skodami a jinymi
nahodilymi udalostmi, na pravidelné kazdorocné se opakujici opravy a na
majetek, k némuz ma vlastnické pravo poplatnik, vii¢i jehoz majetku trvaji ucinky
prohlaseni konkurzu.

Vyse rezervy se stanovi individualné na zakladé rozpoctu. Tvorba této rezervy je
uznana pouze za predpokladu, Ze jsou uloZeny penéini prostiedky ve vysi
vytvorené rezervy na samostatny ucet v bance se sidlem na Uzemi ¢lenského
statu Evropské unie, tento ucet je veden v K¢ nebo v eurech a je uréen vyhradné
k ukladani prostredkl pfislusné rezervy.

Pokud planovana oprava nebude zahajena nejpozdéji ve zdanovacim obdobi,
které nasleduje po zdanovacim obdobi, ve kterém tato oprava meéla byt
zahajena, pak se cela rezerva zrusi.

Rezerva na péstebni ¢innost:

Péstebni Cinnosti se rozumi obnova lesa a veskeré vychovné ¢innosti provadéné
v porostech do 40 let jejich véku, ochrana lesa a opatieni k obnové porost(
s nevhodnou drevinnou skladbou.



