OBRATIM SE NA...

POKUD MAM PROBLEM S
nebo ZAJIMAM SE O...

Bc. Markéta Kubova

Ustav podnikové strategie
- referent pro pedagogickou ¢innost
- kubova@mail.vstech.cz
- 387842162

Bc. Pavla Nahlikova

Ustav technicko-technologicky
- referent pro pedagogickou ¢innost
- nahlikova@mail.vstecb.cz
- 387842141

Generovani hesel do IS (ztrata hesla,
nové primarni heslo, studenti Erasmus
apod.)

Odmazani znovunavolenych jiz tispé$né
absolvovanych predméta v IS
NahlaSeni nové seminarni skupiny

Vv pfipad€, Ze mnou zvolena byla pro
nenaplnénou kapacitu zrusena
Ptifazeni studijni skupiny v IS +
ptifazeni kontrolni Sablony v IS (pfi
nastupu ke studiu v 1.ro¢ninu), chybéjici
pfedméty v kontrolni Sabloné

Vypsani predméta, které jiz nejsou

v aktualnich Doporucenych studijnich
pléanech

Promoce — sprava balikti v IS

SZZ — sprava balika v IS (odhlaseni,
studentd v ptipadé neopravnéného
ptihlaseni, kontrola prerekvizit k SZZ u
prihlasenych, jmenné rozpisy SZZ)
Vypisovani témat BP a DP

Sprava okruhti a prerekvizit SZZ
Odhlasovani studentt ze zkouskovych
terminu po terminu stanovenym
Vyucujicim (ze zavaznych divodit)
Dochazka student — omluva v intranetu
z divodu nefungujici ¢étecky karet,
dlouhodoba omluvend absence
Vypsani predméta do IS véetne
volitelnych predméth

Realizace povolenych mimotadnych
opravnych terminti a mimotadnych
termini SZZ (POZOR schvaluje SO)
Odevzdani vypracované BP a DP
Nesectené body v poznamkovém bloku
(za spravnost zadani zodpovida
vyucujici)

Vyucujici nepfiisel na vyuku, vyuka
odpadla

Studijni oddéleni
- studijnioddeleni@mail.vstech.cz

Zapis specializaci jednotlivym studentim
a zmeény téchto specializaci
Rozhodovani o udéleni povolenych
mimofadnych opravnych termint a
mimotadnych terminti SZZ

Realizace informacnich dnt

Uznavani predméti na zéklad¢ vyjadieni
garantli pfedméti + uznani télesné
vychovy

Vyhlasovani pfijimaciho fizeni
Harmonogram Akademického roku
Ptifazeni studijni skupiny v IS +
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prifazeni kontrolni §ablony v IS (POUZE
ZMENY FOREM STUDII A
PRESTUPY Z JINYCH VS + Erasmus)
Potvrzeni o studiu

Administrace ptedmétu Odborna praxe
Ubytovaci, socialni a prospéchové
stipendium

Chybny propis ptedmétu v IS, Spatné
zapsana zkratka predmétu v 1S

Zadéani hodnoceni SZZ do IS
Vyméfeni poplatku za prekroceni
standardni doby studia (POZOR pouze
informace, odvolani musi sméfovat na
Rektorat VSTE)

Zmeéna formy studia

Zména oboru

Vypis znamek z IS

Tisk potvrzenych anotaci z IS
Zanechani (ukonceni) studia

Pteruseni studia

Kontrola studentti jdoucich k obhajobé
Zadosti o prodlouzeni zkouskového
obdobi

Druhé opravné terminy

Nahlédnuti do opravené SZZ + omluvy
ze SZZ (POZOR do zkouskového testu
nahlizi student pouze u vyucujiciho)

Copycentrum VSTE

e Foceni na ISIC kartu
- Jifina Hiebeckova e Vydavani ISIC karet
- hrebeckova@mail.vstecb.cz e  Ztrata ISIC karty
e Odevzdavani ISIC karet
Knihovna VSTE e Vydavani prelepek

- Hana Dlouha (dlouha@mail.vstecb.cz)
- Martina Hubené (hubena@mail.vstecb.cz)
- 387 842 113

Prodlouzeni vypujcek knih

Centrum celozivotniho vzdélavani
- ccv@mail.vstech.cz

Nesplnéna povinnost registrovat si
predmeéty na dal$i semestr

Zmeéna V rozvrhu nebo zapisu predméth
po terminu dle Harmonogramu
Akademického roku

Precerpana kreditova poukazka
Vystaveni jazykového certifikatu pro
potieby pfijimaciho fizeni ke studiu
magisterského studijniho programu
Ptipravny kurz k SZZ

Ptipravny kurz k pfijimaci zkousce

k navazujicimu magisterskému programu
Druhé opravné terminy u predméti
zapsanych ve studiu CZV

Z4adanka o prepodet krediti

Moznost dalsiho studia (BBA a MBA
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program)

Recepce VSTE
- vstecb@vstech.cz
- 387842111

Ptfijimani hotovostnich plateb (ptelepky
ISIC, vypis znamek a anotaci z IS,
poplatky za prodlouzenou dobu studia,
mimotadné a nadstandardni sluzby
Dobijeni ISIC karty a vybirani hotovosti
Z této karty

Ztraty a nalezy

Dokumenty pro SO a CCV mimo tiedni
hodiny Administrativniho centra
Odevzdavani ISIC karet v ptipadé
uzaviené knihovny

Rektorat VSTE
- kotalova@mail.vstecb.cz

Ptezkum vydanych rozhodnuti
Revize hodnoceni
Stiznosti v§eho druhu

IT oddéleni
- Bc. Dusan Jicha (djicha@mail.vstecb.cz)

Neaktualni dochazka v poznamkovém
bloku

Chybéjici poznamkoveé bloky v IS
Neuzaviend dochdzka u predmétt *1
spléno/nesplnéno
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