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1. Prihlaseni do informacniho systému a odhlaseni

[. Prihlaseni
[I. Zména hesla

I11. OdhlaSeni

Prihlaseni

V IS méa kazdy student, ucitel, zaméstnanec VSTE svoje jedine¢né prihlasovaci identifika¢ni
¢islo (tzv. UCO - ,univerzitni ¢islo osoby*), které se neméni. Toto UCO je vzdy vidét po prihlaseni
vpravo nahore. K ptihlaseni do informa¢niho systému VSTE Vam bude spravci ptidéleno
primarni heslo, toto heslo je nutné si po prihlaSeni zménit. Pokud se z vaseho pocitace s IS jesté
nikdy nepracovalo, budete pfi vstupu na Osobni administrativu poZadani o vyporadani
bezpecnostniho certifikatu. Pokud pri této operaci narazite na nejasnosti, kontaktujte spravce
systému.

{8 Vergjné sluzby Informaéniho systému - Mozilla|
Soubor Upravy Zobrazeni Historie Zaloky Nastroje

= £ (] hetpy/fisustech.ca/_

[
- ISVETE | 2 |

" P Osobni administrativa
Vstup do autentizované £asti systému. Mate-li problémy s pfistupem, viz & Navod ke zpfistupnéni.

AUTENTIZOVANY »
LAGKA Kdo mi vyda pfistupove heslo? i
E-PRI Pro piistup k autentizovanym sluzbam potiebujete znat svoje uo (pfiniaSovaci £islo) a tajné heslo.

Pokud ho neznate. pomohpu vam
& PN
o 5 f
= Spravei systému |’ 4
P Lide {

TR T T R =5

Pofadovéna autentizace

0‘ Server hitps://isvstech.cz pofaduje vade uiivatelské jméno a heslo s komentafem: 'Information
System VSTE” s

Jméne usivatele: i 3 |

Heslo: « r i

/1/ do informacniho systému se prihldsite z adresy: https://is.vstecb.cz/

/2/ kliknéte na odkaz Osobni administrativa a zobrazi se prihlasovaci okno - ¢. 3

/3/ do prihlasovaciho okna vyplrite jméno uZivatele (uco pripadné prijmeni) a své heslo, potvrd'te
prihlaseni ,,OK" a vstoupite do IS

/4/ sprdvci systému - kontakty na sprdvce systémti

Prihlaseni IS: is.vstecb.cz / osobni administrativa

e zadat UCO (¢&islo/ptijemni pokud je nastavena piezdivka)
e zadat heslo



Heslo v IS a heslo do skolni sité

Primarni heslo dostanete v dobé informacniho tydnu, kdy od spravcti obdrzite osobné heslo. Je
nepiipustné sdélovat dalsi osobé pristupové heslo Kk IS, nebo naopak se za jinou osobu vydavat.

Pri zméné hesla v informac¢nim systému nevolte trivialni hesla. Pokud nékdo zneuZije IS pod vasi
identifikaci z divodu nizké bezpecnosti, jste za to spoluzodpovédni.

e Zadejte své staré primarni heslo
e Zadejte nové primarni heslo
e Opiste pro kontrolu nové volené primarni heslo -> Zménit heslo

pro dalsi pouziti systému po vas bude poZadovano prihlaSeni s novym heslem.

IS -> Udalosti, Systéma= (= = rozbalit vice odkazii) ->Zména hesla->Zména primarniho hesla
VSTE->Ulozit heslo

[II. Odhlaseni z informac¢niho systému
Odhlaseni ze systému:

28 vpravo nahofre tlacitko ,,0dhlasit se“ a vyckat nez systém vypiSe ,0dhlaseni bylo provedeno a
potvrzeno.“



2. Komunikace, kontakty

[. Posta
I1. Lidé

Posta

Posta +, Lidé +
Poslat dopis, Hledani osoby, Moje Osobni stranka

Postovni schranka:

Pro zlepseni vnitini komunikace ma kazdy uZzivatel zfizenou postovni schranku s adresou ve tvaru:
UCO@mail.vstecb.cz (v pripadé nastaveni prezdivky je tvar: prezdivka@mail.vstecb.cz). Vasi
povinnosti je schranku pravidelné sledovat, protoze pravé sem chodi diilezité zpravy. Pokud pouzivate
(spolehlivy!) e-mail jinde, mizete si ptijem zprav presmérovat tam. E-maily se uchovavaji pouze na
jednom misté (bud’ na IS nebo na presmérovaném e-mailu).

IS -> PoSta -> Nastaveni - moZnosti:

preposilani na soukromy email,

dalSi mozZnost: upozornéni formou SMS (Upozoriiovat na doslé zpravy:),

dal$i moZnost: moZnost automatického podpisu (Automaticky podpis:).

Tento zptisob komunikace je na VSTE preferovanou formou.

Lidé

V sekci Lidé miiZzete osoby hledat podle UCA nebo vyhledat osoby podle jména. Dale hledani miiZete

zpresnit: zda osoba ve Skole pracuje/ studuje/ nebo je jiZ osoba mezi neaktivnimi osobami. V této je
moZné najit absolventy, aktivni studenty, vyucujici, zaméstnance a dalsi.

Hledani studentu a zameéstnancu

Zadejte jméno a pfijmeni

&va duékové| ( Hledat )
Lze zadat jen £ast jména dopinénou '%' n né pfijmeni. Na diakritice nezaleZi. Nebo zkuste

navod ke sloit&j&imu hledani 5. hledani absolventd nebo aplikaci Absolventi a zavéretné prace.

Vyhledavani mazete zpiesnit

Osoba na Skole: O pracuj studujeOi mezi neaktivnimi
Fakulta:
&

[Z vysoka Skola technicka a ekonomicka v Ceskych Bud&jovicich



Na osobni strance najdete informace o uzivateli:

jméno osoby a dosazené vzdélani

kontaktni email

fotografie (moZno i skryt foto)

jak mne muzete kontaktovat - napt. Facebook, webové stranky, dalsi kontakty
u vyucujicich zde najdeme publikace, Zivotopis

kdy byla dana osoba naposledy v IS

pracovisté v¢. kontaktu — mistnost, telefon

u studentd je zde vidét studijni program a obor

u vyucujicich jsou vidét konzulta¢ni hodiny



3. Osobni udaje
Personalni +, Kontakty =
Kontrola a zmény osobnich udajd, Telefonni seznam, Pracovisté

Kazdy uzivatel v IS si sdim zodpovida za spravnost svych osobnich tidajti. Doporucujeme tento krok
udélat v prvnim tydnu studia, aby Uredni listiny byly posilany na spravnou adresu. Je tedy nutné osobni
udaje v IS zkontrolovat a doplnit poZadované chybéjici udaje. MiiZe se stat, Ze budete po podani Zadosti
vyzvan e-mailem k tomu, abyste néktery z novych tidajt (napft. trvalé bydliste, titul) dolozil dokladem.
Pro vétSinu zmén je dostacujici obCansky priikaz (u cizinctl pas), u zmén tykajicich se vzdélani si
pripravte origindl ¢i ovétrenou kopii vysvédcenti ¢i diplomu. Pro rychlejsi komunikaci a pfipadné sdéleni
od studijniho oddéleni doporucujeme také vyplnit aktualni ¢islo svého mobilniho telefonu.

IS -> Persondlni===Kontrola a zmény osobnich udaji
levy sloupec stavajici data

uprostied zmén zaskrtnout

vpravo vepiSte aktualni udaj

dole ukonceni: Poznac Zddosti o zmény a predej k vyrizeni

moznost 8 = tlatitko Dohledat - vidy ho pouZijte

Rubriky tykajicich se mista narozeni ¢i bydli$té. U mist v CR je zapotiebi navazat idaje na ¢iselnik sidel
(pomoci tlacitka "Dohledat” nebo odkaz , Priivodce zaddnim adresy”). V soucasné dobé jsou data
piebirana v podobé, kde ne vzdy se navazani podarilo. V takovém piipadé je idaj zadan textoveé a je
umistén chybné v rubrice pro sidla mimo CR (ktera nejsou v ¢iselniku), napt. "Misto narozeni mimo CR:
BRNO". Prosime, vSechny tyto chybné tidaje smazte (zakliknutim "zrusit") a sidlo dohledejte spravné.

Pokud cokoliv zde neptijde zapsat, kontaktujte studijni oddéleni.



4. Aplikace

I. Rozvrh

II. Predméty

I1I. Vyvéska

[V. Studijni materialy
V. Odevzdavarna

VI. Odpovédnik

VII. Dokumenty

Rozvrh

Kde najdu sviij rozvrh a jak si ho vytisknu?
Vypisuje se mi stary rozvrh!
Proc¢ se mi nékteré predméty v rozvrhu nezobrazuji?

—-)1 Rozvrh &, Predméty +, Studium +, Prijimaci fizeni +
Mij rozvrh, Hledani pfedmétu, Prohlidka Sablon, Harmonogram obdobi, Rozpisy (napf. témat praci), Podani pfihlaSky

Kde najdu sviij rozvrh a jak si ho vytisknu?

Kazdy student si sestavuje sdm rozvrh. V harmonogramu na aktualni akademicky rok student najde
harmonogram k sestaveni rozvrhu a jeho podrobnosti.

IS -> Rozvrh -> (nastaveno spravné obdobi pro aktualni akademicky rok)

Muj rozvrh - studenta

Uzivatel ma moZnost vytisknout si rozvrh z IS ve zvoleném formatu (HTML, HTML pro tisk, text, pdf,
XML). Dale ma student mozZnost vypisovat u zapsanych predmétti i ucitele, rozvrh vypsat formou
kalendare nebo vybrat jen urcity tyden pro zobrazeni.

=

Vyberte format vypisu rozvrhu

(O (O HMLpotisk  (TOtext (@) graficky (ulozi se souborv PDF) (T XML

Volba XML je uréena pouze programatoram k daldimu zpracovani. NemiZete ofekavat, Ze po
volbé XML obdrzite néco smysluplného.

| wypisovat i uitele

Chcete-li rozvrh vypsat formou kalendaie, zadejte rozsah dat:
COd E o ' Vypis podle rozsahu I
Vyberte tyden pro zobrazeni:

- l Vypis podle tydne I




Vypisuje se mi stary rozvrh?

Dilezité je zvolit spravné aktualni obdobi studia v zahlavi stranky.

Proc¢ se mi nékteré predméty v rozvrhu nezobrazuji?

Pokud si student ¢ast predmétli zapsal, zobrazuji se primarné pouze zapsané predméty. Chcete-li
si zobrazit rozvrh vcetné predmétd, které mate zatim pouze zaregistrované, pouZzijte volbu
»Vypisovat vC. nezapsanych (pouze zaregistrovanych) predméti”.

| véetné nezapsanych (jen zaregistrovanych) predmétt

Nejcastéjsi dotazy ohledné rozvrhu:

Proc se mi nezobrazuje rozvrh?

Pokud se Vam rozvrh nezobrazi viibec, nejspis jste se zapomnéli zapsat do seminarnich skupin.
V pripadé, Ze nejste prihlaSeni do seminarnich skupin, obratte se na oddéleni CCV, kde Vas za
poplatek do seminarnich skupin dodatecné prihlasi. Vice informaci se dozvite pfimo na oddéleni
CCV.

Kryji se mi hodiny, co s tim?

Pirednasky se kryt mohou, stejné jako prednaska a seminar. Pfednasky nejsou povinné, proto tam
nemusite chodit. Seminare se Vam kryt nemohou. Na seminari je povinna 70% dochazka.

Pokud mate moznost se piehlasit do jiné seminarni skupiny, tak aby se Vam seminare nekryly,
neni zadny problém. Pokud se nemate kam piehlasit, miiZete si jeden z predmétd zrusit a zapsat si
ho v jiném semestru, kdy bude vyucovan. Pozor predméty, které opakujete nelze zrusit.

Jak si zruSit predmét?

Navod na zruSeni predmétu naleznete pod nasledujicim odkazem:
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/2915888/2916006/3021181/NAVOD_-
_jak_si_uspesne_zrusit_predmet_z_IS.pdf

Predméty

IS -> Predméty -> Prohlidka katalogu

Prohlidka katalogu slouZzi k vyhledani predmétu pomoci kédu nebo nazvu predmétu v daném
obdobi.

10



Prohledavat mnézvy, Dann‘:ace sylaby, Dvyuéujl'c:', Dgarﬂnty, kddy
informatika

Hledani miZete omezit na zaskrtnuté fakulty:
[¥] VETE Vysoka &kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich
Nebo k zaskrinutym fakultdm zobrazit obory |

Kliknutim na ‘Nebo k zaSkrtnutym fakultam rozbalit obory’ zjistite, jaké obory se na fakulté
realizuji a posléze jaké predméty jsou jim ureny

Hledat predméty |

Prohledano: nazvy
Zadani: ‘informatika’_
Upfesnéni fakult: VSTE
Bylo nalezeno:

= [[] VETEINF_I Informatika | (zima 2008)

2 kr. Ukonéeni: zapofet. VSTE
'MVQTE;INF 1 Informatika (zima 2010)

ng. Tomas Dolansky. Ph.D., Mar. Lucie Kubd B

2 kr. Ukoneni: zapo&et. Katedra techniky a aplikovanych véd VSTE
. E\(STEINF 2 Informatika Il (zima 2010) .

r. UkonEeni: zapodet. Katedra techniky a aplikovanych véd VSTE

* ['] VSTEIPE_I Informatika pro ekonomy 1 (zima 2008)

2 kr. Ukonceni: zapocet. VSTE
* [[] VSTE:IPE_ll Informatika pro ekonomy 2 (Iéto 2003)

Ing. Toma3 Dolansky. Ph.D., RNDr. Vladimir Kostka, Mgr. Alexander Sandany
2 kr. Ukonceni- zapocet. VSTE

| K zaSkrtnutym pfedmétim rozbalit vice informaci I

Informace o predmétu

KaZdy vyucovany predmét v daném obdobi je uveden v katalogu predmétii spolu se informacemi
tykajici se daného predmétu.

kod a nazev predmétu,

rozsah predmétu (zplisob ukonceni a pocet kreditili za ispésné absolvovani predmétu),
garance - kazdy predmét ma svého garanta, ktery za predmét zodpovida,

cil predmétu,

osnova - jednotliva témata rozepsana do vyukovych tydnd,

literatura - povinna i doporucena,

metody hodnoceni - veskeré poZzadavky pro uspésné ukonceni daného predmétu.

Uplny vypis informaci o predmétu

podrobnéjsi informace (nazev predmétu anglicky, vyucujici predmétu a dalsi informace o
predmeétu, atribut)

vav/

Nejcastéjsi dotazy ohledné piredméti:

Kde zjistim, kam predmét spad4, jestli do PV, VN nebo VO predmétii?

U kazdého predmeétu je nastaven tzv. atribut, ktery urcuje zarazeni predmétu v jednotlivych
oborech. Atribut naleznete v iplném vypisu informaci o pfedmétu. Pokud by atribut u predmétu
nebyl nastaven, kontaktujte odborného referenta pro pedagogickou ¢innost UTT
(stredova@mail.vstecb.cz)

Kolik mam mit P, PV, VO a VN kredit?
Jednotlivy pocet kreditii naleznete ve svém doporuceném planu a dale v kontrole priichodu
studiem. Pod nasledujicim odkazem naleznete ndvod na kontrolu Vaseho studia:

11
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https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/2915888/2916006/3021181/Kontrolni_sablony_-
_jak_si_zkontrolovat_studium.pdf

Vyvéska

VloZit na Vyvésku, Moje zpravy na \ywésce

@ Vyvéska, Pozvanky a Inzerce, Diskuse

Vyvéska je sada nastének, prostiednictvim nichZ mohou povérené osoby zptistupnovat informace
o zménach nebo informace o novinkach. Zpravy na vyvésku mohou vkladat zaméstnanci, vyucujici
i studenti.

IS -> Vyvéska

Hlavni vyvéska - studium

Pozvanky - vzdélani, kultura, sport, dalsi...
Inzerce

Sledujte prosim vyvésku, abyste neprisli o dilezité informace.

Studijni materialy

VioFeni do cizi Uschovny, ProdlouZeni exspirace

uﬁ Uschovna, Muj web, Spravce soubort +, Dokumenty

Studijni materidly lze pro prehlednost ¢lenit na jednotlivé slozky. Ve slozkach mohou byt dalsi
podslozky, nebo jednotlivé soubory. Materidlem mtze byt také adresa stranky v internetu.

Operace =
= Dol ' moje vSechny poskytovny

‘vZechn skytovn
Egﬂ"ﬁ.'ﬂ y poskytovny

| dokumentovy server

B & @& vysokal moje (ischovna skych Bud&jovicich /56101
[ & Ot muj web

P (i3 viechny weby

El -fﬁ Cin n’:oje za'véfet::névpr'écer

B & O vse_chngvzayerecne prace

= i moje phijimarna

] dﬁ 4 VITTI TOTTTTy TNOrTy/

1 & O Vedeni VSTE /vedeni/

Fl o8 Otz Studijni oddéleni /sof

B & Oy Vyzkurm, vyvoj a tvirsi cinnost vte/

& O Navody IS fnav/

mpw g7} Skripta a metodické piirutky /skriptal ®

B & s Projekty /pr/

B £ DO Studentska unie VSTE fsuf

B 4{? [ Sprava slozky | Folder Management /551555/ b o

Operace w zUJ'JLLluJLU'@l”ﬂi'liﬁ%ﬂ%i'_ﬁf.ﬁtﬂ"“’lﬁ:ﬂﬁw@"



Pri vybéru jednotlivé agendy se mi zobrazi dal$i nabidka - napft. u agendy vSechny studijni
materialy se zobrazi ve slozkach jednotlivé semestry.

Agenda: vEechny studijni materialy

Smaz  /el/5610/ Pouzit

@ studijni materialy

- E _Zmér'; | °_Nechépu navigaci v tomto Spravci soubord. 51| Nastaveni. 5

Adresa v ISu:

3 Studijni materialy fell

o AY 4 AY sio3ka &i soubor
& ‘& Vysoka skola technicka a ekonomicka v Ceskych Bud&ovicich /5610/

zima 2010 /zima2010/
léto 2010 fleto2010/
zima 2009 Jzima2009/
léto 2009 fleto2009/
zima 2008 /zima2008/
l&to 2008 fleto2008/
zima 2007 /zima2007/
léto 2007 Neto2007/

BENE SN

Po vybéru semestru si miiZete zvolit predmét.

ﬁ O POS_2 Pozemni stavitelstvi Il /POS_2/
5

FPA Psychologie prace [PPA/

Operace w B i ﬂ.ﬂ%:’fﬂﬁm@?ﬁw”n R

® AV @2 AV siozka i soubor AY(&Jviozila AV viozeno AY AYAY

OA& & Vysoka gkola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich 5610/ Brandejs, M 18. 6.2009 %

O A COns Utedni deska /uredni_deska/ Stehel, V. 9.12.2009 T ¢

oA Cys Vedeni VSTE fvedeni/ Plochova, E. 14. 3.2013 T &

O 4 Cm Studijni addélent /so/ Plochova, E 143 2013 T I

0.4 Cs Ustav technicka-technologicky /2915888/ Brckova, J. 30.11. 2015 §%% <

04O Ustay podnikové strategie /2915889/ Brckovd, J 30.11. 2015 o0 ¢

04O Ustay znalectvi a ocefovani /2915890/ Brkovd, J. 30.11.2015 = &

O A4 Chs Studentska unie VSTE fsul Plochova, E 14 32013 5 T» <

0+ O Skripta a metodické phirucky /skriptal ® Brckova, J. 0112016 B T Z

0.4 Qs Navady 1S /nav/ Brckova, J 30.11. 2015 0 b

=P =07} Oddéleni projektovich praci /OPP/ Plochova, E. 14 3.2013 TP fs &

O A Cn7 Utvar prorektora pro vyzkum, vjvoj a tviréi éinnost AVWTC/ Stanék, J 26.10.2015 5 5 &

044 Qs CeloZivatni vzdélavani fezv/ Brckova, J. 30112015 5§ A

0.4 Cne Projekty /pr/ Plochova, E. 14.3.203 &+ 5 <

=P =07 Ekonomickeé oddéleni /eod/ Plochova, E. 14.3.2013 = % <1

] ﬁ [:IME, Marketingové oddéleni MO/ Plochova, E. 14.3.2013 7 T A
Obchadni centrum foc/ Plochova, E. 143 2013 i3 <z

0403 Odborova organizace /ool Plochova, E. 14.3.203 T = ¢

[m] ,ﬁ DMB Utvar prorektora pro studium a ped. Cinnost /1118146/ Breckova, J. 8 22016 = T A

0 o O CGinské centrum /2928789 Brckové, J 10 12 2015 0%

O 440n E-lsaming /ell Chromekova, L 23 92014 {5

0.4 Qs Informaéné poradenské centrum VSTE /2202964/ Nohavova, A. 8.10.2013 5%

0403 Utvar prorektora pro praxi a vngjf vztahy /2011682 Stehel, V. 222006 =

(] A EIM Zahraniéni vztahy /2926968/ Brckova, J 10 12 2015

‘Operacev 5 i‘@ﬂ.ﬂ%:’.mm@?ﬁw”n Efe09

@ Nechépu navigaci v tomto Spravci soubord. 51| Nastaveni. 11 i -

Kazdy predmét ma standardni poduroven.

O & ‘& Studini materialy predmétu VSTEPRO_2 /PRO_2/ *  — "J:| 1
0 4 Cp Utebni materialy fum/ h

1 & L Odpovédniky fodp/ ™

& 2 Odevzdavamy fode! ™ 2
[ & Organizatni pokyny lop/ #

E] dé @ Poskytovna https:/fis.vstech.cz/auth/of/56 10/PRO_2/leto2010/ b

/1/aktudlni vybrany predmeét - kéd predmétu

/2/ kaZdy predmét md podtiroven: ucebni materidly, odpovédniky, odevzddvdny, organizacni pokyny
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Odevzdavarna

Odevzdavarna je sloZka, kam maji studenti pravo zapisu pro vkladani svych praci, mliZe mit
nastaveny rezim, kdy odevzdanou praci smi ¢ist pouze autor a ucitel, nebo reZim, kdy odevzdané
prace jsou dostupné i dalsim studentlim. Dale zde miiZe byt Casové omezeno vkladani praci a to do
data, kdy je posledni mozné odevzdani. Toto zjistite v popisu sloZky.

Odpovédnik

Tato slozka je vyuzivana pii pisemkach, kdy vyucujici da do IS zadani testu i jeho odpovédnik.

Dokumenty

ﬂﬁ Uschovna, Mij web, Spravce soubort +, Dokumenty

VloZeni do cizi Uschovny, ProdlouZeni exspirace

Dokumentovy server VSTE je velmi objemny, kazda jednotliva sloZka se dale roz¢lefiuje na
jednotlivé podurovné.

vvvvvv

slozku Vnitini normy, kde je mozné vyhledat rozhodnuti rektora, oznameni, smérnice, Studijn{
oddéleni a Ustav technicko-technologicky, kde najdete veSkeré informace k Vasemu studiu!!!
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5. Hlavni studentské aplikace - STUDENT

Registrace a zapis

ZnamkKy, zkousky, poznamkové bloky
Vkladani prace do IS

Ostatni

Registrace a zdpis

'51 Student
£

Znamky. Zkousky, Poznamkové bloky, Beqgistrace a zapis

Registrace
Registrac¢ni Sablona
Zapis

Registrac¢ni vina

Registrace

(https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/2915888/2916006/3021181 /Registrace_predmetu_-
_4.kroky_-_leto_2016.pdf)

Registrace je zasSkrtnuti predmétu, ktery mate v nasledujicim semestru zajem studovat. Vyhovite-
li podminkam stanovenym pro predmeét (prerekvizity, kapacita...), bude vam zapsan/potvrzen
predmeét. Nevyhovite-li, predmét vAm nebude zapsan. Zapis predmétii probiha v obdobi zapisu a
zmén v zapisu (viz harmonogram).

Registrace slouZi pouze k ziskani informaci o poptavce pro vedouci kateder. Znamena to tedy, Ze
predmét nemusi byt vypsan, popripadé miize byt jeho kapacita omezena. Student si zde voli
vSechny druhy predméti (povinné, povinné volitelné a volitelné), které by si chtél zapsat v pristim
semestru a to vSechny druhy. Pfi tomto zapisu si student nemusi nutné predmeét, ktery si zde
zvolil, zapsat pti fadném zapisu. Je vSak nutné dodrzet pravidlo, Ze pocCet kredit, jez si student pii
piredzapasu zapsal, se pii fradném zapisu bude liSit maximalné o 5 kreditli. To znameng, Ze pokud
si student zaregistruje, Ze ma zajem o mnoho volitelnych predmétt, tak pak pouze 1 az 2 nemusi
studovat (nezapiSe si je pri fadném zapisu) - toto plati i naopak.

Pri registraci se studentim doporucuje realisticky se snazit odhadnout, jaké predméty budu
muset opakovat (vSechny ty, které student nezakonc¢i ispésné a budou v pristim semestru

vypsané).

Registra¢ni $ablona VSTE

Registra¢ni Sablony jsou ptripraveny pomoci vdm pri registraci.
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IS -> Student -> Registrace a zapis predmétii -> Pridat predméty dle $ablony VSTE

Nasledné si vyberte relevantni Sablonu (volba oboru, semestru, povinné predméty/povinné
volitelné predméty). Volitelné predméty jsou pro vSechny obory stejné, tedy jsou ve stejné drovni,
jako je volba oboru.

Registrace piredméti pomoci $ablony

Pfedméty k registraci podle doporuéeného studijniho planu.

* Ekonomika podniku
# Stavebni management
® Konstrukce staveb
* Volitelné predméty

DalSi moZnost je registrace vloZenim kédu. Kdy do textového pole vepiste kdd vybraného
piredmeétu a stisknéte ,Dohledat”.

IS -> Student -> Registrace a zapis predméti -> Pridat predméty vloZenim kédu

Vybér pfedmétl vioZenim kodd:
VSTE ~ Dohledat

Lze zadat vice kod( oddélenych mezerou. Zadatek kodu ze doplnit znakem %

Predmét se objevi v tabulce s dalSimi zaregistrovanymi predméty. Je u néj prazdny Ctverecek,
ktery musite zakliknout a stisknout ,UloZit zmény*“.

peFay/ 0 je pocet v teto chvili Zadajicich / limit zapsatelnych, '-' znamena, Ze pfedmét neni omezen
VETE:RJP_2 M Rusky jazyk prni Il 44-

Pozor! Pokud nestisknete tlafitko, zmény se neuloZi. Nezaskrinuté politko vievo znamena, Ze
predmét nechcete zapsat, zadkrinuté znamena, Ze predmét chcete zapsat.

[ uioz zmény l<z ]
Vybér pfedmétd vioZenim kodd:

VSTE ~ | Dohledat

Lze zadat vice kodl oddélenych mezerou. Zafatek kodu Ize doplnit znakem %

Registracni aplikace nabizi nékolik moznosti:

v

e Pridat neuspésné predméty, které musim opakovat

Volba zaregistruje predméty, které nemate tisp€sSné ukoncené, a vypisuji se vdaném semestru.
Podle studijniho a zkuSebniho fadu musite netispésné predméty v nejbliZSim moZném terminu
opakované zapsat. Nepridate-li si je touto volbu, ptida je systém automaticky na konci obdobi
zapisu predmétq.

e Pridat predméty dle Sablony
16



Volba nabidne registraci predméti dle Sablon studijnich plant.

e Pridat predméty vlozenim kédu
Pro ptidani predmétu bez Sablony. VyuZijte, znate-li kéd predmétu.

¢ Automaticky zapsat bezproblémové registrace v obdobi zapisu

V obdobi zapisu jsou bezproblémové registrace automaticky systémem zapisovany kazdou noc.
Touto volbou je mlzete ru¢né zapsat ihned.

e Zpétna piehled zaregistrovanych a zapsanych piredméta
Volba vas vrati zpét na pirehled kursu.

e Prihlasovani do seminarnich skupin
Je-li potieba si u predmétu zvolit seminarni skupinu (rozvrh), proved’te zde.

e Prohlidka Katalogu predmétu
Vyhledejte si zajimavé predmeéty, napr. dle jejich nazvu

e Odregistrovani predmétu
Predmét, ktery je pouze zaregistrovany (neni dosud zapsany), lze z registrace zrusit kdykoliv
béhem registrace. Student toto provadi sam v obdob{ zapisu. Pokud skon¢i obdobi ,zmény zapisu“,
Zadné zmény se jiZ provadét nedaji.

Seminar.| Potvrzeni Pofadavek

Kéd a nazev pfedmétu skupiny e ey ———— Kredity Pozn.
VSTE:AJP_1 7 Anglicky jazyk prvni | zapsat z L5}
VSTE:DEG 7 Deskriptivni geometrie zapsat zk 4
VETE:SHM_1 51 Stavebni hmaoty | zapsat zk 5

» Pridat netspéineé predméty, kieré musim opakovat
» PFidat pfedméty dle &ablony VSTE

= Pridat pfedméty vioZenim kédu
- Zruéit pfedméty z registrace — budete vyzvani k upfesnéni .<:I

= Zménit ukonéeni nékterého z predmétl

IS -> Student -> Registrace a zapis predmeéti -> Zrusit predméty z registrace -> Zrus registraci
zaskrtnutych predméti

v.o0

Uspésna registrace predméti!!!

-f\;j Uspé&éné uloZeno.
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Teprve po uloZeni mate predmét Uispésné registrovany.

Povinné predméty

VSTEAJP_1 71 Anglicky jazyk prvni I <‘:: 171-
zkusit se zaregistrovat 5 1

VSTEDEG 7 Deskriptivni geometrie 124-

zkusit se zaregistrovat 71

] [VETEINF_1 5 Informatika [ spin&no | <§‘F 18/-
- S
T. Dolansky, L. Kubl zkusit se zaregistrovat 2 2
] |VSTE:MAT 15 Matematikal [ spinéno ] 41)-
Zkusit se zaregistrovat 71
] |VSTE:NJP_1m Némecky jazyk prvnil /-
Z_ Gaha zikusit se zaregistrovat 51

| [vSTEPEK_1m Podnikova ekonomika I [ spinéno ] 17/300
kapacita: 300. zapsano: 0/300, pouze zareg.: 17/300
Zkusit se zaregistrovat 11

| [VSTE:PRI_1m Podnikové Fizenil [ spinéno ] 11/~
zkusit se zaregistrovat 1
WVSTE SHM_1 1 Stavebni hmoty | 3 7/~
A. Hynkova, F. Popp zkusit se zaregistrovat 21 .{::

Pozor! Pokud nestisknete tiatitko, zmény se neuloZi. NezaSkrinuté policko vieve znamena, ie
pfedmét nechcete zapsat, zaskrinuté znamena, Zze predmét cheete zapsat

[ UloZ zmény “ Uloz zmény a zistani ‘ : 4

/1/ Vybér predmétu, které si budu registrovat

/2/ Predméty s oznacnim ,splnéno”, mdm dany predmét hotovy, neni zde nutné registrace.

/3/“Zkusit se zaregistrovat” co nejdrive, pouZivd se toto pred vypuknutim registrace. Rychlejsi volba
registrace predmeétu.

/4/ K tuspésné registraci je nutné vybrané predmety uloZit.
MozZnost ovéieni, zda registrace je bezproblémova

Po zaregistrovani predméti je nutné ovérit, zda spliiujete podminky pomoci odkazu:

IS -> Student -> Registrace a zapis predmeéti -> Vypsat podrobné informace

Cervena hlageni oznacuji problémy, tyto predméty vam nebudou zapsany.
Nejcastéjsi chyba u registrace

Spatné vybrané obdobi v zahlavi stranky.

Spatné vybrané studium v zahlavi stranky.

Termin zacatku registrace - nepatrite do registra¢ni viny, ktera bézi.

Predmét v daném obdobi neni vypsan. Podrobnéji zjistite pies katalog predmétd.
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Zapis
Je-li predmét kapacitné omezeny, zapsani budou ti studenti, ktefi maji vyhovujici poradi
(zaregistrovali se drive). Aktualni poradi Ize zjistit v registracni aplikaci pod volbou ,Vypsat

podrobné informace ve sloupci Poradi“. Systém pro stanoveni Zebiic¢ku s poradim pouziva
nasledujici pravidla:

ti, kteri si predmét zapsali pti registraci oproti tém, co tak neucinili,

ti, kteri jsou ve vy$Sim semestru,

ti, ktetf maji ziskany vyssi pocet kreditq,

ti, pro néz je predmét klasifikovan jako povinny, popft. povinné volitelny, oproti tém, pro
néz je predmét klasifikovan jako volitelny.

Zapis pro studenty znamena definitivni volbu predméti, které bude mit student v nasledujicim
semestru zapsany. Student si tedy mliZe odhlasit nékteré predméty, které si zvolil v registraci a
které mu nyni ¢asové nevyhovuiji, avSak plati zde diive avizované pravidlo, Ze registrace se nesmi
lisit oproti fadnému zapisu o vice nez 5 kreditd.

Co si zapsat?
Vse co si student zapiSe, uvidi ve svém rozvrhu na IS.

Nékteré predméty maji jen prednasku nebo seminar, ktery je urc¢en v urcitou dobu a cas, tedy neni
na vybér Zadna seminarni skupina. Student toto uvidi ve svém rozvrhu, kde se predmét objevi.
POZOR! Predmét musi byt studentem zapsan.

U predmétu, ktery ma prednasku i cviceni si student zapisuje jak seminar (kde je povinna
dochazka), tak si student zaroven zapiSe i prednasku (neni povinna ucast). Pokud si student
pirednasku nezapiSe, prednaska se neobjevi v rozvrhu.

Registracni vina - den zapisu

Registracni viny stanovuji poradi, kdy pro urcitou skupinu studentii zaCina zapis predmeéti.
Zacatek zapisu predméu je pro jednotlivé studenty rozlozen do nékolika vina. V prvni viné je zapis
povolen studentlim, kteri jsou (dle poctu kreditd, které jim zbyva dostudovat) nejblize k
dokonceni svého studia. Ve druhé viné také studentiim, kterym zbyva zhruba dvojnasobek k
dokonceni studia, atd. Prvni vina studentli se mize zacit zapisovat v den zahajeni zapisu od 17.00
hodin (viz harmonogram). Studenti spadajici do jinych vin mohou zacit o nékolik pracovnich dni
pozdéji. Kazdy student svoji registracni vinu vidi pod nasledujicim odkazem:

IS -> Student -> Prihlasovani/odhlasovani seminarnich skupin ->

Zacatek prihlasovani se posouva o pracovnich dnt: 3

Probéhne zapis jednotlivych seminarnich skupin (pfednasek a cviceni) vyse zvolenych predmétd.
Mezi studenty, ktef'i maji stejny den zapisu (resp. podobny pocet kredit), bude probihat casova
soutéz.
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IS -> Student -> Ptihlasovani/odhlasovani seminarnich skupin -> vybér predméta ->
vybér seminarni skupiny

Zatatek piihlaSovani se posouva o pracovnich dnl- 3 1

Jsem piihlasena

Nejste pfihlaSena do Zadné seminarni skupiny.
Predméty majici seminarni skupiny <:| 2

VSTE:INF_1 Informatika

[T vSTE:MAT 1 Matematika |

[T v&TE:PEK_1 Podnikova ekonomika 1
[Tl v&TE:PRI_1 Podnikové fizeni |

[Tl VETE:TEV Télesna vychova

Predméty bez seminarnich skupin .-;:": 3

UZ 7adné dalsi predméty.

| podrobnosti k zaskrinutym pfedmétim <: 4

/1/ Posun prihlasovdni - viz registracni vina

/2/ Predméty, které maji semindrni skupiny

/3/ Predméty, které nemaji semindrni skupiny - automaticky se ukazuji v rozvrhu

/4/ Po vybéru predmétu /2/ je nutné zvolit poloZku ,Zobraz“, pro zobrazeni nabidky semindrnich

skupin

Semindrni skupiny - celkovy prehled

Zjistim informace, kdy se seminarni skupina presné uci:
den, ¢as, u¢ebna
zjistim kolik je prihlaseno lidi a kolik je max.

vyucujici, ktery danou seminarni skupinu uci.

IS -> Student -> Prehled seminarnich skupin -> vybér predmeétii -> seminarni skupina

Casova soutéZ mezi spoluzaky aneb jak si vybrat termin co nejrychleji?

20



Je moZné, Ze registracni vina bude pro nékolik studenti stejna, protoZe vSichni jsou na stejné
urovni. U nékterych predmétii jsou terminy velmi rychle rozebrany, dochazi k tzv. asové soutézi.
Soutéz zacina v 17.00 hodin. Postup pro rychly vybér: ,Zkusit se zaregistrovat, Zkusit se prihlasit®.
Na tento odkaz kliknéte jesté pred vypuknutim registrace/prihlasovani. Otevie se VAm nové okno
a soucasné se systém pokusi Vas prihlasit, coZ se mu pred 17.00 hodinou nepovede. Ale to nicemu
nevadi, na této strance si smite klikat na tlacitko prohliZece ,Obnovit/Reload“ nebo F5. Vyjimecné
na této strance to uzivatelim doporucujeme (jinde ne!). Vyzkousejte si a nacvicte si postup uz
pied 17.00 hodinou. NemiiZete nic pokazit. Pamatujte na to, Ze v minutach ptred 17.00 hodinou
zatéZ systému vzroste a nemusite mit dplné optimalni podminky pro pripravu.

Posledni uprava rozvrhu

Student ma pravo pozadat vyucujiciho o prehlaSeni z jedné seminarni skupiny do jiné v ur¢eném
tydnu. Vyucujici mliZe i nemusi tomuto pozZadavku vyhovét.

Nejcastéjsi dotazy:
Jak si zruSit predmét?
Navod na zruSeni predmétu naleznete pod nasledujicim odkazem:

https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/2915888/2916006/3021181 /NAVOD -
jak si uspesne zrusit predmet z IS.pdf

Zapomnél jsem si registrovat predmeéty, co s tim mam délat?
Pokud jste si zapomnéli zaregistrovat predméty, musite se obratit na oddéleni CCV, kde Vam za
poplatek predméty zaregistruiji.

Co je to skupina R?
Studenti spadaji do skupiny R, pokud si neudélaji povinnou registraci predmétt.

Chci si zapsat néjaky predmét, zménit seminarni skupinu, ptihlasit se do jiné seminarni
skupiny...po terminu (dle harmonogramu akademického roku).
V téchto piipadech se musite obratit na oddéleni CCV, kde Vam ukon za poplatek udélaji

Znamky, zkousky, poznamkové bloky

ZkuSebni terminy - prihlasovani a odhlasovani
PrihlaSovani se na SZZ

Hodnoceni a znamky

Poznamkovy blok

Zkusebni terminy - prihlasovani a odhlasovdani

Pro ptihlaSeni pouZijte nasledny odkaz. U terminu, na ktery se chcete prihlasit, kliknéte na
»,podrobné“ a ,Prihlasit se na zkuSebni termin.“

IS -> Student -> ZkuSebn{ terminy a ptrihlasovani na zkousky -> vybér predmétl -> podrobné ->
Prihlasit se na zkuSebni termin
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- INF_1 Informatika (pocet termind: 1}
« MAT_1 Matematika | (pocet terminii 1)
» PRI_1 Podnikoveé fizeni | (poiet termind: 1)

INF_1 Informatika

(Udaje o terminu;

Po 8. 9. 2010 18:30 D315 (fadny | opravny), pfihlaseno 0, max. 23
piihlasit do Ne 5§ 9 2010 vE , odhlasit do Ne 5 9 2010 vi
Zadanos 1. 9 2010 22:36, T Dolansky

Na tento termin nejste pfinlagena

Na tento termin se miZete pFihlasit.

Piihlasit se na zkugebni termin l

Pro odhlaseni pouzijte stejny postup, jako pti ptihlasovani. Jen misto ,Ptihlasit se na zkuSebni
termin“ zvolite ,,Chci se odhlasit z terminu*

IS -> Student -> ZkuSebni terminy a ptrihlasovani na zkousky -> vybér predmétl -> podrobné ->
Chci se odhlasit z terminu

Nefunguje-li prihlasovani na zkousky, ovérte tyto skute¢nosti
NEPRIHLASUJE SE

Na termin se nelze prihlasit, pokud je termin oznacen ,neptihlasuje se“. MiiZe jit o hromadny
termin pro vSechny, kam je zbytec¢né se prihlasovat, nebo chce vyucujici prihlaSovani umoznit az
pozdéji.

JE PRILIS POZDE NEBO BRZY

Student se smi na zkuSebni termin prihlasit od 17.00 hodiny dne uvedeného jako ,prihlasit se od“
a do dne uvedeného jako ,prihlasit do“ v€etné. Pokud datum ,prihlasit do“ zadano nebylo, pak se
1ze prihlasit nejpozdéji do okamziku zahajeni zkousky. Obdobné s odhlasenim od zkousky.
Nehodlate-li na termin prijit, nezabirejte zbytecné misto a odhlaste se. Informujte se, zda pokud se
na prihlaSeny termin nedostavite, bude hodnoceni ,,nevyhovél“.

PRIHLASEN NA JINY TERMIN

Student je jiz prihlasen na jiny termin tohoto predmétu: student smi byt prihlaSen nejvyse na
jeden termin. Na dalSi (opravny) termin se smi prihlasit aZ po uplynuti okamZiku zahajent
terminu, na ktery je prihlasen nyni.

RADNY TERMIN JIZ STUDENT VYCERPAL

Jde vyhradné o radny termin. Pokud student tento termin jiZ vycerpal, dalsi pokusy absolvuje v
terminech oznacenych jako opravné nebo v terminech neoznacenych.
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PREKROCEN KAPACITNI LIMIT

Je-li stanoven maximalni pocet studenti, pak se nelze na termin ptihlasit po prekroceni poctu
prihlasenych

Prihlasovani se na SZZ

Piihlasovani na SZZ najdete pod odkazem Student. V sekci "Prihlasovani se k tématlim /variantam
z balikii témat" se objevi Statni zavérecné zkousky a po rozbaleni si student zvoli - prihlasi se k
vypsanému baliku. Tyto baliky jsou vZdy pojmenovany danou SZZ, je zde dana kapacita baliku a
jeho prerekvizity k dané SZZ.

Na vybrany balik SZZ se ptihlasite pomoci odkazu "prihlasit", ktery je v levém sloupci.

IS -> Student -> Prihlasovani se k tématlim/variantam z balikd témat

Statni zavérecné zkousSky

Po naplnéni kapacity odborny referent pro pedagogickou ¢innost balik uzavre a vypisSe termin.
Po uzavreni baliku neni mozné se odhlasit.

Hodnoceni a znamky

Znamky za celé studium najde student pod timto odkazem.

IS -> Student -> Zapsané a ziskané znamky -> vybér predmétd -> vypsat za vSechny obdobi...

Poznamkovy blok

Poznamkové bloky slouzi k zapisu priibéznych vysledki (z dil¢ich ukold, pisemek, prezentace, ...).
Najdete je v sekci:

IS -> Student -> Informace z poznamkovych blokt

Pokud student nevidi hodnoceni v poznamkovém bloku
Zkontrolujte, zda mate nastaveno spravné aktualni obdobi v zahlavi stranky.
Piipadné kontaktujte ucitele, zda vam jiZ skute¢né hodnoceni do poznamkového bloku zadal.

Bakalarské prace - prace s IS

¢ Kde najdu prehled balikii s tématy/variantami a jak si mohu vybrat téma zavérecné
prace?
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Zavérecné prace jsou umisténé v baliku pod odkazem Student.

V sekci "Prihlasovani se k tématlim/variantam z balikli témat" se objevi jednotlivé baliky, do
kterych mate pravo se prihlasit a zvolit si nékteré z nabizenych témat.

Na vybrané téma se prihlasite pomoci odkazu "prihlasit”, ktery je v levém sloupci.

¢ Jak si mohu navrhnout vlastni téma?
Pokud si chcete zvolit vlastni téma bakalarské prace, dohodnéte se se svym vedoucim bakalarské
prace a on se poté postara o vypsani tématu v informacnim systému.

¢ Nevidim Zadné baliky témat ani sekci "Prihlasovani se k tématiim/variantam z
balikti témat”, ale mél bych. Co mam délat?

Nejprve zkontrolujte, zda mate vybrané spravné studium a obdobi v zahlavi stranky. Pri¢inu
problému miiZete najit v agendé "Rozpisy studentii”. Z titulni strany Osobni administrativy
pouzijte odkazy:

IS -> Student -> Prihlasovani se k tématiim/variantam z balikd témat

Kliknutim na vybrany balik se objevi:

e obory, pro které jsou témata z baliku urcena
e prerekvizity, které musite spliiovat
e terminy, kdy je prihlaSovani spusténo a ukonceno

Kdy vkladam svou zavérecnou praci do archivu?
Po odevzdani prace odbornému referentovi pro pedagogickou €innost student obdrZzi informacni
e-mail, ve kterém budou podrobné informace o vkladani prace do informaéniho systém

Ostatni

Kontrola plagidtorstvi

Uschovna je aplikace uréend pro predavani soubort jinym uzivateltim. Jednak uZivateldm, ktei se
prihlasuji do is.vstecb.cz, ale i uzivatellim kdekoli ve svété. Uschovna je rovnéz urcena pro
uschovavani vlastnich soubort na omezenou dobu.

Student ma moZznost kontroly plagidtorstvi pred odevzdanim bakalarské/seminarni prace ve své
uschovné, kterou najde v IS na hlavni strance osobni administrativy. V této

sekci student nahraje praci pomoci bilé ikony (,Nahrat soubor z pocitace“) a pomoci modré
ikony ,Vejce vejci“ si soubor zkontroluje. Do ptil hodiny se k souboru vytvoii textové verze (*pdf,
*txt).

o * VloZeni soubori do cizi Uschovn

EVOLBY I—‘b-lAdresavISu: Smai PouZit
@ Uschovna:
- Kvdta 1,5 GB, obsazeno 101,2 KB, volné 1,4 GB
Operace - ‘:l ﬂj;j'j_ij._]jﬁﬂ MElbgdeRyOO6Or  FHels
: E ’f{{ "m Mahrat soubor z poditace,
) o = Uschovnd T DEpOSory, UE0 5607
Al 5 O ) )
 Operacew F LA | Balatdaly aahr  Eeds
A4

@ Nechapu navigaci v tomto Spravei soubord 5 | Nastaveni 5

T
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