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1 Uvod

Svoji praxi jsem absolvovala ve spole¢nosti SKF CZ,
a.s., kterd byla zalozena 16. 02. 1907 vynélezcem
dvouradého naklapéciho kulickového loziska Svenem
Wingquistem, ktery byl i1 jednim ze zakladajicich
¢lent a prvnim generalnim feditelem spolecnosti.

Spolecnost SKF je zaloZena na vyvoji, navrhovani a

vyrobe¢ lozisek, tésnéni a mazacich systémi. Krome toho se spolecnost zabyva hodnocenim stavu
a zdravi Vasich strojli, inzenyrstvim a repasovanim, ale to, co pravdu nabizi, je inovace —
ptilezitost pro zakazniky spolecnosti SKF vyuzit pfisluSnych néstroji k prozkoumani, zlepSeni
nebo piehodnoceni vykonu jejich rotacnich zafizenich. Proto i nejmensi uprava mize ud¢€lat ten
nejvetsi rozdil.

V roce 1919 nahradil Bjork Prytz generalniho feditele Winsquista a ve stejném roce byla zaloZena
pobocka v Ceskoslovensku, konkrétné v Praze v dne$nich HoleSovicich. Centrala spoleénosti sidli
ve Svédsku v Gothenburku.

Centralni mazaci systémy, které¢ vyrobime, maji vynikajici povést a pouzivaji se prakticky ve
vSech pramyslovych odvétvich. Vyrobky se vyrabi pro zakazniky z celého svéta. Vyrobky
najdeme v odvétvi potravinaiském, zemédélském, zelezni¢nim, letectvi a mnoho dalsich. Pobocky
najdete ve 130zemich svéta. Spole¢nost ma celkem 94 vyrobnich zadvodi a je ma vice jak 40 000
zaméstnancu.

V Ceské republice spoleénost puisobi nepietrzité od roku 1919. Spoleénost SKF Lubricaton
System, ktera piisobi v Chodové ma nejmoderné;jsi tovarnu na vyrobu mazacich systému v celém
koncernu spole¢nosti SKF.



2 Napln a prubéh praxe

Svou praxi jsem vykondvala v rdamci mého pracovniho uvazku, ktery trval od 04. 10. 2016
do 31. 08. 2020 na pozici Asistentka Office manazera, ve spole¢nosti SKF CZ a.s. Nize specifikuji
obsahovou napli prob¢hlé praxe.

Ke kazdodennim néplnim prace byla komunikace napfi¢ jednotlivych oddéleni a mezi vSemi
kolegy. Zpracovavani ptichozi a odchozi posty, novinovych ¢lankl na interni webové stranky,
marketingové materidly. Zajisténi obcCerstveni pfi jedndnich, pohovorech ¢i Skolenich. Zajisténi
Cistoty kuchynék a uklidu.

Zajisténi kancelaiskych potifeb pro vsechny kolegy, objednavani a kontrola pfi doruceni
objednaného zbozi. Kontrola pfi naskladnovani vin do externiho skladu. Evidence technickych
materiali — pocitace, monitory, klavesnice ¢i mysky.

Evidence a kontrola Skoleni BOZP a PO, I1¢katské prohlidky pro nové kolegy. Zajisténi vstupnich
balickii pro nové zaméstnance (karti¢ky, pocitace, kancelatské potieby).

Komunikace s Gfady at’ uz ¢eska sprava socialniho zabezpeceni ¢i pojistovny anebo vyzvedavani
a zajiStovani a postil nebo kolkl na ministerstvu.

Archivovani smluv, faktur a dalSich dokumentti at’ uz ve fyzické podobé tak i v elektronické. Vse
bylo potfeba naskenovat a datumové seradit. Tady jsem nastavila, jak se fika vysokou latku, ktera
se do dnesniho dne dodrzuje.

Z persondlniho hlediska toho moc nebylo, ale mohla jsem kontroloval a rozdavat stravenky, které
byly v t¢ dob¢ jesté v papirové podobé. Kontrola a pfifazovani jmen k telefonnim ¢islim pro
kontrolu a zpracovani faktur od telekomunikaci a podobné to bylo i s vozidly, ktera byla pouzivana
k osobnimu pouZivani.

Nejvice ¢asu v pribéhu mé praxe byla vypomoc koleglim v jakémkoliv sméru napii¢ oddélenimi,
at’ uz §lo o ptipravu zasedacich mistnosti pro jednani, Skoleni nebo zpracovani posty, laminovani
a vazani ¢i jinych kaZzdodennich kancelafskych kol a zadanych praci.



3 Zhodnoceni praxe studentem

V pribéhu mé praxe u spolecnosti SKF CZ a.s., jsem méla moznost navstivit a poznat spousty
zajimavych lidi z riznych odborh a jednotlivych odvétvich. Navstévu vyrobni haly v Chodové
SKF Lubricanon System, kde byl spustén program zaméstnavani propusténych lidi z vykonu
trestu.

wewvr

na botelu s moznosti plavby po Vltavé a vypomoc se zahrani¢nimi kolegy, kteti dorazili na Skoleni
do Prahy s jeji organizaci a zajisténim navstév vyznamnych pamatek nasi krasné vlasti.

Jednim z piinost své praxe povazuji moznost rozsifeni obzorti o pramyslu 4.0, marketingovych
moznostech.

V oblasti personalniho charakteru jsem neméla tak velké zkusenosti a ptilezitosti k prozkoumani.
Tudiz z vlastni zkuSenosti nemam zadné poznatky na zlepSeni ¢i rady s piispénim v tomto odvétvi.
Mohu to brat jen ze svého pohledu, kdyz jsem chodila sama na vybérova fizeni.



4 Zaver

Prace v SKF CZ a.s. byla skv€lym ptikladem toho, Ze zamé&stnani mize byt i né¢im jinym nez
zdrojem penéz. Jsem velmi vdécna za neustalou moznost se posouvat a rust v riznorodych oblastech.

V dnes$nim soucasném zaméstnani nemam tolik moznosti jako ve své praxi, ale zato si vazim vsech
zkuSenosti at’ uz byly pozitivni ¢i negativni si hodn€ moc vazim. A rozhodné kazda pozice ma své
pro i proti a pofad se mame ¢emu ucit






