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1) Ovlada cinnosti a aktivity podnikoveho personalisty (HR specialisty)
v oblasti ziskavani, prijimani a vybéru zaméstnancu a adaptace
zaméstnancu.

2) Ovlada cinnosti a aktivity podnikového personalisty (HR specialisty)
v oblasti Fizeni a hodnoceni pracovniho vykonu zaméstnancu, rozvoje
zameéstnancl, motivace a odménovani zaméstnancu.

3) Ovlada cinnosti a aktivity podnikového personalisty (HR specialisty)
v oblasti podnikové kultury véetné etického rizeni, zasady
komunikace, tvorby tymu.

4) Ovlada zasady tvorby a vedeni personalni agendy vcetné prislusné
legislativy.

5) Zvlada agendu spojenou s komunikaci s prislusnymi organy statni
verejné spravy v oblasti HR.



Jaké znalosti a dovednosti byste méli mit

¢ znalost mzdové problematiky - minimalni praxe v oboru 2 roky,

¢ znalost prace s PC (zakladni funkce, kontingencni tabulky - MS Excel, pouZivani
styl( - MS Office, prace s kalendafem - MS Outlook),

e Tidi¢sky prikaz sk. B.
Co vam muzZeme nabidnout

e mzdu ve vysi 30 000 - 45 000 K¢ / mésic,

MZd OVé l:l Eetni / persona |.| St ka ¢ elektronické stravenky Edenred v hodnoté 150 K¢,

e 25 dnu dovolené,

Moravia Lacto a.s. ¢ 4 dny Sick days,

Q Jiraskova 2430/94, Jihlava e piispévek na penzijni pfipojisténi,

. e meésicni prémie,

30 000 - 45 000 K&
e MultiSport kartu.

Odpovédét Informace o pozici

Moravia Lacto a.s.
@ Jirdskova 2430/94, Jihlava
t PoZadované vzdélani: StredoSkolské nebo odborné vyuceni s maturitou

& Plat: 30000 - 45 000 K&/ mésic
* Komplexnivedeni a zpracovani mzdové agendy, &

* komunikace se zaméstnanci,

Covas ceka

Benefity: Bonusy/prémie, Prispévek na dovolenou, Sleva na firemni vyrobky/sluzby,

Notebook, Prispévek na penzijni/zivotni pripojisténi, Flexibilni zacatek/konec
e komunikace s Grady, ) S . e P
R ‘y ) . i pracovni doby, Stravenky/prispévek na stravovani, Dovolena 5 tydnt, Vzdélavaci
» zpracovani mésic¢nich mzdovych uzavérek a reportd, ; S - ) ]
o ) ) kurzy, skoleni, Pfispévek na sport/kulturu/volny ¢as, Zdravotni volno/sickdays,
¢ kontrola a zpracovani dochazky a mezd ve mzdovém softwaru, ; L —— L . ; )
. - o . . Moznost obcasné prace z domova, Individualni rozvrzeni pracovni doby, Moznost si
» sprava benefitnich program( spolecnosti, .
L o napracovat hodiny
e kontrola dodrZovani kolektivni smlouvy, i )
. .. L . & Zarazeno: Administrativa, Ekonomika a podnikové finance, Personalistika a HR,
¢ evidovani a zpracovavani srazek ze mzdy,
.. ) L . . . . . Administrativni pracovnik, Mzdovy tGcetni, Personalista
¢ sledovani legislativnich zmén, jejich aplikace pro potfeby spolecnosti,

. . L T racovniho poméru: Prace na plny Uvazek, prace na zkraceny Uvazek
¢ zastupitelnost v oblasti personalni agendy. PP . piny a Y

Délka pracovniho poméru: Na dobu neurcitou

Typ smiuvniho vztahu: pracovni smlouva, prace na Zivnostensky list (ICO)
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Zadavatel: Zaméstnavatel
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Dekuji za Vasi pozornost!




