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Vkládání účetních dokladů 

 Inventura a uzávěrka účtů 

 Příprava podkladů k dani z příjmu 

 Příprava podkladů k DPH 

Vyhotovování cestovních dokladů, dohod o provedení práce a pracovních 
smluv 

Kontrola, třídění a archivace účetních dokladů 

 



 E-mailová komunikace se zákazníky 

 Příprava seznamu objednávek na základě předešlé komunikace se zákazníky 

 Přidávání nových produktů na webové stránky včetně ceny, parametrů, 
obrázků a lákavých popisků v českém i anglickém jazyce 

Kontrola správnosti českých a anglických popisků produktů 

V případě akcí úprava cen v systému Simplia.cz 

 



Účast na pracovním pohovoru zaměstnance 

 Příprava podkladů pro jeho přijetí 

 Shromažďování údajů o zaměstnancích 

Vytváření podkladů pro tvorbu mezd 



 Příprava podkladů na porady 

Účast na poradách společnosti 

Vyhotovování zápisů z porady 

Návrh na zvýšení efektivity zaměstnanců 

 



 Praxe mě velmi bavila 

 Získání nových odborných znalostí a praktických dovedností 

 Přátelský a ochotný kolektiv 

 Školitel mě praxí provedl s pozitivním a profesionálním přístupem 

Ověření správnosti volby oboru 

 

Návrh na zlepšení praxe 

 Snížení požadavků na splnění tohoto předmětu 

 



Navázání nových kontaktů 

 Prohloubení odborných znalostí a praktických dovedností 

Nabídka další brigádnické spolupráce 
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