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1 Uvod

Tuto spolecnost jsem si vybrala z diivodu pozitivnich referenci mych znadmych, kteti se pohybuji
v ptibuzném odvétvi. Odbornou praxi jsem vykonavala od 1.2.2023 do 31.7.2023.

Spole¢nost PROFIDATA s.r.o. byla zapsana do obchodniho rejstiiku dne 30. Cervence 2015.
Zakladni kapital Cinil 20 000,- K¢&. Pravni forma této spolecnost je spole¢nost s rucenim
omezenym. Zakladatelkou a zaroven jedinou jednatelkou je Ivana Svarcova. Predmétem
podnikdni je Cinnost Ucetnich poradct, vedeni ucetnictvi a vedeni danové evidence. Spravu
podniku ma na starosti jednatelka podniku Ivana Svarcova, dale Jifi Héjek, ktery mé mél po
dobu mé praxe na starosti. Majitelka ve svém podniku v soucasnosti zaméstnava 3 zaméstnance.
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poradenstvi, zpracovani danové evidence, zpracovani likvidace a jednani s prislusSnymi urady.



2 Napln a priubéh praxe

Odbornou praxi jsem vykonavala v terminu od 1.2.2023 do 31.7.2023 a bylo spInéno celkem 520
hodin. V podniku jsem pusobila jako asistentka ti¢etniho, jednalo se tedy pfedevsim o zpracovani
ptijatych faktur, vydanych faktur, GCtovani faktur, bézné agenda klienti podniku, piiprava
dokumentii pro klienty a prace s ucetnim systémem. Na zacatku spoluprace jsem byla
obeznamena s BOZP a PO spolecnosti, dale s pracovnim fadem a dal$imi pravnimi pfedpisy,
které se vztahovaly k organizaci a k prabéhu odborné praxe. Nasledn¢ jsem byla sezndmena

s vyuzivanym softwarem POHODA pro ucetnictvi, kde jsem po proskoleni a pochopeni celého

systému zacala zpracovavat jednotlivé ucetni doklady.

2.1 Finance podniku a ucetnictvi

Témeft kazdy pracovni den jsem se setkavala s financemi podniku a s ucetnictvim, jednalo se
predevsim o uctovani faktur v ramci acetniho systému POHODA. V tomto systému jsem dale
zpracovavala mzdy pro klienty a zpracovavala ptidélené ucetni doklady jako je faktura pfijata,
faktura vydana, ptijmovy pokladni doklad, vydajovy pokladni doklad, vypis z bankovniho uctu,
ptijemka a vydejka. Faktury jsem vzdy musela zaznamenat a piekontrolovat spravnost data, ceny
a predkontace. Dal$im krokem bylo spravné zattidéni do Sanond. Jelikoz jsem se ucastnila
nékterych sluZebnich cest za klienty, méla jsem nasledné povinnost provést zapis do knihy jizda,
spolu s informacemi o ujetych kilometrech a o cené pohonné hmoty. S vedoucim mé odborné
praxe jsme pravidelné€ vedli konzultace, kde mi podrobné&ji vysvétloval jednotliveé nalezitosti a
spravnost ucetnich operaci. Byla jsem seznamena s kone¢nymi stavy a jejich kontrolou,

s u€tovanim cennych papirti, se zpracovanim agendy dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku. Soucasti praxe byla i pfiprava podkladi k dani z pfijmt fyzickych a pravnickych osob,

ukazka vyplnéni danového ptiznani a kontrola spravnosti danového ptiznani.

2.2 Strategické fFizeni

S touto Casti jsem se ve spoleCnosti setkala pii firemnich poradéach, které se konaly vzdy jednou
tydn€, mym ukolem bylo zaznamenavat poznatky a provadét zapis. V ramci strategického tizeni
se jednalo o zpracovani navrhu pro ziskani novych potencionalnich klientli, ddle navrh na zménu
cenové politiky. Spolecnost se rozhodovala o pfemisténi do novych firemnich prostor a zavedeni
modernich webovych stranek. Soucasti byla analyza soucasné konkurence a vytvoreni SWOT

analyzy podniku PROFIDATA s.r.o.



2.3 Persondlni management

Na uvod jsme vedli konzultaci s vedoucim na téma pfijeti nového zaméstnance do podniku a
s tim spojené situace a prava a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele. Podnik v pribéhu mé
praxe piijal nového zaméstnance, kde jsem mohla asistovat pfi jeho zaskoleni a administrativné

vypomahat pro jeho pfijeti do firmy.



3 Zhodnoceni praxe studentem

Absolvovani praxe ve spole¢nosti PROFIDATA s.r.o. hodnotim velmi pozitivn€. Za dobu mého
pusobeni u spolecnosti jsem si osvojila potiebné dovednosti, které jsou potifebné k ¢innosti
Gidetniho ¢&i datiového poradce. Majitelka spoleénosti Ivana Svarcova a vedouci mé odborné
praxe Jifi Hajek byli vzdy velmi vstficni a ochotni mi pomoci s kazdym pracovnim tkonem.
Dale velmi kladn¢ hodnotim jejich profesionalni piistup, trpélivost a jejich ochotu pii vedeni

konzultaci.

Nejvétsim piinosem odborné praxe je z mého pohledu prohloubeni praktickych dovednosti

v ucetnim systému POHODA a roz§ifeni teoretickych a odbornych znalosti.

Pokud bych méla uvést namét a nédvrh na zlepSeni pribéhu praxe, jednalo by se predevsim o
pozadavky na splnéni, které jsou z mého pohledu vysoké. Jako student a zac¢atecnik neni mozné

splnit veskera kritéria a je zde i nedvéra sdélovat studentovi citlivé informace.



4 Zaveér

Tuto absolvovanou praci hodnotim jako velmi nau¢nou, diky ni jsem 1épe pochopila chod celé
organizace, mé¢la moznost se naucit se softwarem POHODA a zlepsit si své osobni vystupovani a
komunikaci. Prace na pozici asistentky Gcetniho by mi v budoucnosti mohla pomoci pii hledani

zaméstnani na obdobné pozici.

Chtéla bych podékovat za umoznéni vykonavat odbornou praxi ve spole¢nosti PROFIDATA
s.r.o. Také bych chtéla pod¢kovat majitelce, vedoucimu mé praxe a ostatnim pracovnikiim za

mily pfistup a ptijemné pracovni prostiedi.
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