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1 Uvod

Odbornou praxi jsem vykonaval ve firmé Zeméd€lsko — obchodni druzstvo se sidlem
v Ném¢icich. Toto ZOD bylo zaloZeno 27.5. 1974. Podnik ptisobi v Jiznich Cechach v okrese
Prachatice a specializuje se na zeméd¢lstvi. Hlavni naplni podniku je prodej obilovin, mléka,
plemennych prasnicek, jateCnich prasat a jate¢niho skotu. Aby podnik mohl nabizet své
produkty, obdélava piidu okolo vesnic Némcice, Sedlovice, Babice, OlSovice a Mahous. S témito
vesnicemi podnik spolupracuje a jsou zde postaveny zemédélské budovy pro ustajeni prasat a
krav. Podnik zaméstnéva 36 stalych zaméstnancii. Pro spravné fungovani firmy jsou zde také dvé
finan¢ni ucetni a jedna mzdova ucetni, které se nachazeji v administrativni budove, ktera sidli ve
obci Némcice. Kde jsem také svou praxi vykonaval.

Stru¢né predstaveni mista vykonévani praxe studentem (popis podniku z hlediska vzniku, vyvoje

a zakladnich charakteristik) véetné jeho zaméteni.



2 Napln a prtibéh praxe

V prubéhu praxe jsem se setkal s velmi zajimavymi tkoly, které mi byly zadany a mohl jsem tak
nahlédnout pod poklicku prace finan¢ni a mzdové ucetni. V ivodu mi byl ukézan cely aredl
druzstva. Byl jsem také proSkolen o bezpecnosti prace. Soucasti téchto piedpist a pravidel bylo
podepsani smlouvy o mlcenlivosti, proto nemohu sd¢lit zadné konkrétni vysledky a zavéry, které
vyplynuly z plnénych ukold.

V prvnim tydnu jsem byl sezndmen s programem EKOSOFT, se kterym podnik provadi finan¢ni
operace. Behem praxe jsem se setkal s archivaci dokumentt, skartovacim fizenim dokumentd,
komunikaci s klienty, tvorbou ptedavacich protokoll, spravu datové schranky a knihy faktur

apod. Dalsi ¢innosti, které jsem absolvoval, jsou nize rozfazeny do kategorii a blize popsany.

1.1 Strategické rizeni

V ramci strategického fizeni jsem se kazdé utery ucastnil ¢lenskych schiizi, kde se probiral
aktudlni chod podniku a budouci plany a cile podniku s vedoucimi z riznych oddé€leni. Napf. se
probiralo jaké stroje se museji dat opravit, které se koupi ptipadné prodaji nebo pronajmou. Také
se teSilo zpracovani hospodarskych rozbori, ¢i vyhodnocovani nejlepSiho dodavatele. Zde jsem

zastupoval funkci zapisovatele.

1.2 Finance podniku

V tomto odvétvi jsem se seznamil s kontrolou skutecného stavu pokladny a ucetniho stavu,
spolupracoval jsem s hlavni Gdetni Vlastou Stroblovou na vytvoieni ro¢nich finanénich vykazi,
tedy rozvaha a vykaz ziskil a ztrat a cashflow, které jsem nasledné ptepisoval do ¢tené podoby

v Microsoft Word pro ¢leny ptfedstavenstva.

1.3 Marketing

Podnik mé relativné staly okruh svych odbérateli a nemé potiebu se zabyvat propagaci pro
ziskani dalSich potencionalnich zdkaznikli. Spolecnost si udrzuje staly kontakt se svymi
zakazniky, a to v podobné schizek, telefonnich a online hovort, ¢i emailt. Klienti jsou
podnikatelé velkych, stfednich 1 malych firem, avSak n€kdy se jednd 1o samotné vydélecné
osoby. Vramci marketingu jsem mél za tkol porovnavat ceny za které jsou jednotlivé

spole¢nosti ochotni nakoupit nase zbozi a zapisovat je do tabulky Microsoft excel.
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1.4 Financni ucetnictvi

Nejdiive jsem byl sezndmen s ucCetnim programem a s ucetni osnovou firmy. Také mi bylo
ukézan zplsob uctovani a zékladni dokladd do pfislusnych Sanont ¢i ukazka tisku doklada.
Nasledné jsem mohl uétovat téetni doklady (FAP, FAV, VUD — pfijemka, vydejka, PPD, VPD,
VBU) do téetniho programu Ekosoft, tisknout je a zafazovat do Sanond. Seznamil jsem se
s fyzickou inventurou drobného dlouhodobého majetku a se skladovou inventurou, kontrolou
ucetnich dokladii, vypoctem odchylky a zalozeni do ucetni zavérky. Také mi bylo umoznéno
odesilani upominek k pohledavkdm e-mailem i postou, odesilani vydanych faktur postou, ukézka
kontroly faktur pro danové ucely danového ptiznani a kontrolniho hlaSeni na strankach finanéni
spravy s odeslanim datovou schrankou, zpracovani ptedbézného ¢asového rozliSeni pohleddvek a
zavazkl. Dale jsem zadaval zapocet do tucetniho programu, odesilal piehled socidlnim a
zdravotnim pojistovnam, provadél inkasa za pachtovni smlouvy, tiskl doklady z ucetniho
programu pro hospodaiské rozbory dle piedlohy, vyplioval pokladni doklady, vystavoval
zalohové faktury a inventarizaci pohledavek. Seznamil jsem se také s vypoctem primeérné ro¢ni
spotieby plynu a elektfiny pro ucéetni zavérku, sbérem dokladl pro aktivaci vnitropodnikové
dopravy, vystavenim dobropisu, zauctovanim zavazki, zatctovanim pojistné udalosti, ptipravou
ptikazl k tthradé v ucetnim programu, vystavenim zapoctu faktur, grafickou tpravou dokumenti
v ucetni zavérce, kontrolou danovych dokladli pro ucely DPH a také jsem se seznamil

s vypracovanim piehledné mési¢ni spotteby PHM stroji.

1.5 Persondlni management

Bé&hem praxe jsem se také seznamil s persondlnim managementem. JelikoZ mzdova cetni, ktera
ve firmé pracuje plijde do diichodu bylo mi nabidnuto si tuto praci vyzkouset. Vypliioval jsem
takzvané ,,desetidenky* a evidenci dochazky. V programu Ekosoft jsem poté zadaval mésicni
srazky, mésicni prémie, které ma firma nastavené z 5% primérné hrubé mzdy z minulého roku.
Byly mi vysvétleny exekucni srazky, ucast na nemocenském pojisténi. Nasledné jsem
v programu Ekosoft do ,,pofizeni druh mzdy s cenou prace* vkladal udaje z desetidenek. Jako

posledni bylo pfedani vyplatnic vedoucim z riiznych odd€leni.



3 Zhodnoceni praxe studentem

Absolvovanou praxi v Zeméd¢lsko — obchodnim druzstvu se sidlem v Némcicich hodnotim jako
kladnou. Diky zadanym ukolim jsem si ovéefil dosud ziskané znalosti a dovednosti
z teoretickych hodin ve Skole.

Chtél bych ocenit ptistup vSech, kterymi jsem mohl spolupracovat. Zadané tkoly mi byly vzdy
vysvétleny a piistup Skolitelt byl piijemny.

Také bych rad zminil, Ze mi bylo nabidnuto misto na pozici mzdovy ucetni, z divodu odchodu
aktudlni mzdové ucetni do diichodu v roce 2024.

Néaméty na zlepSeni praxe ve spolecnosti zddné nemdam, jelikoz praxe probihala piijemné,

pratelsky a skolitelé méli trpélivost.



4 Zaver

V oblasti finan¢niho ucetnictvi jsem ziskal vétsi piehled o ucetnich piipadech v praxi. Sezndmil
jsem se s béZznymi ucetnimi operacemi, které musi spolecnost béhem svého piisobeni délat. Prace
s dokumenty jako je hlavni kniha, kniha vydanych a piijatych faktur, Gcetni zavérky a deniky
nebo prace s ucetnim softwarem Ekosoft. Také jsem mél moznost asistovat u danového piiznani
zaméstnanct, daiové pfiznani ze zavislé ¢innosti.

V oblasti financi podniku jsem se sezndmil s finan¢ni analyzou podniku. M¢l jsem moznost
zpracovat a vidét vnitropodnikové dokumenty jako je rozvaha, vykaz ziskl a ztrat a Cashflow.
Béhem praxe jsem také asistoval pii tvorbé rocniho podani dané z ptijmu pravnickych osob.

V oblasti personalniho managementu jsem mél moznost byt pfi tvorbé mezd zaméstnancti a
s mnoha dal§imi operacemi s tim spojené.

V oblasti marketingu jsem byl sezndmen s jednotlivymi casti marketingového mixu a jeho
nastroji. Nadale jsem zjistil, jak pracovat se svymi stalymi klienty a jak si takovéto klienty
udrzet.

V oblasti strategického managementu jsem zjistil, jak funguje strategické fizeni a rozhodovani
v praxi. Nasledn¢ jsem byla seznamen s metodami hodnoceni vnitiniho a vnéj$iho prostiedi
podniku. V oblasti strategického managementu je také potfeba aby spole¢nost méla své
strategické cile a aby bylo jasné¢ definovano, jak tyto cile splnit. Byla jsem seznamen se

strategickymi cili spole¢nostmi 1 se zplisobem, jak tyto cile splnit.
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