


Magistradt mésta Ceské Budéjovice
Sidlo: ndmésti Premysla Otakara ll.

Pocet zaméstnancU: 10 + 1

Hlavni Cinnosti:

vykon statni spravy a samosprdavy v oblasti
skolstvi

veskerad skolskd agenda mésta

predskolni a zakladni povinné vzdélavani
(MS, ZS, ZUS)

sprava verejné pristupnych sportovist
mesta

agenda skolnich dotaci v oblasti sportu @
télovychovy, volnocasovych aktivit déti a
mlddeze




NdapIn a prubéh praxe

7

Persondini management Financni uCetnictvi

Konkursni fizeni Predepisované platebni poukazy

Z&pisy z porad OXT (adaptacni tridy, dotacni program)

Kontrola dochdzky zaméstnanc OST Kontrola ucetnich zaverek (Z5 a )

Porady s fediteli ZS a MS

Zpracovani persondlnich dvokumen’r[’)
(odmény feditelOm ZS a MS)

Kontrola odpisovych pldnU, bézny a
kapitdlovy vydaj pro rok 2023

Kontrola vykazu (P1-04, M3A)

Kontrola inventarizace majetku 7S



NdapIn a prubéh praxe

Finance podniku Marketing

Rozpoctové opatreni (investicni Vzpominkovd akce Olgy Havlové

odbor, ocljop’rocm ’md,y) ) Tvorba a rozeslani pozvanek
Sportovni dotace déti a mlddeze (1-

12/22) Objedndvka zvukare, cateringu, kvétin
Korespondence se Z§ (statni ,Pisen pro Olgu" v poddni zakd ZS
prostredky 2023) Tvorba z&dosti o prepravu vystavy
Konftrola Cerpdnirezervniho fondu a Schizky s vedoucim marketingu a
fondu investic komunikace

Polozkovy rozpocet (smlouva C.1,
dotace sport C. 3)



NApln a prubéh praxe

Strategické rizeni Administrativni a odborné Cinnosti

Qéos’r na jedndani Zastupitelstva mésta Prace se spisovou sluzbou EZOP
Ceskych Budg&jovic Archivace mzdovych listd (S, MS a SJ)
Priprava materidld do RM, ZM, kolegia

Kontrola spddovosti ZS dle Obecné
zavazné vyhlasky

Generovdni piihldsek k zapisu do 78§ a MS

Coske Korgspor]dence se starosty okolnich obci
Budéjovice (spadove obvody)

Zpracovani stiznosti na ZS




Velmi kladné

Mily a ochotny kolektiv

Komunikacni dovednosti
Samostatnost, odpovednost

Znalost novych PC programd
(EZOP, IKOS, GINIS)

Zakladni orientace v odbornych
cinnostech OST



M KUJI ZA pozorn




