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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice stanovi postup pripravy a zpracovani akreditacnich materiali pro
akreditaci novych studijnich programii a oborli, pro reakreditaci jizZ
uskutectiovanych studijnich programi a obort a pro zavedeni nové specializace
v ramci uskutecnovaného studijniho programu/oboru.

Dale pak stanovi postup pro akreditaci novych studijnich programi v ramci
celoZivotniho vzdé&lavani (dale jen ,CZV“) reakreditaci jiz uskute¢fiovanych
programii vramci CZV a ostatni akreditace vzdélavaci ¢innosti na Vysoké $kole
technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (déle jen ,VSTE®).

Je zavazna pro piipravu vsech akredita¢nich materialéi na VSTE, a to jak v ramci
Ffadného, tak mimoradného studia (studium v ramci CZV).

Naklady souvisejici s pripravou novych akreditaci podle ¢lanku 12 jsou hrazeny
z rozpocCtu Oddéleni strategie, inovaci a kvality.

Clanek 2
Interni akredita¢ni komise

Interni akredita¢ni komisi se rozumi ucelova skupina ustanovena Kk posouzeni
akreditacnich zamért a pro vnitini oponenturu pripravovanych akreditacnich
materiald.

V cele stoji predseda Interni akredita¢ni komise (dale jen ,predseda“). Na VSTE
zastava tuto funkci prorektor - statutarni zastupce rektora.

Clenové Interni akredita¢ni komise jsou povéieni k vykonu této funkce rektorem
VSTE na navrh predsedy. Clenové Interni akreditaéni komise podléhaji predsedovi
ve véci plnéni ukoll v rdmci oponentury pripravovanych akredita¢nich materiald.
Cleny Interni akredita¢ni komise jsou: prorektor pro studium a pedagogickou
¢innost, prorektor pro praxi a vnéjsi vztahy, prorektor pro vnitini vztahy, prorektor

pro vyzkum, vyvoj a tvirci ¢innost, vedouci Centra celoZivotniho vzdélavani a dalsi
¢lenové urceni prorektorem - statutarnim zastupcem rektora.

Povinnosti a kompetence Interni akredita¢ni komise:

a) schazi se minimalné 2x v pribéhu kalendarniho roku (zpravidla v ¢ervnu a
v prosinci),

b) schvaluje Navrh na akreditaci nového studijniho programu/oboru, Navrh na
reakreditaci stavajictho studijniho programu/oboru a navrh na novou
specializaci,

c) kontroluje priibéh akreditovanych programii/obort véetné hodnoceni kvality,
pedagogického, persondlniho a materialné technického zabezpeceni, vyjadiuje
se k akreditaci studijnich programti/oboru v cizim jazyce,

d) vyjadiuje se k navrhiim viech akreditaci v ramci CZV na p¥islusny rok,

e) vyjadiuje se k navrhiim na podani zZadosti ostatnich akreditaci vzdélavaci Cin-
nosti.



Clanek 3

Povinnosti a kompetence jednotlivych utvart v ramci akreditacnich procesit

(1) Koordinator akreditatnich materidli (Oddéleni strategie, inovaci a kvality)
zodpovida za:

(2)

3)

a)

b)

sledovani terminG ukoncCeni doby platnosti studijnich programt/obord,
programi v ramci CZV a ostatnich akreditaci vzdélavaci ¢innosti,

odpovédnost za formalni spravnost a podobu vsech podavanych Zadosti
o akreditaci nového studijniho programu/oboru a Zadosti o prodlouZeni doby
platnosti stavajiciho studijniho programu/oboru véetné programt v ramci CZV
a ostatnich akreditaci vzdélavaci ¢innosti,

predkladani navrhi Interni akredita¢ni komisi,

kontrolu charakteristiky studijniho programu/oboru (Formular B -
Charakteristika studijniho programu/oboru),

kontrolu charakteristik studijnich predmétii (Formulai D - Charakteristika
studijnich predméti),

zodpovidda za kompletaci, findlni podobu a predloZeni akredita¢nich
areakreditacnich materiald vcetné prislusSnych priloh prorektorovi-
Statutarnimu zastupci rektora VSTE.

Pracovnik povéreny k vykonu funkce garanta studijniho programu/oboru (déle jen
,garant oboru“) vsoucinnosti s vedoucim Kkatedry, v pripadé -celoZivotniho
vzdélavani vedouci CCV v soucinnosti s garantem oboru zodpovida za:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

pripravu Formulare B - Charakteristika studijniho programu/oboru,

pripravu Formulare C - Pravidla pro vytvareni studijnich SP (oboru) a navrh
témat praci ve spolupraci s garantem oboru,

piipravu Formulare D - Charakteristika studijnich predmét,

pripravu Formulate E - Personalni zabezpeceni studijniho programu/oboru -
souhrnné udaje,

pripravu Formulari G - Personalni zabezpeceni ve spolupraci s koordinatorem
akredita¢nich materialq,

predani kompletnich materiali uvedenych v bodech a) - e) koordinatorovi
akreditacnich materiald,

v pripadé reakreditace oboru za vypracovani analyzy uskutec¢iiovaného studij-
niho programu/oboru,

vypracovani prilohy Akreditac¢ni Zadosti ,Zakladni metodika kombinovaného
studia a prehled studijnich opor pro kombinovanou formu studia“.

Utvar prorektora pro studium a pedagogickou ¢innost zodpovida za:

a)

b)

metodickou pomoc a kontrolu pravidel pro vytvareni studijnich plani a
e-lerningovych opor v souladu s pokyny pro jejich pripravu a uZiti,

povéruje pracovnika k vykonu funkce garanta nové akreditovaného oboru.
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Utvar prorektora pro vyzkum, vyvoj a tviréi ¢innost zodpovidd za pripravu
Formulare F - Souvisejici védeckd, vyzkumn3, vyvojova a dalsi tviir¢i ¢innost.

Utvar prorektora pro praxi a vnéjsi vztahy zodpovida za ptipravu informaci z oblas-
ti vnéjsich vztah.

Centrum celoZivotniho vzdélavani zodpovida za metodickou pomoc a kontrolu pra-
videl pro vytvareni studijnich planti a podavani Zadosti o akreditaci programii p¥i-
pravovanych v ramci CZV v souladu s pokyny pro jejich pripravu a uZiti.

AKREDITACE NOVEHO STUDIJNIHO PROGRAMU/OBORU

Clanek 4
Navrh na akreditaci nového studijniho programu/oboru

Navrh na akreditaci nového studijniho programu/oboru miiZe podat vedouci
katedry, prorektori nebo vedouci CCV. Tento navrh musi byt poddn na Oddéleni
strategie, inovaci a kvality krukdm koordinatora akreditacnich materialti, a to
pouze k 30. 6. nebo 31. 12. daného roku.

Navrh na akreditaci nového studijniho programu/oboru musi spliiovat nasledujici
poZadavky:

a) vymezit zakladni profilaci pripravovaného studijniho programu/oboru,

b) stanovit hlavni prinosy nové navrhovaného studijniho programu/oboru, resp.
specializace Ci profesni akreditace,

c) zdlvodnit potfebnost nové navrhované akreditace z hlediska uplatnitelnosti
absolventti na trhu prace zejména z hlediska Jihoceského regionu

(SWOT analyza, PEST analyza, analyza konkurené¢nich obord, instituci aj.),

d) charakterizovat studijni program/obor v SirSich izemnich vazbach (tj. jeji celo-
spole¢ensky a regiondlni p¥inos, piinos pro rozvoj VSTE, poptavku ze strany
uchazeci, poptavku po absolventech na trhu prace, udrZzitelnost a prognézu do
budoucnosti aj.), profil absolventa, zdivodnit potiebnost akreditace, podat na-
vrh na jmenovani garanta oboru.

Schvalovani Navrhu na akreditaci nového studijniho programu/oboru probiha
dvoustupnové. Nejprve posoudi navrh Interni akreditatni komise a po jejim
odsouhlaseni je ndvrh postoupen Akademické radé VSTE.

Clanek 5
Proces pripravy nové akreditace

Pri schvaleni navrhu na akreditaci nového studijniho programu/oboru zasle koor-
dinator akreditacnich materialG garantovi oboru materialy potiebné k tvorbé akre-
ditacni Zadosti (formulare B, C, D, E a G, pripadné dalsi potrebné materialy, které si
garant oboru vyzada). Soucasné koordinator akredita¢nich materialG oslovi atvar
prorektora pro vyzkum, vyvoj a tvlir¢i ¢innost a atvar prorektora pro praxi a vnéjsi
vztahy k vypracovani té ¢asti akreditacni zadosti, ktera spada do jejich plisobnosti.
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Koordinator akredita¢nich materiald vypracuje harmonogram v¢. termint odevzda-
ni jednotlivych casti akreditacni Zadosti. Tento harmonogram je zavazny pro vSech-
ny osoby podilejici se na pripravé akreditacni Zadosti a jsou povinni jej dodrZovat.

Garant oboru vypracuje studijni plan, ktery podléha schvaleni prorektora prorekto-
ra pro studium a pedagogickou ¢innosti.

V priibéhu pripravy jednotlivych c¢asti akreditacni Zadosti poskytuje koordinator
akreditacnich material metodickou pomoc a kontrolu ptripravovanych materialt.

Ve stanoveny termin odevzdaji garant oboru, utvar prorektora pro vyzkum, vyvoj a
tvarci Cinnost a Utvar prorektora pro praxi a vnéjsi vztahy kompletni soubor mate-
rialt odsouhlaseny prorektorem pro studium a pedagogickou ¢innost. Koordinator
akredita¢nich materidl nasledné zkontroluje Uplnost piipravovanych dokumenta a
v pripadé, Ze nalezne nedostatky, je opravnén vratit prislusné materialy k dopraco-
vani zpracovateli dokumentu.

Koordinator akreditacnich materialli zasle kompletni soubor akredita¢ni zadosti do
pripominkového kolecka, kterého se budou ucastnit rektor, prorektori, kvestor, ve-
douci CCV, garant oboru a vedouci katedry.

Prorektor - statutdrni zastupce rektora rozhodne o zapracovani/nezapracovani
piipadnych pripominek. Pokud bude néktery z oponentd zadosti o akreditaci trvat
na zapracovani nezapracované pripominky, rozhodne rektor, zda pripominku za-
pracovat.

Clanek 6
Zadost o akreditaci studijniho programu/oboru

Zadost o akreditaci studijniho programu/oboru je kompletné dopracovana,
vytiSténa a svazana v potfebném mnozstvi vyhotoveni koordinatorem akreditacnich
material{i a prostfednictvim Statutarniho zastupce rektora predana rektorovi VSTE,
ktery rozhodne o podani této Zadosti na Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a télovychovy (déle jen ,MSMT").

Po odsouhlaseni Zadosti sepi$e rektor VSTE priivodn{ dopis a dokument je nasledné
postoupen Kancelari rektora na MSMT, aby rozhodlo o udéleni akreditace nového
studijniho programu/oboru.

Proces piipravy Zadosti o akreditaci studijniho programu/oboru je graficky
zndzornén v priloze C. 1.

REAKREDITACE USKUTECNOVANEHO STUDIJNIHO PROGRAMU/OBORU

Clanek 7
Proces pripravy reakreditace uskutecnovaného studijniho programu/oboru

Povinnosti  koordinatora akreditacnich materiald je sledovat terminy
harmonogramu platnosti akreditovanych studijnich programi/obort.
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Rok pted vyprsenim doby platnosti akreditace informuje koordinator akredita¢nich
materidli prorektora - statutdrniho zastupce rektora o bliZicim se ukonceni
platnosti akreditovaného studijntho programu/oboru a pripravi podklady pro
projednani navrhu v Akademické radé. Ta rozhodne o zaméru prodlouzit dobu
platnosti akreditace.

V pripadé, Ze Akademicka rada rozhodne o prodlouzeni doby platnosti akreditace,
zapoCne  proces  pripravy  reakreditace  uskutectiovaného  studijniho
programu/oboru, ktery probiha v nasledujicich krocich:

a) analyza uskutecfiovaného studijniho programu/oboru,
b) proces pripravy reakreditace,
c) Zadost o prodlouZeni doby platnosti akreditace studijniho programu/oboru.

Clanek 8
Analyza uskutecnovaného studijniho programu/oboru

Cilem je zhodnotit pribéh jiz uskutectiovaného studijniho programu/oboru
a posoudit jeho aplikovatelnost pro nasledujici obdobi. Tuto analyzu provede garant
oboru nejpozdéji jeden rok pred vyprSenim platnosti akreditace studijniho
programu/oboru.

Analyza uskute¢iiovaného studijniho programu/oboru je kliCovym dokumentem
pro rozhodnuti o zahajeni priprav materialli pro reakreditaci a zaroven slouZi jako
podkladovy materidl pro zpracovani Zadosti o prodlouzeni doby platnosti
akreditace studijniho programu/oboru.

Analyza se sklada z nasledujicich ¢asti:

a) Soupis provedenych uprav ve skladbé doporuceného studijniho planu - pro
kazdy pozménény modul budou sepsany vSechny upravy: v ndzvu moduluy,
zatazeni do skupiny predmétu, anotaci, kreditovém ohodnocenti atd.,

b) soupis odchylek obsazeni prednasejicich jednotlivych modulG ve skutecnosti
oproti akredita¢nim materialiim,

c) soupis ostatnich zmén obsahu uskute¢tiovaného studijniho programu/oboru
oproti akreditacnim materialtim,

d) shrnuti relevantnich zmén ve vyvoji vnéjsiho prostredi,
e) analyza profilu absolventa a jeho soulad s akredita¢nimi materialy,
f) SWOT analyza prislusného studijniho programu/oboru,

g) analyza PEST, kterd zhodnoti vnéjSi prostredi, a tedy uplatnitelnost oboru
z hlediska SirSitho regionu a dale také poskytne informace o aktualnich trendech
v oblasti oboru (predevsim u technickych oborii),

h) ndvrh, zda usilovat o reakreditaci daného studijniho programu/oboru,
i) soupis klicovych inovaci.

Analyza uskutecniovaného studijniho programu/oboru podléha schvaleni Interni
akredita¢ni komisi.
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Clanek 9
Proces pripravy reakreditace studijniho programu/oboru

Pri schvaleni ndvrhu na reakreditaci studijniho programu/oboru, zasle koordinator
akredita¢nich material@i garantovi oboru materialy potfebné k tvorb& Zadosti o
prodlouZeni doby platnosti akreditace studijniho programu/oboru (formulare B, C,
D, E a G, ptipadné dalsi potfebné materidly, které si garant oboru vyzada). Soucasné
koordinator akreditacnich materialG oslovi utvar prorektora pro vyzkum, vyvoj a
tviréi Cinnost a utvar prorektora pro praxi a vnéjsi vztahy k vypracovani té casti
Zadosti o prodlouZeni doby platnosti akreditace studijniho programu/oboru, ktera
spada do jejich plisobnosti.

Koordinator akredita¢nich materiald vypracuje harmonogram v¢. termint odevzda-
ni jednotlivych ¢asti Zadosti o prodlouzeni doby platnosti akreditace studijniho
programu/oboru. Tento harmonogram je zavazny pro vSechny osoby podilejici se
na pripravé Zadosti o prodlouZeni doby platnosti akreditace studijniho progra-
mu/oboru a jsou povinni jej dodrZovat.

Garant oboru vypracuje studijni plan, ktery podléha schvaleni prorektora pro studi-
um a pedagogickou ¢innosti.

V priibéhu ptipravy jednotlivych ¢asti Zadosti o prodlouZeni doby platnosti akre-
ditace studijniho programu/oboru poskytuje koordinator akredita¢nich materialt
metodickou pomoc a kontrolu pripravovanych materialt.

Ve stanoveny termin odevzdaji garant oboru, utvar prorektora pro vyzkum, vyvoj a
tvarci Cinnost a Utvar prorektora pro praxi a vnéjsi vztahy kompletni soubor mate-
riali odsouhlaseny prorektorem pro studium a pedagogickou ¢innost. Koordinator
akredita¢nich material nasledné zkontroluje Uplnost piipravovanych dokumenta a
v pripadé, Ze nalezne nedostatky, je opravnén vratit piisluSné materialy k dopraco-
vani zpracovateli dokumentu.

Koordinator akredita¢nich materialt zasle kompletni soubor Zadosti o prodlouZeni
doby platnosti akreditace studijniho programu/oboru do pripominkového kolecka,
kterého se budou ucastnit rektor, prorektori, kvestor, vedouci CCV, garant oboru
vedouci katedry.

Prorektor - statutarni zastupce rektora rozhodne o zapracovani/nezapracovani
pripadnych ptripominek. Pokud bude néktery z oponentti Zadosti o prodlouzeni do-
by platnosti akreditace studijniho programu/oboru trvat na zapracovani nezapra-
cované pripominky, rozhodne rektor, zda pripominku zapracovat.

Clanek 10
Zadost o prodlouzeni doby platnosti akreditace studijniho programu/oboru

Zadost o prodlouZzeni doby platnosti akreditace studijniho programu/oboru
je kompletné dopracovana, vytiSténa a svdzana v potrebném mnoZstvi vyhotoveni
koordinatorem akreditacnich materialli a prostiednictvim prorektora - statutarniho
zastupce rektora piredana rektorovi VSTE, ktery rozhodne o podani této Zadosti na
MSMT.



(2) Po odsouhlaseni Zadosti sepi$e rektor VSTE priivodni dopis a dokument je nasledné

postoupen Kancelafi rektora MSMT, aby rozhodlo o prodlouZeni doby platnosti
akreditace studijniho programu/oboru.

(3) Proces pripravy Zadosti o prodlouzeni doby platnosti akreditace studijniho
programu/oboru je graficky zndzornén v priloze C. 2.

TVORBA NOVE SPECIALIZACE V RAMCI USKUTECNOVANEHO STUDIJNIHO PROGRAMU /OBORU

Clanek 11
Proces pripravy nové specializace v ramci uskutecnovaného studijniho
programu/oboru

(1) Proces pripravy nové specializace vramci uskutecniovaného studijniho
programu/oboru probiha v nasledujicich krocich:

a) navrh na vytvoreni nové specializace v¢. analyzy potiebnosti predloZeny
vedoucim prislusné katedry po predchozim souhlasu utvaru prorektora pro
studium a pedagogickou ¢innost na Oddéleni strategie, inovaci a kvality,

b) Interni akredita¢ni komise posoudi zamér realizace nové specializace v ramci
uskutecniovaného studijniho programu/oboru,

c) vpripadé kladného rozhodnuti je nasledné predan vedoucimu Kkatedry a
prisluSnému garantu oboru, pod jehoZ studijni obor navrhovana specializace
spada. Prehled pozadavkii kpripravé nové specializace v ramci
uskuteCniovaného studijniho programu/oboru (pfiloha ¢ 3) s vymezenim
prislusnych terminti odevzdanit,

d) vedouci prislusné katedry je zodpovédny za dodrzeni terminii stanovenych
Harmonogramem praci kzabezpeCeni vyuky specializace vypracovanym
koordinatorem akredita¢nich materialq,

e) na prosincové zasedani Interni akreditacni komise (nejpozdéji do 30. 11.
prislusného roku) odevzda vedouci prislusné katedry kompletni soubor
materialli krealizaci nové specializace vramci uskutecfiovaného studijniho
programu/oboru, jehoZz nalezitosti vychazi z Prehledu pozadavkl k pripravé
nové specializace vramci uskutecniovaného studijniho programu/oboru
(priloha ¢. 3),

f) koordinator akreditacnich materiali zkontroluje uplnost kompletniho souboru
materialli k realizaci nové specializace vramci uskutecnovaného studijniho
programu/oboru dle prilohy ¢ 3 a jako findlni dokument jej preda utvaru
prorektora pro studium a pedagogickou cinnost, které provede zarazeni
specializace do doporuceného studijnitho planu programu/oboru a zajisti
zptistupnéni souvisejicich materiald na Informaé¢niho systému VSTE.

(2) Proces pripravy nové specializace je graficky znazornén v priloze C. 4.

! Pro implementaci specializace do doporugeného studijniho planu oboru a jeji zp¥istupnéni studentiim pies In-
formacni systém VSTE od nasledujiciho akademického roku je nezbytné odevzdat kompletni soubor materialti
k realizaci nové specializace v prvnim dubnovém tydnu.
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(3) NaleZitosti navrhu na vytvoreni nové specializace v ramci uskutecniovaného
studijniho programu/oboru jsou znazornény v tabulce . 1.

Tab. 1 Nalezitosti Navrhu na vytvoi‘eni nové specializace v ramci uskutec¢iiovaného studijniho

programu/oboru

Navrhovatel Katedra

Zodpovédna osoba Vedouci nosné? katedry pro dany studijni program/obor

Vystup Navrh tvorby nové specializace v ramci uskuteciiovaného studijniho
programu/oboru
Oddvodnéni Navrhu tvorby nové specializace, Analyzy potfebnosti nové

Nalezitosti vystupu specializace, Pfinos nové specializace a jeji soulad se strategii a
zamérenim dané studijniho programu/oboru.

oo . Prorektor - statutdrni zastupce rektora, Utvar prorektora pro studium a

Schvalujici organ : g

pedagogickou ¢innost

OSTATNi AKREDITACE VZDELAVACI CINNOSTI

Clinek 12
Proces pripravy ostatnich akreditaci

(1) Jestlize byla potvrzena potieba vzniku nové akreditace a tato akreditace je
rentabilni z hlediska o¢ekavanych nakladl a vynost, rozhodne Interni akreditacni
komise o jeji realizaci. Soucasné Interni akreditacni komise rozhodne o jejim
garancnim pracovisti (Utvar zajiStujici realizaci prisluSné akreditace), které bude
zajiSt'ovat odbornou napln prislusné akreditace.

(2) Koordinator akreditacnich materialli vyzve reditele ustavu k doporuceni garanta
prislusné akreditace. Nasledné dojde k ustanoveni tohoto garanta. Pokud prislusny
ustav nezajisti garanta vzdélavaciho programu, je vedouci garan¢niho pracovisté
opravnén zajistit garanta prislusné akreditace z externich zdrojt.

(3) Garant prislusné akreditace je kmenovy zaméstnanec nebo externi spolupracovnik.
Pokud je garant prislusné akreditace externi spolupracovnik, bude s nim uzaviena
dohoda o provedeni prace (dale jen ,DPP“) nebo dohoda o pracovni innosti (dale
jen ,DPC“). Pokud se jednd o kmenového zaméstnance, dojde k vytvoreni tkold
v systému Excellent top manager system prorektorem- statutarnim zastupcem
rektora, ktery bude adresovany vedoucimu dstavu.

(4) Garant prislusné akreditace vytvoii anotaci programu a prorektor - statutarni
zastupce rektora nasledné vyzve reditele ustavu k zajiSténi vyuky.

(5) SZR zajisti tvorbu akreditacni Zadosti, ¢i jiné Zadosti o vzdélavani, ktera bude poté
postoupena prislusnému organu, ktery rozhodne o udéleni akreditace pro prisluSny
vzdélavaci program.

2 Nosné katedra je ta katedra, ktera iniciuje a garantuje vznik nové akreditovaného studijniho programu/oboru, a
zaroven zajistuje prevaznou cast vyuky pfedmétli v ramci daného studijniho programu/oboru.




(6) Pokud byla akreditacni, ¢i jind Zadost o vzdélavani akredita¢ni komisi, nebo jinym
prislusnym organem statni spravy zamitnuta zdGvodu neuplnosti, ¢i jinych
nedostatkli v zadosti a bylo-li zasldno rozhodnuti o preruSeni ftizeni spolu
s poZadavkem na doplnéni zZadosti, ¢i jinymi poZadavky prislusného organu, doplni
zadost garant prislusné akreditace k pokynu SZR o poZadované udaje a predmétna
Zadost bude znovu postoupena prislusnému organu k posouzeni.
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(7) V pripadé zamitnuti Zadosti Akredita¢ni komisi, ¢i jinym prisluSnym organem statni
spravy nebude program realizovan.

(8) Tvorba studijniho programu je graficky znazornéna v priloze €. 5.

Prilohy:

Piiloha ¢. 1 — Proces podani Zadosti o akreditaci studijniho programu/oboru

Piiloha ¢&. 2 — Proces Zadosti o prodlouzeni doby platnosti akreditace studijniho programu/oboru
Ptiloha €. 3 — Piehled pozadavki k piipravé nové specializace v ramci uskutectiovaného studijniho
programu/oboru

Ptiloha €. 4 — Proces pripravy nové specializace

Ptiloha €. 5 — Proces pfipravy ostatnich akreditaci


https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2703515/2703550/

