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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zavazny postup a povinnosti pri planovani, realizaci
a dokumentovani internich auditd systému managementu kvality na Vysoké Skole
technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE®).

Tato smérnice vychazi zpoZadavkd norem CSN EN ISO 9001:2009 Systémy
managementu kvality - PoZadavky a CSN EN ISO 19011 Smérnice pro auditovani
systémil managementu.

Clanek 2
Vymezeni pojmi

Systém managementu kvality (Quality Management System - QMS) - Cast
systému vedeni a Fizeni Skoly tykajici se kvality a odpovidajici poZadavkiim normy
CSN EN 1SO 9001:2009.

(2) Audit - systematicky a dokumentovany proces ovéirovani objektivné ziskavaného

a vyhodnocovaného diikazu z auditii, kterym se urci, shoda systému managementu
kvality s kritérii auditu.

(3) Auditor - osoba provadéjici audit.

(4) Auditni tym - jeden nebo vice auditort provadeéjici audit, v piipadé potieby

(5)
(6)
(7)

(8)
(9)

podporeny technickymi experty.

Plan internich auditii - plan zahrnujici interni audity naplanované na delsi
(zpravidla ro¢ni) ¢asové obdobi.

Program interniho auditu - program jednotlivého interniho auditu.

Neshoda - nesplnéni poZadavku (napt. poZadavku daného normou CSN EN ISO
9001:2009, vlastni dokumentaci, zdkonnymi poZadavky, pozadavky na produkt,
atp.).

Naprava - odstranéni nedostatku nebo nezadouci situace.

Opatieni k napravé - opatieni k odstranéni priciny zjisténé neshody nebo jiné
nezadouci situace.

(10)Preventivni opatieni - opatieni k odstranéni priCiny zjisténé potencialni neshody

nebo jiné nezadouci potencialni situace.
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Clanek 3
Zodpovédnosti a pravomoci

Odpovédnosti a pravomoci jsou stanoveny niZe uvedenou tabulkou.

Funkce Cinnosti
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Rektor
Statutarni

zastupce rektora

Vedouci auditor o,P o,P 0,P
Auditor P P
Vedouci

auditovaného S

utvaru

0 - odpovida, P - provadi, S - spolupracuje

Cinnosti:

A T i e

(1)

(2)

(3)

(4)

Povéreni internich auditora
Hodnoceni internich auditort
Zpracovani planu auditt
Zpracovani programu auditu
Provedeni auditu

Zpracovani zpravy z auditu

Clanek 4
Auditori

Interni auditofi jsou povéreni rektorem na navrh statutarniho zastupce rektora

(dale jen ,SZR").

Internim auditorem se muze stat kterykoliv zaméstnanec Skoly, ktery spliiuje dale

uvedené podminky:

a) absolvoval Skoleni internich auditorti nebo vyssi skoleni (napfi. vycvik auditori
pro provadéni auditl treti stranou). Toto Skoleni je provadéno pti kazdé zméné
normy ISO 9001 a ISO 19011, nejméné vSak jedenkrat za dva roky,

b) k provadéni internich auditd byl povéren rektorem.

Vedoucim auditorem se miiZe stat auditor po absolvovani minimalné jednoho
internfho auditu pod dohledem zkuSeného auditora (vedouciho auditora nebo
auditora externi organizace).

Internimi auditory spoleCnosti mohou byt také prizvani externi auditori, pokud
prokazou odpovidajici kvalifikaci.
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Clanek5
Plan audita QMS

Plan auditti na obdobi jednoho roku vypracovava SZR s ohledem na stav a dilezitost
procest tak, aby byl kazdy prvek normy na kazdém pracovisti provéren, tam kde je
to relevantni, nejméné jednou za dva roky.

Plan zpracovava na formulari uvedeném v priloze ¢. 1 této smérnice. Plan auditti
QMS je soucasti ro¢niho planu auditi provadénych dle zdkona o finan¢ni kontrole
podle interni smérnice Statut interniho auditu VSTE, plan schvaluje rektor.

Kromé planovanych auditli mohou byt - na pokyn SZR - provedeny i mimoiadné
audity, které maji za cil ovéreni u€innosti stanovenych napravnych ¢i preventivnich
opatieni, funkcénosti systému po vyznamnych zménach popf. jinych skute¢nosti. SZR
urci auditory a prvky, které maji byt pri auditu provéreny, a toto sdéli formou
interniho sdéleni vedoucimu organizacni jednotky, ve které ma byt mimotradny
audit proveden.

Clanek 6
Realizace interniho auditu QMS

Audity jsou provadény dle planu auditli jmenovanymi auditory. Konkrétni termin
auditu musi projednat vedouci auditor s vedoucim auditovaného utvaru minimalné
jeden tyden pred vlastnim provedenim auditu. Dale zpracuje program auditu
vyplnénim formulare uvedeného v priloze ¢. 2. Program zasle elektronickou postou
vedoucimu auditovaného ttvaru a v kopii SZR.

Audit pripravi - informuje dalsi ¢leny auditniho tymu o jejich tlohach a ptidélenych
tématech. Pri pripravé na audit si auditofi prostuduji dokumentaci popisujici
¢innost auditovanych a pripravi si vhodné otazky.

Audit zahajuje vedouci auditor za ucasti vedouciho auditovaného utvaru, pritom
uvede cile auditu a ovéri proveditelnost programu auditu. V pribéhu auditu si
auditori délaji zdznamy o priibéhu auditu, které jsou pak podkladem pro vytvoreni
pripadného zdznamu o neshodé a zpravy z auditu. Tyto zaznamy uchovavaji
prinejmensim po dobu jednoho roku.

Audit na misté je ukoncen projednanim vysledku auditu s vedoucim auditovaného
utvaru.

Vedouci auditor ve spolupraci s dalSimi ¢leny auditniho tymu vyplni zpravu z auditu
(formular uvedeny vpriloze ¢. 3) a vyplnény formular preda vedoucimu
auditovaného atvaru, SZR a v kopii utvaru interniho auditu VSTE.

Pokud byla zjiSténa neshoda, vyplni auditor pri zpracovani zpravy zaznam
o neshodé v souladu se smérnici ,Neshoda, napravna a preventivni opatreni”.

Ke zjiSténim z auditu, ktera nemaji charakter neshody (tj. k jednotlivym dil¢im
nedostatkiim, které neohrozuji funkcnost systému), zajisti vedouci auditovaného
utvaru v nejkratsi mozné lhtité napravu (tj. odstranéni nedostatku neprodlené nebo
ve stanovené lhiité). Termin napravy je uveden ve zpravé zauditu na formulari
uvedeném v piiloze . 3.


https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2370041/2370044/?lang=cs;info=1
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2370041/2370048/?lang=cs;info=1
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2370041/2370052/?lang=cs;info=1
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2370041/2370052/?lang=cs;info=1

(8) Kromé shody, neshody a dil¢ich zjisténi mohou byt formulovany ,Prilezitosti ke

1

zlepSeni“, které jsou vyplnény do prislusného oddilu zpravy z auditu.

(9) Realizace interniho auditu QMS je graficky zndzornén v priloze ¢. 4.

Prilohy:

Priloha €. 1 - Plan auditt - vzor

Priloha €. 2 - Program auditu - vzor

Priloha €. 3 - Zprava z auditu - vzor

Priloha ¢. 4 - Grafické znazornéni Realizace interniho auditu QMS


https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2370041/2370054/?lang=cs;info=1

