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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochazi ke zméné smérnige ¢. 8/2014 Interni audity systému
managementu kvality ze dne 2. 4. 2014 (¢. j. VSTE003849/2014).

(2) Dochazi ke zménam priloh €. 1 a 2.

(3) Jednotlivé clanky se méni a doplnuji takto:

Cldnek 2, odst. 5 a 6

(5) Program internich auditii - program zahrnujici interni audity napldnované na delst
(zpravidla ro¢ni) ¢asové obdobif.

(6) Pldn interniho auditu - pldn jednotlivého interniho auditu.

Clanek 3, odst. 1

(1) Odpovédnosti a pravomoci jsou stanoveny niZe uvedenou tabulkou.

Funkce Cinnosti

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Rektor

Statutdrni zdstupce 0,P 0P
rektora

Vedouci auditor OP | OP | OP

Auditor P P

Vedouci
auditovaného S
ttvaru

O - odpovidd, P - provddi, S - spolupracuje

Cinnosti:

1. Povéreni internich auditort

2. Hodnoceni internich auditort
3. Zpracovdni programu auditii
4. Zpracovdni pldnu auditu
5. Provedeni auditu
6. Zpracovdni zprdvy z auditu
Cldnek5
Cldnek5
Program auditii QMS

(1) Program auditii na obdobi jednoho roku vypracovdvd SZR sohledem na stav a
diileZitost procesti tak, aby byl kazdy prvek normy na kaZzdém pracovisti provéren, tam
kde je to relevantni, nejméné jednou za dva roky.



)

3

Program zpracovdvd na formuldri uvedeném v priloze ¢. 1 této smérnice. Program
auditii QMS je soucdsti rocniho pldnu auditii provddénych dle zdkona o financni
kontrole podle interni smérnice Statut interntho auditu VSTE, program schvaluje
rektor.

Kromé pldnovanych auditii mohou byt - na pokyn SZR - provedeny i mimorddné
audity, které maji za cil ovéreni ucinnosti stanovenych ndpravnych ¢i preventivnich
opatreni, funkcnosti systému po vyznamnych zméndch popr. jinych skutecnosti. SZR
urci auditory a prvky, které maji byt pri auditu provéreny, a toto sdéli formou
interniho sdéleni vedoucimu organizacni jednotky, ve které md byt mimorddny audit
proveden.

Cldnek 6, odst. 1,3a 7

(1

(3

(7)

Audity jsou provddeény dle programu auditti jmenovanymi auditory. Konkrétni termin
auditu musi projednat vedouci auditor s vedoucim auditovaného utvaru minimdlné
jeden tyden pred vlastnim provedenim auditu. Ddle zpracuje pldn auditu vyplnénim
formuldre uvedeného v priloze ¢ 2. Pldn zasle elektronickou postou vedoucimu
auditovaného utvaru a v kopii SZR.

Audit zahajuje vedouci auditor za tcasti vedouciho auditovaného ttvaru, pritom
uvede cile auditu a ovéri proveditelnost pldnu auditu. V priibéhu auditu si auditori
délaji zaznamy o priibéhu auditu, které jsou pak podkladem pro vytvoreni pripadného
zdznamu o neshodé a zprdvy z auditu. Tyto zdznamy uchovdvaji prinejmensim po
dobu jednoho roku.

Ke zjisténim z auditu, kterd nemaji charakter neshody (tj. k jednotlivym dil¢im
zjisténim, které neohrozuji funkénost systému), zajisti vedouci auditovaného utvaru
v nejkratsi moZné lhiité ndpravu (tj. odstranéni nedostatku neprodlené nebo ve
stanovené lhiité). Termin ndpravy je uveden ve zprdvé z auditu na formuldri
uvedeném v priloze ¢. 3.

Prilohy:
Priloha €. 1 - Program auditi - vzor
Priloha €. 2 - Plan auditu - vzor


https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2370041/2421907/Priloha_1.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2370041/2421907/Priloha_2.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2370041/2370052/Priloha_3.pdf

