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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Vysoka $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE®),
Centrum celoZivotniho vzdélavani (dale jen ,CCV“) stanovi v souladu s platnym
harmonogramem akademického roku uhrady za mimoradné a nadstandardni
administrativni sluzby poskytované studentiim VSTE.

Clanek 2
Mimoiadné a nadstandardni administrativni sluzby
Mimoradnou a nadstandardni administrativni sluzbou se rozumi takovy ukon, ktery
je studentem poZadovan mimo terminy uvedené v prisluSném Harmonogramu

akademického roku, nebo mimo terminy stanovené pedagogickym oddélenim
pro napft. volbu specializace.

Do této kategorie spadaji ukony:
a) dodatecny zapis do semestru mimo stanoveny termin,

b) dodatecné absolvovani informacniho dne, ktery je soucasti predmétu VST - viz
anotace predmétu, mimo stanoveny termin, a to v€etné vykonani jazykového
pretestu, pokud tento je vykonan v ramci informacniho dne,

c) vykonani jazykového pretestu samostatné mimo stanoveny termin, Cci
informacni den,

d) zapis jednotlivého predmétu mimo termin zapisu do semestru, vCetné zapisu
seminarni skupiny,

e) zapis ¢i zména seminarni skupiny u jiZ zapsaného predmeétu,

f) aredni vySkrtnuti zapsaného predmétu,

g) volba specializace,

h) sestaveni rozvrhu bez moZnosti vybéru semindrni skupiny v souladu s platnou

vnitini normou upravujici registraci a zapis predmétti na VSTE.

Clanek 3
Uhrady za mimoradné a nadstandardni administrativni sluzby

Uhrady za mimorddné a nadstandardni administrativni sluzby se stanovuji

v maximalni vysi takto:

a) uhrada za dodatecny zapis do semestru mimo stanoveny termin ¢ini 500,- K¢,

b) uhrada za dodate¢né absolvovani informacniho dne, ktery je soucasti predmétu
VST - viz anotace predmétu, mimo stanoveny termin, a to vCetné vykonani

jazykového pretestu, pokud tento je vykonan v ramci informacniho dne, cini
500,- K¢,

c) uhrada za vykonani jazykového pretestu samostatné mimo stanoveny termin, Ci
informacni den ¢ini 500,- K¢,
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d) udhrada za zapis jednotlivého predmétu mimo termin zapisu do semestru €ini
100,- K¢ za kazdy jednotlivy predmét,

e) uhrada za zapis ¢i zménu seminarni skupiny u jiz zapsaného predmétu cini
100,- K¢ za kazdy jednotlivy ukon,

f) tdhrada za uUredni vySkrtnuti zapsaného predmétu c¢ini 100,- K¢ za kazdy
jednotlivy predmeét,

g) uhrada za volbu specializace €ini 100,- K¢ za kazdy jednotlivy ukon,

h) uhrada za sestaveni rozvrhu bez moZnosti vybéru seminarni skupiny dle ¢l. 2,
odst. 2, pism. f) tohoto opatreni ¢ini 700,- K¢

Uhrada za mimofadnou a nadstandardni administrativni sluzbu je uétovana
za Ukon (podani Zadosti) a je tedy v piipadé zamitnuti Zadosti nevratna.

Clanek 4
Zpiisob uhrazeni ihrad za mimoradné a nadstandardni sluzby

Uhrady za poskytnuté mimotadné a nadstandardni sluZby je mozno hradit:

a) prevodem na tcet CCV & 107-3882830287/0100, jako VS se zad4 UCO studenta,
jako specificky symbol se zadava 602026,

b) v hotovosti na podatelné VSTE.

Uhrady za mimotadné a nadstandardni tkony jsou splatné pii podani zadosti
do Utadovny IS, pricemz v pripadé uUhrady prevodem na ucet musi byt platba
pripsana nejpozdéji ve lhaté 5 dnti od podani Zadosti na bankovni ucet CCV.

Clanek 5
Podani zadosti

Zadost 0 mimotadné a nadstandardni sluzby se podava prostirednictvim Uradovny
v IS, do agendy ,Mimoiadné a nadstandardni administrativni sluzby - CZV*. P¥ilohu
zadosti tvori naskenovany doklad o uhrazeni uhrady za mimoradnou
a nadstandardni administrativni sluzbu

Clanek 6
Vyfizeni Zadosti

0O podané 7Zadosti rozhoduje vedouci CCV, pricemZ je brano na zretel
doporuceni pedagogického oddéleni, které provéri, zda je Zadost studenta
vsouladu se Studijnim a zku$ebnim Fradem VSTE, piipadné dal$imi platnymi
vnitfnimi normami. Zadost o mimotfadné a nadstandardni administrativni sluzby
mize byt vedouci CCV zamitnuta i v pripadé, kdy neni vrozporu se Studijnim
a zkusebnim ¥adem VSTE a dal$imi platnymi vnitfnimi pfedpisy a normami VSTE,
avSak pozadovanym ukonem by mohlo dojit k netcelnému ¢i neekonomickému
jednani ze strany VSTE, popf. v dal$ich odtivodnénych piipadech.

Zadost je vyiizena nejpozdéji do 30 pracovnich dnti od podéani do IS.
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Zadost studenta, ktera je podana po terminech uvedenych
v platném harmonogramu akademického roku, ¢i po dodate¢né vyhlaSenych
terminech v pribéhu semestru vedoucim CCV a zvefejnénych na vyvésce
IS v dostate¢ném casovém predstihu, je automaticky zamitnuta bez moZnosti
vraceni uhrazené thrady za mimoradnou a nadstandardni administrativni sluzbu.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

Mimoiadné a nadstandardni administrativni sluzby nemohou byt poskytovany
v prubéhu zkouskového obdobi jednotlivych semestri.

Predmét nelze uredné zrusit, pokud student jiz absolvoval v pribéhu semestru
napi. zapoctovy test, ¢i jiZz probéhly terminy pro odevzdani semestralnich praci
nebo pribéznych testt.

Predmét dale nelze zrusit v piipadé, Ze student ma jakykoliv zdznam o zadaném
hodnoceni v predmétu, coZ se tyka i zaznamil v pozndmkovém bloku ucitele.

Administrativni ikon, a to zejména zapis predmétu a uredni vyskrtnuti predmétu
nelze provést v pripadé, Ze by takovymto ukon byl vrozporu s platnou vnitini
normou upravujici dochazku studentd na VSTE. Povolena 30% absence
je zapocitavana vobdobi od zacatku semestru dle platného Harmonogramu
akademického roku.

Vedouci CCV miiZe v priibéhu semestru rozhodnout o plosném zastaveni prijimani
zadosti o jakykoliv tikon uvedeny v ¢l. 2, odst. 2 tohoto opatfeni pired terminem
stanovenym v platném Harmonogramu akademického roku.



