
Vyměřen poplatek 
spojený se studiem

Předání k podpisu 
rektorovi

SO

Rozhodnutí o vyměření 
poplatku 

SO

Zaslání podepsaného 
rozhodnutí doporučeně 

studentovi
SO

Vrácení rozhodnutí na 
podatelnu VŠTE

1

Vyvěšení na desku
SO

1

Podal student žádost 
o přezkoumání 

rozhodnutí ve lhůtě 
30 dnů?

Po 15 dnech je 
rozhodnutí považováno 

za doručené 

Rektor rozhodne o 
čl.5,odst.2, 

a) Prominutí poplatku
b) Snížení poplatku

c) Splátkový 
kalendář(odložení 

splatnosti)

Student si 
rozhodnutí převzal?

Zaplatil student ve 
stanoveném termínu 

dle rozhodnutí? 

2

2

Výzva k zaplacení 
pohledávky

SO

Výzva odeslána 95 dní 
ode doručení rozhodnutí

Student zaplatil v 
dodatečném 

termínu?

Podnět k zahájení 
disciplinárního řízení 

proti studentovi za 
úmyslný vážný přestupek 

SO

Předání pohledávky na 
EO, které zajistí její 
exekuční vymáhání

 SO

Konec

Doručení rozhodnutí 
studentovi podle výše 

popsaného postupu
SO

Ne

Ano

Ne

Ano

Ne

Ano

Vyměřen poplatek 
za přihlášku ke 

studiu

Přihláška studenta 
zařazena jako neúplné, 

ukončena a žadatel 
informován o nepřijetí

SO

Poplatek zaplacen v 
termínu určeném 

směrnicí?

Konec

Vyměřen poplatek 
spojený s 

doplňkovými 
službami

Služba spjatá s poplatkem 
nebude studentovi 

poskytnuta
SO

Poplatek zaplacen?

Konec

V případě schválení 
splátkového kalendáře je 
jeho podoba vložena do 

IS
SO

Ne

Ne

Poplatky spojené se studiem

Poplatky spojené s přihláškou ke studiu

Poplatky spojené s doplňkovými službami

Ano

Ne

Zařazení přihlášky do 
evidence

SO

Poskytnutí služby spjaté s 
poplatkem studentovi

SO

Ano

Ano

Příloha č. 2

Seznam zkratek:
SO - Studijní oddělení
EO - Ekonomické 
oddělení
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