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Informace
o zménach

Rusi predpis

Nadrizené predpisy

Statut VSTE (¢lanek 7)

Souvisejici predpisy

Smérnice ¢ 8/2010 Organizac¢ni ¥ad VSTE (¢lanek II. - IV.)

Smérnice 27/2012 Obéh tcetnich dokladl (¢lanek 13)

Smérnice ¢. 5/2013 Stanoveni podminek pridélovani cilt a ad hoc ukold, jejich
kontroly a vyhodnoceni plnéni (¢lanek 8 a 9)

Opatreni rektora ¢. 1/2013 Stanoveni blizSich podminek urceni vySe osobniho
piiplatku AP a PP VSTE (¢lanek 2)

Podriizeny predpis |-
Rozdélovnik Vedoumvpvracov.nlcl VSTE, vedouci Studentské unie VSTE, dalsi osoby spolupracujici
na tvorb¢ Casopisu
Vypracoval: Bc. Vojtéch Stehel, v.r. Garant: Prorektor pro praxi a vnéjsi vztahy
Podpis: Podpis:
Ing. Ludmila Opekarov4, Ph.D., v.r.
Formalné ovéril: Bc. Tomas Bilek, v.r. Schvalil: Rektor
Podpis: Podpis: Ing. Marek Vochozka, MBA, Ph.D.,
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Clanek 1
Obecna a zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pii tvorbé ¢asopisu NAVSTEVNIK (dale jen
»Casopis“) Vysoké Skoly technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen
,VSTE").

Grafické znazornéni postupu tvorby casopisu je prilohou 1 této smeérnice.

Projektové a inovaéni centrum VSTE, s. r. o. (dale jen ,PIC*) je servisni organizaci
VSTE. Tato organizace na zakladé smluvniho vztahl zodpovida za realizaci této
smérnice a tvorbu ¢asopisu, neni-li niZe uvedeno jinak.

PIC po dohodé s vedenim VSTE urcuje konkrétni osoby vedouci ¢asopis a osobu
zodpovidajici za grafickou sazbu.
Clanek 2
Roc¢ni plan

Prorektor pro praxi a vnéjsi vztahy nebo jim povéreni pracovnici na zakladé vyzvy
vedouci ¢asopisu predloZi PIC do konce listopadu ro¢ni seznam témat a osob, které
se k danym tématiim budou vyjadiovat pro jednotliva ¢isla ¢asopisu.

Po dohodé vedeni VSTE a PIC miiZe dojit v priibéhu roku ke zméné hlavniho tématu
nebo osob, které se k tématu budou vyjadrovat.

Zpracovani ¢lankl bude jednotlivym osobam, které se budou k tématlim vyjadrovat,
zadano formou ,ad-hoc” ukolu do Excelent top manager systému (dale jen ,ETMS“).
Toto zadani provadi prorektor pro praxi a vnéjsi vztahy.

Clanek 3
Tvorba konkrétniho c¢isla ¢asopisu - pripravna faze

Vedouci cCasopisu upozorni, zpravidla prostrednictvim e-mailu, prislusné
zameéstnance o pripravé nového cisla ¢asopisu a to zejména o:
a) tématu casopisu,
b) terminech uzavérky, které jsou shodné s terminy v ETMS,
c) organizacnich pokynech,
d) pripadné o jinych dtlezitych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na tvorbu
clankad.
Clanek 4
Tvorba konkrétniho ¢isla ¢asopisu - realizacni faze
Osoby piSici c¢lanky mohou c¢lanek =zaslat kdykoliv do terminu uzavérky
prostirednictvim e-mailu vedoucimu ¢asopisu.

Ziskané clanky podle predchoziho odstavce budou predany kjazykové korektuie
na oddéleni Vyzkumu, vyvoje a tviirc¢i ¢innosti.


https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2037929/2037930/?vysl=56971;lang=cs;info=1

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Po zajiSténi gramatické korektury budou c¢lanky predloZzeny ke schvaleni
prorektorovi pro praxi a vnéjsi vztahy nebo osobé, kterou urci.

V pripadé, Ze osoba podle piedchozi véty vyjadii pripominky ke konkrétnim
¢lankiim, budou tyto pripominky a jejich zapracovani zkonzultovany s autorem
prisluSného ¢lanku. Za zapracovani pripominek zodpovida vedouci ¢asopisu.

Nedodaji-li zaméstnanci c¢lanky do uzavérky podle odstavce 1, budou na tuto
skutecnost upozornéni vedoucim c¢asopisu.

Nebude-li na upozornéni podle predchoziho odstavce reagovano do 3 dni, bude
necinnost FeSena s primym nadrizenym daného pracovnika.

Za napsany clanek prislusi katedfe odména dle c¢iselniku v ETMS. Tato odména
je hrazena jako vnitro objednavka =z prostfedki marketingového rozpoctu
prorektora pro praxi a vnéjsi vztahy.

Clanek 5
Tvorba konkrétniho cisla ¢asopisu - zavérecna faze

Jakmile budou schvaleny ¢lanky podle ¢lanku 4 odst. 3, bude vytvorena vysledna
graficka sazba.

Tato sazba bude zaslana k findlnimu schvaleni prorektorovi pro praxi a vnéjsi
vztahy nebo osobé, kterou povéri.

Pripadné pripominky podle predchoziho odstavce budou zapracovany.
Za zapracovani téchto pripominek zodpovida osoba zodpovédna za grafickou sazbu
casopisu.

Po schvéleni finalni podoby Casopisu podle odstavce 2 dojde k distribuci ¢asopisu.

Forma a zpisob distribuce budou soucasti ro¢niho planu ¢asopisu, za jehoz navrh a
plnéni bude zodpovidat PIC.

Forma distribuce se m@iZe od ro¢niho planu odchylit, dohodne-li se tak VSTE a PIC.

Piilohy:
Priloha €. 1 — Grafické zpracovani procesu



