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SMERNICE ¢. 8/2021 SYSTEM TVORBY CASOPISU NAVSTEVNIK

Clanek 1
Obecna a zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup p¥i tvorbé ¢asopisu NAVSTEVNIK, ktery je vedeny
v evidenci periodického tisku Ministerstva kultury pod evidenénim ¢. MK CR E 23018
(dale jen ,Casopis“), jejimZ vydavatelem je Vysoka Skola technickd a ekonomicka
v Ceskych Budgjovicich (dale jen ,VSTE").

Usek vnéjsich vztahi (dale jen ,UVV*) zodpovida za realizaci této smérnice a tvorbu
Casopisu, neni-li niZze uvedeno jinak.

Referent PR je povéien reditelem UVV vedenim ¢asopisu Navstévnik vcetné
grafického zpracovani.

gvv pti tvorbé obsahu vychazi z vlastnich témat, témat Ustavil a useki VSTE, ktera
bude cerpat z mési¢nich komunikac¢nich planti zaslanych jednotlivymi vedoucimi.
V pripadé témat zasilanych ustavy a useky je vzdy vedoucim Ustavu/dseku stanoven
garant, se kterym bude referent PR témata komunikovat.

Vybér témat do ¢asopisu Navstévnik je v gesci UVV.

Garant zodpovida za zaslani potirebnych podkladii v odpovidajici kvalité pro tvorbu
¢lanku do terminu urceného referentem PR.

Clanek 2
Tvorba konkrétniho cisla ¢asopisu

Casopis Navstévnik vychazi, neni-li stanoveno jinak, 2x ro¢né - na jate a na podzim.

Vedouci jednotlivych ustavl a usekd zaslou témata do 31. 7. (podzimni vydani)
ado 31.12. (jarni vydani).

UVV pfi tvorbé obsahu vychazi z témat zaslanych do vy$e uvedenych termind, z témat
zaslanych v ramci mési¢nich komunikac¢nich plant a dale z témat vlastnich.

Referent PR oslovi garanty vybranych témat, ktera se v casopise budou publikovat,
a pozada je o dodani podkladd. Minimalni doba na pripravu podklada pro garanty
je 10 pracovnich dni.

Na zdkladé dodanych podkladli referent PR zpracuje podklady a pripravi
¢lanek/vystup.

Referent PR zasle garantovi pripraveny Clanek/vystup. V pripadé€, Ze garant vyjadii
obsahové Ci stylistické pripominky ktémto konkrétnim clankiim, budou tyto
pripominky a jejich zpracovani zkonzultovany s referentem PR, ktery je zapracuje
a zaSle zpét garantovi k odsouhlaseni.

Po schvaleni clankt garantem budou tyto ¢lanky/vystupy predany ke grafickému
zpracovani.



(8) Referent PR zasle veSkeré finalni podoby ¢lanki/vystuptli/grafiky, které se objevi
v Casopise na konkrétniho vedouciho ustavu ¢i useku, ze kterého témata vzesla.

(9) Nepodari-li se do terminu urc¢eného referentem PR ¢lanek s garantem zrealizovat,
feditel UVV rozhodne o nahrazeni tohoto prostoru v ¢asopise jakymkoliv jinym
¢lankem, ktery bude v souladu s grafikou a obsahem c¢asopisu.

(10) O findlnim obsahu a grafice ¢asopisu rozhoduje Feditel UVV ve spolupraci
s referentem PR.

(11) Po vytvoreni kompletniho finalniho grafického navrhu celého casopisu a jeho
odsouhlaseni reditelem UVV, bude tato verze predana k jazykové korekture.

(12) Po zapracovani jazykovych korektur bude zaslan ¢asopis referentem PR do tisku.

(13)Nasledné UVV pripravi elektronickou podobu ¢asopisu.

Clanek 3
Tvorba konkrétniho cisla ¢asopisu - povinné naleZitosti

(1) Nakazdém vydani casopisu budou uvedeny tyto povinné udaje:

a) nazev casopisu,

b) cetnostjeho vydani,

c) Cdislo,

d) evidenc¢ni ¢islo Casopisu,

e) nazev, sidlo a identifika¢ni ¢islo vydavatel (VSTE).

Clanek 4
Distribuce

(1) VSTE je coby vydavatel povinna bezplatné a na sviij naklad z kazdého vydani ¢asopisu
do 7 dnii ode dne jeho vydani zajistit dodani stanoveného poctu vytiskli povinnym
ptijemclim dle ust. § 9 zdkona ¢. 46/2000 Sb., tiskovy zakon, jejichZ seznam tvoii
prilohu 1 této smérnice.

(2) UVV preda 50 vytiskil ¢asopisu od kazdého vydani do knihovny VSTE, ktera zajisti
rozeslani na adresy knihoven podle zakona ¢. 46/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich
piredpist, viz ptiloha 1.

(3) Fyzickou distribuci ¢asopisu zajistuje UVV a zarovei zajisti zvefejnéni elektronické
verze ¢asopisu.

(4) Forma distribuce se mtze lisit dle aktualni situace.


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_8_2021_system_tvorby_casopisu_navstevnik/
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_8_2021_system_tvorby_casopisu_navstevnik/

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 15. 11. 2021.

Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.
rektor

Prilohy:
Priloha €. 1 - Seznam povinnych piijemcti
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