
Příloha č. 5

Vydání nové VN

Rozeslání emailu o 
vydání nové VN

Pověřený pracovník 
OSIK

Stanovení (podle 
rozdělovníku), kdo má 

být s VN seznámen
Pověřený pracovník OSIK

Zaslání seznamu osob 
na příslušné oddělení 

(ústav)
Pověřený pracovník 

OSIK

Zajištění podpisů 
zaměstnanců 

příslušného útvaru
Pověřený pracovník 
příslušného oddělení

Odevzdání podepsaného 
potvrzení

Pověřený pracovník 
příslušného oddělení/

ústavu

Archivace odevzdaných 
potvrzení na OSIK

Pověřený pracovník OSIK

Konec

Seznam zkratek:
VN - Vnitřní norma
OSIK - Oddělení strategie, inovací a kvality

Rozhodnutí o 
potvrzení o 

seznámení s VN
Prorektor- statutární 

zástupce rektora

ANO

NE

SM6/2017-5
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