
Iniciování vzniku VN
Vedoucí pracovník do jehož 

působnosti uvažovaná norma 
připadne

Jedná se o zcela 
novou VN

Výběr garanta dle 
oblasti nově 
vznikající VN 

Rektor 

ANO

Konzultace 
algoritmu s
Rektorem

Garant

Vznesení 
připomínek 

Postoupení VN 
ke schválení 

rektorovi
Pověřený pracovník 

OSIK

NE

Jedná se o úpravu 
stávající VN

NE

Jedná se o 
rozsáhlé úpravy
Prorektor-SZR

ANO

Vypracování 
dodatku VN 

Pověřený pracovník 
OSIK

NE

Revize stávající VN
Garant

VN upravená 
pomocí revizí bude 

předána 
Pověřenému 

pracovníkovi OSIK

Vydání VN 

Seznam použitých zkratek:
VN – Vnitřní norma
PK - Připomínkové kolečko
OSIK - Oddělení strategie, inovací a kvality
SZR - Statutární zástupce rektora

Vložení VN do ETMS 
k PK

Pověřený pracovník 
OSIK

Zapracování 
připomínek

Garant

Příloha č. 2

Zpracování 
algoritmu 

Garant

1
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Rektor souhlasí s 
vytvořeným 
algoritmem

ANO

Zanesení 
připomínek (formou 

komentářů)
Pověřený pracovník 

OSIK

Odeslání VN 
garantovi 

Pověřen pracovník 
OSIK

Zapracování 
připomínek (režim 
sledování změn) 

Garant

Postoupení VN 
pověřenému 

pracovníkovi OSIK 
Garant

Postoupení VN 
ke schválení 

rektorovi 
Pověřený pracovník 

OSIK 

ANO

Rektor souhlasí s 
vytvořenou VN

NE

Rektor souhlasí s 
vytvořenou VN

Zajištění podpisů, 
zveřejnění v IS, rozeslání 

dle rozdělovníku, 
rozeslání vypořádání 

Pověřený pracovník OSIK

ANO

Konzultace s 
prorektorem-SZR  

Pověřený pracovník 
OSIK  

NE

NE

1

Vypracování textové 
části VN
Garant

Odeslání kompletně 
zpracované VN 
pověřenému 

pracovníkovi OSIK
Garant

ANO
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