
Nutnost vydání VN

Jedná se o zcela 
novou VN

Výběr garanta 
(případně i 

kooperátorů) dle 
oblasti nově 

vznikající normy
SZR

ANO

Specifikace obsahu 
normy 

Konzultant

Zpracování 
algoritmu 

Pověřený pracovník 
OSIK

Garant (kooperátor) 
souhlasí s navrženou 
podobou algoritmu

Postoupení návrhu 
SZR

ANO

Algoritmy předány 
na OSIK k 

zapracování 
připomínek

NE

Vypracování textové 
části VN

Pověřený pracovník 
OSIK

ANO

SZR rozhodne, 
zda poslat VN 
(dodatek) k PK

Stanovení oponentů 
VN (dodatku)

SZR

ANO

Jedná se o úpravu 
stávající VN

NE

Jedná se o 
rozsáhlé úpravy

SZR

Vypracování nové 
VN

ANO

Vypracování 
dodatku VN (vč. 

případného 
algoritmu)

Pověřený pracovník 
OSIK

NE

Revize stávající VN
Garant (jím 

pověřený pracovník)

VN upravená 
pomocí revizí bude 

předána na OSIK

Rozeslání VN 
(dodatku) k PK

Pověřený pracovník 
OSIK

Oponenti mají 
připomínky

Projednání 
připomínek s 

garantem 
(kooperátorem) VN 

(dodatku)
Pověřený pracovník 

OSIK

ANO

Zapracování 
připomínek

Pověřený pracovník 
OSIK

Formální ověření a 
úprava VN 
(dodatku) 

Pověřený pracovník 
OSIK

Zajištění podpisů na 
titulní straně VN 

(dodatku)
Pověřený pracovník 

OSIK

Vydání VN 
(dodatku)

Seznam použitých zkratek:
VN – Vnitřní norma
NČ - Normotvorná činnost
PK - Připomínkové kolečko
OSIK - oddělení strategie, inovací a 
kvality
SZR - Statutární zástupce rektora

NE

SZRouhlasí s 
navrženou 
podobou 
algoritmu

NE

Garant (kooperátor) 
souhlasí s 

navrženou podobou 
VN (dodatkem)

Postoupení návrhu 
SZR

ANO

VN předána na OSIK 
k zapracování 
připomínek

NE

SZR souhlasí s 
navrženou 

podobou VN 
(dodatku)

NE

ANO

Vypořádání 
připomínek

Garant

Postoupení VN 
(dodatku) SZR

Pověřený pracovník 
OSIK

SZR schválí VN 
(dodatek)

NE

ANO

NE

Příloha č. 2

Určení konzultantů 
VN

Garant (kooperátor)

Administrace 
připomínek

Pověřený pracovník 
OSIK

Schválení finální 
podoby VN

Rektor

ANO

NE

1

1

2

2
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