Pridéleni grantu na

zahranicni pobyt
zameéstnanci

A\ 4

Zaméstnanec konzultuje
vyjezd s koordindtorem
zahrani¢nich mobilit na
VSTE
(zaméstnanec)

A\ 4

Vyfizeni zaleZitosti
spojenych s plisobenim v
hostitelské organizaci
(zaméstnanec)

A\ 4

Konzultace s pFislusSnym
zaméstnancem hostitelské
organizace
(zaméstnanec)

A\ 4

Vyplnéni standartniho
formuldre NAEP
vyukového/pracovniho
programu skoleni
(zaméstnanec)

Odsouhlaseno a
podepsano

zaméstnancem? Ne

Ano g\

dsouhlaseno
podepsano

Finan¢ni odbaveni
zaméstnance
(koordindtor)

A\ 4

Zéaloha na uhradu vyssich
cestovnich nakladu(letenky
apod.)

A\ 4

Priloha ¢. 8

Podpis Formulare pro
vyuctovani cestovnich
nakladd
(zaméstnanec)

Predani ostatnich
financnich prostredkd
zameéstnanci v souladu

splatnou vnitfni normou

(ekonomické odd.)

PredloZeni na Ekonomické
oddéleni
(koordindtor)

A\ 4

Odjezd a prubéh staze v
hostitelském podniku,
navrat na VSTE

Vyplaceni nahrad za
dopravni naklady
zaméstnanci
(ekonomické odd.)

A\ 4

Vytvoreni/zajisténi
potiebnych dokladd
(zaméstnanec)

koordinatorem
VSTE?

Ano Ne

Podepsédno
koordinatorem
hostitelské
organizace?

Ano

Ne

Souhlas prorektora
pro studium a
vedouciho katedry?

Ano

\ 4

Podepsany Vyukovy
program, popt. Pracovni
program skoleni

Dopracovani nebo
prepracovani formulare
pracovniho programu

\ 4

ZavéreCna zprava na
standartnim formulafi
NAEP

Potvrzeni o délce vyuky/
Skoleni podepsané
zastupcem hostitelské
organizace

PredloZeni potfebnych
doklad( a originald
cestovnich dokladl

koordinatorovi na VSTE

(zaméstnanec)

A\ 4

Zpracovani ,Formulare pro
vyuctovani cestovnich
nakladd“
(koordindtor)

Konec
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