
Vypsání možností 
zahraničních mobilit

(koordinátor)

Vysání výběrového řízení 
na účast na zahraničních 

mobilitách
(koordinátor)

Student vybrán ve 
výběrovém řízení

Přihlášení do výběrového 
řízení

(student)

Schváleno 
prorektorem pro 

studium

Postoupení žádosti 
prorektorovi pro studium

(koordinátor)

Předložení přesného 
termínu studijnímu 

oddělení min. 7 dní před 
datem sběru dat

(koordinátor)

Ano

Ano

Stanovují konkrétní 
pravidla jiný postup

Sestavená smlouva o 
stáži

(student)

Konzultace obsahu 
smlouvy o stáži s 
koordinátorem

(student) 

Schválení úplnosti smlouvy 
podpisem

(koordinátor)

Je smlouva úplná
Dopracování smlouvy

(student)

Ne

Ano

Ne

Ano

Zajištění podpisu smlouvy 
ze strany poskytovatele 

praxe
(student)

Odbavení studentů s 
ohledem na smluvní 

vztahy a finance přidělené 
poskytovatelem programu

(koordinátor)

1

1

Předložení osvědčení 
koordinátorovi spolu se 
zprávou o absolvování 

praxe
(student)

Osvědčení o absolvování 
pracovní stáže, 

hodnocení pracovní stáže 
poskytovatelem

Student dodal 
potvrzení o 
absolvování 

zahraniční pracovní 
stáže na oddělení 

praxí?

Hodnocení praxe zadáno 
do IS

(Útvar prorektora pro 
praxi)

Požádal student o 
prodloužení 

zkouškového období?

Předání žádosti rektorovi 
VŠTE

(student)

Prodloužení zkouškového 
období semestru do 

kterého praxe zasahovala

Ano

Ano

Ano

Praxe není studentovi 
uznána

Ne

Ne

Ne

Ne

Konec

Vyřazení studenta z účasti 
na zahraniční stáži

Postup dle 
daných 

specifických 
pravidel

Průběh praxe

Přihlášení k balíku odborné 
praxe v IS a informování 
prorektora pro praxi a 

vnější vztahy
(Student)

Příloha	č.	6

SM20/2013-6


