
Vypsání možností 
zahraničních mobilit

(koordinátor)

Vypsání výběrového řízení 
na účastna zahraničních 

mobilitách
(koordinátor)

Student vybrán ve 
výběrovém řízení

Sestavená studijní 
smlouva se studijním 

plánem v zahraničí
(student)

1

Přihlášení do výběrového 
řízení

(student)

Schváleno prorektorem 
pro studium a 

pedagogickou činnost

Předání formuláře „Souhlas 
prorektora s mobilitou studentů“ 

prorektorovi pro studium a 
pedagogickou činnost

(koordinátor)

Zanesení výjezdu do 
tabulky výjezdů sdílené se 

studijním oddělením
(koordinátor)

Stanovují konkrétní 
pravidla jiný postup

Doklady odevzdány ve 
stanovené lhůtě 
koordinátorovi

Konzultace studijního 
plánu s garantem oboru

(student)

Dopracování studijního 
plánu

(student)

Případné nahrazení 
předmětů VŠTE předměty 

hostitelské školy

1

Podpis dokumentu: 
„Protokol o studijním 

plánu v zahraničí“
(garant oboru)

Předání studijní smlouvy a 
protokolu o studijním 

plánu v zahraničí 
koordinátorovi

(student)

Finanční odbavení 
studenta v rámci fin. 

prostředků přidělených 
poskytovatelem programu 

(koordinátor)

Nutná korekce 
studijního plánu po 

příjezdu

Potvrzení hostitelskou VŠ

Odeslání seznamu změn 
koordinátorovi nejpozději 

1 měsíc po příjezdu
(student)

Souhlas 
koordinátora s 
navrhovanými 

změnami

Oznámení studentovi a ten 
se řídí dle návrhu 

koordinátora
(koordinátor)

Odeslání podepsaného 
formuláře zpět na 

hostitelskou VŠ
(koordinátor)

Oznámení PpSaPČ 
(koordinátor)

Udělení sankce v částečné 
nebo plné výši stipendia

(PpSaPČ)

Vrácení poměrné části 
stipendia vzhledem k 
výpočtu délky pobytu 

stanovené pravidly 
programu
(student)

Doložena plná délka 
pobytu v rozsahu

smlouvy

2

2

Schváleno 
koordinátorem

Došlo ke korekci 
studijního plánu v 
průběhu pobytu

„Dodatek k protokolu o 
studijním plánu v 

zahraničí“ podepsaný 
garantem oboru 

Předání dodatku 
koordinátorovi

(student)

Předložení dodatku k 
protokolu o nahrazení 

předmětů VŠTE a předání 
prorektorovi pro studium k 

podpisu
(koordinátor)

Studentovi jsou uznány 
splněné povinnosti dle 

protokolu, případně 
dodatku k protokolu

Návrh nahrazení předmětů 
v dodatku k protokolu o 

nahrazení předmětů podle 
platné normy

(garant oboru)

Předměty a zkoušky 
absolvované v zahraničí 

zaneseny do IS podle 
platné normy

(studijní oddělení)

Ne

Ano

Ne

Ano

Ano

Ne

Ne

Ano

Ne

Ano

Ano

Ne

Ano

Ne

Ano

Ne Ano

Ano

Ne

Ne

Předání kopie všech 
příslušných podkladů pro 

uznání předmětů na 
studijní oddělení

(koordinátor)

Požádal student o 
prodloužení 

zkouškového období

Předání žádosti PpSaPČ 
(student)

Prodloužení zkouškového 
období semestru do 

kterého stáž zasahovala

Ano

Ověření úplnosti smlouvy a 
protokolu podpisem

(koordinátor)

Potvrzení studijní 
smlouvy hostitelskou 

školou

Odjezd v daném termínu a 
příjezd na hostitelskou 

školu
(student)

Postup dle 
daných 

specifických 
pravidel

Konec

Vyřazení studenta z účasti 
na mobilitě

Sepsání změn ve 
studijním plánu a stvrzení 

podpisem
(student)

Průběh a ukončení pobytu 
a příjezd zpět na VŠTE

Doložení dokladů o 
studijních výsledcích a 

délce studia a závěrečné 
zprávy z absolvovaného 

pobytu
(student)

Ne

Doložena plná délka 
pobytu v rozsahu

smlouvy

Splnil student 
požadavky studijní 

smlouvy

Ano

Ne Možnost konání 
opravné zkoušky

Ano

Ne

Student vykoná 
opravnou zkoušku

Ano

Ne

Posouzení stavu okolností
(koordinátor)

Zavinění na straně 
studenta

Ano

Vrácení grantu
(student)

Zavinění na straně 
přijímací instituce

Ne

Zdokumentování důvodů 
nesplnění smlouvy

(koordinátor)

3

3

Ano
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