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Vnitini norma Vysoké §koly technické a ekonomické
v Ceskych Budé&jovicich

Smérnice €. 6/2011

C.j.: VSTE004488/2011

SMERNICE K ZAHRANICNIM MOBILITAM

, f:AST I ,
UVODNI USTANOVENI

Clanek 1
Pusobnost

(1) Tato smérnice upravuje procesni pozadavky na administraci mezinarodnich mobilit,
které zprostiedkovava Vysoka skola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich
(dale jen ,,VSTE®). Jedna se o mobility:

a) studenti VSTE, véetné nasledného uznavani vysledki studia uskuteénéného
V zahranidi;
b) zaméstnancti VSTE Vv ramci programu LLP — Erasmus.
(2) Dale tato smérnice stanovuje pravidla pro vyplaceni financnich prostfedku

z Organizace mobilit pfidélovanych Narodni agenturou pro evropské vzdélavaci
programy (dale jen ,,NAEP®).

Clanek 2
Zahraniéni mobilita studenti VSTE

(1) Zahrani¢ni mobilita (studijni pobyt nebo pracovni staz) je integralni soucasti studia
daného studenta na VSTE a student zistava i v jejim prabéhu studentem VSTE se
vSemi pravy a povinnostmi.

(2) V ramci programu jsou stipendijni mista obsazovana na zakladé vybérovych fizeni,
ktera organizuje koordinator zahraniénich vztahti VSTE (dale jen ,.koordinator) ve
stanovenych terminech dle pravidel a uzavérek jednotlivych programi. Student se do
vybérovych fizeni hldsi predloZzenim Zadosti zahranicnimu odd¢leni.

(3) Student muzZe vyjet na zahrani¢ni studium nebo pracovni stdz pouze se souhlasem
prorektora pro studium a pedagogickou ¢innost VSTE. Souhlas prorektora pro studium
a pedagogickou &innost a pedagogickou ¢innost VSTE s mobilitou studentti VSTE
(podpis na formuléfi, ktery je pfilohou této smernice) zajisStuje koordinator po
ukonceni vybérovych fizeni.

(4) Koordinator nahlasuje pfesné terminy zahranicni mobility studentd na studijni
oddéleni VSTE (vyjezdy, navraty) vzdy minimalné 7 dni pfed datem stanovenym pro
odeslani dat do SIMS (SdruZzené informace matrik studentdl). Pfesné terminy
zahrani¢niho studia studentd eviduji pracovnice studijniho oddéleni v IS.



(5) Finanéni zajidténi mobilit student VSTE se ¥idi pravidly programt, v ramci nichz
jsou mobility uskutecniovany.

Clanek 3
Zahrani¢ni mobilita zaméstnanci VSTE v ramci programu LLP — Erasmus

(1) Zahrani¢ni mobilita realizovana v ramci programu LLP — Erasmus (vyukovy pobyt
nebo $koleni) je integralni soudasti pracovniho poméru daného zaméstnance na VSTE
a zam&stnanec zOstava i v jejim prabéhu zaméstnancem VSTE se viemi pravy a
povinnostmi.

(2) V ramci programu jsou stipendijni mista obsazovana na zakladé vybérovych fizeni,
ktera organizuje koordinator ve stanovenych terminech dle pravidel a uzavérek
programu. Zameéstnanec se do vybérovych fizeni hlasi piedlozenim piihlasky
zahrani¢nimu oddéleni.

(3) Prorektor pro studium a pedagogickou ¢innost ptidéluje pocet dni mobilit, na néz bude
pfizndna finanéni podpora, jednotlivym katedrdm. O pterozdéleni dni mezi
zaméstnance dané katedry, ktefi se piihlasili k mobilité, rozhoduje vedouci katedry.

(4) Zaméstnanec muze vyjet na vyukovy pobyt nebo Skoleni pouze se souhlasem
prorektora pro studium a pedagogickou ¢innost VSTE. Souhlas prorektora pro studium
a pedagogickou ¢&innost a pedagogickou &innost VSTE s mobilitou zaméstnancti
VSTE a destinaci, kde se mobilita uskuteéni (podpis na formulafi, ktery je ptilohou
této smeérnice), zajist'uje koordinator po ukonceni vyberovych fizeni.

CAST 11
ZAHRANICNI STUDIJNI POBYT

Clanek 4
Studijni smlouva, protokol, doklad o vysledcich studia

(1) Pokud pravidla programu nestanovuji jinak, sestavuje student pted svym odjezdem na
zahrani¢ni studijni pobyt studijni smlouvu, kterd obsahuje jeho studijni plan
Vv zahrani¢i. V takovém pftipad¢ plati, ze:

1.1. Student vyjizd&jici na zahraniéni studijni pobyt zafazuje do studijni smlouvy
pfedméty ze zahrani¢niho studijniho planu zahrani¢ni vysoké Skoly tak, aby za
semestr byla jejich narocnost hodnocena minimélné jednou ctvrtinou ro¢ni dotace
krediti VSTE. Vyjimkou je, vyjizdi-li student na zahrani¢ni vysokou $kolu pracovat
na své zaveérecné praci.

1.2. Studijni smlouvu konzultuje student S garantem oboru, popf. jeho zastupcem. Navrh
na piipadné nahrazeni predméti ze studijniho planu VSTE piedméty ze zahraniéi
(¢lanek 6) stvrzuje garant oboru, popf. jeho zastupce podpisem na formulafi
,Protokol o studijnim planu v zahrani¢i“, ktery je pfilohou této smérnice (déale jen
,protokol). Protokol s navrhem garanta oboru, popi. jeho zastupce na ptipadné
nahrazeni pfedmétii ze studijniho planu VSTE piedava student spole¢né se studijni
smlouvou koordinatorovi.



1.3. Koordinator ovétfuje Uplnost protokolu a studijni smlouvy podpisem. Originél
protokolu zaklada a studentovi pfedava jeho kopii. Poté odesild original studijni
smlouvy na zahrani¢ni vysokou skolu.

1.4. Po potvrzeni studijni smlouvy zahrani¢ni vysokou Skolou provadi koordinator
finan¢ni odbaveni studenta, a to na zdklad¢ uzavienych smluv v rdmci finan¢nich
prostiedkl pridélenych poskytovatelem ptislusného programu.

1.5. Po piijezdu na zahrani¢ni vysokou Skolu muze student meénit svilj studijni plan
Vv ramci realnych podminek této vysoké skoly (Casovy rozvrh, nevypsané piedméty
apod.). V takovém piipad¢ je student povinen:

a) sepsat (zpravidla na druhou stranu studijni smlouvy) zmény, tj. pfedméty, které se rusi
a nové predméty, které bude v zahrani¢i studovat; tyto zmény je nutné podepsat a
nasledné nechat potvrdit zahrani¢ni vysokou Skolou, aby bylo zfejmé, Ze ta s nimi
souhlasi,

b) obratem, nejpozdé&ji vSak do jednoho mésice od pfijezdu na zahrani¢ni vysokou skolu
odeslat zmény potvrzené podle pism. a) koordinatorovi na VSTE.

1.6. Pokud koordinator souhlasi se zménami studijni smlouvy, stvrzuje je podpisem a
odesild jedno vyhotoveni formuldfe zpét na zahranicni vysokou Skolu. Pokud
koordinator se zménami nesouhlasi, sdéluje tuto skutenost studentovi a ten se fidi
navrhem koordinatora.

(2) Po ukonceni zahrani¢niho studijniho pobytu, nejpozdéji vSak do jednoho mésice od
jeho ukonceni, pfedkladd student koordinatorovi doklad o vysledcich studia, a
odevzdava potvrzeni o délce studia, spolu se zavérecnou zpravou ze zahrani¢niho
studijniho pobytu, kterou v ptipadé¢ programu LLP — Erasmus uklada do databaze
NAEP.

(3) V pfipadé nesplnéni studijni smlouvy ¢i neodevzdani pozadovanych dokumenti
informuje koordinator rektora VSTE, ktery rozhode o vysi penalizace za nesplnéné
podminky programu. Na zaklad¢é rozhodnuti rektora miZe student vracet stipendium
Vv Castecné nebo plné vysi.

(4) V ptipad¢ dolozeni kratsi délky pobytu, nez bylo sjednano ve finan¢ni smlouve, vraci
student pomérnou ¢ast stipendia na zdkladé¢ vypoctu délky pobytu stanovenym
pravidly programu.

Clanek 5
Zadost o uznani vysledku studia

(1) O uznani vysledk studia ze zahrani¢niho studijniho pobytu rozhoduje rektor na
zaklad¢ vyjadreni prorektora pro studium a pedagogickou ¢innost K pisemné zadosti
studenta podané prostfednictvim koordinatora. K Zadosti je student povinen pfilozit
doklad o vysledcich studia potvrzeny zahrani¢ni vysokou $kolou. Protokol s ndvrhem
garanta oboru, popf. jeho zastupce na ptipadné nahrazeni predméth ze studijniho planu
VSTE ptiklada k zadosti koordinator.

(2) Pokud student zada o uznani vysledka studia z predmétu, které byly do jeho studijniho
planu zafazeny dodatecné v ramci zmén studijni smlouvy (¢lanek 3 odstavec 1.5),
piriklada k Zadosti podavané podle odst. 1 také formulai ,,Dodatek k protokolu o
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studijnim planu v zahrani¢i“ (dale jen ,,dodatek k protokolu®) garanta oboru, popf.
jeho zastupce na ptipadné nahrazeni piedmétii ze studijniho planu VSTE témito
doplnénymi predméty.

Clanek 6
Néavrh na nahrazeni predmétu

(1) Protokol/dodatek k protokolu informuje studenta o navrhu garanta oboru, popt. jeho
zastupce na piipadné nahrazeni predmétd ze studijniho planu VSTE piedméty ze
zahrani€i. Tento navrh je podkladem pro rozhodnuti rektora o uznani vysledka studia
ze zahranici (¢lanek 7).

(2) V protokolu/dodatku k protokolu garant oboru, popi. jeho zastupce navrhuje nahrazeni
predméti ze studijniho planu studenta VSTE podle priorit: P (povinny piredmét) —
nejvyssi priorita, PV (povinné volitelny predmét) — stfedni priorita, V (volitelny

cv v

(3) Pokud existuje ve studijnim planu studenta VSTE piedmét, ktery mize byt predmétem
ze zahrani¢i nahrazen, je garant oboru, popt. jeho zastupce povinen takovy predmét do
protokolu/dodatku k protokolu uvést a zapsat jeho kod, nazev a statut predmétu (P,
PV, V) dle studijniho planu studenta.

(4) Pfedméty ze studijniho pobytu ze zahrani¢i je mozné uznat jako jeden nebo vice
pfedméti z povinnych, povinné volitelnych nebo volitelnych pfedméti v ramci
studijniho planu studenta VSTE.

(5) Pokud piedmét ze studijniho pobytu v zahrani¢i nenahrazuje Zadny piedmét ze
studijniho planu studenta VSTE, dopliiuje studijni plan studenta jako volitelny
piredmét (V).

Clanek 7
Rozhodnuti 0 uznani vysledku studia

(1) Koneéné rozhodnuti o uznani vysledk ze zahrani¢niho studijniho pobytu piislusi
rektorovi. Timto rozhodnutim je uréena vyse zapocitanych krediti do studia, ptipadné
nahrazeni pfedmétu a statut absolvovanych predméti, pticemz plati, Ze:

1.1. Do studia na VSTE se studentovi zapo&itavaji viechny v zahrani¢i ziskané kredity za
pfedméty, které byly ve studijni smlouvé a jejich zménach odsouhlaseny
koordinatorem, a to ve vysi potvrzené na dokladu o vysledcich studia zahrani¢ni
vysokou skolou. Vyse uvedené plati, pokud kredity ziskané v zahranic¢i jsou kredity
dle ECTS. V ostatnich piipadech rozhodne o vysi uznanych krediti prorektor pro
studium a pedagogickou ¢innost.

1.2. Pii rozhodovani o uznani pfedmétu ze studijniho planu VSTE piredmétem ze
studijniho pobytu ze zahrani¢i respektuje prorektor pro studium a pedagogickou
¢innost navrh garanta oboru, popi. jeho zastupce uvedeny v protokolu a dodatku
k protokolu.



Clanek 8
Evidence vysledki studia

(1) Pracovnice studijniho odd¢leni eviduji predméty absolvované v zahranici v IS tak, aby
v Dodatku k diplomu (dale také ,,DS*) bylo ziejmé, Ze student ptisobil v zahraniéi.

(2) Hodnoceni zkousek slozenych na zahrani¢ni vysoké Skole se v IS eviduji na zakladé
pfevodu, ktery je soucasti dokladu o vysledcich studia. Pokud je zahrani¢ni predmét
uznan jako predmét ze studijniho planu VSTE, ktery je zakon&en zapodtem, prevadi se
hodnoceni Gspésné absolvovaného pfedmétu na hodnoceni zapocteno.

CAST 111
ZAHRANICNI PRACOVNI STAZ

Clanek 9
Smlouva o stazi, osvéd¢éeni o absolvovani staze

(1) Student absolvuje zahrani¢ni pracovni staz v ramci praxe predepsané jeho studijnim
planem na VSTE. Pokud pravidla programu nestanovuji jinak, sestavuje student pied
svym odjezdem na zahrani¢ni pracovni stdz smlouvu o stazi, ktera obsahuje plan staze
v zahranici. V takovém piipadé¢ plati:

1.1. Student konzultuje obsah smlouvy o stazi s prerektorem—pro—praxi—a—vaeiSi—vztahy;
popi—garantem-edberné-praxekoordinatorem zahranic¢nich aktivit.

1.2. Koordinator ovéfuje uplnost smlouvy o stazi podpisem. Origindl smlouvy o stazi
postupuje studentovi, ktery zajiStuje pisemny souhlas zahrani¢niho poskytovatele
staze. Kontakt na zahrani¢niho poskytovatele staze predava student ptislusné katedre.

1.3. Po potvrzeni smlouvy o stdzi zahrani¢nim poskytovatelem staZe provadi koordinator
finan¢ni odbaveni studentll, a to na zéklad¢ uzavienych smluv a v ramci finan¢nich
prostiedkil pfidélenych poskytovatelem piislusSného programu.

(2) Zrusen
(3) Po ukonceni zahrani¢ni pracovni staze, nejpozdéji vSak do jednoho mésice od jejiho

ukonceni, predklada student koordinatorovi osvéd€eni o absolvovani pracovni staze,
ve kterém je zahrnuto hodnoceni pracovni stdze poskytovatelem stdze, dale potvrzeni

o délce trvani staze, hodnocenipribéhu——stazegarantem—praxe—a svoji zaveérecnou

zpravu z pracovni staze, kterou v piipadé programu LLP — Erasmus uklada do
databaze NAEP.

Clanek 10
YznanizahraniénipracovnistazePotvrzeni o absolvovani pracovni staZe v zahranici

(1) Studentewi, ktery absolvoval zahrani¢ni pracovni staz v ramci praxe predepsané jeho
studijnim planem na VSTE, je povinen dodat prorektorovi pro praxi a vnéj§i vztahy

potvrzene osvedcem 0 absolvovam zahranlcm staze. a—ktepy—deéa—galﬂacmWI—pFa*e




H(2) Pracovnik useku prorektora pro praxi a vnéjs$i vztahy zapiSe hodnoceni praxe
do IS. Soucasné pieda kopii osvédCeni o absolvovani zahraniéni stdZze na studijni
oddéleni pro evidenci dopliikové informace k Dodatku k diplomu.

Clanek 11
ProdlouZeni zkouskového obdobi pro absolventy zahrani¢nich stazi

(1) Student, jenz se zacastnil zahrani¢ni studijni nebo pracovni stdZe, ma moznost Si
zazadat u rektora o prodlouzeni zkouSkového obdobi semestru, do néjz staz svym
trvanim zasahovala. Pfedméty, které musi absolvovat na VSTE, bude mit moznost
splnit v prodlouZzeném terminu. Vyucujici je povinen respektovat prodlouzené
zkouskové obdobi, poskytnout studentovi individualni konzultace a umoznit
studentovi pfedmét v tomto obdobi zakondit.

Clanek 12
Evidence absolvované pracovni staze

(1) Pracovnice studijniho odd€leni eviduji v IS absolvovani pracovni staze jako
doplnkovou informaci k Dodatku k diplomu ve znéni, které je pfilohou této smérnice.

CAST IV
MOBILITY ZAMESTNANCU V RAMCI PROGRAMU LLP —- ERASMUS

Clanek 13
Administrativni postup zajiStovani vyukového pobytu/Skoleni

(1) Zaméstnanec, jemuz byl pfidélen grant na zahrani¢ni pobyt v ramci mobility, si po
konzultaci s koordindtorem VSTE sam zajistuje veskeré zaleZitosti spojené se
samotnym pusobenim na zahrani¢ni vysoké Skole ¢i v zahrani¢ni organizaci. Na
zékladé konzultace s koordinatorem zaméstnaneckych mobilit na zahrani¢ni vysokeé
Skole, popf. se zaméstnancem hostitelské organizace zodpovédnym za S$koleni,
vypliluje vyjizdéjici zaméstnanec standardni formulat NAEP pro vyukového
program/pracovniho program S$koleni. Formula# pracovniho programu musi byt
nasledn¢ odsouhlasen a podepsan

a) vyjizd¢jicim zaméstnancem;
b) koordinatorem na VSTE;

c) prisluSnym koordinatorem zahrani¢ni vysoké Skoly ¢i zaméstnancem hostici
organizace, zodpovédnym za Skoleni.

(2) Po obdrzeni podepsaného pracovniho programu provadi koordindtor VSTE finanéni
odbaveni zaméstnance, a to na zdkladé uzavienych smluv a vramci finan¢nich
prostiedktl pridélenych poskytovatelem programu LLP — Erasmus.



Clinek 14
Finan¢ni podpora na vyukovy pobyt/Skoleni

(1) Finan¢ni podporu na vyukovy pobyt/Skoleni v zahrani¢i ptidéluje zaméstnanci rektor

prostiednictvim koordinatora.

(2) Finan¢ni podpora bude zaméstnanci pfidélena vyplacenim stipendia po podpisu

b)

finan¢ni dohody mezi zaméstnancem a VSTE. Pfidélena finanéni podpora na vyukovy
pobyt/skoleni ma 2 slozky:

Pobytové naklady — vySe finan¢ni podpory na pobytové nédklady poskytnuté
z prostiedkd programu LLP — Erasmus se urci podle poctu pracovnich dnti vyukového
pobytu/skoleni. Pausalni denni ¢astky finan¢ni podpory programu LLP — Erasmus do
jednotlivych cilovych zemi jsou uvedeny v tabulce, ktera je kazdoro¢né aktualizovana
NAEP. Pobytové nadklady zahrnuji ndklady na ubytovani, stravovani, mistni dopravu,
cestovni pojisténi a ptipadné storno poplatky.

Cestovni naklady — finanéni podporu na cestovni naklady uréi koordinitor VSTE
podle skuteéné vynalozenych ndkladi. Cestovni naklady zahrnuji vSechny naklady a
vSechny dopravni prostfedky vyuzité pfi cesté z vychoziho bodu do mista urceni (a
zpét) a mohou zahrnovat poplatky za viza. Vydaje spojené s cestou autem (osobnim
nebo sluzebnim) budou proplaceny pouze v odivodnénych piipadech a za
ptedpokladu, ze nevzniknou nepfiméfené naklady. Je mozno proplatit sazbu za km
maximalné do vySe 0,22 EUR za km nebo cenu za jizdenku na vlak, autobus ¢i letenku
(nejlevnéjsi varianta) s tim, ze mize byt uhrazena pouze 1 jizdenka bez ohledu na
pocet lidi cestujicich stejnym vozidlem. Parkovéni vozidla nebude hrazeno.
Zameéstnanci bude proplacena ndhrada za pouziti méstské hromadné dopravy. Vyuziti
taxisluzeb bude akceptovano pouze v piipad¢é, Ze na mist¢ nebude jind moZnost
pifepravy do mista urceni. Letenku si zaméstnanec zajiStuje sam po dohodé
S koordinatorem. Bude mu proplacena pouze do vySe odpovidajici primérnym
aktudlnim cenam 2. tfidy (economy class). Tu ur¢i koordinator.

Clanek 15
Vyplata finan¢ni podpory

(1) Financovani vyukového pobytu/skoleni v ramci programu LLP — Erasmus se

poskytuje z prostiedki Evropskych spolecenstvi a z prostiedkli statniho rozpoctu
uréenych na dofinancovani kone¢ného uzivatele.

(2) Pied odjezdem zaméstnance na vyukovy pobyt/Skoleni poda koordinator na

Ekonomicky tsek VSTE ,.Zadost o vyplatu stipendia“. Ta je podana na zakladg
finan¢ni dohody spliujici aktualni pozadavky programu LLP — Erasmus. Na konci
akademického roku se k finan¢ni dohod¢ ptiklada rozpis, ve kterém je specifikovan
zdroj financovani (EU & MSMT).

(3) Stipendium je ur¢eno na thradu pobytovych nakladi a muze byt vyplaceno v Eurech

a)

nebo v K¢ dvéma zpuisoby:

pfevodem na bankovni G¢et zaméstnance;

b) piedanim hotovosti na pokladné VSTE.

Udaje o vyplaté finanéni podpory musi byt uvedeny ve finanéni dohods.
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(4) Cestovni naklady za letenky ¢i jiné drazsi dopravni prostiedky jsou placeny Skolou
pied odjezdem zaméstnance z prosttedki uréenych na financovani cestovnich naklada.
Ostatni cestovni ndklady budou po navratu zaméstnanci proplaceny na zékladé
vyuctovani v K¢ bud’ pfevodem na ucet zaméstnance, nebo hotovostné na pokladné
VSTE (toto musi byt predem domluveno a uvedeno ve finanéni dohodg).

Clanek 16
Vytcétovani pridélené finan¢ni podpory

(1) Po navratu z vyukového pobytu/skoleni je zaméstnanec povinen predlozit
koordinatorovi:

a) Potvrzeni o délce vyuky/Skoleni (dokument vydany a podepsany pfijimajici instituci
obsahujici jméno zaméstnance, datum zahajeni a ukonceni vyuky/Skoleni a v ptipadé
vyukového pobytu i pocet odu¢enych hodin);

b) Originaly pouzitych cestovnich dokladu, na kterych je patrné datum a ¢astka;
C) ,.Zavére¢nou zpravu‘ na standardnim formulaii NAEP.

(2) Na zaklad¢ cestovnich dokladii vyplni koordinator ,,Formulaf pro vyhGétovani
cestovnich nakladt®, ktery je soudasti ,,Zadosti o proplaceni cestovnich néklada. Pro
pfepocet mén se koordinator fidi § 184 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace.
Celkova castka za nahrady za pracovni cestu, poskytnutd v cCeské mené, se
zaokrouhluje na celé koruny smérem nahoru.

CAST V
CERPANI FINANCNICH PROSTREDKU Z ORGANIZACE MOBILIT

Clanek 17
Oblasti vyuziti finanénich prostiedka z Organizace mobilit

(1) Grant obdrzeny v ramci programu LLP — Erasmus uréeny na organizaci mobilit je
urcen na zajisténi optimalnich podminek pro mobility studentli a zaméstnanctl.

(2) Na VSTE je mozné pouzit na uhradu téchto nakladi na nasledujici aktivity:

a) Akademické a organizacni zajisténi spoluprace s partnerskymi Skolami — navstévy
partnerskych Skol v zahrani¢i. Pfi navs$tévé zahrani¢nich delegaci je mozné zadat
0 ptispévek na zajisténi navstévy. Maximalni vysi prispévku urc¢i koordinator.
Prispévek bude vyuctovan dle realnych nakladu.

b) Podpora vyvoje a pouzivani kreditniho systému ECTS a Dodatku k diplomu.

¢) Monitorovani vyjizd&jicich studentl — navitévy partnerskych $kol v zahrani¢i. Cerpani
finan¢nich prostiedkt z Organizace mobilit bude vytétovano dle realnych nakladu.

d) Specifickd opatieni k zajiténi kvality pracovnich stdzi v podnicich. Cerpani
finan¢nich prostiedkt z Organizace mobilit bude vyuctovano dle realnych nakladu.

e) Vyjezdy za tcelem rozsiteni bilateralnich smluv, navazani novych kontaktd, Skoleni,
seminafti a upeviiovani dosavadnich bilaterdlnich vztahl. Cerpani finan¢nich
prostiedkil z Organizace mobilit bude vyuctovano dle redlnych nakladi.
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O konkrétnich moznostech vyuziti finanénich prostiedkti rozhoduje koordinator na
zéklad¢ vyse finan¢nich prostfedki na konté organizace mobilit.

Clanek 18
Zadosti o ¢erpani prostiredki na organizaci mobilit

(1) Zadost o C&erpani finanénich prostiedkti na organizaci mobilit je podavana

a)

b)

1)

Prilohy:

Ptiloha ¢
Ptiloha ¢
Piiloha ¢
Piiloha ¢
Piiloha ¢

prostiednictvim koordindtora, ktery posoudi, zda existuje na Cerpani ndrok podle
pravidel uvedenych v ¢lanku 17 odstavec 2 této smérnice. V piipadg, ze:

zaddost spliiuje uvedenda pravidla, postoupi koordinator Zzadost vedoucimu
ekonomického oddéleni, ktery rozhodne, zda je na kont¢ Organizace mobilit
dostateCny obnos umoziujici zadosti vyhovét. Své stanovisko sdéli vedouci
ekonomického oddéleni prorektorovi pro studium a pedagogickou Cinnost, ktery vyda
kone¢né rozhodnuti.

zadost nesplituje uvedena pravidla, sdéli koordinator tuto skute¢nost prorektorovi pro
studium a pedagogickou c¢innost, ktery rozhodne, zda bude zadost zamitnuta ¢i
vracena koordinatorovi, ktery poté postupuje podle pismene a).

, (VEA,ST VI ,
ZAVERECNE USTANOVENI

Tato smérnice nabyva u¢innosti a platnosti dne 1. 9. 2011.

Ing. Marek Vochozka, MBA, Ph.D., v.r.
povereny vykonem funkce rektora

. 1: Souhlas prorektora pro studium a pedagogickou ¢innost pro studium s mobilitou studentti VSTE
. 2: Souhlas prorektora pro studium a pedagogickou ¢innost zaméstnancti VSTE

. 3: Protokol o studijnim planu v zahrani¢i

. 4: Dodatek k Protokolu o studijnim planu

. 5: Text doplitkové informace k DS



Priloha 1

SOUHLAS PROREKTORA PRO STUDIUM A PEDAGOGICKOU

CINNOST S MOBILITOU STUDENTU VSTE

Program:

Jméno studenta:

Osobni ¢&islo:

Rok studia:

Obor:

Prijimajici instituce (stdt, kod VS,
u pracovni stize cely nizev instituce)

Doba pobytu v zahraniéf:

Pridélena finan¢ni podpora:

Popis aktivity:

Garant oboru: Datum: Podpis:
Garant odborné praxe (pouze u Datum: Podpis:
pracovni stize):

Prorektor pro studium a Datum: Podpis:

pedagogickou ¢innost:




Priloha 2

SOUHLAS PROREKTORA PRO STUDIUM A PEDAGOGICKOU

CINNOST S MOBILITOU ZAMESTNANCU VSTE

Jméno zaméstnance:

Osobni ¢&islo:

Pracovisté:

Ptijimajici instituce (stdt, popr. kod
VS, cely ndzev instituce)

Doba pobytu v zahraniéf:

Pridélena finan¢ni podpora:

Popis aktivity:

Vedouci katedry/atvaru:

Datum:

Podpis:

Prorektor pro studium a
pedagogickou ¢innost:

Datum:

Podpis:




Priloha 3

PROTOKOL O STUDIJNIM PLANU V ZAHRANICi

JMENO STUDENTA:

OSOBNI CiSLO:

STUDIJNi PROGRAM/OBOR:

ROK STUDIA:

STAT/ZAHRANICNI INSTITUCE:

Pfedméty nabizené
zahrani¢ni instituci

Navrh garanta oboru studenta na nahrazeni predmeétu
ze studijniho planu VSTE — vypliuje se pred vyjezdem studenta

Nahrazovany predmét - dle planu VSTE?

Kredity"

Kod/Nazev Statut Feslpls

Datum:

Podpis studenta
pred vyjezdem:

Prevzal dne:

Podpis institucionalniho
koordinatora pred
vyjezdem:

Rozhodnuti prorektora pro studium o uznani vysledka
studia po navratu studenta®:

Kredity za spinéné kontroly studia se zapocitaji ve vysi
potvrzené na dokladu o vysledcich studia zahrani¢ni instituci.

Prfedméty, jejichZ splnéni je potvrzeno na dokladu o vysledcich
studia zahraniéni instituci, nahradi pfedméty ze studijniho
plénu VSTE tak, jak v protokolu a dodatku k protokolu navrhl
garant oboru.

Datum:

Podpis:

! Kredity dle zahrani¢ni instituce (zpravidla ECTS)
2 Pokud neni vyplnéné, je statut pfedmétu V.
% Jiné rozhodnuti uvadi prorektor pro studium na druhé strané protokolu.

Vyjadreni institucionalniho koordinatora po navratu studenta:
Dodatek k protokolu pfilozen ANO/ NE

Podpis:




DODATEK K PROTOKOLU O STUDIJNIM PLANU

Piiloha 4

JMENO STUDENTA:

OSOBNI CiSLO:

STUDIJNi PROGRAM/OBOR:

ROK STUDIA:

STAT/ZAHRANICNI INSTITUCE:

Predméty pfidané k pavodnimu
studijnimu planu a

absolvované na zahraniéni instituci®

Navrh garanta oboru studenta na nahrazeni pfedmétu
ze studijniho planu VSTE- vypliuje se po navratu studenta

Nahrazovany pfedmét - dle planu VSTE?

Nazev

Kredity"

Kéd/Nazev

Statut

Podpis

Datum:

Podpis studenta po navratu:

Prevzal dne:

Podpis institucionalniho koordinatora po navratu:

! Kredity dle zahrani&ni instituce (zpravidla ECTS)

% Pokud neni vyplnéné, je statut pfedmétu V.
® Student uvadi pouze predméty, jejichZ splnéni ma potvrzeno na dokladu o vysledcich studia zahrani¢ni instituci.




Priloha 5
Text doplrikové informace k DS

Doplrikova informace k DS uvadénd v ¢eském jazyce zni:

»Student absolvoval zahrani¢ni pracovni stdz v programu LLP/Erasmus v (instituce) ve (mésto, stdt),
v délce (pocet) mésici.”

Doplrikova informace k DS uvadénad v anglickém jazyce zni:

,» The student attended the placement abroad under the LLP/Erasmus in (instituce) in (mésto, stdt), of
(pocet) months.”



