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SMERNICE €. 5/2022 ZAHRANICNi MOBILITY

CAsTI
UVODNi USTANOVENI

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje procesni pozadavky na administraci mezinarodnich mobi-
lit, které zprostredkovava nebo schvaluje Vysoka Skola technickd a ekonomicka
v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE").

Jedna se o mobility:

a) studenti VSTE, véetn& nasledného uznavani vysledkd studia uskute¢néného
v zahranidi,

b) zaméstnancl VSTE v ramci mezinarodnich programi.

CAsTII
ZAHRANICNi MOBILITA STUDENT0U VSTE

Clanek 2
Spolec¢na ustanoveni
pro zahranic¢ni studijni pobyty i praktické staze studentii

Prihlasku na zahrani¢ni studijni pobyt nebo praktickou staZ podava student bud’
elektronicky na emailovou adresu koordinatora zahranic¢nich vztahti , nebo v lis-
tinné podobé pirimo koordinatorovi zahrani¢nich vztaht. Prihlaska je zavazna. Neni
mozné se odhlasit ze schvaleného zahrani¢niho studijniho pobytu, pokud do jeho
zacatku zbyva méné nez dva tydny pred ukoncenim uzavérky stanovené zahranic¢ni
vysokou Skolou pro odevzdavani prihlasek. Vyjimku tvoii doloZené padné, zpravi-
dla vazné, zdravotni diivody. Prihlaska je ptilohou ¢. 5 této smérnice.

Student musi byt po celou dobu svého vyjezdu Fadné zapsan ke studiu na VSTE, stu-
dium nesmi ukoncit ani prerusit.

Zakladnimi kritérii vybérového rizeni jsou:
a) status studenta VSTE,
b) radné studium, se studentem nesmi byt vedeno rizeni o ukonceni studia,

c) znalost ciziho jazyka, ve kterém bude probihat studium/staz, na komunikativni
arovni,

d) a uspokojivé studijni vysledky. Za posuzovani studijnich vysledka prihlase-
nych studentti je zodpovédny reditel Utvaru pro administraci studia a celozi-
votniho vzdélavani (dale jen “URAS").
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Reditel URAS vyjadfuje na zakladé posouzeni kritérii uvedenych v ptedchozim od-
stavci své stanovisko ,souhlas/nesouhlas” do formulafe ,Zadost o souhlas feditele
URAS s mobilitou studenta VSTE", ktery je sou¢asti piilohy & 6 této smérnice. V pii-
padé nesouhlasu uvadi diivod zamitnuti.

Student miiZe vyjet na zahrani¢ni studium nebo praktickou staZ pouze se souhlasem
vedouciho oddéleni zahrani¢nich vztahl. Podpis na formulari ,Souhlas vedouciho
oddéleni zahrani¢nich vztahfi s mobilitou studenti VSTE*, ktery je piilohou & 1 této
smérnice, zajit'uje koordinator zahrani¢nich vztahii VSTE (dale jen ,koordinator)
po ukonceni vybérovych rizeni, nejpozdéji do data zahajeni studia/staze v zahranici.

V souladu s Prilohou ¢. 6 Oddéleni zastupce reditele pro pedagogickou Cinnost
jednotlivého tistavu omlouva v Informa¢nim systému VSTE (dale jen IS VSTE*) stu-
dentiim absenci z diivodu schvaleného zahrani¢niho studia/staZze. Koordinator za-
hranic¢nich vztahi nahlasuje presné terminy mobility studentd studijnimu oddéleni
VSTE a oddéleni zastupce Feditele pro pedagogickou ¢innost jednotlivého tistavu
(vyjezdy, navraty) pred datem stanovenym pro odeslani dat do SIMS (SdruZené in-
formace matrik studentli). Presné terminy zahrani¢niho studia/staze studentt
eviduji referenti studijniho oddéleni (dale jen ,SO“) v IS VSTE.

Finanéni zaji$téni mobilit studenti VSTE se f{di pravidly program, v nichZ jsou mo-
bility uskutec¢iiovany.

Student, jenz se zucastnil zahrani¢niho studia/staZe, ma moznost si zazadat u redi-
tele URAS o prodlouzeni zkouskového obdobi semestru, do n&jz studium/staZ svym
trvanim zasahovala, pri¢emz reditel URAS ma povinnost této Zadosti v pfiméiené
mite vyhovét. Predméty, které student musi absolvovat na VSTE, bude mit moZnost
splnit v prodlouZzeném terminu. Vyucujici je povinen respektovat prodlouzené
zkouSkové obdobi, poskytnout studentovi individudlni konzultace formou
e-mailové komunikace i osobné po navratu studenta ze zahrani¢i a umoznit studen-
tovi predmét v prodlouzeném zkouskovém obdobi zakoncit.

CAsTIII
ZAHRANICNI STUDIJNi POBYT

Clanek 3
Uvodni ustanoveni

Zahrani¢ni studijni pobyt je integralni soucasti studia daného studenta na VSTE a
student zlistava i v jejim priibéhu studentem VSTE se vSemi pravy a povinnostmi.

V ramci programi jsou stipendijni mista obsazovana na zakladé vybérovych fizeni,
ktera se ridi kritérii, viz Cl. 2 odst. 3. Vybérova rizeni jsou organizovana koordinato-
rem ve stanovenych terminech dle pravidel a uzavérek jednotlivych programi.
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Clanek 4
Studijni smlouva, protokol, doklad o vysledcich studia

Pokud to pravidla vyménného programu vyZzaduji, koordinator ve spoluprici se stu-
dentem sestavuje pied odjezdem na zahranic¢ni studijni pobyt studijni smlouvu,
ktera obsahuje studijni plan v zahranici.

Do studijni smlouvy student zarazuje predméty ze zahrani¢niho studijniho planu
partnerské vysoké Skoly zpravidla tak, aby za semestr byla jejich naroCnost
ohodnocena ve vysi 30 ECTS kreditnich bodli. Koordinator muze schvalit i studijni
smlouvu s jinym po¢tem ECTS kreditnich bodt. Pri vybéru predmétli se student
zaméfuje na predméty, které podporuji jeho vybrany studijni program na VSTE a
pripravuji jej na vykon budouci profese.

Koordinator ovéiuje uplnost studijni smlouvy podpisem. Studijni smlouvu koordi-
nator zasila na zahrani¢ni vysokou Skolu a zodpovida za jeji potvrzeni zahrani¢ni
VS, a to nejpozdéji do zahajeni studijniho pobytu.

Po potvrzeni studijni smlouvy zahrani¢ni vysokou Skolou administruje koordinator
provedeni finan¢ni podpory studenta.

Po prijezdu na zahrani¢ni vysokou skolu mize student po konzultaci s koordinato-
rem VSTE a prijimajici instituce zménit sviij studijni plan v rdmci realnych podmi-
nek této partnerské VS (¢asovy rozvrh, nevypsané predméty apod.). V takovém pti-
padé je student povinen:

a) vypsat na prisluSny formular zmény, tj. predméty, které se rusi a nové pred-
méty, které bude student v zahranic¢i studovat; tyto zmény je student povinen
podepsat a nasledné nechat potvrdit zahrani¢ni vysokou Skolou, aby bylo zcela
z'ejmé, Ze s navrzenymi zménami souhlasi,

b) obratem, nejpozdéji do jednoho mésice od zahajeni studia na zahrani¢ni VS,
odeslat zmény potvrzené podle pism. a) koordinatorovi na VSTE.

Pokud koordinator souhlasi se zménami studijni smlouvy, stvrzuje je podpisem a
odesila zpét na zahrani¢ni VS. Pokud koordinator se zménami nesouhlasi, sdéli tuto
skutecnost studentovi, ktery je stanoviskem koordinatora vazan.

Student v dostate¢ném Casovém predstihu pred svym odjezdem na zahranicni part-
nerskou Skolu zazada dle prilohy ¢ 2 ,Protokol o studijnim pldnu v zahranici”
(dale jen ,protokol“) o nahrazeni pfedméti ze studijniho planu VSTE predmaéty ze
zahranici. Protokol pripravi spole¢né s koordinatorem a pripoji anotace predméti
ze zahranici, které Zada uznat. Protokol s anotacemi pireda zastupci pro pedagogic-
kou ¢innost, ktery zajisti podpisy garanta studijniho programu ve lhiité 14 dni. Plati,
Ze pokud panuje vétSinova shoda obsahu daného predmétu ze zahrani¢ni Skoly a
predmétu studijniho planu VSTE, garant studijnfho programu je povinen takové
nahrazeni schvalit. Protokol s podpisy garantti studijniho programu pteda zastupce
pro pedagogickou ¢innost koordinatorovi jesté pred terminem odjezdu studenta na
zahranicni pobyt. V ojedinélych piipadech muze student pozadat o uznani ispésné
absolvovanych predmétili na zahranicni instituci az po svém navratu. Opravnénost
poZadavku posuzuje vedouci oddéleni zahrani¢nich vztahi.
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Dodate¢né zmény v nahrazeni predméti ze studijniho planu VSTE piredmaéty ze za-
hranici se stvrzuji prostrednictvim prilohy €. 3 ,Dodatek k protokolu o studijnim
pladnu v zahranic¢i” (dale jen ,dodatek k protokolu®).

Po ukonceni zahrani¢niho studijniho pobytu, nejpozdéji vsak do terminu stanove-
ného koordinatorem, predklada student koordinatorovi doklad o vysledcich studia
(transcript of records) a odevzdava potvrzeni o délce studia, spolu se zavérecnou
hodnotici zpravou ze zahrani¢niho studijniho pobytu, jejiZ forma je upresnéna ko-
ordinatorem.

Clanek 5
Penalizace

V piipadé nesplnéni studijni smlouvy ¢i neodevzdani poZadovanych dokumentd, dle
¢l. 4, odst. 9 informuje koordinator vedouciho oddéleni zahrani¢nich vztaht, ktery
rozhodne o formé penalizace za nesplnéné podminky programu. Vedouci Oddélent
zahranicnich vztahli miize rozhodnout o navraceni stipendia studentem v plné,
popf. ¢asteCné vysi.

V pripadé doloZeni kratsi délky pobytu, neZ bylo sjednano v G¢astnické dohodé, za
predpokladu, Ze student splnil veskeré své povinnosti a dodrzel minimalni délku
pobytu, vraci student pomérnou cast stipendia na zdkladé vypoctu délky pobytu
stanovenym pravidly programu. Pokud nebude dodrZena minimalni délka mobility
stanovena pravidly programu, vraci student stipendium v plné vysi.

CAsTIV
UZNAVANI VYSLEDKU STUDIA DOSAZENYCH V ZAHRANICI

Clanek 6
Uznavani vysledki studia dosazenych v zahranici

VSechny predméty schvalené ve studijni smlouvé a zméndach ke studijni smlouvé,
které jsou doloZeny vypisem vysledkli dosaZenych zahrani¢nim studiem, budou
studentlim uznany a stanou se soucasti Dodatku k diplomu. V piipadé, Ze zahrani¢ni
instituce nepouziva mezinarodné srovnatelny kreditni systém ECTS, jsou studijni
zatéz i klasifikace daného predmétu prepocitany dle prevodni tabulky, ktera je bud’
soucasti dokladu o vysledcich studia potvrzeného zahrani¢ni vysokou Skolou, nebo
je k dispozici na vyzadani na Oddéleni zahranic¢nich vztahd.

Uznani povinnych a povinné volitelnych predméti probihd vyhradné na zakladé
Protokolu, popi. Dodatku kprotokolu, s vyjimkou wuznavani jazykového
predmétu dle ¢l. 6, odst. 5.

Student si miize taktéz zazadat o uznani predméti splnénych v ramci mobility za
volitelné pfedméty VSTE. Jako volitelny je mozné zapsat jen takovy predmét vystu-
dovany v zahranici, jenz se nestal podkladem pro nahrazeni predmétu studijniho
planu VSTE.
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Ostatni predméty splnéné v zahranici jsou uznany nad ramec studia a nezapocita-
vaji se do vaZeného studijniho primeéru.

Student si po navratu ze zahranic¢i miiZe zazadat o uznani jednoho jazykového pred-
métu svého studijniho planu na VSTE, a to v pripadé, Ze dany jazyk byl jazykem
studia ¢i vykonu praktické staze.

Clanek 7
Postup pri uznavani predmétu a jazykovych certifikati absolvovanych
v zahranic¢ni

Zadost o uznavani predméti a jazykovych certifikati absolvovanych v zahraniéni
student podava samostatné prostfednictvim Informaé¢niho systému VSTE pres
agendu IS VSTE - Utadovna - Podani nové Zadosti - VSTE Studijni oddéleni: Zahra-
ni¢ni mobilita - Zadost o uznan{ absolvovanych predmétd v ramci zahrani¢ni mobi-
lity do radného studia - Vybrat.

V Zadosti musi student vyplnit tyto povinné tidaje a pripojit tyto dokumenty:
a) zdivodnéni zadosti,

b) v piipadé Zadosti o uznani predmétu ze studijniho planu VSTE: Protokol o stu-
dijnim planu v zahranici, s vyjimkou uznavani jazykového predmétu dle cl. 6,
odst. 5,

c) v pripadé studijniho pobytu: doklad o vysledcich studia (transcript of records),

d) v pripadé praktické stdZe (Zadost o uznani predmétu Odborna praxe/Praxe):
koordinatorem potvrzeny formuldr Potvrzeni o absolvovani zahrani¢ni prak-
tické staze, ktery je prilohou C. 4 této smérnice a pracovni denik. Original pra-
covniho deniku je nutné dolozit osobné referentovi SO.

Podminkou pfti podani Zadosti o uznani predmétu, ktera bude provérena, je absol-
vovani predmétu v ramci studia na VSTE.

Podanou Zadost prijme referent SO, ktery nasledné provede kontrolu, zda Zadost
splniuje vSechny vyse zminéné podminky.

V pripadé, Ze student nesplni vySe zminéné podminky, bude referentem SO vyzvan
k doplnéni Zadosti. V takovém pripadé je student povinen Zadost doplnit do 5
pracovnich dn.

V ptipadé, Ze student na zakladé vyzvy Zadost nedoplni, pripravi referent SO
podklady pro vystaveni rozhodnuti o neuznani predmeétu.

Rozhodnuti o zamitnuti je zaslano studentovi do vlastnich rukou. Ode dne prevzeti
rozhodnuti zaCina studentovi bézet 30 denni zdkonna lhita, kdy miiZe proti rozhod-
nuti podat odvolani k rukam rektora VSTE.

Schvélené rozhodnuti nalezne student v IS VSTE - Uradovna - Podani nové zadosti
- VSTE Studijni oddéleni: Zahrani¢ni mobilita - Zadost o uznani absolvovanych
predmétli v rdmci zahrani¢ni mobility do fadného studia.
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Predméty nad ramec studia dle studijni smlouvy jsou studentovi zapsany referen-
tem studijniho oddéleni na zakladé dokladu o vysledcich studia (transcript of re-
cords). Doklad o vysledcich studia pfedava SO koordinator, a to neprodlené po jeho
obdrzeni ze strany prijimajici instituce.

Clanek 8
Evidence vysledki studia

Hodnoceni zkous$ek sloZenych na zahraniéni vysoké $kole se v IS VSTE eviduji na
zakladé prevodu na znamky ECTS. Pokud je zahrani¢ni predmét uznan jako predmét
ze studijniho planu VSTE, ktery je zakon¢en zapoc¢tem, pievadi se hodnoceni
uspésné absolvovaného predmétu na hodnoceni zapocteno.

CAsTV
ZAHRANICNI PRAKTICKE STAZE

Clanek 9
Smlouva o stazi, osvédcéeni o absolvovani staze

Student absolvuje zahrani¢ni praktickou staz realizovanou v ramci evropskych a
dalSich programii zpravidla v rdmci odborné praxe predepsané jeho studijnim
planem na VSTE.

Pokud pravidla programu nestanovuji jinak, sestavuje koordinator ve spolupraci se
studentem pred odjezdem na zahrani¢ni praktickou stdZ smlouvu o stazi, ktera ob-
sahuje plan staze v zahranici. V takovém pripadé plati:

a) Koordinator ovéruje dplnost smlouvy o stazi podpisem. Student zajiSt'uje pod-
pis zahrani¢niho poskytovatele staZe. Kontakt na zahrani¢niho poskytovatele
staze piredava student koordinatorovi.

b) Po potvrzeni smlouvy o staZi zahrani¢nim poskytovatelem stdZe administruje
koordinator provedeni finan¢ni podpory studenta.

Po ukonceni zahrani¢ni prakticke staze, nejpozdéji vSak do jednoho mésice od jejiho
ukonceni, predkladd student koordinatorovi osvédéeni o absolvovani praktické
staZe (ve kterém je zahrnuto hodnoceni praktické staZe poskytovatelem staZe a po-
tvrzeni o délce trvani staze) a zavérecnou hodnotici zpravu.

Pokud student poZaduje zahrani¢ni praktickou staz realizovanou v rdmci mezina-
rodniho programu uznat jako predmét Odborna praxe/Praxe, postupuje v souladu
s €l. 7 a nejpozdéji do jednoho mésice po svém navratu predava pracovnikovi SO
original pracovniho deniku.
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CAsT VI
ZAHRANIENI MOBILITA ZAMESTNANCU VSTE

Clanek 10
Vykazovani pracovnich cest v ramci mezinarodnich programia mobilit

Je-li mozné vykazat pracovni cestu zaméstnance VSTE jako mobilitu v ramci
mezinarodniho programu, je tento zaméstnanec povinen tak ucinit a po dohodé
s koordinatorem vcas zajistit veSkerou potfebnou dokumentaci.

Vyucujici vyjizdéjici na vyukové pobyty ¢i Skoleni v zahrani¢i maji povinnost sviij
pobyt prednostné vykazat jako mobilitu Erasmus+, pokud jsou splnény vSechny
podminky programu.

Clanek 11
Administrativni postup zajiStovani vyukového pobytu/skoleni v zahranici

Vyjezdu na vyukovy pobyt Ci Skoleni v zahranic¢i se mlize zticastnit zaméstnanec,
ktery ma platnou pracovni smlouvu s VSTE. Vyukového pobytu se miiZze zi¢astnit
pouze zaméstnanec, jenz na VSTE na zakladé pracovni smlouvy vykonava pedago-
gickou Cinnost.

Vybér ucastniki mobilit probiha na zakladé transparentniho vybérového rizeni a
kritéria vybéru jsou s predstihem zverejnéna rediteli ustavii a vedoucimi oddéleni.
Vyhlaseni, priibéh a vyhodnoceni vybérovych fizeni jsou specifikovany v samostat-
nych dokumentech.

Vedouci oddéleni zahrani¢nich vztaht pridéluje pocet dni mobilit na vyukové po-
byty a Skoleni, na néz bude prizndna financ¢ni podpora jednotlivym tstaviim prip.
oddélenim. O prerozdéleni dnli mezi zaméstnance daného ustavu, piip. oddéleni
rozhoduje na zakladé transparentniho vybérového rizeni reditel ustavu, prip. ve-
douci oddélenti. Plan vyjezdii a , Zadosti o vyFizeni zahrani¢ni cesty pro zaméstnance
VSTE*, viz Ptiloha & 7 této smérnice, pro kazdého tcastnika pireda i s podpisy ve-
douci oddéleni/reditel ustavu vedoucimu oddéleni zahrani¢nich vztahd. Ten je,
v pripadé souhlasu, preda podepsané ke zpracovani koordinatorovi.

Zaméstnanec nominovany na zahrani¢ni pobyt v rdmci programu Erasmus+ nebo
jiného mezinarodniho programu si po konzultaci s koordinatorem VSTE sam zajis-
tuje veskeré zalezitosti spojené se samotnym piisobenim na zahranicni vysoké
Skole ¢i v zahranic¢ni organizaci. Na zakladé konzultace s koordinatorem zaméstna-
neckych mobilit na zahrani¢ni vysoké Skole, popf. se zaméstnancem hostitelské
organizace zodpovédnym za Skoleni, vypliiuje vyjiZdéjici zaméstnanec veSkeré
koordinatorem zaslané formulare. Zaméstnanec si ve spolupraci s koordinatorem
zajiStuje podpisy vyZadované na formulari a vyplnéné formulare predava koordi-
natorovi.
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Clanek 12
Finan¢ni podpora na vyukovy pobyt/skoleni v ramci programu Erasmus+

Finan¢ni podpora bude zaméstnanci pfizndna na zakladé cestovniho prikazu, po
podpisu ucastnické smlouvy, pripravené koordinatorem zahranicich vztaht, mezi
zaméstnancem a VSTE. O financovani zahraniéni cesty mimo program Erasmus+
rozhoduje prislusny prikazce rozpoctu. Pridélena financni podpora na vyukovy
pobyt/Skoleni ma 2 slozky:

a) Pobytové naklady zahrnuji naklady na ubytovani, stravovani a mistni dopravu.
Vyuziti taxisluZzeb bude akceptovano pouze v piipadé, Ze na misté nebude jina
moZnost prepravy do mista urceni.

b) Cestovni naklady zahrnuji vSechny naklady na vSechny dopravni prostiedky
(vyjma soukromého vozidla) vyuzité pii cesté z vychoziho bodu do mista
urceni (a zpét) a mohou zahrnovat poplatky za viza. Letenku kupuje koordina-
tor.

Clanek 13
Cestovni prikaz, vyuctovani mobility

Zaméstnanec vypliiuje cestovni prikaz do zahranici, naklady na cestu a pobyt kon-
zultuje s koordinatorem. Po navratu nechava zaméstnanec vyuctovani schvalit
svym nadrizenym/treditelem ustavu, ktery jej preda vedoucimu oddéleni zahranic-
nich vztahtl. Ten v pripadé souhlasu s dolozenymi naklady pieda cestovni prikaz
k proplaceni na Ekonomicky usek. Naklady neuznatelné v ramci programu jsou
uhrazeny z jiného zdroje (zdroje relevantniho tustavu, katedry, utvaru, oddélenti aj.).

Po navratu zaméstnance dc¢tarna zkontroluje, zda byly v rdmci financovani cesty
dodrzZeny zasady hospodarnosti.

Uétarna provede vyucétovani cestovniho piikazu a preda jej instituciondlnimu
koordinatorovi spolu s dokumentem, ktery uvadi rozdéleni prostredkd uznatelnych
pro Erasmus+ na pobytové a cestovni naklady v K¢ a jejich ekvivalent v eurech.

Institucionalni koordinator provadi kontrolu vyuctovani, urci zdroje financovani
cestovnich i pobytovych nakladi a predava dokumenty zpét na uctarnu, ktera
provede rozdéleni na jednotlivé zakazky.

Clanek 14
Dokumenty odevzdavané po navratu zaméstnance z mobility

Po navratu ze zahrani¢ni mobility je zaméstnanec povinen predlozit koordinato-
rovi:
a) Potvrzeni o délce vyuky/Skoleni (dokument podepsany prijimajici instituci ob-
sahujici jméno zaméstnance, datum zahajeni a ukonceni vyuky/skoleni a v pii-
padé vyukového pobytu i pocCet oducenych hodin).

b) Zameéstnanec vypliiuje zavéreCnou zpravu v online nastroji Mobility Tool+ ve
stanoveném terminu.



c) Zaméstnanec zpracuje stru¢né hodnoceni zahrani¢ni mobility dle koordinato-
rem predloZeného formatu a prilozi k Cestovnimu prikazu.

CAsT VII

ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 15
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice rusi Smérnici ¢. 12/2016 Zahrani¢ni mobility.

(2) Tato smérnice nabyva acinnosti dnem 5. 12. 2022.

doc. Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.
rektor

Prilohy:

Pifloha & 1 - Souhlas vedouciho oddéleni zahraniénich vztahd s mobilitou studentd VSTE
Ptiloha ¢. 2 - Protokol o studijnim planu v zahranici

Ptiloha ¢. 3 - Dodatek k protokolu o studijnim planu

Ptiloha ¢. 4 - Potvrzeni o absolvovani zahranic¢ni praktické staze

Ptiloha €. 5 — PrihldSka studenta na zahraniéni studijni pobyt nebo praktickou std7
Piloha & 6 — Zadost o souhlas feditele URAS s mobilitou studenta VSTE

Ptiloha & 7 - Zadost o vyrizeni zahrani¢ni cesty pro zaméstnance VSTE
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