Smérnice ¢. 5/2020

Vnitini norma Vysoké $koly technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich

INTERNI AUDIT

Datum vydani:

15.6.2020 Uéinnost od:

15.6.2020 Uéinnost do: odvolani

Cislo jednaci:

VSTE004711/2020 | Poéet stran:

4 Pocet piiloh: 0

Periodicita kontroly aktualnosti normy

Roc¢ni

Rusi predpis

Smeérnice ¢. 2/2009 Interni audit

Nadrizené predpisy

Souvisejici predpisy

Vniti'ni predpisy a normy VSTE

Podiizeny piedpis -
Rozdélovnik Zaméstnanci VSTE
Vypracoval: Ing. Jaroslav Stanék, v.r. | Garant: Kanclér
Podpis: Podpis:
Ing. Zuzana Rowland, MBA, PhD,, v.r.
Formalné ovéril: Bc. Eva Plochova, v.r. Schvalil: Rektor
Podpis: Podpis:

prof. Ing. Marek Vochozka, MBA, Ph.D,,
V.T.




(1)

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Interni audit Vysoké $koly technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen
,VSTE“) je vydavan v souladu se zdkonem & 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve ve-
Fejné spraveé a o zméné nékterych zakont (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni poz-
déjsich predpist (dale je ,zakon o finan¢ni kontrole“). Dalsimi normami upravujici
¢innost interniho auditu jsou: vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou provadi zakon o fi-
nancni kontrole, Eticky kodex a Standardy pro profesionalni praxi interniho auditu.
Interni audit VSTE vymezuje tcel, predmét a cile interniho auditu a postaveni organu
interniho auditu na VSTE.

Clanek 2
Predmeét a ucel interniho auditu

Interni audit je nezavislé a objektivni prezkoumavani a vyhodnocovani operaci a
vnitiniho kontrolniho systému organti verejné spravy, které zajistuje, zda:

a) pravni predpisy, ptijata opafeni a stanovené postupy jsou v ¢innosti VSTE dodr-
Zovany,

b) Fidici kontroly poskytuji vedeni VSTE spolehlivé a véasné provozni, finanéni a jiné
informace,

c) provozni a finan¢ni Kritéria podle § 4 zakona o finan¢ni kontrole jsou plnéna,

d) zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostatecné ucinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek,

e) dosaZené vysledky p¥i plnéni rozhodujicich tikol VSTE poskytuji dostate¢né ujis-
téni, Ze schvalené zameéry a cile budou splnény.

Interni audit pomaha ridicim slozZkdm v dosahovani jejich cila tim, Ze piinasi syste-

maticko-metodicky pristup k hodnoceni a zlepSovani efektivnosti fizeni rizik, ridicich

a kontrolnich procesti véetné spravy.

Interni audit zajiSt'uje konzulta¢ni ¢innost.

Cinnost interniho auditu na VSTE je v souladu s odstavcem 1 zaméiena zejména na:
a) dodrzovani platnych pravnich piedpist, vnitinich predpist a norem VSTE,

b) dodrzovani rozpoctové kazné a financni discipliny,

c) ochranu prostiredkii, majetku a zajmi VSTE proti ztratdm a podvodiim,

d) hodnoceni prijatych opatifeni k napravé zjiSténych nedostatkli a jejich nasled-
ného plnéni,

e) uskutecnovani vyzadanych (mimoiadnych) auditti dle pozadavku rektora nebo
spravni rady VSTE.

Interni audit dale zajistuje:
a) auditni ¢innost dle pozadavki poskytovatelli dotaci,

b) auditni ¢innost dle doporuceni mimovysokoskolskych kontrolnich organij,
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c) zpracovani Vyroc¢nich zprav o ¢innosti interniho auditu, prip. dalsich podkladg,
pro Akademicky senat a Spravni radu VSTE, pojednavajicich o ukonéenych audi-
tech za uplynuly rok, véetné obecného zhodnoceni ¢innosti v oblasti interniho au-
ditu.

Clanek 3
Postaveni a pilisobnost interniho auditora

Interni audit na VSTE zaji$tuje povéfeny zaméstnanec - interni auditor (déle jen
JIA).

IA je:

a) podfizen ptimo rektorovi VSTE,

b) poradnim organem rektora,

c) organizacné oddéleny od ridicich a vykonnych struktur,

d) ve vlastni ¢innosti funk¢né nezavisly.

IA nelze povérovat tkoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim jemu stanove-
nych ukolt, nebo na néj prenaset jakékoliv povinnosti nebo zodpovédnost nesouvi-
sejici s auditni ¢innostil.

IA jmenuje a odvolava ve smyslu ustanoveni § 29 odst. 3 zdkona rektor po projednani
ve spravni radé.

Pfi zajistovani interniho auditu se mohou na zakladé pisemného povéreni podilet
ptizvani odbornici z fad zaméstnancii VSTE, pfipadné externi odbornici na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, s tim, Ze musi byt splnéna pod-
minka nezavislosti na auditové ¢innosti, diskrétnosti a ml¢enlivosti.

IA ma pravo uskute¢iiovat interni audit na vech pracovistich VSTE.

IA je opravnén:

a) stanovit koncepci ¢innosti IA v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi piredpisy a
vnitinimi predpisy VSTE,

b) stanovit vramci interniho auditu zplisob monitorovani systému a procesu ve
sfére rizeni, vykonu a kontroly ve finan¢ni a provozni ¢innosti,

c) mit pristup k informacim, dokladlim, systémtim a operacim, které souviseji s au-
ditovanou c¢innosti, v€etné informaci potrebnych pro sestaveni planu interniho
auditu, pripravu auditii a sledovani opatieni k ndpraveé zjiSténych nedostatkaj,

d) obdrZet kopie zprav a informaci predanych externimi auditory a externimi kon-
trolnimi organy,

e) Ucastnit se jednani s externimi auditory a externimi kontrolnimi organy,

f) vstupovat samostatné na pracovisté VSTE v zavislosti na specifickych predpisech
s pripadnym doprovodem,

! S vyjimkou &innosti uvedenych v § 11 odst. 4 a 5 zdkona.
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vyzadovat informace o veskerych skutecnostech souvisejicich s auditovanou ¢in-
nosti pracovisté VSTE, v némz je vykonavan interni audit,

vyzadovat predloZeni vSech dokladii, vCetné original{i, nahliZet do pisemnych
podkladli, dokumentace, databazi automatizovanych informacnich systémd,
které obsahuji informace, tykajici se predmétu auditu, ucetnictvi a ostatnich
agend, vedenych pomoci prostredki vypocetni techniky v prislusném rezimu
ochrany (bez mozZnosti tidaje v databazi dopliovat, ménit nebo rusit),

jednat se vSemi vedoucimi a ostatnimi zaméstnanci bez ohledu na jejich posta-
veni v hierarchii rizeni,

vznaSet dotazy a vyZadovat ustni nebo pisemna vysvétleni, informace, nazory,
zkuSenosti vedoucich a ostatnich zaméstnanci z oblasti predmétnych internich
auditq,

vyhotovovat fotodokumentaci, videozaznamy, opisy, pripadné vypisy z original-
nich dokladti a ziskavat potirebna data z automatizovanych informacnich systémi
v tisténé podobé, piipadné kopie databazi (souborii) v elektronické podobé, po-
kud to nevylucuje zvlastni predpis,

odebrat v odlivodnénych piipadech originaly dokladi, u kterych hrozi nebezpeci
jejich ztraty nebo zneuziti; prevzetim vznika IA povinnost tyto doklady radné
ochranovat a zabranit pristupu nepovolanych osob k nim,

vyzadovat od vedoucich zaméstnanct zajiSténi soucinnosti a vytvorreni podminek
pro Ffadné vykonani interniho auditu.

IA je pti vykonu své ¢innosti povinen:

a)
b)

c)

d)

g)

ozndmit termin zahajeni auditu, pripadné i jeho ukonceni, typ a tucel auditu,
realizovat audit podle programu,

realizovat audit na zakladé pozadavku rektora VSTE & podnétu kontrolnich or-
ganq,

respektovat odpovédnost zaméstnanct za plnéni jejich pracovnich ukolq,
nezneuzivat ziskanych informaci,

nezasahovat do vykonu ¢innosti,

trvale zvySovat svoji odbornost.

Clanek 4
Vztah interniho auditora k jinym pracovistim VSTE

IA neni ve své Cinnosti zavisly na Zadném z pracovist VSTE nebo Cinnosti, kterou
VSTE vykonava.

Zadné pracovisté VSTE neni opravnéno zasahovat do ¢innosti IA, zejména pozadovat
jakékoliv ipravy obsahu zpravy z provedeného auditu, které by neodpovidaly audit-
nim zji$ténim a opatienim provedenym v priibéhu auditu. Rektor VSTE bude nepro-
dlené informovan v pripadé vyvijeni jakéhokoliv tlaku na IA ve smyslu vySe uvede-
ného.
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Interni audit nenahrazuje Cinnosti jinych Gtvara pri reSeni, vytvareni, zavadéni a za-
jisténi vlastnich fidicich a kontrolnich systémi vCetné stanovenych postupd, ani i-
dici kontrolu a fizeni rizik v kompetenci prislusnych vedoucich zaméstnanct.

V ramci plnéni ptijatych opatieni informuje vedouci auditované soucasti VSTE pi-
semné IA o zplisobu odstranéni zjiSténych nedostatkd a realizaci navrzenych dopo-
ruceni, popripadé predloZi prohlaseni, Ze prevzal veskerou odpovédnost za riziko ne-
provedeni opatieni nebo nevyuzil doporuceni interniho auditu.

Piislu$na pracovisté VSTE jsou povinna posKytnout soudinnosti pti zpracovani vy-
ro¢nich zprav a zprav o vysledcich financ¢nich kontrol ve smyslu ustanoveni zakona o
finan¢ni kontrole.

Clanek 5
Vztah interniho auditora k vnéj$im subjektiim
Pri své ¢innosti spolupracuje interni audit zejména s:
a) MF CR (odborem Centralni harmonizaéni jednotka pro finanéni kontrolu),
b) tutvary interniho auditu ostatnich organt verejné spravy,
c) Ceskym institutem internich auditord,
d) externim auditorem,
e) kontrolnimi organy, které vykonavaji kontrolu na zakladé zvlastnich pravnich
predpisq,
f) se zastupci Evropské komise a kontrolnimi organy mezinarodnich organizaci.

Clanek 6
Eticky kodex

Interni auditor neptijme ukoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim jemu sta-
novenych ukoll v rdmci vykonu interniho auditu.

Interni auditor se nezapoji do ¢innosti, které jsou v rozporu se zajmy VSTE nebo které
by mu branily plnit povinnosti a tikoly objektivné a nezavisle.

Interni auditor nesmi v zajmu objektivnosti auditovat ¢innosti, za jejichZ vykon nesl
v minulosti, ¢i minimalné v poslednim roce, zodpovédnost.

Interni auditor postupuje vzdy nestranné a nezaujaté a vyhyba se stretu zajmu.

Interni auditor dale dodrZuje pravidla jednani obsazena v Etickém kodexu uredniki
a zaméstnancti verejné spravy schvaleném usnesenim vlady dne 9. kvétna 2012 pod
¢. 331.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Smérnice & 5/2020 Interni audit VSTE je vnitini normou v souladu s ¢l. 30 Statutu
VSTE.

Provadécim dokumentem je Manual interniho auditu.



