SM ¢.28/2012

Vniti'ni norma Vysoké $koly technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich

UPLNE ZNENI SMERNICE ¢. 28/2012

PRAVIDLA UCTOVANI NA VSTE

Datum vydani: 10.12.2012 | Uéinnost od: 18.10.2021 | Géinnost do: odvolani
Dodatek ¢. 1 ze dne: 13.5.2013 | Gé¢innost od: 13.5.2013 | Gé¢innost do: odvolani
Dodatek ¢. 2 ze dne: 1.1.2015 | Uéinnost od: 1.1.2015 Uéinnost do: odvolani
Dodatek ¢. 3 ze dne: 4.2.2016 | U¢innost od: 4.2.2016 Uéinnost do: odvolani
Dodatek ¢&. 4 ze dne: 1.9.2019 | Uéinnost od: 1.9.2019 Uéinnost do: odvolani
Dodatek ¢&. 5 ze dne: 1.6.2020 | Gé¢innost od: 1.6.2020 | Uéinnost do: odvolani
Dodatek & 6 ze dne: | 15.2.2021 | Uéinnost od: 15.2.2021 | Géinnost do: odvolani
Dodatek ¢&. 7 ze dne: 1.3.2021 | Géinnost od: 1.3.2021 Ué¢innost do: odvolani
Dodatek ¢. 8 ze dne: | 18.10.2021 | Uéinnost od: 18.10.2021 | Géinnost do: odvolani
Periodicita kontroly Roc¢ni Pocet stran: 27 Pocet piiloh: 1

aktualnosti normy:

Rusi normu

Smérnice ¢. 1/2012 Pravidla a¢tovani na VSTE

Nadrizené norma

Statut VSTE

Podrizena norma

Opatieni rektora ¢. 2/2021 k pravidliim Gétovani na VSTE

Rozdélovnik: Ekonomicky usek
Prorektor - statutarni zastupce
Vypracoval: Referent Pravniho oddéleni | Schvalil: P
rektora
Podpis: Podpis:

Bc. Denisa Plecita v.r.

Ing. Zuzana Rowland, MBA, PhD. v.r.




UPLNE ZNENI SMERNICE ¢&. 28/2012 PRAVIDLA UCTOVANI NA VSTE VE ZNENI
DODATKU 1,2,3,4,5,6,7a8

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Vysoka $kola technicka a ekonomicka (dale jen ,VSTE“) vede podvojné téetnictvi
dle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi (dale jen ,zakon o ucetnictvi“), ve znéni
pozdéjsich predpist, vyhlaskou 504/2002 Sb., ze dne 6. listopadu 2002, kterou
se provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢ 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpis, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem ¢innosti neni
podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného ucletnictvi ve znéni pozdéjSich
predpisi a Ceskymi G¢etnimi standardy pro tcetni jednotky, u kterych hlavnim
predmétem ¢innosti neni podnikani. Uéetnictvi se dale fidi zdkonem ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych Skolach.

(2) VSTE vede tcetnictvi prostiednictvim informaéniho systému iFIS, mzdy jsou
zpracovavany v softwaru Vema, skladové hospodaistvi je vedeno v systému ISKaM.

Clanek 2
Komplexni polozZky

(1) Slouzi krozliSeni ¢innosti z hlediska Zakona o vysokych $kolach. VSTE rozli$uje
nasledujici ¢innosti:

Hlavni ¢innost, ktera se dale ¢leni na:

o Prispévek - zde je Uctovano o prispévku Ministerstva Skolstvi mladeze
a télovychovy (dale jen ,MSMT*) na provoz $koly a jeho vynakladani.

o Neprispévek - slouzi k evidenci dal$ich p¥{jmf VSTE realizovanych v ramci
hlavni cinnosti. Jednd se predevSim o poplatky za studium
v akreditovanych oborech v ramci Centra celoZivotniho vzdélavani (dale
jen ,,CCV“) a veskeré dalsi poplatky spojené se studiem. Tyto prijmy jsou
osvobozeny od DPH, avSak podléhaji dani z prijmu pravnickych osob (dale
jen ,DP*).

o Dopliikovd ¢innost - jedna se o ¢innost provozovanou mimo hlavni ¢innost,
tedy predevSim o provoz koleje a menzy, pronajmy prostor a zarizeni,
sluzby poskytované knihovnou a copy centrem. Pfijmy realizované v ramci
doplnkové ¢innosti podléhaji DPH a DP.



(1) K ¢lenéni prijma dle zdroje slouzi typ akce. Typy akci jsou predmétem Piilohy ¢. 1.

Clanek 3
Typy akci

(2) Kazdy typ akce spada pod konkrétni komplexni polozku. Podle toho, ke které ¢innosti
se vztahuje.

(3) U kazdého typu akce se dale rozlisuji konkrétnéjsi AKCE, které umoziuji dalsi clenéni
vramci jednotlivych zdroji. Toto je vyuzivano predevSim pro dotace, projekty,
doplitkovou c¢innost a jiné cCinnosti, u nichZz je vyzadovano dtsledné oddéleni
vynaloZenych nakladi. Ostatni typy akci maji vzdy jen jednu akci.

Clanek 4
Nakladova stirediska

(1) Pro ucely podrobného sledovani nakladd, byla zrizena ndkladova stirediska, ktera jsou
komunikovana Opatfenim rektora. Tento seznam je aktualizovan dle potfeby VSTE.
Nakladova stirediska koresponduji s jednotlivymi tiseky VSTE dle organiza¢niho fadu.
Pro potieby rozpoctovani jsou zrizena téZ zuctovaci a podrozpoctova stiediska, ktera
naopak podklad v organiza¢nim fadu nemaji.

(2) U¢tovani na nakladova stfediska se Fidi smérnici Pravidla sestavovani dil¢ich
rozpoctd.

Clanek 5
Neprimé naklady

(1) Krozuctovani nepiimych nakladi jsou vyuZivany niZe uvedené rozdélovniky
Aktudlni podil nakladli ptipadajicich na prislusnd strediska je komunikovan
Opatfrenim rektora.

a) RezZijni naklady aredl - rozdélovnik je sestaven dle vyuzivané plochy jednotlivé
zakladni ¢innosti VSTE a rozli$uji se jim nasledujici naklady:

Elektricka energie

Plyn - teplo

Vodné a stocné

Udrzba (BOZP, uklid, odvoz odpadu, hlidaci sluzba)
b) ReZijni naklady Menza

ReZijni ndklady strediska menza jsou rozpocteny na hlavni a dopliikovou ¢innost.
Hlavni ¢innost zahrnuje sluZby pro zaméstnance a studenty, doplitkova ¢innost
sluzby pro cizi stravniky a prodej vyrobktl a zbozi. Hlavni ¢innost je dale délena
na hlavni ¢innost - prispévek - zavodni stravovani zaméstnanct a hlavni ¢innost
- neprispévek - stravovani student.


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/1975452/priloha_c_1/

c) Vnitrovykony menza

Podil ndkladt ptipadajicich na jednotliva NS je stanoven na zakladé poc¢tu uvazki
daného NS. Tento pomér je urcovan dle poctu dvazki k 31. 12. na nasledujici rok
opatienim rektora.

(2) Ostatni neprimé naklady jsou ucCtovany na stredisko 1401. Jedna se predevsim
o: bankovni poplatky (kromé uctu Koleji a CCV), riizné typy dani a poplatkd, kurzové
rozdily, postovné, televizni poplatky apod., odpisy jsou uctované na stredisko 2099.

Clanek 6
Primé naklady

(1) P¥imé néaklady vznikajici ve vazb& na konkrétni zaméstnance VSTE jsou aétovany
na kmenové nakladové stredisko (dale jen ,NS“) zaméstnance. Jedna se o osobni

naklady, odborna literatura, kancelarské potreby (dctovany na NS pri vydeji
ze skladu do spotifeby nebo pfimo na ptijaté fakture), cestovné, iast na seminarich
a konferencich, telefony a naklady na reprezentaci), ostatni spotiebni material
a drobné sluzby.

(2) P¥imé naklady souvisejici svykony konkrétnich ¢innosti VSTE jsou uétovany

dle aktualniho znéni smérnice Pravidla sestavovani dil¢ich rozpocti.

Clanek 7
Nakladové ucty

(1) Kazdy ucet je dle typu nakladu analyticky rozlisen.

e 501 - Spotieba materialu

o

501001 - Kanceldrské potieby - jsou vydavany pouze na Zadost. Naklady
se uctuji na to stredisko, které Zadost o kancelarské potieby predlozi. 0 DPH
se v tomto pripadé uctuje pri prijeti faktury

501003 - Odbornd literatura - dle objednavek se uctuje na strediska a katedry
objednavatele

501004 - Ostatni materidl - z mésicniho vydictovani se zde Uctuje spotieba
revalida¢nich znamek a ISIC karet na stfedisko 2014 a zakazku 24PSS003

501005 - Knihovni fond - nakup odborné literatury se uctuje na stiredisko
2013 nakladem je cela ¢astka bez naroku na odpocet DPH

501006 - ReZijni materidl - z prijatych faktur nebo hotovostniho vyuctovani
se uctuji naklady na stredisko objednavatele, napt. uklidové prostredky,
material pro udrZzbu, spotiebni material pro menzu (ubrousky, tacky, sacky)

501007 - Ochranné pomiicky - zpftijatych faktur nebo hotovostniho
vyactovani se uctuji naklady na stredisko objednavatele, napt. obleceni
do menzy



o 501008 - Pohonné hmoty - z prijatych faktur nebo vyuctovani platebnich
karet se uctuji naklady na stredisko, na které je pridélen sluZebni automobil

o 501009 - Suroviny menza - na zakladé podkladli ze stravovaciho systému
ISKaM se zde uctuji suroviny spotiebované za dané tcetni obdobi

o 501010 - Reklamni predméty - letaky, plakaty, reklamni predmeéty, loga etc.
o 501011 - Materidlové zabezpecleni projektu

o 501200 - DDHM 3 000 K¢ do 80 000 K¢ operativni evidence - veskery majetek
vyjma IT majetku

o 501201 - IT majetek - veSkery porizeny IT majetek (pocitace, tiskarny,
monitory etc.)

o 501202 - DDHM do 3 000 K¢ - zde se uctuje porizeni drobného majetku
o 501900 - Spotieba materidlu nedariovd
502 - Spotieba energie

Do spotieby energie zahrnujeme spotiebu tepla, vodné a stotné, spotiebu
elektfiny a zemni plyn. Naklady jsou uCtovany mési¢né dle rozdélovniku Areal.

503 - Spotieba ostatnich neskladovych dodavek
504 - Prodané zbozi

o 504001 - Prodané zbozi - pri prodeji zbozZi je uctovano o ndkladech
ve skladové cené

o 504002 - Prodané knihy — na zakladé vystupi ze systému ISKaM se zde uctuje
o spotrebé knih pfi jejich prodeji

o 504003 - ZboZi menza - na zakladé podkladi ze stravovaci systému ISKaM
se zde Uctuje zboZi spotifebované za dané ucetni obdobi

511 - Opravy a udrzovani

Ndklady na opravy a udrzbu majetku jsou uctovany zprijaté faktury
nebo hotovostniho vyuctovani, nejcastéji na stiedisko 2102 Sprava majetku.

512 - Cestovné
o 512001 - Cestovné tuzemské cesty
o 512002 - Cestovné zahranicni cesty

Podle Zakona o cestovnich nahradach zpracuje ucetni cestovni vyuctovani
azauctuje do iFIS na vySe uvedené ucty. Zahrani¢ni cestovné ERASMUS
je rozdéleno podle zdroje financovani a zpracovano na zakladé podkladi
od koordinatora zahrani¢nich vztahf.



o 512900 - Cestovné dariové neuznatelné - zde se UCtuje o ndakladech,

které je nutno danové vyloucit, napt. naklady jiného ucetniho obdobi

513 - Naklady na reprezentaci

Na stredisko objednavatele se uCtuji naklady obvykle na obclerstveni. U téchto
dokladii se neuplatiiuje DPH. Cela ¢astka je danoveé neuznatelnym nakladem.

518 - Ostatni sluzby

o

518002 - Postovné - zde se uctuje o poStovném hrazené Skolou,
dale posStovné pri ndkupu odborné literatury

518003 - Telekomunikacni sluzby - telefonni hovory jsou uctovany meésicné
se zadkladni sazbou DPH a jsou rozuctovany na jednotlivd strediska
dle vyuctovani od mobilniho operatora

518005 - Semindre, konference - z prijatych faktur nebo dokladi o zaplaceni
se uctuji naklady na odborna skoleni zaméstnancti, uctuje se na kmenové
stredisko zaméstnance

518006 - Konzultacni sluzby - zde se uctuji konzultace daniového poradce,
pravni servis a dalsi pripadné odborné konzultace

518007 - Ndjemné - zprijatych faktur nebo hotovostniho vyuctovani
se na stredisko objednavatele sluzby uctuji naklady na prondjem prostor
a sala

518008 - IT sluzby - jedna se o poskytnuté IT sluzby, jsou uctovany mésicné,
nékteré IT sluzby se actuji ctvrtletné, jsou uctovany primo na NS 1009
518009 - Sluzba sprdvy majetku - jedna se o monitorovani objektu VSTE,

prani pradla, uklid, montaZe, dopravu, svoz KO - naklady jsou rozuctovany
rozdélovnikem Aredl

518010 - Inzerce - po schvaleni marketingového oddéleni se uctuji ndklady
na uveiejnéni inzeratd v periodikach
518011 - Sluzby IBW - slouzi k zadc¢tovani prijatych zahrani¢nich faktur

v ramci International Business Week

518013 - Ostatni sluzby - na zakladé prijatych faktur se zde uctuji sluzby
jinde neuvedené, napft. preklady

518014 - Internet - na zakladé prijatych faktur se zde uctuji sluzby spojené
s pouZzivanim sluZeb internetu

518016 - Projektové prdce - na zakladé prijatych faktur se zde tictuji ndklady
na projektovou dokumentaci na neinvesti¢ni akce



518018 - SluZby spojené s autoprovozem - poplatky za parkovani, myti
a CiSténi sluZebnich automobilii, ndklady se obvykle uctuji z cestovniho
nebo hotovostniho vyuctovani na stredisko zaméstnance

518023 - Ndkup softwaru do 60 000,- K¢ - pokud je jiz ptri ndkupu jasné,
kjakym ucelim a pro jaké stredisko bude software slouzit, nauctuji
se ndklady primo na dané stiedisko, vopacném pripadé se uctuje
na stredisko 1009

518024 - Stravovdni zaméstnanci - naklady spojené na stravu zameéstnancii
z titulu vydanych stravenek

518026 - Edicni poplatky
518027 - Propagace - medialni sluzby, icast na vystavach

518900 - Ostatni sluzby nedariové - naklady na sluzby spojené s jinym
ucetnim obdobim

521 - Mzdové naklady

o

o

o

o

521001 - Mzdové ndklady - mzdy zuctované k vyplaté na zakladé vyplatnich
listin (v¢. odmén, priplatkii)

521002 - Mzdové ndklady Ostatni osobni ndklady - mzdy vyplacené
na zakladné uzavieni dohod o provedeni prace

521003 - Mzdové ndklady z fondu odmén

521004 - Odstupné - na zakladné prislusnych predpisti se uctuje
o odstupném pri odchodu zaméstnanct

Mzdy jsou mési¢né zpracovany mzdovym programem Vema. Do tcetniho systému
iFIS jsou preneseny pirevodovym mistkem Vema - iFIS. V Gicetnictvi je provedena
kontrola prenesenych dat a vystupu z programu Vema.

Mzdové a socialni naklady jsou uctovany na predem definované nakladové ucty,
nakladova strediska, popripadé zakazky a Cinnosti.

524 - Zakonné socialni pojisténi

Zde se UcCtuje zdravotni a socialni pojisténi, které je zaméstnavatel povinen platit.

525 - Ostatni socialni pojisténi

o

525001 - Uctuje se zde pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, pojisténi
se plati zadlohové na nasledujici ctvrtleti a rozuctuje se podle podkladi
ze mzdového SW VEMA



527 - Zakonné socialni ndklady

Obsahuje naklady spojené s pridélem do socidlniho fondu a nahrady za pracovni

neschopnost.

528 - Ostatni socialni naklady

531 - Dan silni¢ni

538 - Ostatni dané a poplatky

O

O

o

538001 - Ostatni dané a poplatky - uctuje se zde o nakladech z titulu platby
dané z nemovitosti, dané z tomboly aj.

538002 - Ddlni¢ni zndmky - na zakladé hotovostniho nakupu se zde uctuji
naklady na porizeni dalni¢nich znamek pro firemni automobily

538003 - Neuplatnéné DPH - prti zpracovani jednotlivych dokladt
se do ndkladli nauctuje neuplatnitelnd ¢ast DPH po prepoctu kraticim
koeficientem

541 - Smluvni pokuty a uroky z prodleni

o

541001 - Smluvni pokuty a uroky zprodleni - ucCtované v souladu
s obchodnim zdkonikem

542 - Ostatni pokuty a penale

o

542001 - Ostatni pokuty a pendle - pendle za pozdni odvody dani, vyuctovani
sankci za poruseni zakont

543 - Odpis nedobytné pohledavky

O

543001 - Odpis nedobytné pohleddvky - zde je moZno uctovat o ndkladech
plynoucich z odpisu pohledavek podle zdkona o dani z pfi{jmu

545 - Kurzové ztraty

o 545001 - Kurzové ztrdty - vznikaji prepoctem cizi mény na CZK z titulu
prijatych faktur, zahrani¢niho cestovniho vydctovani, pokladnich dokladt
a kurzového prepoctu ziistatkii v cizi méné k 31. 12., jsou nakladem strediska
1401, TA 240ST011
546 - Dary
o 546001 - Dary - naklady plynouci z poskytnuti daru.

548 - Manka a Skody

o

548001 - Manka a Skody - na zakladé provedené inventury se zde uctuje
o manku na zasobach a majetku

549 - Jiné ostatni naklady



549001 - Jiné ostatni ndklady - naklady spojené s béZnym provozem,
napr. vidimace, spravni poplatky, vstupni 1ékarské prohlidky hrazené novym
zaméstnanctim VSTE

549002 - Ostatni ndklady dariové neuznatelné
549003 - Patenty — naklady pro udrzovani patentii a uzitnych vzort
549006 - Interni granty

549007 - Halérové vyrovndni - jsou to predevSim naklady menzy, jedna
se o halérové vyrovnani rozdilu pri uctovani prijatych faktur za suroviny
a zbozi a jejich prijmu na sklad

549008 - Odpis pohleddvky - danové uznatelny

549011 - Pojisténi - néklady ztitulu pojiSténi majetku, automobild,
platebnich karet. Naklady jsou vyuctovany pojiStovnou podle uzavienych
smluv

549021 - Erasmus stipendia EU - jedna se o poskytnuta stipendia studentim
VSTE, ktefi vyjizdi na pobyty do zahrani¢i, naklady jsou hrazeny
z prostiredki EU, uctuje se na NS 1212

549022 - Erasmus stipendia MSMT - jedna se o poskytnutd stipendia
studentiim VSTE, ktef vyjizdi na pobyty do zahrani¢i, naklady jsou hrazeny
z prostiedki MSMT, Gétuje se na NS 1212

549024 - Erasmus CEEPUS - jedna se o vyplatu grantu na mobilitu

vvvvvvvv

10CEE002

549031 - Ubytovaci stipendia - o stipendium si za%ada student VSTE
avyplaci se aZ na zakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student
ma na stipendium narok nebo ne, uctuje se na NS 7005, akce 08UBY001

549032 - SocidIni stipendia - o stipendium si zazad4 student VSTE a vyplaci
se az na zakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student
ma na stipendium narok nebo ne, uctuje se na NS 7005, akce 07SOC001

549033 - Prospéchovd stipendia - o stipendium si zazada student VSTE
avyplaci se az na zakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student
ma na stipendium narok nebo ne, uctuje se na NS 7005, akce 26STI001

549035 - Mimorddnd stipendia - mimoradna stipendia se studentiim vyplaci
na zakladé navrhi od zaméstnanct skoly za aktivitu pro VSTE, NS 1101, akce
26STI001

549036 - Socidlni stipendia tiZivd situace - jednorazoveé stipendium priznané

studentovi na zakladé jeho Zadosti v pripadé zvlasté tizivé socialni situace
studenta, NS 7005, akce 26STI001



549037 - Stipendium zvldstniho zretele - vyplaci se studentlim na zakladé
navrhii od zaméstnanci skoly za aktivitu pro VSTE, NS 1101, akce 26STI001

549038 - Stipendium na podporu studia - stipendium na podporu studia
v Ceské republice a v zahranici, NS 1212, akce 26STI001

549039 - Vlddni stipendisté - stipendium na podporu studia vladnich
stipendistt, NS 7005, akce 10VLS004

549041 - Bankovni poplatky BU skola - poplatky za vedeni a spravu
bankovnich uctl se uctuji na stredisko 1401, TA 240ST011. Poplatky z uctu
CCV se uctuji na stredisko 7001, TA 24ASP010, poplatky z uctu Kolej se uctuji
na stredisko 1402, TA 40KOL003

549046 - Bankovni poplatky projektové ticty - poplatky za vedeni a spravu
bankovniho UcCtu se UcCtuji za stredisko 1401, TA 240ST011

549051 - Finan¢ni spoluticast na projektech - ndklady vyplacené partneriim
ve spolutcasti na projektech v ¢lenéni na jednotlivé zakazky prisluSného
projektu

549052 - Neprimé ndklady projektii - podle podkladi z projektového
oddéleni se zde uctuje o nepiimych nakladech jednotlivych projekti

549053 - ReZijni ndklady - dle podkladi je uctovano o reZijnich ndkladech
projektt

549054 - Vnitrovykony dle ETMS - dle podkladi je uctovano
o vnitrovykonech v ramci interniho systému ETMS

549055 - Preuctovdni ndkladii - dle podkladl je uctovano nakladech
na ¢innosti

549102 - Cerpdni dotace na stravu - dle podkladii je Gi¢tovano o ¢erpani
dotace na stravu

e 551 - Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku (dale jen DHM
a DNM"“)

o

551001 - Odpisy DHM a DNM - ctuji se zde naklady z titulu tcetnich odpist
majetku, stiedisko 2099, zakazka 01VNP001

551002 - Odpisy DHM a DNM porizeného z dotace - Gctuji se zde naklady
z titulu dcetnich odpisi majetku potizeného z dotace, stiedisko 2099,
zakazka 240ST011

Odpisy jsou uctovany mésicné na vySe uvedené ucty, na zakladé zpracovani
odpisového béhu modulu Majetek v ucetnim programu iFIS.

552 - Zustatkova cena prodaného majetku



Pokud dojde k prodeji dosud neodepsaného majetku je zlistatkova cena doodepsana
jednorazoveé na niZe uvedené ucty
o 552001 - ZC prodaného majetku

o 552002 - ZC prodaného majetku z dotace
e 559 - Tvorba opravnych poloZek

o 559001 - Tvorba OP k pohleddavkdm
e 582 - Poskytnuté ¢lenské prispévky

o 582001 - Poskytnuté ¢lenské prispévky

o 582002 - Poskytnuté cClenské prispevky — nedanové
e 591 - Dan z prijmu

Clanek 8
Vynosy a vynosoveé ucty

(1) Stejné jako naklady se vynosy, déli dle Cinnosti a typu akce. Akce se nasledné prirazuji
na konkrétni stirediska.

(2) KaZdy ucet je dle typu vynosu analyticky rozliSen.
e 601 - Trzby za vlastni vyrobky

o 601001 - TrZby z prodeje skript - Uctuji se se sniZzenou sazbou DPH, jsou
vynosem NS 2014, uctuji se na dopliikovou c¢innost, kde maji zakazku
40KNIOO07, dale dochazi k prerozdéleni vynosu na tistavy pomoci NS dstavu
a zakazky 400ST013

o 601002 - Trzby z prodeje studijnich materidlii - GCtuji se se sniZenou sazbou
DPH, jsou vynosem NS 2014, uctuji se na doplitkovou cinnost, kde maji
zakazku 40KNIO07

o 601003 - Menza vyrobky se snizenou sazbou DPH - trzby z téchto vyrobkt
se Uctuji pouze na NS 2105 a na dopliikovou ¢innost, kde maji zakazku
40MENO009, DPH se ucCtuje se sniZzenou sazbou

o 601004 - KN - skripta na CD zdkl. DPH - trzby z prodeje studijnich materialt
na CD nosicich, DPH se uctuje se zakladni sazbou
e 602 - Trzby z prodeje sluzeb

o 602001 - Trzby z prodeje sluZzeb - sem se zahrnuji sluzby spojené s akci
International Business Week, maji svou vlastni zakazku 24IBW009 a uctuji
se pouze na NS 8102, od DPH jsou tyto sluzby osvobozeny



602002 - Trzby kopirovdni - jsou vynosem NS 2099, tctuji se se zakladni
sazbou DPH, patii do doplnkové ¢innosti a maji také svou vlastni zakazku
400ST013

602003 - Trzby vloZné, konference - trzby uctované zvydanych faktur
ucastnikiim Skolou poiadanych konferenci, DPH zakladni sazba

602005 - TrZby kontraktovy vyzkum
602006 - Trzby - licen¢ni smlouvy

602007 - TrZby - placené vzdéldvaci kurzy
602008 - Trzby - konzultace a poradenstvi

602011 - CCV Pripravné kurzy - UCtuji se na stredisko 7001, zakazka
24ASP020, DPH v zakladni sazbé

602013 - Poplatky - studium v A] - UcCtuji se poplatky na studium v A
na stredisko 7005, zakazka 24SAM019

602015 - Studium CZV - Gctuje se na NS 7001, studium CCV je vynosem
hlavni ¢innosti a rozliSuje se zakazkou 24ASP010

602016 - Poplatky za prijimaci fizeni - uctuji se na dvé NS, a to NS 1101,
se zakazkou 24PSS003, v pripadé, Ze se zajemci hlasi do radného studia, tyto
poplatky osvobozeny od DPH, a NS 7001, zakazka 24ASP010, v pripadé,
Ze se zajemci hlasi do mimoradného studia, tyto poplatky jsou zdanovany
zdkladni sazbou DPH

602018 - Poplatky za nostrifikaci, anotaci a vypisy zndmek - ucCtovaci
NS je 7005, jsou vynosem hlavni ¢innosti, TA je 24PSS003 a od DPH jsou tyto
poplatky osvobozeny

602019 - Poplatky za studium - Gctuji se sem piredevSim promoce studentd,
jsou vynosem NS 7005, maji zakazku 400ST013, DPH je uctovana v zakladni
sazbé

602021 - Poplatky knihovna - jiZ z nazvu je patrné, Ze se jedna o vynosy
NS 2014, které patii do dopliikové Cinnosti na zakazku 40KNI007, z téchto
sluZeb se odvadi zakladni sazba DPH, jde napft. o poplatky za vystaveni
¢tenarskych priikazek, ¢i meziknihovni vyptjcky

602022 - Poplatky ISIC - jsou vynosem hlavni ¢innosti NS 2014, uctuji
se na zakazku 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny

602023 - CCV Mimoradné studium bakaldrského programu - vynos strediska
7001, zakdzka 24ASP010, osvobozeno od DPH

602024 - CCV studium cizich jazykii - poplatek za pretesty, vynos strediska
7001, zakdzka 24ASP010, osvobozeno od DPH



o

602025 - CCV Akreditované predméty — jedna se o studium akreditovanych
predmétt, vynos stirediska 7001, zakazka 24ASP010, studium je osvobozeno
od DPH

602026 - CCV Nadstandardni sluzby - jedna se o jednordzové poplatky
za dodate¢né zapsani predmétu, vySkrtnuté predmétu aj., vynos strediska
7001, zakazka 24ASP010

602027 - CCV Mimorddné studium magisterského programu - vynos
strediska 7001, zakazka 24ASP010, osvobozeno od DPH

602028 - Administrativni poplatek - vynos strediska 1401, zakazka
400ST013

602029 - Poplatky za vyddni druhopisii - vynos stfediska 7005, zakazka
24PSS003

602031 - Ubytovdni studenti - na tento Ucet se UcCtuji prijaté platby
od studentti ubytovanych na koleji VSTE, z toho plyne, Ze jde o vynosy NS
1402 patrici do dopliitkové ¢innosti a jsou spojené se zakazkou 40KOL003,
DPH se uctuje se sniZenou sazbou

602033 - Ubytovdni ostatni - jedna se o ubytované, kteii nejsou studenty
ani zaméstnanci VSTE, vynosy nalezi stredisku 1402, zakdzka 40KOL003
snizena sazba DPH

60204X - Prondjem

Pronijmy poskytované VSTE jsou vynosem NS 2099, uctuji se do doplitkové
¢innosti a na zakazku 40PR0O010, DPH je zde uctovano se zakladni sazbou.

o

602046 - Telefonni sluzby - vynosy zvydané faktury na preudctovani
telefonnich hovort. DPH zakladni sazba

602051 - Menza stravovani zdkladni sazba DPH - jedna se o trzby
za stravovaci sluzby (prodej hlavnich jidel) poskytované Menzou VSTE, které

jsou vynosem NS 2105. Vynosy se déli na zakazky 40MEN009 a 24MEN017
DPH se uctuje v zakladni sazbé

602052 - Cerpdni dotace na stravu

602053 - Menza str. zak. DPH ostatni - trzby za ostatni sluzby poskytované
Menzou VSTE. Tyto trzby jsou vynosem NS 2105, zakazky 40MEN009

602060 - Jazykové korektury

602061 - Studium cizich jazykii - trzby za kurzy c¢inského jazyka jsou
vynosem NS 7009 a Uctuji se na zakazku 240ST011, jedna se o osvobozené
plnéni



604 - Trzby za prodané zbozi

©)

O

604001 - TrZby za zbozi

604002 - Trzby za prodana skripta a knihy - jde o vynosy z prodeje knih,
proto NS 2014, patii do dopliikové ¢innosti, Gictuji se na zakazku 40KNI007
a uctuje se DPH se sniZenou sazbou

604003 - Menza zboZi snizend sazba - jedna se o prodané zboZi, které
je vynosem NS 2105, uCtuje se do dopliikové ¢innosti na zakazku 40MENO009,
se Uctuje ve sniZené sazbé

604004 - Menza zboZi zdkladni sazba - jedna se o prodané zbozi, které
je vynosem NS 2105, uiCtuje se do doplnikové ¢innosti na zakazku 40MENO009,
z nazvu vyplyva, Ze se odvadi zakladni sazba DPH

604005 - Trzby zboZ{ knihovna - jedna se o prodané zbozi v knihovné VSTE,
které je vynosem NS 2014, Uctuje se do doplitkové Cinnosti na zakazku
40KNIOO07

604006 - Trzby za reklamni predméty - jedna se o prodané reklamni
predmeéty

613 - Zména stavu zasob vyrobku

621 - Aktivace materialu a zbozi

622 - Aktivace vnitroorganizacnich sluzeb

623 - Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku

624 - Aktivace dlouhodobého hmotného majetku

642 - Pokuty a pendle - nejsou predmétem DPH

o

o

642001 - Ostatni pokuty a pendle

642002 - Pokuty a pendle za ubytovdni - pokuty za pozdni platby, zniceni
zatizenf atd., jsou vynosem stiediska 1402, TA 40KOL003

642003 - Pokuta - nepovolené spotrebice - pokuty za nepovolené spotiebice
na koleji, jsou vynosem strediska 1402, TA 40KOL003

642004 - Pokuta za nevhodné parkovdni - jsou udélovany studentlim
za parkovani na nedovolenych mistech, jsou vynosem stifediska 2099,
TA 240STO011

642005 - Pokuty knihovna - jedna se o pokuty za ztratu knih ¢i poplatky
z prodleni, uCtovany jsou na stredisko 2014, zakazku 40KNI0O07

644 - UroKy - nejsou piredmétem DPH

o

644001 - Uroky



©)

©)

©)

644002 - Uroky BU $kola - poplatky za vedeni a spravu bankovnich aéti
se uctuji na stredisko 1401, TA 240STO011. U bankovniho uc¢tu CCV
na stredisko 7001, zakizku 24ASP010

644004 - Uroky zbéiného uctu kolej - poplatky za vedeni a spravu
bankovnich Ucti se uctuji na stredisko 1402, TA 40KOL003
644007 - Uroky z projektovych uctii - poplatky za vedeni a spravu
bankovniho UcCtu se UCtuji na stredisko 1401, TA 240ST011

645 - Kurzové zisky - nejsou predmétem DPH

©)

645001 - Kurzové zisky - vznikaji prepoCtem cizi mény na CZK z titulu
prijatych faktur, zahrani¢niho cestovniho vydctovani, pokladnich doklad
a kurzového prepoctu ziistatkl v cizi méné k 31. 12., jsou vynosem strediska
1401, TA 240ST011

648 - Zuctovani fondl - nejsou predmétem DPH

o

(@]

(@]

o

o

648001 - Zuctovdni fondii
648002 - Zuctovdni fondu odmén

648003 - Ziictovdni socidlniho fondu - na tento ucet se Uctuje dotace na stravu
zameéstnanci na NS 2105, uctuje se na zakazku 24MENO017

648004 - Zictovdni stipendijniho fondu - na tento Ucet se uctuji stipendia
mimoradnd, prospéchovd, podle druhu stipendia se rozlisSuje NS 1101 nebo NS
7005, NS 1212, uctuji se na zakazku 26STI0O01, postup uctovani je popsan
viz kapitola Stipendia

648005 - Zii¢tovdni FUUP - na tento Géet se dochazi ke zuétovani FUUP

648006 - Zuctovani FPP - na tento ucet se dochazi ke ztc¢tovani FPP

649 - Jiné ostatni vynosy - nejsou predmétem DPH

o

o

649001 - Jiné ostatni vynosy
649002 - Prijaté pojistné ndhrady - prijata pojistna plnéni od pojiStovny
na zakladé skodni udalosti

649003 - Inventdrni prebytky - po skonceni inventur se zde uctuje o prebytku
zasob

649004 - Preplatky - preplatky v menze po platbé stravenkou
649005 - Vyuctovdni odpisii z dotace - mésicni c¢astka odpisti majetku
potizeného z dotacnich prostiredki

649007 - Halérové vyrovndni - Uctuje se sem halérové vyrovnani, které vznika
pri zauctovani nakupu surovin ¢i zboZi do menzy



(1)

(2)

3)

(4)

o 649008 - Zuctovdni neprimych ndkladii projektii - podle podkladi
z projektového oddéleni se zde uctuje o neprimych nakladech jednotlivych
projekti

o 649009 - Vynosy z partnerskych projektil
o 649010 - Platebni poukazky

e 652 - Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

e 652 - Trzby z prodeje materiadlu

Trzby z prodeje materialu a surovin, jedna se prevazné o prodej v ramci menzy.

e 659 - Zuctovani opravnych polozek

e 681 - Prijaté prispévky - zuctovani mezi organiza¢nimi slozkami
e 682 - Prijaté prispévky (dary)

e 684 - Prijaté clenské prispévky

e 682 - Prijaté prispévky - nejsou predmétem DPH

o 682001 - Prijaté dary - ptijaté dary od sponzori a nadac¢nich fondt

e 691 - Provozni dotace - nejsou predmétem DPH

Clanek 10
Menza

S ucinnosti od 1. 3. 2013 byla ¢innost menzy rozdélena na hlavni a doplitkovou
¢innost. Hlavni Cinnost zahrnuje sluzby pro zameéstnance a studenty, dopliikova
¢innost cizi stravniky a prodej vyrobki a zboZi. Hlavni ¢innost je dale délena na hlavni
¢innost - prispévek - zavodni stravovani zaméstnanct a hlavni ¢cinnost - nepiispévek
- stravovani student.

ReZijni ndaklady menzy jsou mezi ¢innosti popsané v predchozim odstavci rozdéleny
v poméru stanovenym samostatnym opatfenim rektora. PriCemzZ reZijni naklady
pripadajici na hlavni cinnost prispévek jsou dale predctovany v ramci
vnitroucetnictvi na jednotlivdA NS. Podil nakladi ptipadajicich na jednotliva
NS je stanoven na zakladé poctu tvazkl daného NS, tento pomér je urcovan dle poctu
uvazkil k 31. 12. na nasledujici rok v samostatném opatreni rektora.

Uctovani o vynosech, spotifebé surovin a zboZi a o dotaci na stravovani studentiim
probiha na zakladé podkladii ze stravovaciho systému ISKaM.

Spotteba surovin a zboZi:

a) ze systému ISKaM se vytisknou podklady o spotfebovanych surovinach a zbozi;
dle téchto podkladli se do ucetniho systému iFIS prostiednictvim bézného
ucetniho dokladu zatuctuje spotieba surovin a zboZi,



(5)

(6)

(7)

b)

d)

spotieba surovin se Uc¢tuje na nakladovy icet 501009 - Suroviny menza na strané
MD souvztazné na ucet 112006 - Suroviny menza na strané D; spotieba zbozi
se uctuje na nakladovy ucet 504003 - ZboZi menza strany MD oproti uctu 132002
- Zbozi menza na strané D,

spotfeba surovin je nakladem strediska 2105 - Menza je rozuctovava
dle podkladi ze systému ISKaM na doplitkovou ¢innost, na zakazku 40MEN009
a na hlavni ¢innost - zakazku 24MENO017,

spotieba zboZi je nakladem stiediska 2105 - Menza, dopliitkova ¢innost, zakazka
40MENO009.

Vynosy:

a)
b)

c)

d)

vynosy se rovnéz uctuji na zakladé podkladii ze stravovaciho systému ISKaM,

iFIS umoZnuje prevzit doklad ze systému ISKaM pomoci funkce Prevod zuctovaci
listiny ISKaM, vytvoreny doklad v iFIS staci pak pouze zadctovat,

v Ucetnim systému iFIS je nutné jeSté vytvorit neuctovaci univerzalni danovy
doklad pro to, aby se v ucetnictvi projevilo DPH za stravovani, vyrobky a zboZi,
vynosy jsou uctovany na stiedisko 2105. Vynosy od zaméstnancli a studentl

na zakazku 24MENO017, vynosy zdoplikové cCinnosti (cizi stravnici, prodej
vyrobki a zbozi) na zakazku 40MENO009.

Prispévek za stravu zaméstnancti ze socialniho fondu

a)

b)

zvystupl ze systému ISKaM se ziskaji informace o poctu dotovanych jidel
odebranych zaméstnanci v uplynulém mésici,

poté se vytvori béZzny ucetni doklad, kde se zadctuje Cerpani socialniho fondu
v Castce 15 K¢, kterd se vynasobi poctem dotovanych jidel odebranych
zaméstnanci $koly; ¢erpani SF se tétuje na strané MD 912010 - Cerpani SF
anastrané D 648003, vynos opét pripada na stiredisko 2105, zakdzka 24MENO017.

Cerpani dotace na stravovani studentd

a)

b)

d)

vedouci menzy na zakladé evidence v ISKaM pripravi podklady pro ctvrtletni
zucCtovani Cerpani dotace na stravovani studentlim, zvlast secte hlavni jidla tepla
a zvlast hlavni jidla studend, ktera se poté vynasobi ¢astkou K¢ uréenou MSMT
jako dotaci pro dany rok, nasledné se soucin za tepla jidla vynasobi koeficientem
1,0 a soucin za studena jidla koeficientem 0,4,

Castky vypocitané za hlavni jidla tepla a studena se sectou a vyjde celkova suma
dotace na stravovani studentim,

tyto podklady se predaji na u¢tarnu, kde se opét vytvori bézny ucetni doklad,

vy$e dotace pro aktualni rok je vyhlasovana MSMT a nésledné komunikovana
Opattrenim rektora.



Naklady odpovidajici castce dotace vypoctené dle vySe stanového postupu
se preuctuji nasledujicim zptisobem:

Kontace

Md -521001, -524001, -524002, -501009, -502102, -502103, -502104,
zak. 24MENO017, stredisko 2105 /

Md 521001, 524001, 524002, 501009, 502102, 502103, 502104 zak. 09STR001,
stredisko 2105

Celkova c¢astka je mezi jednotlivé nakladové ucty rozdélena v poméru stanoveném

samostatnym opatienim.

(8) Doklad o pouziti:

a) doklad o pouZiti se vyuziva v pripadé, kdy menza vyrobi rizné obcerstveni,

a to se dale pouZije pro reprezenta¢ni ¢innost VSTE,

b) v praxi to znameng, Ze vznikaji vynosy stifedisku 2105 - Menza a naklady tomu
oddéleni nebo katedre, které si tyto sluzby objednd, v tomto pripadé se uctuje

o vnitropodnikovych nakladech a vynosech,

c) zvystupl ze stravovaciho systému ISKaM se pripravi podklady (Vnitropodnikova
faktura) pro zauctovani téchto ucetnich piipadi a predaji se Referentovi ISKaMu,

d) zde se v ucetnim systému iFIS vytvori danovy doklad o pouziti, vypocte se DPH
za poskytnuté obcerstveni a vySe tohoto DPH se nauctuje jako naklad daného

oddéleni,

e) dale se bude uctovat vnitropodnikovy vynos NS 2105 a vnitropodnikovy naklad

oddélenti ¢i katedry, jeho vySe odpovida cené surovin.

Kontace
513001, NS, A: 01VNP001 / 343002, 343003
799003, NS, A: 01VNP001 / 899001, NS: 2105, A: 01VNP001

Clanek 11
DPH

(1) VSTE je registrovana jako platce DPH, zdatiovaci obdobi je od 1. 1. 2013 mési¢ni.
Pti uplatiiovani DPH se ridi zdkonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pifidané hodnoty.

(2) Uplatiiovani DPH na vstupu:

a) Dan na vstupu je mozno uplatnit nejdrive v obdobi obdrzeni dafiového dokladu.

Toto se netyka dokladti s prenesenou danovou povinnosti, kdy je nutno zaictovat
DPH v mésici uskutec¢néni zdanitelného plnéni, a to i v pripadé, Ze jeSté nemame
danovy doklad kdispozici (v tomto pripadé postaci napt. predavaci protokol
apod.).



b)

c)

d)

18

Podle obsahu pftijatého plnéni je zauctovana vstupni DPH - v plném rozsahu,
kraceném rozsahu nebo DPH neni uplatnéna.

DPH v plném rozsahu - uplatiiuje se u ekonomické cinnosti, kterou provozuje
menza a z ¢asti pak knihovna a kolej. U ekonomickych ¢innosti je uplatnéna plna
DPH na vstupu a pri uskutecnéni plnéni je v plné vysi odvedena na vystupu. Jedna
se o nakupy surovin, zbozi, rezijniho materidlu a drobného hmotného majetku
do menzy, zboZi urceného k prodeji v knihovné, prani pradla na koleji apod.

DPH kracené koeficientem - uplatiiuje se u plnéni, které se tyka jak osvobozenych,
tak i ekonomickych Cinnosti, tj. nakup energii (zemni plyn, elektricka energie,
vodné, stocné, spotieba tepla), nakup sluZeb majici charakter oprav a udrZovani,
sluzby spojené se spravou aredlu, ndkup drobného hmotného a nehmotného
majetku, nakup.

DPH bez naroku na odpocet - vstupni dan se neuplatni u plnéni, které se pouzije
vyhradné pro Cinnosti osvobozené od dané bez naroku na odpocet, tj. ndkup
revalidac¢nich ISIC zndmek, ndkup knih do knihovniho fondu, porizeni investic,
veskeré nakupy financované z probihajicich projektti, dale pak u ndkupu ostatnich
sluZzeb - telekomunikacni sluzby, konzulta¢ni sluzby, ucast na seminarich,
Skolenich a konferencich, inzerce a propagace, sluzby vypocetni techniky, sluzby
spojené s provozovanim autoparku, ndjemné apod., nakup spotrebniho materialu
(hygienické a Cistici prostiedky, material pro adrzbu).

DPH v rezimu preneseni daniové povinnosti nebo pti dovozu zboZi - v zavislosti na
druhu prijatého plnéni je vstupni DPH bez naroku na odpocet nebo kracena
koeficientem, prenesena vystupni DPH se odvadi v plné vysi (napf. stavebni
prace).

(3) Uplatiiovani DPH na vystupu:

a)

b)

d)

e)

DPH na vystupu se uplatni u plnéni podléhajicich sniZené nebo zakladni sazbé
DPH, bez ohledu na to, zda jsou realizovana v ramci hlavni nebo dopliikové ¢innosti
(napf. neakreditované kurzy, kratkodobé najmy, ubytovani, stravovani,
kopirovani, prodej vyrobki atd.).

DPH na vystupu se neuplatiiuje u plnéni osvobozenych od dané bez naroku
na odpocet (napt. akreditovana vyuka, dlouhodobé najmy, ¢innosti poskytované
v souvislosti se sportem a télovychovou atd.).

DPH na vystupu se neuplatni u uskutecnénych plnéni s mistem plnéni mimo
tuzemsko.

DPH na vystupu se neuplatni u prijatych uplat, které nesouvisi s dodanim zbozi
nebo poskytnutim sluzby (napf. ndhrada Skody, prijaté finan¢ni dary, prijaté
dotace, prijaté smluvni pokuty, aroky z prodleni atd.).

Konkrétni pouziti a vySe sazeb DPH je uvedeno v ¢lanku 8 Vynosy a vynosové ucty.



(4) Priznani k DPH

a)

b)

d)

Danové priznani je zpracovano mésicné. Spolecné s nim je na finan¢ni urad
elektronicky podavano Kontrolni hlasent.

Vramci zpracovani danového priznani je provedeno Kkraceni vstupni dané
zalohovym koeficientem. V pribéhu kalendainiho roku se vjednotlivych
zdanovacich obdobich pouziva stejny zadlohovy Kkoeficient, ktery je roven rocnimu
vyporadacimu koeficientu uplynulého kalendarniho roku. VySe naroku na odpocet
je rovna soucinu koeficientu a dané na vstupu.

V ramci zpracovani posledniho danového priznani v kalendarnim roce je vypocten
skute¢ny - rocni koeficient za dany rok. Timto ro¢nim koeficientem je zpétné
prepocten narok na vstupni dan za cely kalendaini rok. Nové vypocteny narok
je porovnan sdani uplatnénou v jednotlivych zdanovacich obdobich a rozdil
je v ramci posledniho daniového hlaseni vyporadan.

Koeficient pro kraceni je vypocten algoritmem stanovenym z DPH, je roven
% podilu, vjehoz citateli je zdklad dané na vystupu a ve jmenovateli je soucet
zakladu dané na vystupu a plnéni osvobozenych od dané bez naroku na odpocet.

Clanek 12
Stipendia

(1) Dle stipendijniho ¥adu a po schvaleni rektorem VSTE jsou studentlim p¥iznavana
stipendia. V UCetnictvi jsou nasledné k studentlim vytvoreny zavazky:

a)

b)

c)

d)

Socialni stipendium: denik 18 - socialni stipendium, stredisko 7005, typ akce 7,
zakazka 07S0C001 kontace 549032 / 379007,

Ubytovaci stipendium: denik 18 — ubytovaci stipendium, stiredisko 7005, typ akce
8, zakazka 08UBY001, kontace 549031 / 379008,

Mimoradné stipendium: denik 18 - mimotradné stipendium, stfedisko 1101, typ
akce 26, zakazka 26STI001, kontace 549035 / 379006 zavazek a 915003
/648004 Cerpani fondu,

Prospéchové stipendium: denik 18 - prospéchové stipendium, stiedisko 7005,
typ akce 26, zakazka 26STI001, kontace 549033 / 379011 zavazek
a 915003 / 648004 cerpani fondu,

Socialni stipendium v tiZivé situaci: denik 18 - socialni stipendium, stredisko
7005, typ akce 26STI001, kontace 549036 / 379007 zavazek a 915003 / 648004
Cerpani fondu,

Stipendium zvlastniho zretele: denik 18 - mimoradné stipendium, stiedisko
1101, typ akce 26STI001, kontace 549037 / 379006 zavazek a 915003 / 648004
Cerpani fondu,



g) Stipendium na podporu studia: denik 18 - mimoiadné stipendium, stiedisko
1212, typ akce 26STI1001, kontace 549038 / 379006 zavazek a 915003 / 648004

Cerpani fondu.
(2) Po zaneseni zavazkl do ucetnictvi jsou stipendia vyplacena pirevodem z uctu nebo

hotové na pokladné VSTE.

Clanek 13
Uctovani prispévki a dotaci

Uétovani piispévki a dotaci MSMT

(1) VSTE pozada MSMT o ptispévek na provoz, ubytovani a socialni stipendia nebo dotaci
na stravovanti.

(2) Po schvaleni MSMT jsou tyto prispévky/dotace na zakladé piijatého rozhodnuti
o poskytnuti dotace/prispévku zauctovany vplné vysi jako pohledavka
za poskytovatelem a soucasné jako zavazek z titulu vyuctovani dotace ¢i prispévku:

346xxx / 379101

(3) Prijeti penéz na bézny ucet poniZuje pohledavku, soucasné poniZuje i zavazek
a vytvari vynosy ve stejné ¢astce:
221 / 346xxxa 379101 / 691xxx
(4) Jednotlivé typy prispévki a dotaci jsou ucCtovany na nasledujici analytické ucty,
NS a zakazky:

o Provozni prispévek 346001, 691001, NS dle smérnice o Pravidla sestavovani
dil¢ich rozpoctQ, zakazka 01VNPOO1.

(5) Na konci roku je nevycerpana dotace ztuctovana 691xxx / 379101, predepsana 379 /
346 a vracena 346 / 221. Pokud se nejedna o vratnou dotaci, je nevycerpany zlstatek
pireveden do fondu provoznich prostiedki.

Dotace ERASMUS

(1) Dotace ze statniho rozpoctu je urcena pro podporu mobility pedagogickych
pracovniki a studentd zapsanych do akreditovanych studijnich obori.

(2) Dotace MSMT je zGétovand na Gétu 691007, stiedisko 1212, akce 10, zakazka
10ERA001.

(3) Dotace NAEP je zuctovdna na uctu a 691008, stredisko 1212, akce 31, zakazka
31ERA00X. Zakazky se pouzivaji opakované, stridaji se v pravidelném cyklu -
akademicky rok.



(1) Pro potreby vykaznictvi a dodrzeni akruadlniho principu ucetnictvi dochazi ke zméné
v postupu uctovani o dotacich na projekty. Uctovani o dotaci na investice a nasledné

Clanek 14
Uctovani o projektech od 01. 08.2012

uctovani o majetku zlistava bez zmény.

1. rok:

Po schvaleni poskytnuti dotace je na zadkladé prijatého rozhodnuti zatictovana cela ¢astka
dotace jako pohledavka za poskytovatelem a soucasné jako zavazek z titulu vyuctovani
této dotace: 346 / 379

Ptijaté penize jsou Uctovany jako zaloha na prislusny dotacni titul: 221 / 324

Po schvaleni zpravy za monitorovaci obdobi je vySe schvalenych nakladd prouctovana
jako vynos z titulu piijaté dotace a ve stejné vysi je provedeno zuctovani poskytnuté
zalohy: 379 / 691 a 324 / 346

Na konci roku je vytvorena dohadna polozka na vynosy (do vySe skute¢né vynalozenych
nakladl v obdobi): 388 / 6..

2.rok:
Po schvaleni dal$i monitorovaci zpravy je provedeno zuctovani dotace:

379 /388 a 324 / 346

Ukonceni projektu:
Pokud nebyla prijata dotace zcela vycerpani, je jeji zbytek vracen:
324 /221 a 379 / 346.

Pokud by byla ¢erpana dotace vracena v nasledujicich acetnich obdobich, bude jeji vratka
reSena vysledkové: 5.. / 346

(2) V pripadé projektti, ke kterym byl zfizen samostatny bankovni ucet, jsou naklady
vynaloZené za ucetni obdobi hrazeny z béZného tc¢tu VSTE. V zavislosti na objemu
prostiredkd, které odpovidaji prostiedkiim skute¢né vynalozenym k ihradé nezbytné
nutnych nakladl projektu za dané obdobi, dojde k cerpani prostiedki (tedy uhradé
nakladi ze specialné zf{zeného G¢tu na bézny tcet VSTE) do 15. 1. nasledujiciho roku.

Clanek 15
Nepiimé naklady projekti
(1) Po schvaleni monitorovaci zpravy jednotlivych projekti je preuctovan podil
neprimych nakladi projekti:
o Strana MD 549053, zakazky konkrétniho projektu /
o Strana MD minusem 549053 ze zakazky 01VNP0O1



(1) Studentiim ucastnicim se International Business Week (dale jen ,IBW*) je piiznano
mimoradné stipendium. V ticetnictvi je vytvoren viici témto studentlim zavazek:

Clanek 16
Uétovani International Business week

a) Mimotadné stipendium: denik 18, zptisob thrady hotové, stiedisko 8102, typ akce
26, zakazka 26STI001, kontace 549038 / 379006 zavazek a 915003 / 648004
cerpani fondu.

(2) Zahrani¢ni dodavatelska faktura za IBW vcizi méné je zapsand do ucetnictvi
a prepoctena kurzem platnym v den vystaveni faktury. Na stejnou castku
(CZK zaokrouhlenou na celé koruny nahoru) je pak vystavena pohledavka za studenty,
ktetri se IBW tcastni:

a) Pohledavky (IBW): denik 71 - studenti ostat, nakladové stredisko 8102,
typ akce 24, zakazka IBW, thrada v hotovosti.

(3) U kazdého studenta je tedy evidovana pohledavka a zavazek. Pokud tento zavazek
prevysuje pohledavku, je studentovi na pokladné Skoly vyplacen rozdil (v hotovosti).
V opacném pripadé student rozdil uhradi do pokladny skoly.

Clanek 17
Investicni akce

(1) Vysoka Skola technicka a ekonomicka je investorem staveb, stavby jsou zcela
nebo z &asti hrazeny z kapitalového ptispévku MSMT nebo dotace.

(2) Rozhodujici ¢ast objemu praci vykonava jeden dodavatel na zikladé vybérového
fizeni organizovaného $kolou.

(3) Stavebni prace jsou fakturovany vreZimu pienesené danové povinnosti - dan
na vystupu je odvedena dle zdanitelnych plnéni na danovych dokladech, u vstupni
DPH neni uplatnén odpocet a vstupuje do ceny investice.

(4) Dokonceny majetek je zarazen do evidence majetku jako nové inventarni cislo
(atoivpripadé technického zhodnoceni stavby) a je ucetné odepisovan po dobu
30 let, dariové odpisy se neuplatiiuji.

Clanek 18
Investicni akce - Fond reprodukce investi¢niho majetku

(1) Po obdrzZeni rozhodnuti o poskytnuti dotace je v Ucetnictvi porizena pohledavka
za MSMT: denik 95, kontace 346012 / 916XXX nebo 691014 jedna-li se o bézné
prostredky.

(2) Po prijeti penéz od MSMT do CNB se zatiétuje tihrada pohledavky za MSMT 221/346.



(3) Faktury dodavatele jsou hrazeny z poskytnutych penéz na uctu Unicredit Bank popft-.
CNB.

Clanek 19
Platebni karty

(1) Firemni platebni kartu ma do uzivani pro sluzebni ucely pridélenou rektor, emeritni
rektor, kvestor, reditel Ekonomického tseku VSTE, finan¢ni Uéetni a referent
marketingu.

(2) Karty jsou nejcastéji vyuzivany k ndakupu pohonnych hmot.

(3) Castky odepsané z bézného tétu jsou uétovany jako pohledavka za zaméstnancem
na ucet 335006.

(4) Z uctu pohledavek jsou oductovany naklady a DPH prostiednictvim univerzalniho
darnového dokladu: typ dokladu 33 - platebni karty.

Clanek 20
Erasmus

(1) Program Erasmus je urcen pro podporu mobility zaméstnancii a studentd.

(2) Zaméstnanec - pedagogicky pracovnik obdrzi grant v EUR ve formé stipendia.
Na zakladé predloZzené Zadosti je Castka zauctovana jako zavazek ktomuto
zameéstnanci a do prislusnych nakladi:

o denik 19, icet 512002, stredisko 1212, akce 31, zakazka 31ERA00X
o denik 19, ucet 512002, stiredisko 1212, akce 10, zakidzka 10ERA001 - MSMT

(3) Castka stipendia je zaméstnanci vyplacena v hotovosti nebo na uvedeny bézny ucet.
Castky pripadajici na jednotlivé zakazky urc¢uje koordinator zahrani¢nich vztahi.

(4) Po navratu ze zahranici jsou zaméstnanci proplaceny cestovni naklady v CZK spojené
s touto cestou:

o denik 19, ucet 512002, stiredisko 1212, akce 10, zakazka 10ERA001 - MSMT
(5) Studenti pred odjezdem do zahrani¢i obdrzi stipendium v EUR v hotovosti
nebo prevodem na ucet (moZno piepocist na CZK).

(6) Castka je zauctovana do nakladl: ucet 549021, stredisko 1212, akce 31, zakazka
31ERA00X a utet 549022, stiedisko 1212, akce 10, zakdzka 10ERA001 - MSMT castky
pripadajici na jednotlivé zakazky urcuje koordinator zahranic¢nich vztaht.

(7) Kromé cestovného zaméstnanct a studentt vyjizdéjicich v ramci programu Erasmus,
mohou byt z programu Erasmus hrazeny téZ naklady spojené s organizaci mobilit
(cestovné, naklady na reprezentaci apod.). O hrazeni takovychto nakladt rozhoduje



koordinator zahrani¢nich vztahli a jsou uctovany na odpovidajici nakladové ucty,
stredisko 1212, akce 31, zakazka 31ERA00X.

Clanek 21
Uétovani vnitro nakladi a vynosti

(1) Preuctovani se provadi vzidy vramci stejné cinnosti (hlavni, doplitkova, hlavni
neprispévek). Zauctovani vnitro nakladi a vnitro vynost se provadi na zadkladé radné
vyplnéné a podepsané vnitro objednavky, s vyjimkou vnitro ndkladd, které jsou
evidovany automaticky a u¢tovany na zakladé vystupd z SW ISKaM. Uéetni doklad,
vyhotoveny na zakladé vnitro objednavky ¢i sestavy z SW ISKaM, podepisuje z titulu
prikazce vedouci useku, k jehoz tiZi jsou uctovany vnitro naklady.

V rdmci vnitro nakladi rozlisujeme:

A. Automaticky uctované vnitro naklady

(1) Tisky samoobsluznych zarizeni
Pro potreby jednotlivych stfedisek je moZno vyuzit ktisku dokumentd
samoobsluznych zatizeni. Tisky jsou evidovany v systému ISKaM. Na konci mésice
je z tohoto systému poiizena souhrnna sestava a na jejim zakladé jsou do tucetnictvi
zauCtovany vnitrovynosy strediska 1401 a vnitronaklady jednotlivych stredisek,
vSe v ramci jedné provozni zakazky.

799002, jednotliva strediska, zakazka 01VNP0OO1 / 899001 stredisko 1401, zakazka
01VNPOO1

(2) Sluzby Copycentra

Copycentrum VSTE poskytuje sluzby kopirovani, tisku, skenovani a vazby
dokumentt. Tyto sluzby jsou evidovany v systému ISKaM. Na konci mésice je z tohoto
systému porizena sestava s pocty kusi jednotlivé poskytnuté sluzby. Podle ceniku
Copycentra je tato sluzba ocenéna a do uUcetnictvi jsou zadctovany vnitrovynosy
strediska 2014 a vnitronaklady jednotlivych stredisek prijicich kopirovaci sluzby,
vSe v ramci stejné provozni zakazky.

799001, jednotliva strediska, zakazka 01VNP0OO1 / 899001 stiedisko 2014, zakazka
01VNPOO1

B. Vnitro naklady uctované na zakladé vnitro objednavky

(1) SluZby menzy

Na zéakladé Zadosti jednotlivych stfedisek méZe menza VSTE pro tato stiediska
pripravit drobné obcerstveni. Z vystupl stravovaciho systému ISKaM (piijemka
z vyroby) se pripravi podklady pro zauctovani do ucCetnictvi. V icetnictvi se vytvori
danovy doklad o pouziti, vypocte se DPH za poskytnuté obcerstveni a zauctuje jako
naklad na reprezentaci. V ramci dokladu o pouZiti se zauctuji i vnitrovynosy menzy



a vnitronaklady jednotlivych stredisek. Jejich vyse odpovida cené pouZitych surovin
(dle prijemky z vyroby).

513001, NS objednavatele, zakazka 240ST011 / 343003

799003, NS objednavatele, zakazka 01VNP001 / 899001, NS 2105, zakazka
01VNPOO1

Na konci mésice je pri zaucCtovani spotieby v menze pieictovana spotreba surovin
nebo zboZi ze zakdzky 40MENO09 na provozni zakazku 01VNP0O1l (podkladem
je vydejka do vyroby).

501009, 504003, str. 2105, zakazka 01VNP0O1 / 501009, 504003, stf. 2105,
zak. 40MEN009

Na zakladé vnitorobjednavky miize menza pro jednotlivd stirediska drobné
obcerstveni nakupovat pfimo u externich dodavateli. Dodavatelska faktura je pak
uctovana jako naklad na reprezentaci primo na stiedisko objednavatele. K tiZi tohoto
strediska se pak jeSté zaucCtuje vnitronaklad, ktery pokryva reZii menzy. Vysi této
castky vypocte vedouci menzy a pireda do uctarny jako podklad k zadctovani.

799003, NS objednavatele, zakazka 01VNP001 / 899001, NS 2105, zakazka
01VNPOO1

(2) Ostatni preuctovani

Preuctovani jinych vnitro sluZeb mezi nakladovymi stfedisky se provadi taktéz
na zakladé vnitro objednavky. Vnitro objednavka musi byt schvalena prikazcem
strediska prijimajiciho sluzbu.

Pokud se provadi preuctovani mezi ¢innostmi, provadi se formou preudctovani
skute¢nych ndkladi v prislusné vysi.

Clanek 22
Meésicni a roc¢ni zavérka ucetnictvi

(1) Mésic¢ni zavérka ucetnictvi — na zacatku kazdého mésice probiha ucetni zavérka
mésice predchoziho.

e Jeji soucasti je preneseni mezd do ucletnictvi a jejich nasledné zauctovani,
preneseni trzeb menzy a knihovny, prenos a zauctovani pohledavek a zavazkad,
zauctovani pokladny, banky, zasob kancelatskych potifeb, hmotného, nehmotného
a investi¢niho majetku.

e Na zadkladé dolozZenych dokladd se rucné zauctuji nasledujici: spotieba cenin,
spotieba surovin a zbozi menzy, spotieba zboZi knihovny, spotieba ISIC karet,
spotieba revalidacnich znamek.
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e Na zakladé vystupl ze systému ISKaM se zauctuji vnitrovykony Copycentra,
vnitrovykony Ekonomického udseku ztitulu pouzivdni samoobsluznych
kopirovacich zarizeni, ptispévky na stravu studentl a zaméstnanct.

(2) Ro¢ni zavérka dcetnictvi — v ramci ro¢ni zavérky je navic proveden piepocet zlstatki
cizi mény na CZK kurzem platnym k 31. 12. toho roku.

(3) Provede se kontrola ztlstatkd rozvahovych i vysledkovych tucta.

(4) Provede se zauctovani vynosu a nakladt pristich obdobi.

(5) Vytvoreni dohadnych poloZek v pripadé potieby.

(6) Vypocet dané z prijmu a jeji zadctovandi.

(7) NevycCerpané prispévky od poskytovatelli jsou automaticky pievedeny do fondu
provoznich prostfedkii, nevyCerpané dotace jsou vraceny poskytovateli. Vyjimkou

je dotace na stravovani a Erasmus, kde se nevraci nevycerpana castka do vyse 5 %
z poskytnuté dotace, tato castka se prevede do fondu ticelové urcenych prostiedka.

(8) Vramci ro¢ni zavérky je provedeno vyhodnoceni jednotlivych vynosovych zakazek.
Kprimym nakladim téchto zakdzek jsou na zakladé kvalifikovanych odhadt
pireuctovany podily na neprimych nakladech.

Ing. Zuzana Rowland, MBA, PhD. v.r.
prorektor - statutarni zastupce rektora

Prilohy:
Priloha ¢. 1 Typy akci
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Seznam pouzitych zkratek

BOZP
ccv
CZK
CUs

DDHM
DHM
DNM
DP
DPH
EU
EUR
IBW
iFIS
[SKaM
KO
MD
MSMT
NAEP
NS
SF
Str.
SW
VSTE

Bezpecnost a ochrana zdravi p¥i praci
Centrum celoZivotniho vzdélavani

Ceska koruna

Ceské tcetni standardy

Dal

Drobny dlouhodoby hmotny majetek
Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek

Dan z prijmu pravnickych osob

Dan z pridané hodnoty

Evropska unie

Euro

International Business Week

Finan¢ni informacni systém

Informacni systém koleji a menz

Komunalni odpad

Ma dati

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy
Narodni agentura pro evropské vzdélavaci programy
Nakladové stiedisko

Socialni fond

stiedisko

Software

Vysoka $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich



