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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochazi ke zméné& Smérnice ¢. 28/2012 Pravidla u¢tovani na VSTE
ze dne 10.12. 2012 (& j. VSTE006469/2012).

(2) Jednotlivé clanky se méni a doplnuji takto:

Clanek 7
Nakladové ucty

(1) Kazdy ucet je dle typu nakladu analyticky rozlisen.

501 - Spotreba materialu

o

o

501001 - Kancelarské potieby - jsou vydavany pouze na Zadost. Naklady
se uctuji na to stredisko, které Zadost o kancelarské potreby predloZzi. O
DPH se v tomto pripadé uctuje pri prijeti faktury.

501004 - Ostatni material - z mési¢niho vyuctovani se zde tuctuje spotieba
revalida¢nich zndmek a ISIC karet na stredisko 2014 a zakazku 24PSS003.
501011 - Materidlové zabezpeceni projektu.

538 - Ostatni dané a poplatky

o

538003 - Neuplatnéné DPH - pii zpracovani jednotlivych dokladii se do
nakladli nadctuje neuplatnitelna ¢ast DPH po piepoctu kraticim koeficien-
tem.

549 - Jiné ostatni naklady

O

549007 - Halérové vyrovnani - jsou to predevsim naklady menzy, jedna se
o halétfové vyrovnani rozdilu pti uCtovani prijatych faktur za suroviny a
zboZi a jejich prijmu na sklad.

549011 - Pojisténi - naklady z titulu pojiSténi majetku, automobild, pla-
tebnich karet. Naklady jsou vyuctovany pojistovnou podle uzavienych
smluv.

549021 - Erasmus stipendia EU - jedna se o poskytnuta stipendia studen-
tim VSTE, ktefi vyjizdi na pobyty do zahranidi, naklady jsou hrazeny z
prostredki EU, Gc¢tuje se na NS 1311.

549022 - Erasmus stipendia MSMT - jedna se o poskytnuta stipendia stu-
dentiim VSTE, ktef vyjizdi na pobyty do zahraniéi, naklady jsou hrazeny z
prostiedkt MSMT, ti¢tuje se na NS 1311,

549024 - Erasmus CEEPUS - jedna se o vyplatu grantu na mobilitu pfijiz-
déjicich studentti i vyucujicich, uctuje se na NS 1311 a zakazku 10CEE002.
549031 - Ubytovaci stipendia - o stipendium si zazad4 student VSTE a vy-
placi se az na zakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student ma na
stipendium narok nebo ne, uctuje se na NS 7005, akce 08UBY001.



o 549032 - Socialn{ stipendia - o stipendium si zazada student VSTE a vy-
placi se az na zakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student ma na
stipendium narok nebo ne, Gctuje se na NS 7005, akce 07SOCO001.

o 549033 - Prospéchova stipendia - o stipendium si zazad4 student VSTE a
vyplaci se aZ na zakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student ma na
stipendium narok nebo ne, Gc¢tuje se na NS 7005, akce 26STI1001.

o 549036 - Socialni stipendia tiZiva situace - jednorazové stipendium pii-
znané studentovi na zakladé jeho zadosti v pripadé zvlasté tizivé socialni
situace studenta, NS 7005, akce 26STI001.

o 549038 - Stipendium na podporu studia - stipendium na podporu studia v
Ceské republice a v zahranici, NS 1311, akce 26STI001

Clanek 8
Vynosy a vynosové ucty

(2) Kazdy ucet je dle typu vynosu analyticky rozlisen.
e 601 - Trzby za vlastni vyrobky
o 601002 - Trzby z prodeje studijnich material{i - uctuji se se sniZenou saz-
bou DPH, jsou vynosem NS 2014, uctuji se na dopliikovou ¢innost, kde maji
zakazku 40KNIO007.

e 602 - Trzby z prodeje sluzeb

o 602001 - TrZzby z prodeje sluZeb - sem se zahrnuji sluzby spojené s akci
International Business Week, maji svou vlastni zakazku 24IBW009 a uctuji
se pouze na NS 1311, od DPH jsou tyto sluzby osvobozeny.

o 602011 - CCV Pripravné kurzy - uctuji se na stredisko 7001, zakazka
24ASP020, DPH v zakladni sazbé.

o 602015 - Studium CZV - Gétuje se na NS 7001, studium CCV je vynosem
hlavni ¢innosti a rozliSuje se zakazkou 24ASP010.

o 602018 - Poplatky za nostrifikaci - tictovaci NS je 7005, jsou vynosem hlavni
¢innosti, TA je 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny.

o 602019 - Poplatky za studium - UcCtuji se sem predevsim promoce studentd,
jsou vynosem NS 7005, maji zakazku 400ST013, DPH je tictovana v zakladni
sazbé.

o 602021 - Poplatky knihovna - jiz znazvu je patrné, Ze se jedna o vynosy
NS 2014, které patii do doplnikové Cinnosti na zakdzku 40KNI007, z téchto
sluZzeb se odvadi zakladni sazba DPH, jde napt. o poplatky za vystaveni
¢tenarskych priikazek, ¢i meziknihovni vypujcky.

o 602022 - Poplatky ISIC - jsou vynosem hlavni ¢innosti NS 2014, uctuji
se na zakazku 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny.



o 604002 - Trzby za prodana skripta a knihy - jde o vynosy z prodeje knih,
proto NS 2014, patii do doplitkové ¢innosti, uctuji se na zakazku 40KNI0O07
a uctuje se DPH se sniZenou sazbou.

e 604 - Trzby za prodané zbozi

e 648 - Zuctovani fondii - nejsou predmétem DPH

o 648004 - Zuctovani stipendijniho fondu - na tento ucet se uctuji stipendia
mimoradna, prospéchova, podle druhu stipendia se rozliSuje NS 1101 nebo
NS 7005, 1311, uctuji se na zakdzku 26STI001, postup uctovani je popsan viz
kapitola Stipendia.

Clanek 10
MENZA

(8) Doklad o pouziti:
c) z vystupi ze stravovaciho systému ISKaM se pripravi podklady (Vnitro-
podnikova faktura) pro zaudctovani téchto ucetnich ptipadd a predaji se do
uctarny Referentovi ISKaMu,

Clanek 11
DPH

(2) Uplatniovani DPH na vstupu:

d) DPH kracené koeficientem - uplatiiuje se u plnéni, které se tyka jak osvobo-
zenych tak i ekonomickych Cinnosti tj. ndkup energii (zemni plyn, elektricka
energie, vodné, sto¢né, spotireba tepla), nakup sluzeb majici charakter oprav a
udrZovani, ndkup ostatnich sluZeb - telekomunikac¢ni sluzby, konzulta¢ni
sluzby, Gc¢ast na seminarich, Skolenich a konferencich, inzerce a propagace,
sluzby vypocetni techniky, sluzby spojené se spravou arealu, sluzby spojené
s provozovanim autoparku, najemné apod., nakup drobného hmotného a ne-
hmotného majetku, nakup spotrebniho materidlu (hygienické a cistici pro-
stredky, material pro adrzbu).
(4) Priznani k DPH

a) Danové priznani je zpracovano mésicné. Spole¢né s nim je na finan¢ni urad
elektronicky podavano Kontrolni hldsent.

Clanek 12
Stipendia

(1) Dle stipendijniho ¥adu a po schvéleni rektorem VSTE jsou studentim pfiznavana
stipendia. V GiCetnictvi jsou nasledné k studentlim vytvoreny zavazky:



a) Socialni stipendium: denik 18 - socialni stipendium, stfedisko 7005, typ akce
7, zakazka 07SOC001 kontace 549032 / 379007,

b) Ubytovaci stipendium: denik 18 - ubytovaci stipendium, stredisko 7005, typ
akce 8, zakazka 08UBY001, kontace 549031 / 379008,

d) Prospéchové stipendium: denik 18 - prospéchové stipendium, stredisko 7005,
typ akce 26, zakazka 26STI001, kontace 549033 / 379011 zavazek a 915003 /
648004 Cerpani fondu.

e) Socialni stipendium v tiZivé situaci: denik 18 - socialni stipendium, stredisko
7005, typ akce 26STI001, kontace 549036 / 379007 zavazek a 915003 / 648004
Cerpani fondu,

g) Stipendium na podporu studia: denik 18 - mimoradné stipendium, stfedisko
1311, typ akce 26STI001, kontace 549038 / 379006 zavazek a 915003 /
648004 Cerpani fondu.

Clanek 13
Uctovani prispévki a dotaci

Uétovani piispévki a dotaci MSMT

(5) Na konci roku je nevyCerpana dotace zuctovana 691xxx / 379101, predepsana
379 / 346 a vracena 346 / 221. Pokud se nejedna o vratnou dotaci, je nevycerpany
zlstatek preveden do fondu provoznich prostiredki.

Dotace ERASMUS
(2) Dotace MSMT je zuCtovana na uctu 691 007, stredisko 1311, akce 10, zakazka
10ERA001.

(3) Dotace NAEP je zuctovana na uctu a 691 008, stredisko 1311, akce 31, zakazka
31ERA00X. Zakazky se pouzivaji opakovang, stiidaji se v pravidelném cyklu - akade-
micky rok.

Clanek 17
Uétovani International Business week

(1) Studentim ucastnicim se International Business Week (dale jen ,IBW*) je prizna-
no mimotadné stipendium. V ticetnictvi je vytvoren vii¢i témto studentiim zavazek:
a) Mimoradné stipendium: denik 18, zpiisob thrady hotové, stiedisko 1311, typ
akce 26, zakazka 26STI001, kontace 549038 / 379006 zavazek a 915003 /
648004 Cerpani fondu.
(2) Zahrani¢ni dodavatelska faktura za IBW v cizi méné je zapsanad do ucetnictvi a
prepoctena kurzem platnym v den vystaveni faktury. Na stejnou c¢astku (CZK zao-



krouhlenou na celé koruny nahoru) je pak vystavena pohledavka za studenty, ktefi se
IBW tucastni:
a) Pohledavky (IBW): denik 71 - studenti ostat., ndkladové stredisko 1311, typ ak-
ce 24, zakazka IBW, dhrada v hotovosti.

Clanek 19
Investicni akce - Fond reprodukce investicniho majetku

(3) Faktury dodavatele jsou hrazeny z poskytnutych penéz na uctu Unicredit Bank
popt. CNB.

Clanek 20
Platebni karty

(1) Firemni platebni kartu ma do uzivani pro sluzebni ucely pridélenou rektor, kves-
tor, vedouci ekonomického tiseku VSTE a finanéni tucetn,

Clanek 21
Erasmus

(2) Zaméstnanec - pedagogicky pracovnik obdrzi grant v EUR ve formé stipendia. Na
zakladé predlozené Zadosti je ¢astka zauctovana jako zavazek k tomuto zaméstnanci
a do prislusnych nakladi:

denik 19, icet 512002, stredisko 1311, akce 31, zakazka 31ERA00X

denik 19, uet 512002, stFedisko 1311, akce 10, zakazka 10ERA001 - MSMT

(4) Po navratu ze zahranici jsou zaméstnanci proplaceny cestovni naklady v CZK spo-
jené s touto cestou:

denik 19, Géet 512002, stiedisko 1311, akce 10, zakazka 10ERA001 - MSMT

(6) Castka je zauctovana do nakladi: ucet 549021, sti‘edisko 1311, akce 31, zakazka
31ERA00X a icet 549022, stiedisko 1311, akce 10, zakazka 10ERA001 - MSMT castky
pripadajici na jednotlivé zakazky urcuje koordinator zahranic¢nich vztaht.

(7) Kromé cestovného zaméstnanci a studenti vyjizdéjicich v ramci programu
Erasmus, mohou byt z programu Erasmus hrazeny téz naklady spojené s organizaci
mobilit (cestovné, naklady na reprezentaci apod.). O hrazeni takovychto nakladi
rozhoduje koordinator zahranicnich vztaht a jsou uctovany na odpovidajici naklado-
vé Ucty, stredisko 1311, akce 31, zakazka 31ERA00X.



Clanek 22
Uctovani vnitro nakladi a vynost

(2) Sluzby Copycentra

Copycentrum VSTE poskytuje sluzby kopirovani, tisku, skenovani a vazby doku-
mentd. Tyto sluzby jsou evidovany v systému ISKaM. Na konci mésice je z tohoto
systému porizena sestava s pocty kusi jednotlivé poskytnuté sluzby. Podle ceni-
ku Copycentra je tato sluzba ocenéna a do ucetnictvi jsou zatuctovany vnitrovyno-
sy strediska 3011 a vnitrondklady jednotlivych stredisek pfrijicich kopirovaci
sluzby, vSe v ramci stejné provozni zakazky:

799001, jednotliva strediska, zakdzka 01VNP0O1 / 899001 stredisko 1311, zakaz-
ka 01VNP0O1

Zmény jsou oznaceny kurzivou.



