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Pravidla u¢tovani na VSTE

(1) Vysoka $kola technickd a ekonomicka (dale jen ,,VSTE®) vede podvojné udetnictvi dle
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (dale jen ,,zdkon o Gcetnictvi®), ve znéni pozdéjsich
piedpist, vyhlaskou 504/2002 Sb., ze dne 6. listopadu 2002, kterou se provadéji nékterad
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, pro ucetni
jednotky, u kterych hlavnim pifedmétem Cinnosti neni podnikani, pokud uctuji v soustave
podvojného tdetnictvi ve znéni pozdgjsich piedpisti a Ceskymi uéetnimi standardy pro
G&etni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani. Udetnictvi se dale
tidi zdkonem €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach.

(2) VSTE vede téetnictvi prostiednictvi informaéniho systému IFIS, mzdy jsou zpracovavany
v softwaru VEMA, skladové hospodafstvi je vedeno v systému ISKAM.

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Clanek 2
Komplexni polozky

(1) Slouzi krozlideni ¢&innosti z hlediska Zakona o vysokych 8kolach. VSTE rozlisuje
nasledujici ¢innosti:
a) Hlavni ¢innost, ktera se dale ¢leni na:

- Ptispévek — zde je Gctovano o prispévku Ministerstva Skolstvi mladeze a
télovychovy (dale jen ,,MSMT*) na provoz Skoly a jeho vynakladéani

- Neptispévek — slouzi kevidenci daldich pfijmi VSTE realizovanych
vramci hlavni Cinnosti. Jednd se predevSim o poplatky za studium
v akreditovanych oborech v ramci Centra celozivotniho vzdélavani (dale
jen ,,CZV*) a veskeré dalsi poplatky spojené se studiem. Tyto piijmy jsou
osvobozeny od DPH, av§ak podléhaji DP.

b) Doplikova ¢innost — jedna se o ¢innost provozovanou mimo hlavni ¢innost,
tedy predevS§im o provoz koleje a menzy, prondjmy prostor a zafizeni, sluzby
poskytované knihovnou a copy centrem. Pfijmy realizované v ramci doplikové
¢innosti podléhaji DPH a DP.

Clanek 3
Typy akel, akce

(1) K ¢lenéni piijmu dle zdroje slouzi typ akce. Typy akci jsou predmétem Piilohy €. 1.

(2) Kazdému typu akce je pfifazena konkrétni polozka. Podle toho, ke které Cinnosti se
vztahuji.

(3) U kazdého typu akce se dale rozlisuji konkrétnéjsi AKCE, které umoznuji dalsi ¢lenéni
v ramci jednotlivych druhti. Toto je vyuzivano pfedevSim pro dotace, projekty a jiné
¢innosti, u nichz je vyzadovano disledné oddéleni vynaloZenych nékladf. Ostatni typy
akci maji vzdy jen jednu akeci.
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(1) Pro ucely podrobného sledovani nakladu, byla ziizena nasledujici nakladova strediska,
ktera jsou pfedmétem Ptilohy €. 2, tento seznam je aktualizovan dle potieby VSTE.

Clanek 4
Nakladova stiediska

(2) Pro potieby vykaznictvi byla ziizena pomocna nakladova stfediska s Cisly 2088, 2099,
1003 a 3007. Stredisko 2088 je vyuzivano k evidenci ucelové uréenych prispévkl a
dotaci. Vynosy i ndklady zde uctované by mély byt ke konci roku vyrovnany.

(3) Stediska 1003, 2099 a 3007 slouzi vyhradn€ pro potfeby rozpoctovani. Uétovani na
nakladova stiediska se fidi smérnici Pravidla sestavovani dil¢ich rozpocti VSTE.

(4) Stiedisko 3002 slouzi ke sledovani nakladi a vynosit Knihovny VSTE a Copy centra.
Vynosy obou pracovist’ jsou vynosy z Dopliikové ¢innosti a podléhaji 20 % DPH (kromé
prodeje skript, knih a brozur, které podléhaji 10 % DPH).

(5) Stiedisko 3005 je vyuzivano pro Gc¢tovani nakladd a vynost z projektové ¢innosti.

Clanek 5
Neprimé naklady

(1) Rezijni naklady areal — rozd¢lovnik je sestaven dle vyuzivané plochy pro jednotlive
zékladni ¢innosti VSTE:

m? %
kolej 2488,07 29,21%
menza 696,07 8,17%
Skola 5332,82 62,62%
Celkem 8516,96| 100,00%

(2) Timto rozd€lovnikem se rozlisuji nasledujici naklady:

a)  Elektricka energie

b) Plyn—teplo

€) Vodné a sto¢né

d) Udrzba (revize, BOZP, uklid, odvoz odpadu, hlidaci sluZba, pojiiténi majetku)
(3) Podil nakladu pripadajicich na skolu je uctovan na stiedisko 2002.

(4) Ostatni nepiimé naklady jsou Gétovany na stiedisko 1003. Jedna se piedevsim o IT sluzby,
bankovni poplatky (kromé uctu Koleji), ktery neni mozno pfifadit konkrétnimu
nakladovému stredisku (dale jen ,,NS%), riizné typy dani a poplatki, ¢lenskych piispevki
apod.

Clanek 6
Piimé naklady

(1) Veskeré piimé naklady jsou uctovany na piislusné NS. Jedna se o osobni naklady (osobni
naklady vedoucich pracovnikl Gsekli pfimo podiizenych rektorovi se Gctuji na stiedisko
1001, odborna literatura, kancelaiské potieby (Gctovany na NS pii vydeji ze skladu do
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spotfeby), cestovné, ucast na semindiich a konferencich, telefony a ndaklady na
reprezentaci).

(2) Piimym nakladem NS 2004 KOLEJ jsou poplatky zbankovniho Gétu KOLEJ 43-
3651640267 CZK. Ostatni bankovni poplatky jsou nakladem nepiimym a jsou Gctovany
na stiedisko 1003.

(3) Nakup DDHM se uctuje na stiedisko 2002 Sprava majetku, kromé IT vybaveni, které je
uctovano na stredisko 2003 Sprava kom. A informacnich technologii.

Clanek 7
Nakladové ucty

(1) Kazdy ucet je dle typu nakladu analyticky rozlisen.

e 501-

o

Spotieba materidlu

501001 — Kancelarskeé potieby — jsou vydavany pouze na zadost. Naklady se uctuji
na to stiedisko, které zadost o kancelarské potfeby piedlozi. O DPH se v tomto
ptipadé netctuje, jelikoz je zohlednéno pfi pfijeti faktury.

501002 — Predplatné casopisu — na zaklad¢ zalohovych faktur se Uc¢tuji naklady
vétSinou na stfedisko 3002, v tomto piipadé¢ se uctuje o DPH ve vysi 10% bez naroku
na odpocet.

501003 — Odborna literatura — dle objednavek se UcCtuje na stfediska a katedry
objednavatele. DPH se uctuje ve vysi 10%, uctuje se DPH 10% kracené.

501004 — Ostatni material — z ptijatych faktur nebo hotovostniho vyuctovani se
uctuji naklady na stfedisko objednavatele, napt. vizitky, obaly kuchyné, drobné
nadobi

501005 — Knihovni fond — nakup odborné literatury na stfedisko 3002, nédkladem je
cela Castka bez naroku na odpocet DPH

501006 — Rezijni material — z ptijatych faktur nebo hotovostniho vyuctovani se
uctuji ndklady na stfedisko objednavatele, napt. Uklidové prostfedky, material pro
udrzbu, spotiebni material pro menzu (ubrousky, tacky, sacky)

501008 — Pohonné hmoty — z ptijatych faktur nebo vyuctovani platebnich karet se
uctuji naklady na stfedisko, na které je pridélen sluZzebni automobil

501009 — Suroviny menza — na zaklad¢ podkladi ze stravovaci systému ISKaM se
zde uctuji suroviny spotfebované za dané ucetni obdobi

501010 — Reklamni predmety — letdky, plakaty, reklamni predméty, loga etc.

501200 — DDHM 3 000 K¢ do 40 000 K¢ OE — zde se uctuje potizeni drobného
majetku. Pokud je pfedem jasné, na které NS bude majetek pfifazen, zatfadi se pfimo
na toto NS. V jiném ptipad¢ je cena majetku uctovana na NS 1003.

501201 — IT majetek — zde se uctuje stejné jako u DDHM.
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501202 — DDHM do 3 000 K¢ — zde se uctuje porizeni drobného majetku. Pokud je
predem jasné, na které NS bude majetek pfifazen, zafadi se pfimo na toto NS.
V jiném piipad¢ je cena majetku uctovana na NS 1003.

Spotieba energie

do spotfeby energie zahrnujeme spotiebu tepla, vodné a sto¢né, spotiebu elektiiny
a zemni plyn. Néklady jsou uctovany mésic¢né a dale se rozuctovavaji rozdélovnikem
Areal

Prodané zbozi

504003 — Zbozi menza — na zéklad¢ podkladi ze stravovaci systému ISKaM se zde
uctuje zbozi spotifebované za dané ucetni obdobi

Opravy a udrzovani

nadklady na opravy a udrzbu majetku jsou uctovany z piijaté faktury nebo
hotovostniho vytctovani, nejcastéji na stiedisko 2002 Sprava majetku.

Cestovné rozepsat analytiky

512001 — Cestovné tuzemské cesty

512002 — Cestovné zahrani¢ni cesty

512003 - Cestovné zahrani¢ni ERASMUS - MSMT

512004 — Cestovné zahrani¢ni cesty ERASMUS — EU

podle Zakona o cestovnich ndhradach zpracuje mzdova Gcetni cestovni vylictovani a
zauctuje do IFIS na vySe uvedené ucty. Zahrani¢ni cestovné ERASMUS je navic
rozdéleno podle zdroje financovani.

Néklady na reprezentaci

- na stfedisko objednavatele se Uctuji naklady obvykle na obcerstveni. U téchto
dokladt se neuplatituje DPH. Cela ¢astka je dafioveé neuznatelnym nékladem.

Ostatni sluzby — doplnit chybéjici analytiky, specifikovat

518002 — Postovné — zde se UcCtuje o poStovném hrazené Skolou, déale poStovné pfi
nakupu odborné literatury

518003 — Telefonni hovory pevna linka — tyto hovory jsou Gctovany meésicné s 20%
DPH a jsou rozuctovany na jednotliva stiediska dle vyuctovani od mobilniho
operatora

518004 — Mobilni volani — mobilni volani je Uctovano meési¢né s 20% DPH, tyto
naklady jsou rozuctovany na dana stfediska dle vytactovani od mobilniho operatora
518005 — Seminare, konference — z ptijatych faktur nebo dokladii o zaplaceni se
uctuji ndklady na odborna Skoleni zaméstnanctli, uctuje se na kmenové stredisko
zaméstnance

518006 — Konzultacni sluzby — zde se uctuji konzultace danového poradce, pravni

servis a dalsi ptipadné odborné konzultace
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518007 — Ndjemné — z ptijatych faktur nebo hotovostniho vyicétovani se na stredisko
objednavatele sluzby tctuji ndklady na pronajem prostor a salt

518008 — IT sluzby — jedna se o poskytnuté IT sluzby, jsou uctovany meésicné,
nékteré IT sluzby se Gctuji ctvrtletng, jsou Gctovany ptimo na NS 1003

518009 — Sluzba PCO — jedna se o monitorovani objektu VSTE, néaklady jsou
rozuctovany rozdélovnikem Aredl

518010 — Inzerce — po schvaleni marketingového oddé€leni se uctuji naklady na
uvefejnéni inzeratd v periodikéach

518011 — Sluzby IBW — slouzi k zatG¢tovani pfijatych zahrani¢nich faktur v ramci
International Business Week

518013 — Ostatni sluzby

o 518014 — Internet — na zakladé pfijatych faktur se zde uctuji sluzby spojené
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S pouzivanim sluzeb internetu

518016 — Projektové prace — z ptijatych faktur se Uctuji ndklady za zpracovani
projektovych praci a studii ke stavebnim tipravam arealu VSTE

518017 — Svoz KO — svoz komunalniho odpadu je uctovan vzdy ¢tvrtletné zalohovou
fakturou, naklady jsou rozac¢tovany rozdélovnikem Areal

518018 — Parkovné — poplatky za parkovani sluZebnich automobill, néklady se
obvykle uctuji z cestovniho nebo hotovostniho vytictovani na stiedisko zaméstnance
518019 — Prani pradla - néklady jsou spojené s dopliikovym provozem koleje, proto
jsou tyto naklady Gctovany piimo na stiedisko 2004 v plné vysi 20% DPH

518021 — Uklid — je zprostfedkovan externi firmou, néklady uétuji mésiéng s 20%
DPH a jsou roztc¢tovany rozdélovnikem Areal

518022 — Clenské prispévky — ostatni — uétuji se &lenské piispévky napt. profesnim
organizacim

518023 — Ndkup softwaru do 60.000,- K¢ — pokud je jiz pfi ndkupu jasné, k jakym
ucellim a pro jaké stfedisko bude software slouZit, nat¢tuji se naklady pfimo na dané
sttedisko, v opaéném piipad¢ se uctuje na stiedisko 1003

518024 — Stravovani zaméstnanci — naklady spojené na stravu zaméstnanci z titulu
vydanych stravenek

518026 — Edicni poplatky

518027 — Propagace — medialni sluzby, ucast na vystavach

Mzdové naklady — rozepsat analytiky a zplisob Gc¢tovani na stiediska

521001 — Mzdove naklady — mzdy zactované k vyplaté na zaklad¢ vyplatnich listin
(v€. odmén, piiplatki)

521002 — Mzdové naklady OON — mzdy vyplacené na zékladn€¢ uzavieni dohod o

provedeni prace
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521004 — Odstupné — na zakladné ptislusnych predpisii se uctuje o odstupném pfti
odchodu zaméstnancii

mzdy jsou mésicné zpracovany mzdovym programem VEMA. Do ucetniho systému
iFIS jsou pfeneseny prevodovym mustkem VEMA - iFIS. V Gcetnictvi je provedena
kontrola pfenesenych dat a vystupu z programu VEMA.

mzdové a socialni naklady jsou uctovany na piedem definované nakladové ucty,
nakladova stiediska, poptipad¢ zakdzky a ¢innosti.

Zakonné socialni pojisténi

zde se Uctuje zdravotni a socialni pojisténi, které je zaméstnavatel povinen platit
Ostatni socialni pojisténi

Zakonné socialni naklady

obsahuje naklady spojené s ptidélem do socidlniho fondu

Ostatni socialni naklady

Ostatni dan¢ a poplatky

538003 — Neuplatnénée DPH — pii zpracovani Ctvrtletni pfiznani DPH se do naklada
nauctuje neuplatnitelna ¢ast DPH po prepoctu kraticim koeficientem

Kurzové ztraty

545001 — Kurzové ztraty — vznikaji ptepoctem cizi mény na CZK z titulu pfijatych
faktur, zahrani¢niho cestovniho vylctovani, pokladnich dokladi a kurzového
prepoctu zlstatkll v cizi méné k 31.12., jsou ndkladem Zuctovaciho strediska 1003,
TA 240ST011

Jiné ostatni naklady

549001 - Jiné ostatni ndklady — néklady spojené sbéznym provozem,
napft. vidimace, spravni poplatky, vstupni I€kafské prohlidky hrazené novym
zaméstnancim VSTE. ..

549003 — Patenty — patenty pro udrZovani patentl a uzitnych vzori

549007 — Halérové vyrovnani — jsou to naklady menzy, jednd se o haléfové
vyrovnani rozdilu pfi uctovani piijatych faktur za suroviny a zboZi a jejich pfijmu na
sklad

549011 — Pojisteni platebnich karet — néklady z titulu platebnich karet vydanych
uréenym zaméstnancim VSTE, tyto naklady jsou strzeny bankou piimo z bézného
uctu vzdy zacatkem kalendainiho roku

549012 — Pojisteni organizace

549014 — Pojisteni automobilit — na zéklad¢ vyactovani od pojistovny je podle
uzavienych smluv placeno pojisténi sluZzebnich automobilti, naklady jsou uctovany

na stfedisko, na které je automobil ptid€len
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o 549021 — Erasmus stipendia EU — jedna se o poskytnuta stipendia studentim VSTE,
ktefi vyjizdi na pobyty do zahranici, naklady jsou hrazeny z prosttedkit EU, uctuje se
na NS 2088

o 549022 — Erasmus stipendia MSMT - jedna se o poskytnutd stipendia studentiim
VSTE, ktefi vyjizdi na pobyty do zahraniéi, naklady jsou hrazeny z prostiedkd
MSMT, Gétuje se na NS 2088

o 549031 — Ubytovaci stipendia — o stipendium si zazada student VSTE a vyplaci se aZ
na zéklad¢ rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student ma na stipendium nérok nebo
ne, uctuje se na NS 2088, akce 08UBY001

o 549032 — Socidini stipendia — o stipendium si zazada student VSTE a vyplaci se az
na zaklad¢ rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student mé na stipendium nérok nebo
ne, uctuje se na NS 2088, akce 07SOC001

o 549033 — Prospéchovd stipendia — o stipendium si zazada student VSTE a vyplaci se
az na zaklad¢ rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student ma na stipendium narok
nebo ne, uctuje se na NS 2088, akce 26STIO01

o 549034 — Mimoradna stipendia — mimoradna stipendia se studentim vyplaci na
zdklad® navrhti od zaméstnancti $koly za aktivitu pro VSTE, NS je 2088, akce
26STI001

o 549041 — Bankovni poplatky bezny ucet — poplatky za vedeni a spravu bankovniho
uctu se Uctuji na Zactovaci stredisko 1003, TA 01VNPOO1

o 549042 — Bankovni poplatky euro ucet — poplatky za vedeni a spravu bankovniho
uctu se uctuji na Zactovaci stredisko 1003, TA 01VNPO0O1

o 549043 — Bankovni poplatky kolej — poplatky za vedeni a spravu bankovniho Uctu se
uctuji na stiedisko 2004, TA 40KOLO003

o 549045 — Bankovni poplatky sporici ucet — poplatky za vedeni a spravu bankovniho
uctu se uctuji na Zactovaci stredisko 1003, TA 01VNPO0O1

o 549046 — Bankovni poplatky projektové ucty — poplatky za vedeni a spravu
bankovniho uctu se Uctuji na Zuctovaci stiedisko 1003, TA 240STO11

o 549051 — Financni spoluucast na projektech — néklady vyplacené partnerim ve
spoluucasti na projektech

e 551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

o 551001 — Odpisy DHM a DNM

o 551002 — Odpisy DHM a DNM porizeného z dotace

(2) Odpisy jsou uctovany mesicn€ na vyse uvedené ucty, na zakladé zpracovani odpisového
behu modulu Majetek v i€etnim programu iFIS.
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(1) Stejné jako naklady se vynosy, déli dle ¢innosti a typu akce. Akce se nasledné pfifazuji na
konkrétni stiediska.

Clanek 8
Vynosy

(2) Dotace a piispévky — na zakladé rozhodnuti MSMT nebo jiné instituce o piiznani
prispévku ¢i dotace, se zaucltuje pohledavka proti vynosim piiStich obdobi
346xxx/385002. Analytickymi ucty 346 rozliSujeme konkrétni dotace nebo piispévky.
Teno piehled je pfedmétem Piilohy €. 3.

(3) Po piipsani finan¢nich prostiedkt na uéet VSTE se snizi pohledavka proti piijmu na BU
221/346 a zaroven se prouctuji vynosy piiStich obdobi proti vynosovému uctu 385/691.
Analytickymi ucty 691 rozliSujeme konkrétni dotace ¢i pfispévky, ty jsou pfedmétem
Ptilohy ¢. 4.

Clanek 9
Vynosové ucty

(1) Kazdy ucet je dle typu vynosu analyticky rozlisen.
e 601 — Trzby za vlastni vyrobky
o 601001 — Trzby z prodeje skript - uctuji se s 10%, jsou vynosem NS 3002, Gcétuji se
na doplitkovou ¢innost, kde maji vlastni zakédzku 40KNIOO7
o 601002 — Trzby z prodeje studijnich materialii — Gétuji se s 10%, jsou vynosem NS
3002, uctuji se na dopliikkovou ¢innost, kde maji vlastni zakazku 40KNI007
o 601003 — Menza vyrobky 10% - trzby z téchto vyrobkll se uctuji pouze na NS 2005 a
na doplitkovou ¢innost, kde maji zakazku 40MENO009
e 602 — Trzby z prodeje sluzeb
o 602001 — Trzby zprodeje sluzeb — sem se zahrnuji sluzby spojené s akci
International Business Week, maji svou vlastni zakazku 24IBW009 a uctuji se pouze
na NS 6001, od DPH jsou tyto sluZzby osvobozeny
o 602002 — Trzby kopirovani — jsou vynosem NS 3002, uctuji se s 20% DPH, patii do
doplitkové ¢innosti a maji také svou vlastni zakazku 40KNIO07
o 602003 — Trzby viozné, konference — trzby uctované z vydanych faktur ticastnikiim
Skolou potfadanych konferenci
o 602011 — Pripravné kurzy — kurzy jsou poradané prostiednictvim CZV, NS je 7001,
uctuji se do doplikové Cinnosti, zakazka je 40KUROOS, tyto kurzy se Gctuji s 20%
DPH
o 602014 — Anotace — jde o vynosy spojené s vypisy znamek a anotaci, jsou vynosem
NS 4002, maji svou zakazku 24PSS003, od DPH jsou tyto sluzby osvobozeny
o 602015 — Studium CZV v akreditovaném programu — jedna se o studium
akreditovanych predméti prostfednictvim CZV, uétuje se na NS 7001, studium CZV



Pravidla u¢tovani na VSTE n

je vynosem hlavni ¢innosti a rozliSuje se zakazkou 24ASP010, od DPH je
osvobozeno

o 602016 — Poplatky za prijimaci rizeni — uctuji se na dvé NS, a to 4002 a 7001, zalezi
na tom, zda se zajemci o studium hlasi na studium denni ¢i kombinované, poplatky
jsou vynosem hlavni Cinnosti, zakazkou je 24PSS003, od dané jsou poplatky za
piijimaci fizeni osvobozeny

o 602018 — Poplatky za nostrifikaci — uctovaci NS je 4002, jsou vynosem hlavni
¢innosti, TA je 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny

o 602019 — Poplatky za studium —uctuji se sem predevS§im promoce studentt, jsou
vynosem NS 4002, maji zakdzku 400STO013, DPH je zde 20%

o 602021 — Poplatky knihovna — jiz z nazvu je patrné, ze se jedna o vynosy NS 3002,
které patii do doplitkové Cinnosti na zakazku 40KNI007, z téchto sluzeb se odvadi
20% DPH, jedna se napt. o poplatky z prodleni, poplatky za ndhradu ztracenych knih

o 602022 — Poplatky ISIC — jsou vynosem hlavni ¢innosti NS 4002, Gctuji se na
zakazku 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny

o 602031 — Ubytovani studenti — na tento ucet se uctuji piijaté platby od studenti
ubytovanych na koleji VSTE, z toho plyne, Z¢ jde o vynosy NS 2004 pattici do
doplitkové ¢innosti a jsou spojené se zakazkou 40KOLO003, uplatiiuje se zde 10%
DPH

o 602033 — Ubytovani ostatni — jedna se o ubytované, ktefi nejsou studenty ani
zaméstnanci VSTE, oviem NS a zbylé naleZitosti ma tento ucet stejny jako udet
Ubytovani studenti

o 60204X — Prondjem

- pronajmy poskytované VSTE jsou vynosem NS 2002, uétuji se do
doplikové ¢innosti a na zakdzku 40PRO010, DPH je zde ve vysi 20%
602046 — Telefonni sluzby — vynosy z vydané faktury na ptetctovani telefonnich

O

hovort

o 602051 — Menza stravovani 20% — jedna se o vynosy spojené se stravovanim, které
je vynosem NS 2005, uctuje se do doplitkové Cinnosti na zakdzku 40MENO009,
Z ndzvu vyplyva, Ze se zde uplatiiuje 20% DPH

e 604 — Trzby za prodané zbozi

o 604002 — Trzby za prodana skripta a knihy — jde o vynosy z prodeje knih, proto jsou
NS 3002, patii do doplitkové Cinnosti, Uctuji se na zakazku 40KNIOO7 a DPH se
uplatiuje 10%

o 604003 — Menza zbozi 10% — jedna se o prodané zbozi, které je vynosem NS 2005,
uctuje se do doplnkové ¢innosti na zakazku 40MENO009, z nazvu vyplyva, ze se zde
uplatituje 10% DPH
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o 604004 — Menza zbozi 20% — jedna se o prodané zbozi, které je vynosem NS 2005,

o 642 -

uctuje se do doplitkové ¢innosti na zakazku 40MENO009, z nazvu vyplyva, ze se zde
uplatiiuje 20% DPH
Pokuty a penale

o 642002 — Pokuty a pendle za ubytovani — pokuty za pozdni platby, zniCeni zafizeni

atd., jsou vynosem stediska 2004, TA 40KOL003

o 642004 — Pokuta za nevhodné parkovani — jsou udélovany studentim za parkovani

e 644 —

na nedovolenych mistech, jsou vynosem stiediska 2002, TA 240ST011
Uroky

o 644002 — Uroky z bézného ictu — poplatky za vedeni a spravu bankovniho Gétu se

uctuji na Zuctovaci stiedisko 1003, TA 01VNPOO1

o 644004 — Uroky z bézného uctu kolej — poplatky za vedeni a spravu bankovniho uétu

se uctuji na stredisko 2004, TA 40KOL003

o 644005 — Uroky z EURO uctu — poplatky za vedeni a spravu bankovniho uétu se

uctuji na Zuctovaci stiedisko 1003, TA 01VNPO0O1

o 644006 — Uroky z bézného tictu sporici — poplatky za vedeni a spravu bankovniho

uctu se uctuji na Zuctovaci stiedisko 1003, TA 01VNP0O1

o 644007 — Uroky z projektovych ii¢tii — poplatky za vedeni a spravu bankovniho uétu

o 645 -

se uctuji na Zuctovaci stredisko 1003, TA 240STO11

Kurzové zisky

o 645001 — Kurzové zisky — vznikaji prepoctem cizi mény na CZK z titulu pfijatych

e 648 —

e 649 —

faktur, zahrani¢niho cestovniho vylctovani, pokladnich dokladi a kurzového
prepoctu zustatkli v cizi mén¢ k 31.12., jsou ndkladem Zuctovaciho stiediska 1003,
TA 240ST011

Zuctovani fonda

648004 — Zuctovani stipendijniho fondu — na tento et se uctuji stipendia
mimotadnd, prospéchovd, maji NS 2088, zakazku 26STI001, postup Uctovani je
popsan viz kapitola Stipendia

Jiné ostatni vynosy

o 649002 — Prijaté pojistné nahrady — ptijata pojistna plnéni od pojistovny na zakladé

Skodni udalosti

o 649004 — Preplatky — pieplatky v menze po platbé stravenkou

o 649005 — Vyuctovani odpisii z dotace — mésicni Castka odpistt majetku potizeného

Z dotacnich prostredkil

o 649007 — Halérové vyrovnani - Gctuje se sem haléfové vyrovnani, které vznika pti

o 682 -

zauctovani ndkupu surovin ¢i zboZi do menzy

Ptijaté prispévky

o 682001 — Prijaté dary — ptijaté dary od sponzorti a nada¢nich fond
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charakteristiky dotaci a ptispévkll jsou popsany vyse, ¢lanek 8 odstavec 2 Prispévky a
dotace

e 691 — Provozni dotace

Clanek 10
Menza

(1) Veskeré uctovani nakladi, vynosu, spotieby surovin a zbozi, pfispévku zaméstnavatele a
dotace na stravovani studentim probiha na zaklad¢ podkladii ze stravovaciho systému
ISKaM.

(2) Spotteba surovin a zbozi:

a) ze systtmu ISKaM se vytisknou podklady pro zjisténi mnozstvi
spotfebovanych surovin a zbozi; dle téchto podkladii se do ucetniho systému iFIS
prostiednictvim bézného ucetniho dokladu zauctuje spotieba surovin a zbozi

b) spotieba surovin se uétuje na nakladovy tcet 501009 — Suroviny menza na
strané MD souvztazné na ucet 112006 — Suroviny menza na strané D; spotieba
zbozi se Uctuje na nakladovy tcet 504003 — Zbozi menza strany MD oproti uctu
132002 — Zbozi menza na strané D

C) spotieba surovin a zbozi jsou nakladem stiediska 2005 — Menza, typ zakazky
40MENO09 dopliikové €innosti

(3) Vynosy:
a) vynosy se rovnéz uctuji na zakladé podklada ze stravovaciho systému ISKaM
b) iFIS umoziuje pievzit doklad ze systému ISKaM pomoci funkce Pievod
zuctovaci listiny ISKaM, vytvoreny doklad v iFIS staci pak pouze zatctovat
c) Vv ucetnim systému iFIS je nutné jesté vytvofit netctovaci univerzalni danovy
doklad pro to, aby se v tcetnictvi projevilo DPH za stravovani, vyrobky a zbozi
d) vynosy jsou tétované opét na stiedisko 2005, zakazky 40MENO009, doplikové
¢innosti
(4) Prispévek zaméstnavatele:
a) zvystupu se systému ISKaM se ziskaji informace o poctu jidel, které si
zaméstnanci VSTE koupili béhem uréitého obdobi
b) dany pocet jidel se vynasobi ¢astkou 30,- K& (pfispévek zaméstnavatele) a
prostfednictvim Uc¢tovaciho univerzalniho dafiového dokladu se z dané castky
odvede 20% DPH; na ucet 395004 — Vnitini zuctovani pfispévku zamestnavatele
se nauctuje Castka v celé¢ vysi na stranu MD a na strané¢ DAL se projevi vynosovy
ucet 602051 — Menza stravovani 20% poniZeny o ¢astku 20% DPH
kontace 30,- 395004 /602051 25,- NS: 2005/ A: 40MENO009

/ 343 5,-
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c) naklady piispévku zaméstnavatele — 527005 se zauctuji na konkrétni NS dle
vystupu z ISKaMu oproti uctu 395004 — Vnitini zuctovani prispévku
zameéstnavatele
kontace 30,- 527005 /395004 30,-

d) poté se vytvori bézny ucetni doklad, kde se zauctuje Cerpani socidlniho fondu
v ¢astce 15,- K¢, kterd se vynasobi poctem jidel zakoupenych od zaméstnanct
skoly; &erpani SF se Gétuje na strané MD 912010 — Cerpani SF a na strané D
602051, vynos opét pfipada na stiedisko 2005, zakazky 40MENO009, doplikové
¢innosti
kontace 15,- 912010/ 602051 15,- NS: 2005/ A: 40MENO009

(5) Cerpani dotace na stravovani studenti:

a) vedouci menzy piipravi podklady pro zauctovani ¢erpani dotace na stravovani
studentlim, zvlast’ secte sumu za hlavni jidla tepla a zvIast’ za hlavni jidla studena,
ktera se poté vynasobi ¢astkou 19,40 K¢ (dotace na stravovani) a pak se jeste tepla
jidla vynasobi koeficientem 1,0 a studena jidla koeficientem 0,4

b) castky vypocitané za hlavni jidla tepla a studena se sectou a vyjde celkova
suma dotace na stravovani studentim

c) tyto podklady se piedaji na uctarnu, kde se opét vytvori bézny ucetni doklad

d) celkovou ¢astku za hlavni jidla je nutné procentuelné rozdélit a to nasledujicim
zpusobem: 66% suroviny, 34% energie, které se jest¢ poméroveé déli mezi vodné,
sto¢né, spotiebu elektfiny a zemni plyn.

e) pro to, aby se Castky projevily na spravném stiedisku a zakazce Dotace na
stravovani, je nutné¢ oductovat ndklady za hlavni jidla v uvedeném poméru ze
stiediska 2005, zakdzky 40MENO009 doplikové cinnosti na stfedisko 2088,
zakazky 09STROO1 hlavni ¢innosti

kontace - 501009/ NS: 2005 / A: 40MEN009
501009 / NS: 2088 / A: 09STRO01
- 502102/ NS: 2005 / A: 40MENO009
502102/ NS: 2088 / A: 09STR001
- 502103/ NS: 2005 / A: 40MEN009
502103/ NS: 2088 / A: 09STR001
- 502104 / NS: 2005 / A: 40MENO009
502104/ NS: 2088 / A: 09STR001

(6) Doklad o pouziti:

a) Doklad o pouziti se vyuziva v ptipad¢, kdy menza vyrobi rizné obCerstveni a
to se dale pouzije pro reprezentacni ¢innost VSTE
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b) v praxi to znamena, Ze vznikaji vynosy stiedisku 2005 - Menza a naklady tomu
odd¢leni nebo katedfe, které si tyto sluzby objednd, v tomto piipadé se uctuje o
vnitropodnikovych nakladech a vynosech

C) zvystupt ze stravovacitho systému ISKaM se pfipravi podklady
(Vnitropodnikova faktura) pro zauctovani téchto ucetnich piipadi a ptedaji se na
uctarnu

d) zde se vucetnim systému iFIS vytvofi danovy doklad o pouziti, vypoéte se
DPH za poskytnuté obc¢erstveni a vyse tohoto DPH se nauctuje jako naklad daného
oddélent

e) dale se cena bez DPH bude uctovat jako vnitropodnikovy vynos NS 2005 a
vnitropodnikovy ndklad oddéleni ¢i katedry

kontace 513001 / 343001 NS: 1001/ A: 01VNPO0O1
/ 899001 NS: 2005/ A: 4A0OMENO009
799001 / NS: 1001/ A: 01VNPOO1

Clanek 11

Uétovani o DPH od 1. 4. 2011

(1) Novela zakona o DPH k 1. 4. 2011 tika, ze pro uplatnéni naroku na odpocet dan¢ je platce
povinen pii odpoctu dang, kterou vii¢i nému uplatnil jiny platce, mit danovy doklad. Dale
pak je platce opravnén uplatnit narok na odpocet dan¢ nejdiive za zdanovaci obdobi, ve
kterém je splnéna pfedesla podminka.

(2) Na VSTE se dafiovy doklad Gétuje a v DPH se projevuje Vv takovém obdobi, kdy byl
obdrZzen. V praxi to znamena nasledujici — napt. faktura piijata s DUZP 08/2011 piijde
vV obdobi 09/2011, v tcetnim programu iFIS se automaticky doplni kolonka Obdobi na
08/2011. Nyni je ale nutné zmeénit tuto kolonku rucné na obdobi 09/2011, aby obdobi
souhlasilo s datem piijeti faktury. Nakladové i danové se tedy doklad vaze k obdobi
09/2011.

(3) Pro kontrolu se kazdy mésic vytvari tabulka s doklady, o kterych se ti¢tuje v nasledujicim
obdobi (09/2011), ale vazou se k obdobi predeslému (08/2011).

Clanek 12
Uc¢tovani grantu a dotaci - Stipendia

(1) Dle stipendijniho tadu a po schvéleni rektorem VSTE jsou studentim pfiznavéna
stipendia. V ucetnictvi jsou nasledné k studentiim vytvofeny zavazky:

a) Socialni stipendium: denik 18 — socialni stipendium, stiedisko 2088, typ akce
7, zakazka 07SOCO001 kontace 549032 / 379007

b) Ubytovaci stipendium: denik 18 — ubytovaci stipendium, stfedisko 2088, typ
akce 8, zakazka 08UBY001, kontace 549031 / 379008

Cc) Mimotadné stipendium: denik 18 — mimotadné stipendium, typ akce 26,
zakazka 26STI001, kontace 549034 / 379006 zavazek a 915003 /648004 cerpani
fondu
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d) Prospéchové stipendium: denik 18 — prospéchové stipendium, stfedisko 2088,
typ akce 26, zakazka 26STIO01, kontace 549033 / 379011 zavazek a 915003 /
648004 Cerpani fondu

(2) Po zaneseni zavazkl do tcetnictvi jsou stipendia vyplacena pifevodem z uctu.

Clanek 13
U¢tovani granti a dotaci — International Business week

(1) Studentim tucastnicim se International Business Week (dale jen ,,IBW®) je ptiznano
mimotadné stipendium. V ucetnictvi je vytvoren viici témto studentim zavazek:

a) Mimotadné stipendium: denik 18, zpisob uhrady hotové, stiedisko 2088, typ
akce 26, zakazka 26STI0O01, kontace 549034 / 379006 zavazek a 915003 / 648004
¢erpani fondu.

(2) Zahrani¢ni dodavatelska faktura za IBW v cizi méné je zapsana do Gcetnictvi a pfepoctena
kurzem platnym v den pfijeti faktury. Na stejnou ¢astku (CZK zaokrouhlenou na celé
koruny nahoru) je pak vystavena pohledavka za studenty, kteti se IBW ucastni:

a) Pohledavky (IBW): denik 71 — studenti ostat., nakladové stfedisko 6001, typ
akce 24, zakazka IBW, thrada v hotovosti.

(3) U kazdého studenta je tedy evidovana pohledavka a zavazek. Pokud tento zavazek
pfevySuje pohledavku, je studentovi na pokladné Skoly vyplacen rozdil (v hotovosti).
V opacném piipadé student rozdil uhradi do pokladny Skoly.

Clanek 14
Investi¢ni akce — Fond reprodukce investi¢niho majetku

(1) VSTE z4dda MSMT o profinancovani vybrané investi¢ni akce. Pokud _je poZzadovana
Castka ministerstvem pfiznana, je v uCetnictvi pofizena pohledavka za MSMT: denik 88,
kontace 346012/ 916XXX.

(2) Kopie faktur k proplaceni jsou piedavany do Unicredit Bank, ktera zajisti jejich thradu
z ptiznanych prosttedki MSMT. Po obdrzeni vypisu z banky je na jeho zaklade¢
V ucetnictvi sparovan zavazek (pfijata faktura) s pohledavkou pfedepsanou za MSMT.

Clanek 15
Platebni karty

(1) Firemni platebni kartu ma do uzivani pro sluzebni cely ptidélenou rektor, kvestor a
vedouci ekonomického useku VSTE.

(2) Karty jsou nejcastéji vyuzivany k nakupu pohonnych hmot.

(3) Castky odepsané z b&zného tiétu jsou uétovany jako pohledéavka za zaméstnancem na ticet
335 006.

(4) Zuctu pohledavek jsou oductovany naklady a DPH prostiednictvim univerzalniho
danového dokladu: typ dokladu 33 — platebni karty.
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Clanek 16
Mésicni a roéni zavérka acetnictvi

(1) Mgsicni zavérka Gcetnictvi — na zacatku kazdého mésice probiha ucetni zavérka mésice
predchoziho. Jeji soucasti je preneseni mezd do Gcetnictvi a jejich ndsledné zauctovani,
pieneseni trzeb menzy a knihovny, pienos a zat¢tovani pohledavek a zadvazku, zauctovani
pokladny, banky, zdsob kancelaiskych potieb, hmotného, nehmotného a investi¢niho
majetku. Na zaklad¢ doloZenych doklada se ru¢né zauctuji nasledujici: trzby Copy centra,
spotieba cenin, spotfeba surovin a zbozi menzy, spotieba zbozi knihovny.

(2) Roc¢ni zavérka Gcetnictvi — v ramci ro¢ni zavérky je navic proveden piepocet zustatku cizi
mény na CZK kurzem platnym k 31. 12. toho roku.

(3) Provede se kontrola zustatkl rozvahovych i vysledkovych a¢ta.

MV

(4) Provede se zauctovani vynost a nakladd pristich obdobi.

(5) Vytvoreni dohadnych polozek v ptipadé potieby.

(6) Vypocet dané z piijmu a jeji zauctovani.

(7) NevycCerpané piispévky od poskytovatelli jsou automaticky pievedeny do ptislusnych
fondli, nevycerpané dotace jsou vraceny poskytovateli. Vyjimkou je dotace na stravovani

a Erasmus, kde se nevraci nevycCerpana ¢astka do vySe 5% z poskytnuté dotace, tato ¢astka
se prevede do fondu ucelove urcenych prostiedk.

(8) V ramci ro¢ni zavérky je provedeno vyhodnoceni jednotlivych vynosovych zakazek.
K pfimym nakladim téchto zakazek jsou na zaklad¢ kvalifikovanych odhadt pretiétovany
podily na neptimych nakladech.



Pravidla u¢tovani na VSTE

Priloha ¢. 1
Typy akci

Typy zakazek

01 MSMT PRISPEVEK A+B

02 MSMT PRISPEVEK F

03 MSMT G FOND ROZVOJE V$
04 MSMT RP INV

05 MSMT RP BEZNE

06 MSMT ISPROFIN

07 MSMT DOTACE S SOC.STIP
08 MSMT DOTACE U UBYT.STI
09 MSMT DOTACE na UB.A ST
10 MSMT D

11 MSMT OP VK 15%

12 MPMR OP EUS

20 FRIM

21 SOCIALNI FOND

22 FPP

23 FUVP

24 VYNOSY HC

25 GRANTOVA AGENTURA

26 STIPENDIJNI FOND

30 STRUKTURALNI FONDY EU
31 NAEP

32 DARY

40 VYNOSY DOPL.CINNOSTI
97 STALE ZALOHY

98 OSOBY

99 PREHLEDOVE ZAKAZKY




Priloha ¢é. 2

Nakladova stirediska
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] U¢ [Od|od
Cislo | Nazev Nadfizené | to
0 Vysoka Skola technicka a ekonomicka N
1000 | Rektorat 0 N
1001 | Kancelaf rektora 1000 A
1003 | Zuctovaci stfedisko rektorat 1000 A 1112
2000 | Kancelar kvestora 0 N
2001 | Ekonomické oddéleni 2000 A
2002 | Sprava majetku 2000 A
2003 | Sprava kom. A infor. Tech. 2000 A
2004 | Kolej 2000 A
2005 | Menza 2000 A
2006 | Marketing 2000 A 1112
2088 | Zuctovani prispévkl a dotaci 2000 A
2099 | Zuctovaci stredisko 2000 A
3000 | Usek prorektora pro VV A TC 0 N
3002 | Knihovna 3000 A
3003 | Oddéleni VVTPC 3000 A
3005 | Projektové prace 3000 A
3006 | Littera skripta 3000 A 12
3007 | Zactovaci Prorektorat VVTC 3000 A 12
4000 | Usek prorektora pro studium A PC 0 N
4001 | Prorektorat pro studium 4000 A
4002 | Studijni oddéleni 4000 A
4005 | Pedagogické oddéleni 4000 A
5000 | Usek prorektora pro strategii 0 N
5001 | Prorektorat pro strategii 5000 A
5100 | Prorektor pro praxi a vnéjSi vztahy 0 N 6|11
5101 | Prorektorat pro praxi a vnéjsi vztahy | 5100 A 6|11
6000 | Katedry 0 N
6001 | Katedra ekonomiky a managementu | 6000 A
6005 | Katedra cizich jazyk 6000 A
6007 | Katedra stavebnictvi 6000 A 9|11
6008 | Katedra pfirodnich véd 6000 A 9|11
7000 | CCV 0 N
7001 | CCV uctovaci 7000 A




Prehled dotaci

Priloha ¢. 3

Anal.uéet | Nazev anal. Uétu
346001 Provozni pfispévek
346002 Pfispévek na soc.stip.
346003 PFispévek na ubyt.stip
346004 Dotace central.proj. neinv.
346005 Dotace na stravovani
346006 Dotace decentral.proj.neinv.
346007 Dotace Erasmus MSMT
346008 Dotace Erasmus NAEP
346009 Dotace projekty
346010 Dotace strukturalni fondy EU
346011 Dotace Leonardo
346012 ISPROFIN
346021 Vratka dotaci

Pravidla u¢tovani na VSTE
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Priloha ¢. 4
Prehled dotaci a prispévkii

Anal.iéet | Nazev anal. Uct
4 eV " Akce Typ akce KP NS
691001 Provozni prispévek < Ny v
01VNP0O1 | 01 MSMT PRISPEVEK A+B 11-HL.C. PRISPEVEK 2001
02VNPOO1 | 02 MSMT PRISPEVEK F 11-HL.C. PRISPEVEK 2001
691002 Pfispévek na socialni stipendi 07 MSMT DOTACE S
0750C001 | SOC.STIP 11-HL.C. PRISPEVEK 2088
691003 Ptispévek na ubytovaci stipend 08 MSMT DOTACE U
08UBY001 | UBYT.STI 11-HL.C. PRISPEVEK 2088
691004 | Dotace centralproj. neinv. O5XXXXXX | 05 MEMT RP BEZNE 11-HL.C. PRISPEVEK
691005 Dotace na stravovani 09 MSMT DOTACE na UB.A
09STRO01 | ST 11-HL.C. PRISPEVEK 2088
691006 | Dotace decentralproj. neinv. O5XXXXXX | 05 MEMT RP BEZNE 11-HL.&. PRISPEVEK
1007 D E MSMT Y N
69100 otace Erasmus M5 10ERA001 | 10 MSMT D 11-HL.C. PRISPEVEK 2088
691008 | Dotace Erasmus NAEP 31ERA002 | 31 NAEP 12-HL.C. NEPRISPEVEK 2088
691009 Dotace jiné zdroje
691010 Dotace ESF 30 STRUKTURALNI FONDY
30XXXXXX | EU 12-HL.C. NEPRISPEVEK
1011 D L R o
6910 otace Leonardo 31LEO001 | 31 NAEP 12-HL.C. NEPRISPEVEK 3003
691012 | Dotace OPVK 3D e-Learning 11CPROOL | 11 MEMT OP VK 12-HL.C. NEPRISPEVEK 3003
30 STRUKTURALN{ FONDY
30CPRO0O5 | EU 12-HL.C. NEPRISPEVEK 3003
691013 | Dotace OPVK 1IXXXXXX | 11 MEMT OP VK 12-HL.C. NEPRISPEVEK 3005
30 STRUKTURALN{ FONDY
30XXXXXX | EU 12-HL.C. NEPRISPEVEK 3005




