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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochézi ke zméné smérnice ¢. 28/2012 Pravidla G¢tovani na VSTE
ze dne 10.12. 2012 (¢.j. VSTE006469/2012).

(2) Dochazi ke zruSeni vSech priloh.

(3) Jednotlivé clanky se méni a doplnuji takto:

Clanek 3, odst. 1
(1) Kclenéni piijmG dle zdroje slouzi typ akce. Typy akci jsou komunikovana
Opatfenim rektora.

Clanek 4, odst. 1

(1) Pro ucely podrobného sledovani nakladti, byla ziizena nakladova strediska, ktera
jsou komunikovana Opatfenim rektora., tento seznam je aktualizovan dle potieby
VSTE. Nékladova stiediska koresponduji sjednotlivymi tuseky VSTE dle
organizatntho radu. Pro potreby rozpoctovani jsou zrizena téz zuctovaci
a podrozpoctova strediska, ktera naopak podklad v organiza¢nim raddu nemaji.

Clanek 5
(1) Krozuctovani nepiimych nakladi jsou vyuzivany niZe uvedené rozdélovniky
Aktualni podil nakladi piipadajicich na prislusna strediska je komunikovan
Opattrenim rektora.
a) Rezijni nadklady aredl - rozdélovnik je sestaven dle vyuzivané plochy jednotlivé
zakladni ¢innosti VSTE a rozli$uji se jim nasledujici naklady:
Elektricka energie
Plyn - teplo
Vodné a stocné
Udrzba (BOZP, uklid, odvoz odpadu, hlidaci sluzba)

b) Opravy a udrzovani areal

Timto rozdélovnikem se rozliSuji naklady na opravy, udrzZovani, revize, servisni
prace.

c) Kooperativa

Naklady na pojiSténi odpovédnosti zaméstnavatele jsou rozpocteny na jednotliva
stiediska podle vySe mzdovych vymért zaméstnanct. Pomér nakladi jednotlivych
NS je urcen dle vySe mzdovych vyméri zaméstnanct NS k 15. 12. na nasledujici rok
opatfenim rektora.

d) RezZijni ndklady Menza
Rezijni naklady stfediska menza (spotfeba rezijniho materialu, naklady na opravy
a udrZzovani a ostatni sluzby) jsou rozpocteny na hlavni a doplitkovou ¢innost. Hlavni
¢innost zahrnuje sluzby pro zaméstnance a studenty, dopliikova Cinnost cizi stravniky



a prodej vyrobkl a zbozi. Hlavni ¢innost je dale délena na hlavni ¢innost — ptispévek —

zavodni stravovani zaméstnanct a hlavni ¢innost — neptispévek — stravovani studentd.

e) Zavodni stravovani zaméstnanci

Podil nékladt pfipadajicich na jednotlivd NS je stanoven na zdklad¢ poctu uvazkt

dané¢ho NS. Tento pomér je uréovan dle poctu tivazki k 31. 12. na nasledujici rok

opatfenim rektora.

(2) Ostatni neptfimé naklady jsou uctovany na stiedisko 2099. Jedna se
predevsim o: bankovni poplatky (kromé uctu Koleji a CCV), rizné typy dani a
poplatkt, kurzové rozdily, postovné, televizni poplatky, odpisy apod.

Clanek 7

(1) Kazdy ucet je dle typu nakladu analyticky rozlisen.

e 501 - Spotreba materialu

o

501001 - Kanceldrské potreby - jsou vydavany pouze na Zadost. Naklady
se Uctuji na to stredisko, které Zadost o kancelarské potieby predlozi. 0 DPH

se v tomto pripadé netuctuje, jelikoZ je zohlednéno pfri prijeti faktury.

501003 - Odbornd literatura - dle objednavek se ucCtuje na stiediska

a katedry objednavatele.

501004 - Ostatni materidl - z mésicniho vyuctovani se zde uctuje spotireba

revalida¢nich zndmek a ISIC karet.

501005 - Knihovni fond - nakup odborné literatury na stredisko 3102

nakladem je cela ¢astka bez naroku na odpocet DPH.

501006 - ReZijni materidl - z prijatych faktur nebo hotovostniho vyuctovani
se uctuji ndklady na stredisko objednavatele, napt. uklidové prostredky,

material pro udrZzbu, spotiebni material pro menzu (ubrousky, tacky, sacky).

501 007 - Ochranné pomiicky - zprijatych faktur nebo hotovostniho
vyactovani se uctuji naklady na stredisko objednavatele, napi. obleceni

do menzy

501008 - Pohonné hmoty - zprijatych faktur nebo vyuctovani platebnich

karet se uctuji naklady na stredisko, na které je pridélen sluZebni automobil.



501009 - Suroviny menza - na zakladé podkladl ze stravovaciho systému

[SKaM se zde tctuji suroviny spotiebované za dané tcetni obdobi.
501010 - Reklamni predméty - letaky, plakaty, reklamni predméty, loga etc.

501200 - DDHM 3 000 K¢ do 40 000 K¢ operativni evidence - veSkery majetek
vyjma IT majetku je i¢tovan na NS 2102.

501201 - IT majetek - veSkery porizeny IT majetek (pocitace, tiskarny,
monitory etc.) je ictovan na NS 2003.

501202 - DDHM do 3 000 K¢ - zde se uctuje porizeni drobného majetku
na NS 2102.

502 - Spotieba energie

do spotieby energie zahrnujeme spotiebu tepla, vodné a sto¢né, spotrebu

elekttfiny a zemni plyn. Naklady jsou uictovany mési¢né dle rozdélovniku Areal.

504 - Prodané zbozi

o

504001 - Prodané zbozi - prti prodeji zbozi je uctovano o nakladech
ve skladové cené
504002 - Prodané knihy - na zakladé vystupl ze systému ISKaM se zde

uctuje o spotrebé knih pfi jejich prodeji

504003 - ZboZi menza - na zakladé podkladii ze stravovaci systému ISKaM

se zde uctuje zbozi spotirebované za dané ucetni obdobi.

511 - Opravy a udrzovani

naklady na opravy a udrzbu majetku jsou uctovany z prijaté faktury nebo

hotovostniho vyuctovani, nejcastéji na stredisko 2102 Sprava majetku.

512 - Cestovné

o

o

512001 - Cestovné tuzemské cesty

512002 - Cestovné zahranicni cesty



O

O

512003 - Cestovné zahrani¢ni ERASMUS - MSMT

512004 - Cestovné zahranicni cesty ERASMUS - EU

podle Zakona o cestovnich nahradach zpracuje uUcetni cestovni vyuctovani

a zauctuje do iFIS na vySe uvedené ucty. Zahrani¢ni cestovné ERASMUS je navic

rozdéleno podle zdroje financovani a zpracovdno na zakladé podkladl

od koordinatora zahranic¢nich vztahu.

o 512900 - Cestovné dariové neuznatelné - zde se uctuje o nakladech, které

je nutno danové vyloucit, napt. naklady jiného ucetniho obdobi

513 - Naklady na reprezentaci

na stiedisko objednavatele se uCtuji naklady obvykle na obcerstveni. U téchto

dokladii se neuplatniuje DPH. Cela ¢astka je danové neuznatelnym nakladem.

518 - Ostatni sluzby

o

518002 - Postovné - zde se Uctuje o postovném hrazené Skolou, dale

posStovné pri nakupu odborné literatury.

518003 - Telekomunikacni sluZby - telefonni hovory jsou tctovany mésicné
se zakladni sazbou DPH a jsou rozuctovany na jednotliva strediska dle

vyuctovani od mobilniho operatora.

518005 - Semindre, konference - z prijatych faktur nebo dokladi
o zaplaceni se uctuji naklady na odborna Skoleni zaméstnanct, uctuje

se na kmenové stiredisko zameéstnance.

518006 - Konzultacni sluzby - zde se UcCtuji konzultace dannového poradce,

pravni servis a dalsi pripadné odborné konzultace.

518007 - Ndjemné - zprijatych faktur nebo hotovostniho vyuctovani
se na stredisko objednavatele sluzby uctuji naklady na pronajem prostor
a sald.

518008 - IT sluzby - jedna se o poskytnuté IT sluzby, jsou uctovany
mésicné, nékteré IT sluzby se uctuji ctvrtletné, jsou uctovany primo

na NS 2003.



o 518009 - Sluzba sprdvy majetku - jedna se o monitorovani objektu VSTE,
prani pradla, uklid, montaZe, dopravu, svoz KO - naklady jsou rozuctovany

rozdélovnikem Areal.
o 518010 - Inzerce - po schvaleni marketingového oddéleni se uctuji naklady
na uvetejnéni inzeratli v periodikach.

o 518011 - Sluzby IBW - slouzi kzauctovani ptijatych zahrani¢nich faktur

v ramci International Business Week.

o 518013 - Ostatni sluzby - na zakladé prijatych faktur se zde uctuji sluzby

jinde neuvedené, napft. pireklady

o 518014 - Internet - na zakladé prijatych faktur se zde uctuji sluzby spojené

s pouzivanim sluzeb internetu.
o 518016 - Projektové prdce - na zakladé prijatych faktur se zde uCtuji naklady

na projektovou dokumentaci na neinvesti¢ni akce

o 518018 - Sluzby spojené s autoprovozem - poplatky za parkovani, myti
a ¢iSténi sluZebnich automobild, naklady se obvykle uctuji z cestovniho

nebo hotovostniho vytctovani na stredisko zaméstnance.

o 518023 - Ndkup softwaru do 60 000,- K¢ - pokud je jiZ pii ndkupu jasné,
kjakym ucelim a pro jaké stredisko bude software slouZit, nauctuji
se naklady pifimo na dané stfedisko, vopacném pripadé se uctuje

na stredisko 2003.

o 518024 - Stravovdni zaméstnanci - naklady spojené na stravu zaméstnanct

z titulu vydanych stravenek.
o 518026 - Edicni poplatky
o 518027 - Propagace - medialni sluzby, dcast na vystavach.
o 518900 - Ostatni sluzby nedariové - naklady na sluzby spojené sjinym

ucetnim obdobim

e 521 - Mzdové naklady



o 521001 - Mzdové ndklady - mzdy zuctované kvyplaté na zakladé
vyplatnich listin (v¢. odmeén, ptiplatki).

o 521002 - Mzdové ndklady Ostatni osobni ndklady - mzdy vyplacené

na zakladné uzavreni dohod o provedeni prace.
e 521003 - Mzdové naklady z fondu odmén
o 521004 - Odstupné - na zakladné prislusnych predpisi se uctuje
o odstupném pti odchodu zaméstnancu.

mzdy jsou mésicné zpracovany mzdovym programem Vema. Do ucetniho
systému iFIS jsou preneseny pirevodovym miistkem Vema - iFIS. V ucetnictvi

je provedena kontrola prenesenych dat a vystupu z programu Vema.

mzdové a socidlni naklady jsou dctovany na predem definované nakladové ucty,

nakladova stirediska, poptipadé zakazky a cinnosti.
e 524 - Zakonné socialni pojisténi
Zde se uctuje zdravotni a socialni pojiSténi, které je zaméstnavatel povinen platit.
e 525 - Ostatni socialni pojiSténi
o 525001 - Uttuje se zde pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, pojisténi
se plati zadlohové na nasledujici ¢tvrtleti a rozuctuje se podle rozdélovniku
Kooperativa.

e 527 -Zakonné socialni naklady

obsahuje naklady spojené s pridélem do socialniho fondu a nahrady za pracovni

neschopnost.
e 528 - Ostatni socidlni ndklady
e 538 - Ostatni dané a poplatky

o 538001 - Ostatni dané a poplatky - uctuje se zde o nakladech z titulu platby
dané z nemovitosti, dané z tomboly aj.
o 538002 - Ddlni¢ni znamky - na zakladé hotovostniho nakupu se zde uctuji

naklady na potizeni dalni¢nich zndmek pro firemni automobily,



o 538003 - Neuplatnéné DPH - pti zpracovani ptiznani DPH se do nakladt

naudctuje neuplatnitelna ¢ast DPH po prepoctu kraticim koeficientem.

541 - Smluvni pokuty a uroky z prodleni

o 541001 - Smluvni pokuty a turoky zprodleni - Uctované v souladu
s obchodnim zadkonikem

542 - Ostatni pokuty a penale

o 542001 - Ostatni pokuty a pendle - penale za pozdni odvody dani, vyuctovani
sankci za poruseni zakoni

543 - Odpis nedobytné pohledavky

o 543001 - Odpis nedobytné pohleddvky - zde je moZno uctovat o nakladech

plynoucich z odpisu pohledavek podle zakona o dani z prijmu

545 - Kurzové ztraty

o 545001 - Kurzové ztrdaty - vznikaji prepoctem cizi mény na CZK z titulu
prijatych faktur, zahrani¢niho cestovniho vyuctovani, pokladnich dokladt
a kurzového prepoctu zistatkl v cizi méné k 31. 12., jsou nakladem stiediska

2099, TA 240STO011.

546 - Dary

o 546001- Dary - naklady plynouci z poskytnuti daru

548 - Manka a Skody

o 548001 - Manka a skody - na zakladé provedené inventury se zde uctuje

o manku na zasobach a majetku

549 - Jiné ostatni naklady

o 549001 - Jiné ostatni ndklady - naklady spojené sbéZnym provozem,
napf. vidimace, spravni poplatky, vstupni 1ékatské prohlidky hrazené novym

zaméstnanciim VSTE.
o 549003 - Patenty - naklady pro udrzovani patentti a uzitnych vzoru.

o 549007 - Halérové vyrovndni - jsou to naklady menzy, jedna se o halérové
vyrovnani rozdilu pri uctovani prijatych faktur za suroviny a zboZi a jejich

prijmu na sklad.



549011 - Pojisténi - naklady ztitulu pojisténi majetku, automobild,
platebnich karet. Naklady jsou vyuctovany pojiStovnou podle uzavienych
smluv. Poji$téni platebnich karet vydanych uréenym zaméstnanciim VSTE,

je strzeno bankou primo z béZného uctu vZdy zacatkem kalendainiho roku.

549021 - Erasmus stipendia EU - jedna se o poskytnuta stipendia studentiim
VSTE, kteii vyjizdi na pobyty do zahraniéi, naklady jsou hrazeny z prosttedki
EU, uctuje se na NS 2088.

549022 - Erasmus stipendia MSMT - jednd se o poskytnutd stipendia
student@im VSTE, ktef vyjizdi na pobyty do zahraniéi, naklady jsou hrazeny
z prostiredkit MSMT, tituje se na NS 2088.

549031 - Ubytovaci stipendia - o stipendium si zazada student VSTE
avyplaci se aZ na zakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student

ma na stipendium narok nebo ne, actuje se na NS 2088, akce 08UBY0O01.

549032 - Socidini stipendia - o stipendium si za%4ada student VSTE a vyplaci
se a7z na zakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student

ma na stipendium narok nebo ne, actuje se na NS 2088, akce 07SOC001.

549033 - Prospéchovd stipendia - o stipendium si zazada student VSTE
avyplaci se aZ na zakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student

ma na stipendium narok nebo ne, actuje se na NS 2088, akce 26STI00.

549034 - Mimorddnd stipendia - mimoradna stipendia se studentlim vyplaci
na zakladé navrhi od zaméstnanct Skoly za aktivitu pro VSTE, NS 2088, akce

26STI001.
549041 - Bankovni poplatky béZny tcet skola - poplatky za vedeni a spravu
bankovnich ucti se uUCtuji za Zuctovaci stredisko 2099, TA 01VNPOO1.

Poplatky z uctu CCV na stredisko 7001, TA 24ASP010, stt. 7001.

549043 - Bankovni poplatky kolej — poplatky za vedeni a spravu bankovniho
uctu se uctuji na stredisko 2004, TA 40KOL003.

549046 - Bankovni poplatky projektové ucty — poplatky za vedeni a spravu
bankovniho Uctu se UcCtuji za stredisko 2099, TA 240ST011.



o 549051 - Financni spoluticast na projektech - nadklady vyplacené partnertim
ve spoluucasti na projektech v ¢lenéni na jednotlivé zakazky prislusného

projektu.

o 549052 - Neprimé ndklady projektii - podle podkladii z projektového oddéleni

se zde Uctuje o nepirimych nakladech jednotlivych projektt

e 551 - Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku (dale jen DHM
a DNM*)

o 551001 - Odpisy DHM a DNM - Gctuji se zde néaklady z titulu acetnich odpist
majetku, stiedisko 2099, zakazka 01VNP001

o 551002 - Odpisy DHM a DNM porizeného z dotace - Uctuji se zde naklady
z titulu UcCetnich odpisii majetku porizeného zdotace, stredisko 2099,

zakazka 240ST011

Odpisy jsou uctovany mésicné na vysSe uvedené ucty, na zdkladé zpracovani

odpisového béhu modulu Majetek v u€etnim programu iFIS.

e 552 - Zistatkova cena prodaného majetku

Pokud dojde k prodeji dosud neodepsaného majetku je zlstatkova cena doodepsana
jednorazoveé na niZe uvedené ucty
o 552001 - ZC prodaného majetku
o 552002 - ZC prodaného majetku z dotace
e 559 - Tvorba opravnych polozek
o 559001 - Tvorba OP k pohledavkdm
e 582 - Poskytnuté clenské prispévky
o 582001 - Poskytnuté clenské prispévky
o 582002 - Poskytnuté clenské prispévky - nedariové



Clanek 8

(1) Stejné jako naklady se vynosy, déli dle Cinnosti a typu akce. Akce se nasledné
prirazuji na konkrétni strediska.

(2) KaZdy ucet je dle typu vynosu analyticky rozliSen.
e 601 - Trzby za vlastni vyrobky

o 601002 - TrZby z prodeje studijnich materidlti - ctuji se se sniZzenou sazbou
DPH, jsou vynosem NS 3002, uctuji se na dopliikovou cinnost, kde maji

zakazku 40KNI0O07.

o 601003 - Menza vyrobky se sniZenou sazbou DPH - trzby z téchto vyrobku
se uctuji pouze na NS 2105 a na doplitkovou c¢innost, kde maji zakazku

40MENO009, DPH se ucCtuje se snizenou sazbou.
e 602 - Trzby z prodeje sluzeb

o 602001 - Trzby z prodeje sluZeb - sem se zahrnuji sluzby spojené s akci
International Business Week, maji svou vlastni zakazku 24IBW009 a uctuji

se pouze na NS 6101, od DPH jsou tyto sluzby osvobozeny.

o 602002 - Trzby kopirovdni - jsou vynosem NS 3002, uctuji se se zakladni
sazbou DPH, patii do dopliikové Cinnosti a maji také svou vlastni zakazku

40KNIO007.

o 602003 - TrZby viozné, konference - trzby uctované zvydanych faktur

ucastnikiim skolou potradanych konferenci. DPH zakladni sazba.

o 602005 - Trzby kontraktovy vyzkum

o 602006 - Trzby - licencni smlouvy

o 602007 - Trzby - placené vzdéldvaci kurzy
o 602008 - Trzby - konzultace a poradenstvi

o 602011 - CCV Pripravné kurzy - jedna se o dopliikovou ¢innost strediska

7001, zakizka 40KURO0O08, DPH v zakladni sazbé.

o 602015 - Studium CCV v akreditovaném programu - jedna se o studium
akreditovanych predmétii prostiednictvim CCV, uctuje se na NS 7001,
studium CCV je vynosem hlavni ¢innosti a rozliSuje se zakazkou 24ASP010,

od DPH je osvobozeno.



602016 - Poplatky za prijimaci rizeni - Gctuji se na dvé NS, a to 4002 a 7001,
zaleZi na tom, zda se zdjemci o studium hlasi na studium denni
¢i kombinované, poplatky jsou vynosem hlavni cinnosti, zakazkou
je 24PSS003 a 24ASP010, od dané jsou poplatky za prijimaci rizeni

osvobozeny.

602018 - Poplatky za nostrifikaci — uCtovaci NS je 4002, jsou vynosem hlavni
Cinnosti, TA je 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny.

602019 - Poplatky za studium - uctuji se sem predevSim promoce studenti,
jsou vynosem NS 4002, maji zakazku 400ST013, DPH je uctovana v zakladni

sazbé.

602021 - Poplatky knihovna - jiz z nazvu je patrné, Ze se jedna o vynosy
NS 3002, které patii do dopliikové cinnosti na zakazku 40KNI007, z téchto
sluzeb se odvadi zakladni sazba DPH, jde napf. o poplatky za vystaveni
¢tenarskych priikazek, ¢i meziknihovni vyptjcky.

602022 - Poplatky ISIC - jsou vynosem hlavni ¢innosti NS 4002, uctuji
se na zakazku 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny.

602023 - CCV Mimorddné studium bakaldrského programu - vynos stiediska
7001, zakizka 24ASP010, osvobozeno od DPH.

602024 - CCV studium cizich jazyki + poplatek za pretesty , vynos strediska
7001, zakazka 24ASP010- osvobozeno od DPH.

602025 - CCV Akreditované predméty - jedna se o studium akreditovanych
predmétti, vynos stiediska 7001, zakazka 24ASP010, studium je osvobozeno
od DPH.

602026 - CCV Nadstandardni sluzby - jedna se o jednorazové poplatky
za dodatecné zapsani predmétu, vySkrtnuté predmétu aj.,, vynos stiediska

7001, zakazka 24ASP010



o

602031 - Ubytovdni studenti - na tento ucet se uUCtuji prijaté platby
od studentli ubytovanych na koleji VSTE, z toho plyne, Ze jde o vynosy NS
2004 patrici do doplinkové ¢innosti a jsou spojené se zakazkou 40KOL003,

DPH se uctuje se sniZenou sazbou.

602033 - Ubytovdni ostatni - jedna se o ubytované, kteii nejsou studenty
ani zaméstnanci VSTE, vynosy ndlezi stfedisku 2004, zakazka 40KOLO0O03

snizena sazba DPH.

60204X - Prondjem

pronajmy poskytované VSTE jsou vynosem NS 2099, uétuji se do doplitkové

¢innosti a na zakazku 40PR0O010, DPH je zde tictovano se zakladni sazbou.

o

602046 - Telefonni sluzby - vynosy zvydané faktury na preuctovani
telefonnich hovort. DPH zakladni sazba.
602051 - Menza stravovdni zdkladni sazba DPH - jedna se o vynosy spojené

se stravovanim, které je vynosem NS 2105, Gc¢tuje se do dopliitkové Cinnosti

na zakazku 24MENO017, DPH se ucCtuje v zakladni sazbé.

604 - TrZzby za prodané zboZzi

o

604002 - Trzby za prodand skripta a knihy - jde o vynosy z prodeje knih,
proto NS 3002, patii do dopliikové Cinnosti, UCtuji se na zakazku 40KNIO07

a uctuje se DPH se sniZenou sazbou.

604003 - Menza zboZi sniZzend sazba - jedna se o prodané zboZi, které
je vynosem NS 2105, uctuje se do doplikové Cinnosti na zakazku 40MENO009,

se Uctuje ve sniZené sazbé.

604004 - Menza zboZi zdkladni sazba - jednd se o prodané zbozi, které
je vynosem NS 2105, tctuje se do dopliitkové ¢innosti na zakazku 40MENO00Q9,

z nazvu vyplyva, Ze se odvadi zakladni sazba DPH.

642 - Pokuty a penale - nejsou predmétem DPH

o

642002 - Pokuty a pendle za ubytovdni - pokuty za pozdni platby, zniceni
zarizeni atd., jsou vynosem strediska 2004, TA 40KOL003.
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642004 - Pokuta za nevhodné parkovdni - jsou udélovany studentim
za parkovani na nedovolenych mistech, jsou vynosem stfediska 2099,

TA 240STO11.

642005 - Pokuty knihovna - jedna se o pokuty za ztratu knih ¢i poplatky

z prodleni, ictovany jsou na stredisko knihovny, zakazku 40KNI0OOQ7.

644 - Uroky - nejsou piredmétem DPH

o

644002 - Uroky z béZného uctu - poplatky za vedeni a spravu bankovniho
uctu se Uctuji na Zuctovaci stredisko 2099, TA 01VNP0O1. U bankovniho uc¢tu
CCV na stredisko 7001, zakazku 24ASP010.

644004 - Uroky z béZného ictu kolej - poplatky za vedeni a spravu
bankovniho Uctu se UcCtuji na stredisko 2004, TA 40KOL003.

644005 - Uroky z EURO uctu - poplatky za vedeni a spravu bankovniho tGétu
se uctuji na Zuctovaci stredisko 2099, TA 01VNP0O1.

644006 - Uroky z bézného uctu sporici — poplatky za vedeni a spravu
bankovniho Uctu se Uctuji na Zactovaci stiedisko 2099, TA 01VNPO0OO1.
644007 - Uroky z projektovych ucti - poplatky za vedeni a spravu
bankovniho Uctu se Uctuji na Zactovaci stiredisko2099, TA 240ST011.

645 - Kurzové zisky - nejsou predmétem DPH

o

645001 - Kurzové zisky - vznikaji prepoctem cizi mény na CZK z titulu
prijatych faktur, zahrani¢niho cestovniho vyuctovani, pokladnich dokladu
a kurzového prepoctu zlstatki v cizi méné k31. 12, jsou nakladem

Zuctovaciho stiediska 2099, TA 240ST011.

648 - Zuctovani fondl - nejsou predmétem DPH

o

648004 - Ziictovdni stipendijniho fondu - na tento ucet se uctuji stipendia
mimoradna, prospéchova, maji NS 2088, zakazku 26STI001, postup uctovani

je popsan viz kapitola Stipendia.

649 - Jiné ostatni vynosy - nejsou predmétem DPH

o 649001 - Jiné ostatni vynosy
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649002 - Prijaté pojistné ndhrady - prijata pojistna plnéni od pojiStovny

na zakladé skodni udalosti.

649003 - Inventarni prebytky - po skonceni inventur se zde uctuje o prebytku

zasob

649004 - Preplatky - preplatky v menze po platbé stravenkou.

649005 - Vyuctovdni odpisti z dotace — mésicni ¢astka odpisti majetku

porizeného z dotacnich prostiredkii.

649007 - Halérové vyrovndni - UCtuje se sem haléfové vyrovnani, které

vznika pri zauctovani ndkupu surovin ¢i zboZi do menzy.

649008 - Ziuctovdni neprimych ndkladii projektii podle podkladi
z projektového oddéleni se zde uctuje o neprimych nakladech jednotlivych

projektt
649009 - Vynosy z partnerskych projektti
82 - Prijaté prispévky - nejsou predmétem DPH.
682001 - Prijaté dary - prijaté dary od sponzort a nadacnich fond.

91 - Provozni dotace - nejsou predmétem DPH.

Clanek 9, odst. 5, pism. a) a d)

(5) Cerpani dotace na stravovani studenti:

a)

d)

vedouci menzy pripravi podklady pro zadctovani cerpani dotace na stravovani
studentlim, zvlast seCte sumu za hlavni jidla tepla a zvlast za hlavni jidla
studena, ktera se poté vynasobi ¢astkou K¢ uréenou MSMT jako dotaci pro dany
rok apak se jesté tepla jidla vynasobi koeficientem 1,0 a studena jidla
koeficientem 0,4, Dotace pro kazdy rok je komunikovana Opatfenim rektora.

proto, aby se Castky projevily na spravném stredisku a zakadzce Dotace
na stravovani, je nutné zauctovat vnitini ucetni doklad s nasledujici kontaci:

kontace Md 549102, sti. 2088, TA 9, A 09STR001

D 602052, stt. 2005, TA 40, A 40MEN009
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Smérnice se doplituje o novy Clanek 10

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Clanek 10
MENZA od 1. 3. 2013

Sucinnosti od 1. 3. 2013 byla ¢innost menzy rozdélena na hlavni a doplikovou
Cinnost. Hlavni Cinnost zahrnuje sluzby pro zameéstnance a studenty, dopliikova
Cinnost cizi stravniky a prodej vyrobkii a zbozi. Hlavni Cinnost je dale délena
na hlavni ¢innost - prispévek - zavodni stravovani zaméstnancii a hlavni ¢innost -
neprispévek - stravovani studentf.

ReZijni naklady menzy jsou mezi ¢innosti popsané v piedchozim odstavci rozdéleny
v poméru stanovenym samostatnym opatfenim rektora. PriCemzZ reZijni naklady
pripadajici na hlavni cinnost pirispévek jsou dale predctovany v ramci
vnitroucetnictvi na jednotlivd NS. Podil nakladii pripadajicich na jednotliva NS
je stanoven na zakladé poctu uvazkd daného NS, tento pomér je urcovan dle poctu
uvazkil k 15. 12. na nasledujici rok v samostatném opati'eni rektora.

U¢tovani o vynosech, spotiebé surovin a zboZi a o dotaci na stravovani studentiim
probiha na zakladé podkladii ze stravovaciho systému ISKaM.

Spotieba surovin a zboZi:

a) ze systému ISKaM se vytisknou podklady o spotiebovanych surovinach a zboZi;
dle téchto podkladi se do ucetniho systému iFIS prostiednictvim bézného
ucetniho dokladu zauctuje spotieba surovin a zboZi,

b) spotreba surovin se Gctuje na ndakladovy ucet 501009 - Suroviny menza
na strané MD souvztazné na ucet 112006 - Suroviny menza na strané D;
spotieba zboZi se Ctuje na ndkladovy ucet 504003 - ZboZi menza strany MD
oproti uctu 132002 - Zbozi menza na strané D,

c) spotieba surovin je nakladem strediska 2105 - Menza je rozuctovava
dle podkladi ze systému ISKaM na doplitkovou ¢innost, na zakazku 40MEN009
a na hlavni ¢innost - zakazku 24MENO017.

d) spotieba zboZi je ndkladem strediska 2105 - Menza, dopliikova ¢innost, zakazka
40MENO009

Vynosy:
a) vynosy se rovnéz uctuji na zakladé podkladii ze stravovaciho systému ISKaM,

b) iFIS umoznuje prevzit doklad ze systému ISKaM pomoci funkce Prevod
zuctovaci listiny ISKaM, vytvoreny doklad v iFIS stac¢i pak pouze zadctovat,

c) vucetnim systému iFIS je nutné jeSté vytvorit neuctovaci univerzalni danovy
doklad pro to, aby se v ucetnictvi projevilo DPH za stravovani, vyrobky a zboZi
d) vynosy jsou uctovany na stiredisko 2105. Vynosy od zaméstnancli a studentt

na zakazku 24MENO017, vynosy z doplnkové cCinnosti (cizi stravnici, prodej
vyrobki a zbozi) na zakazku 40MENO009.



(6)

(7)

(8)

a) zvystupl ze systému ISKaM se ziskaji informace o pocCtu dotovanych jidel
odebranych zaméstnanci v uplynulém mésici.

Piispévek za stravu zameéstnancii ze socialniho fondu

b) poté se vytvoii bézny ucetni doklad, kde se zauctuje Cerpani socialniho fondu
v Castce 15,- K¢, ktera se vynasobi poctem dotovanych jidel odebranych
zaméstnanci $koly; ¢erpani SF se i¢tuje na strané MD 912010 - Cerpani SF a na
strané D 648003, vynos opét pripada na stredisko 2105, zakazka 24MENOQ17

Cerpani dotace na stravovani studenti

a) vedouci menzy na zadkladé evidence v ISKaM pfripravi podklady pro ctvrtletni
zuctovani Cerpani dotace na stravovani studentim, zvlast secte hlavni jidla
tepla a zvlast za hlavni jidla studend, ktera se poté vynasobi ¢astkou K¢ urcenou
MSMT jako dotaci pro dany rok, nasledné se soucin za tepla jidla vynasobi
koeficientem 1,0 a soucin za studena jidla koeficientem 0,4,

b) castky vypocitané za hlavni jidla tepla a studena se sectou a vyjde celkova suma
dotace na stravovani studentiim,

c) tyto podklady se predaji na uctarnu, kde se opét vytvori béZny tCetni doklad,

d) Vyse dotace pro aktudlni rok je vyhlaovana MSMT a nésledné komunikovana
Opattrenim rektora.

Naklady odpovidajici castce dotace vypoctené dle vySe stanového postupu
se preuctuji nasledujicim zptisobem:

Kontace

Md — 521001,-524001, -524002, -501009, -502102 -502103 - 502104,
zak 24dMENO017, stredisko 2105

Md 521001, 524001, 524002, 501009, 502102, 502103, 502104 zak 09STROO01,
stredisko 2088

Celkova cCastka je mezi jednotlivé ndakladové ucty rozdélena v poméru
stanoveném samostatnym opatienim.

Doklad o pouziti:

a) doklad o pouziti se vyuziva v pripadé, kdy menza vyrobi riizné obcerstveni
a to se dale pouzije pro reprezentac¢ni ¢innost VSTE,

b) v praxi to znameng, Ze vznikaji vynosy stiedisku 2105 - Menza a naklady tomu
oddéleni nebo katedre, které si tyto sluzby objedna, v tomto pripadé se uctuje
o vnitropodnikovych nakladech a vynosech,

c) zvystupi ze stravovaciho systému ISKaM se pripravi podklady
(Vnitropodnikova faktura) pro zauctovani téchto ucetnich pripadd a predaji
se do uctarny,

d) zde se v ucetnim systému iFIS vytvori danovy doklad o pouziti, vypocte se DPH

za poskytnuté obcerstveni a vySe tohoto DPH se nauctuje jako naklad daného
oddéleni,



e) dale se bude uctovat vnitropodnikovy vynos NS 2105 a vnitropodnikovy naklad
oddélent ¢i katedry, jeho vySe odpovida cené surovin.

kontace 513001, NS, A: 01VNP0O1 / 343002, 343003
799003, NS, A: 01VNPO0O01 /899001, NS: 2105, A: 01VNP001
Pavodni Clanky 10 — 22 se méni na Clanky 11 — 23

Clanek 11, odst. 1
(1) VSTE je registrovana jako platce DPH, zdafiovaci obdobi je od 1. 1. 2013 mési¢ni. P
uplatnovani DPH se 1idi zdkonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty.

Clanek 11, odst. 2, pism. d) a €)
(2) Uplatiiovani DPH na vstupu:

d) DPH kracené koeficientem - uplatiiuje se u plnéni, které se tyka jak osvobozenych
tak i ekonomickych c¢innosti tj. ndkup energii (zemni plyn, elektricka energie,
vodné, stoCné, spotireba tepla), ndkup sluzeb majici charakter oprav a udrZovani,
nakup ostatnich sluZeb - telekomunikacni sluzby, konzultacni sluzby, ucast
na seminarich, Skolenich a konferencich, inzerce a propagace, sluzby vypocetni
techniky, sluzby spojené se spravou arealu, sluzby spojené s provozovanim
autoparku, najemné apod., ndkup drobného hmotného a nehmotného majetku,
ndkup spotfebniho materidlu (hygienické a Cistici prostredky, material
pro udrzbu), kancelarskych pomiticek, nakup odborné literatury pro strediska.

e) DPH bez naroku na odpocet - vstupni dan se neuplatni u plnéni, které se pouZije
vyhradné pro ¢innosti osvobozené od dané bez naroku na odpocet, tj. ndkup
revalida¢nich ISIC zndmek, ndkup knih do knihovniho fondu, porizeni investic,
veskeré ndkupy financované z probihajicich projekti.

Clanek 11, odst. 4a)
(4) Priznani k DPH

a) Danové priznani je zpracovano mésicné. Spolecné s nim je na financni urad
elektronicky podavan vypis z evidence pro danové ucely (tj. hlaSeni prenesené
danové povinnosti).

Clanek 21, odst. 2, 6, 7

(2) Zameéstnanec - pedagogicky pracovnik obdrzi grant v EUR ve formé stipendia.
Na zakladé predloZené Zadosti je castka zauctovdna jako zavazek ktomuto
zameéstnanci a do prislusnych nakladu:

denik 19, icet 512004, stredisko 2088, akce 31, zakdazka 31ERA002 - EU

denik 19, G¢et 512003, stiedisko 2088, akce 10, zakazka 10ERA001 - MSMT

(6) Castka je zauCtovana do nakladi: ucet 549021, stredisko 2088, akce 31, zakazka
31ERA002 - EU a udet 549022, stiedisko 2088, akce 10, zakadzka 10ERA001 - MSMT
castky pripadajici na jednotlivé zakazky urcuje koordinator zahranicnich vztaht.



(7) Kromé cestovného zaméstnancli a studentll vyjizdéjicich v ramci programu
Erasmus, mohou byt z programu Erasmus hrazeny téz naklady spojené s organizaci
mobilit (cestovné, ndklady na reprezentaci apod.). O hrazeni takovychto nakladi
rozhoduje koordinator zahrani¢nich vztahii a jsou uctovany na odpovidajici
nakladové ucty, stredisko 2088, akce 31, zakazka 31ERA002 - EU.

Clanek 22, &ast B, odst. 1
(8) Sluzby menzy

Na zakladé Zadosti jednotlivych stfedisek miZe menza VSTE pro tato stiediska
pripravit drobné obcerstveni. Z vystupl stravovaciho systému ISKaM (prijemka
z vyroby) se pripravi podklady pro zauctovani do ucetnictvi. V ic€etnictvi se vytvori
danovy doklad o pouziti, vypocte se DPH za poskytnuté obcerstveni a zauctuje jako
naklad na reprezentaci. V ramci dokladu o pouZiti se zauctuji i vnitrovynosy menzy
a vnitronaklady jednotlivych stredisek. Jejich vySe odpovida cené pouZitych surovin
(dle prijemky z vyroby).

513001, NS objednavatele, zakazka 01VNP001 /343003

799003, NS objednavatele, zakazka 01VNP001 / 899001, NS 2105, zakazka
01VNPOO1

Na konci mésice je pfi zauctovani spotfeby v menze predctovana spotieba surovin
nebo zbozi ze zakazky 40MENO009 na provozni zakdzku 01VNP0OO1 (podkladem
je vydejka do vyroby).

501009, 504003, stf. 2105, zakazka 01VNP0O1 / 501009, 504003, sti. 2105,
zak. 40MENO009

Na zakladé wvnitorobjednavky miize menza pro jednotlivd stfediska drobné
obcerstveni nakupovat primo u externich dodavatelt. Dodavatelska faktura je pak
Uuctovana jako naklad na reprezentaci pfimo na stredisko objednavatele. K tizi
tohoto strediska se pak jesSté zaucCtuje vnitronaklad, ktery pokryva reZii menzy. Vysi
této Castky vypocte vedouci menzy a preda do uctarny jako podklad k zadctovani.

799003, NS objednavatele, zakazka 01VNP001 / 899001, NS 2105, zakazka
01VNPOO1

Clanek 23, odst. 7

(7) Nevycerpané prispévky od poskytovateli jsou automaticky pievedeny do fondu
provoznich prosttedkil, nevycerpané dotace jsou vraceny poskytovateli. Vyjimkou
je dotace na stravovani a Erasmus, kde se nevraci nevycerpana ¢astka do vyse 5%
z poskytnuté dotace, tato ¢astka se prevede do fondu ucelové urcenych prostiredki.



