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UPLNE ZNENI SMERNICE &. 4/2023 PRAVIDLA UCTOVANI NA VSTE VE ZNENI
DODATKU 1,2,3,4,5,6,7,8,9a 10

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Vysoka 8kola technicka a ekonomicka (dale jen ,VSTE“) vede podvojné ucetnictvi dle
zakona €. 563/1991 Sb.,, o uletnictvi (dale jen ,zdkon o Gletnictvi“), ve znénf
pozdéjSich ptedpist, vyhlaskou 504/2002 Sb., ze dne 6. listopadu 2002, kterou
se provadéji néktera ustanoveni zdkona & 563/1991 Sb, o uletnictvi, ve znénf
pozdéjsich predpisd, pro iéetni jednotky, u kterych hlavnim p¥edmétem ¢innosti neni
podnikani, pokud Gétuji v soustavé podvojného uletnictvi ve znéni pozdéjsich
piedpisti a Ceskymi Géetnimi standardy pro téetni jednotky, u kterych hlavnim
predmétem Cinnosti nenf podnikéni. Uetnictvi se dale ¥id{ zdkonem & 111/1998 Sh,,
o vysokych Skolach.

(2) VSTE vede téetnictvi prostfednictvim informaéniho systému iFIS, mzdy jsou
zpracovavany v softwaru Vema, skladové hospodatstvi je vedeno v systému ISKaM.

Clanek 2
Komplexni polozky

(1) SlouZi krozliSeni ¢innosti zhlediska Zakona o vysokych $kolach. VSTE rozliSuje
nasledujici ¢innosti:

Hlavn{ ¢innost, ktera se déle ¢leni na:

o Prispévek - zde je uUltovano o piispdvku Ministerstva Skolstvi mlidese
a télovychovy (déle jen ,MSMT“) na provoz $koly a jeho vynakladan.

o  Neprispévek - slouZi k evidenci dal$ich ptjmé VSTE realizovanych v ramci hlavni
Cinnosti. Jedna se piedevsim o poplatky za studium v akreditovanych oborech
v ramci Centra celoZivotniho vzdélavani (dale jen ,,CCV*“) a ve$keré dalgi poplatky
spojené se studiem. Tyto pffjmy jsou osvobozeny od DPH, av$ak podléhaji dani
z prijmu pravnickych osob (déle jen ,DP“).

Dopliikova Cinnost - jedna se o ¢innost provozovanou mimo hlavni &nnost, tedy
pfedevsim o provoz koleje a menzy, prondjmy prostor a zafizen, sluzby poskytované
knihovnou, copy centrem a dal3i. P¥{jmy realizované vramci dopliikové &innosti
podléhaji DPH a DP.

Clanek 3
Typy akci

(1) K ¢lenéni ptijmi dle zdroje slouZi typ akce. Typy akci jsou pfedmétem P¥ilohy & 1.



(2) Kazdy typ akce spada pod konkrétni komplexni polozku. Podle toho, ke které &innosti
se vztahuje.

(3) U kaZdého typu akce se dale rozliguji konkrétnéjsi AKCE, které umoZiiuji dal¥{ ¢lenénf
vramci jednotlivych zdroji. Toto je vyuZivino piedevéim pro dotace, projekty,
doplitkovou ¢innost a jiné &innosti, u nich% je vy¥adovéno diisledné oddéleni
vynaloZenych nakladi. Ostatn{ typy akci maji vZdy jen jednu akci.

Clinek 4
Nakladova strediska

(1) Pro tely podrobného sledovani nékladd, byla zi{zena nakladova st¥ediska, ktera jsou
komunikovédna Opatfenim rektora. Tento seznam je aktualizovan dle potfeby VSTE.
Nékladova stfediska koresponduji s jednotlivymi aseky V3TE dle organiza¢niho Fadu.
Pro potteby rozpottovani jsou zfizena té% ziétovaci a podrozpottova strediska, ktera
naopak podklad v organiza¢nfm ¥4du nemaji.

(2) Uttovani na ndkladova stfediska se ¥di smérnici Pravidla sestavovani dil¢ich
rozpocti.

Clanek 5
Nepiimé naklady

(1) Kroztittovani nepfimych nakladi jsou vyuZivany niZe uvedené rozdélovniky
Aktudlni podil naklad pripadajicich na piislu$nd strediska je komunikovan
Opatfenim rektora.

a) ReZijnf naklady areél - rozdélovnik je sestaven dle vyuZivané plochy jednotlivé
zakladni ¢innosti VSTE a rozliSujf se jim nasledujici ndklady:

Elektricka energie

Plyn - teplo

Vodné a sto¢né

Udrzba (BOZP, tiklid, odvoz odpadu, hlidaci sluzba)
b) ReZijni ndklady Menza

ReZijni néklady stiediska menza jsou rozpoéteny na hlavni a dopliikovou €innost.
Hlavni ¢innost zahrnuje sluzby pro zamé&stnance a studenty, dopliikova ¢innost
sluzby pro cizi stravniky a prodej vyrobkii a zbo{. Hlavni &innost je dale délena na
hlavni ¢innost - ptispévek - zavodni stravovani zaméstnanci a hlavn{ &nnost -
neprispévek - stravovani studentd.

c) Vnitrovykony menza

Podil naklad{ ptipadajicich na jednotliva NS je stanoven na zakladé poctu tivazkh
daného NS. Tento pomér je uréovan dle poétu Gvazki k 31. 12. na nasledujici rok
opatrenim rektora.



(2) Ostatni neptimé naklady jsou Gétovany na nakladové stedisko 2401, Jedna se
predevSsim o: bankovni poplatky (kromé aétu Koleji a CCV), rtzné typy danf
a poplatkfi, kurzové rozdily, postovné, televizn{ poplatky apod. Odpisy jsou tétované
na nakladové stredisko 2099.

Clanek 6
Primé naklady

(1) Primé naklady vznikajici ve vazbé& na konkrétni zamé&stnance VSTE jsou dctovany
na kmenové nakladové sttedisko (déle jen ,NS“) zaméstnance. Jedna se o osobni
ndklady, odbornd literatura, kanceléiské potieby (aétovany na NS pii vydeji ze
skladu do spotieby nebo p¥{mo na piijaté faktufe), cestovné, i¢ast na seminafich
a konferencich, telefony, naklady nareprezentaci, ostatnf spotfebni material
a drobné sluzby.

(2) Pfimé néaklady souvisejici svykony konkrétnich &nnosti VSTE jsou uctovany
dle aktudlntho znéni smérnice Pravidla sestavovani dil¢ich rozpoctu.

" Clanek 7
N4kladové déty

(1) Kazdy ucet je dle typu nékladu analyticky rozligen.

e 501 - Spotfeba materialu

O

501001 - Kanceldrské potfeby - jsou vydaviny pouze na ¥adost. Naklady
se iCtujf na to stfedisko, které Zadost o kancelatské potteby predlozi. 0 DPH
se v tomto pripadé uctuje pii ptijeti faktury

501003 - Odbornd literatura - dle objednavek se ti¢tuje na stiediska a katedry
objednavatele

501004 - Ostatni materidl - z m&sf¢ntho vytétovani se zde tttuje spotieba
revalidaCnich zndmek a ISIC karet na stfedisko 2014 a zakézku 24PSS003

501005 - Knihovni fond - nakup odborné literatury se Giétuje na stiedisko
2013 nékladem je cela &astka bez naroku na odpotet DPH

501006 - ReZijnf materidl - z p¥ijatych faktur nebo hotovostniho vyuctovani
se GCtuji naklady na stedisko objednavatele, napf. uklidové prostredky,
materidl pro idrZbu, spotfebni materiél pro menzu (ubrousky, tacky, sacky)

501007 - Ochranné pomiicky - zpiijatych faktur nebo hotovostniho
vylctovani se Getuji naklady na stfedisko objednavatele, napt. obleteni
do menzy

501008 - Pohonné hmoty - z ptijatych faktur nebo vyudtovani platebnich
karet se i¢tuji naklady na sttedisko, na které je piidélen sluzebni automobil



o 501009 - Suroviny menza - na zakladé podkladil ze stravovaciho systému
ISKaM se zde actujf suroviny spotfebované za dané aéetn{ obdobi

© 501010 - Reklamn{ predméty - letaky, plakaty, reklamni predméty, loga etc.
o 501011 - Materidlové zabezpecenf projektu

o 501200 - DDHM 3 000 K¢ do 80 000 K¢ operativni evidence - veSkery majetek
vyjma IT majetku

o 501201 - IT majetek - veskery pofizeny IT majetek (poéitace, tiskarny,
monitory etc.)

© 501202 - DDHM do 3 000 K¢ - zde se uétuje pofizeni drobného majetku
o 501900 - Spotreba materidlu nedariovd
502 - Spotieba energie

Do spotieby energie zahrnujeme spottebu tepla, vodné asto¢né, spotiebu
elektfiny a zemnf plyn. Naklady jsou Giétovany mésiéné dle rozd&lovniku Areal.

503 - Spotieba ostatnich neskladovych dod4vek
504 - Prodané zbo#{

© 504001 - Prodané zboZi - pt¥i prodeji zbo# je Gétovano o nakladech
ve skladové cené

© 504002 - Prodané knihy - na zékladé vystupi ze systému ISKaM se zde uctuje
0 spoti'ebé knih pfi jejich prodeji

o 504003 - Zbozi menza - na zékladé podkladi ze stravovaci systému ISKaM se
zde Ultuje zboZi spotfebované za dané téetni obdobf

o 504004 - ZbozZi - reklamni predméty k prodeji - zde je Gitovan prodej
reklamnich predméti $koly

511 - Opravy a udrZovanf

Naklady na opravy a ddrzbu majetku jsou UcCtovany z pfijaté faktury nebo
hotovostnfho vyiétovani, nejéastéji na stredisko 2102 Sprava majetku.

512 - Cestovné
o 512001 - Cestovné tuzemské cesty
© 512002 - Cestovné zahraniéni cesty

Podle Zdkona o cestovnich nihradach zpracuje Ucetnf cestovni vyuctovani
azauctuje do iFIS na vySe uvedené wlty. Zahrani¢ni cestovné ERASMUS je
rozdéleno podle zdroje financovani a zpracovano na zakladé podkladid
od koordinatora zahrani¢nich vztahg.



© 512900 - Cestovné dariové neuznatelné - zde se uctuje o nakladech, které

je nutno dariové vyloutit, napt. ndklady jiného ti¢etntho obdobi

513 - Néklady na reprezentaci

Na stfedisko objednavatele se Gctuji naklady obvykle na obéerstveni. U téchto
dokladii se neuplattiuje DPH. Cel4 ¢4stka je dafiové neuznatelnym nakladem.

518 - Ostatn{ sluzby

O

518002 - Postovné - zde se uttuje o poStovném hrazené $kolou, dile
poStovné pti nakupu odborné literatury

518003 - Telekomunikaéni sluzby - telefonni hovory jsou Gi¢tovany mési¢né
se zakladni sazbou DPH a jsou rozictovany na jednotliva strediska dle
vyGltovani od mobilniho operatora

518005 - Semindre, konference - z piijatych faktur nebo dokladi o zaplaceni
se UCtuji néklady na odborné $koleni zamé&stnanci, uctuje se na kmenové
stredisko zaméstnance

518006 - Konzultacni sluzby - zde se Uctuji konzultace dariového poradce,
pravni servis a dal$i ptipadné odborné konzultace

518007 - Ndjemné - zpfijatych faktur nebo hotovostniho vyuctovani
se na stfedisko objednavatele sluzby uétuji naklady na prondjem prostor
a sali

518008 - IT sluZby - jedna se o poskytnuté IT sluzby, jsou iétovany mési¢ng,
nékteré IT sluZby se G&tujf étvrtletnd, jsou Gtovany piimo na NS 1009

518009 - Sluzba sprdvy majetku - jedna se o monitorovani objektu VSTE,
prani prédla, Gklid, montaze, dopravu, svoz KO - naklady jsou roziaétovany
rozdélovnikem Aredl

518010 - Inzerce - po schvaleni marketingového oddéleni se uctuji naklady
na uvetejnéni inzeratd v periodikich

518011 - Sluzby IBW - slou#i k zatiétovani pfijatych zahrani¢nich faktur
v ramci International Business Week

518013 - Ostatni sluzby - na zakladé pfijatych faktur se zde étujf sluzby
jinde neuvedené, napt. preklady

518014 - Internet - na zakladé piijatych faktur se zde uctuji sluzby spojené s
pouzivanim sluZeb internetu

518016 - Projektové prdce - na zikladé plijatych faktur se zde tétuji naklady
na projektovou dokumentaci na neinvesti¢ni akce



518018 - SluZby spojené s autoprovozem - poplatky za parkovanf, mytf
a Cisténi sluZebnich automobild, néklady se obvykle Gctuji z cestovniho nebo
hotovostniho vyuétovani na stfedisko zaméstnance

518023 - Ndkup softwaru do 60 000,- K¢ - pokud je jiz pfi ndkupu jasné,
kjakym Glellim a pro jaké stredisko bude software slougit, nauctuji
sendklady pfimo na dané stredisko, vopatném pfipadé se uttuje
na stredisko 1009

518024 - Stravovdni zaméstnanci - naklady Spojené na stravu zaméstnancil
z titulu vydanych stravenek

518026 - Edicni poplatky
518027 - Propagace - medialn{ sluzby, uéast na vystavach

518900 - Ostatni sluZby nedariové - naklady na sluzby spojené s jinym
ucetnim obdobim

521 - Mzdové niklady

e}

521001 - Mzdové ndklady - mzdy ziétované k vyplaté na zakladé vyplatnich
listin (v¢. odmén, p¥iplatki)

521002 - Mzdové ndklady - Ostatni osobni ndklady - mzdy vyplacené
na zakladné uzavienf dohod o provedeni prace

521003 - Mzdové ndklady z fondu odmén

521004 - Odstupné - na zakladné ptislusnych predpisii se ultuje
0 odstupném p¥i odchodu zaméstnancii

Mzdy jsou mési¢né zpracovany mzdovym programem Vema. Do ti¢etniho systému
iFIS jsou pfeneseny ptevodovym mistkem Vema - iFIS. V G&etnictvi je provedena
kontrola pfenesenych dat a vystupu z programu Vema.

Mzdové a socidlni naklady jsou i¢tovany na predem definované nakladové ucty,
nakladova sttediska, poptipadé zakazky a &innosti.

524 - Zakonné socialn{ poji§téni

Zde se uttuje zdravotni a socialn{ poji$téni, které je zaméstnavatel povinen platit.

525 - Ostatni socilni pojistén{

o}

525001 - Uttuje se zde pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, poji$téni
se plati zalohové na nésledujici ¢étvrtleti a rozictuje se podle podkladii
ze mzdového SW VEMA



Obsahuje néklady spojené s pi{délem do soci4lniho fondu, nahrady za pracovn{
neschopnost a i¢tovanim nékladi stravenkového paugalu.

527 - Zakonné socidlni néklady

528 - Ostatnf socilni nklady
531 - Daii silniéni
538 - Ostatni dané a poplatky

o 538001 - Ostatni dané a poplatky - G¢tuje se zde o nakladech z titulu platby
dané z nemovitosti, dané z tomboly aj.

o 538002 - Ddlniéni zndmky - na zakladé hotovostniho nakupu se zde uétuji
naklady na pofizeni dalniénich znadmek pro firemni automobily

© 538003 - Neuplatnéné DPH - piti zpracovani jednotlivych doklad
se donaklad nadctuje neuplatnitelnd ¢4st DPH po prepoctu kraticim
koeficientem

541 - Smluvni pokuty a tiroky z prodleni

o 541001 - Smluvni pokuty a iroky zprodleni - Gétované v souladu
s obchodnim zikonikem

542 - Ostatni pokuty a pendle

© 542001 - Ostatni pokuty a pendle - penéle za pozdni odvody dani, vyiétovani
sankci za poruseni zdkonti

543 - Odpis nedobytné pohledavky

o 543001 - Odpis nedobytné pohleddvky - zde je mo#no Gétovat o nakladech
plynoucich z odpisu pohledavek podle zikona o dani z piijmu

544 - Uroky - pro zati¢tovani nakladovych tirokil napt. z Gvéri.
545 - Kurzové ztraty

o 545001 - Kurzové ztrdty - vznikaji pfepoctem cizi meény na CZK z titulu
pfijatych faktur, zahrani¢niho cestovniho vya&tovan, pokladnich dokladi
a kurzového prepottu ziistatkd v cizi mé&n& k 31. 12,, jsou nakladem stfediska
2401, TA 240ST011

546 - Dary
© 546001 - Dary - naklady plynouci z poskytnuti daru.
548 - Manka a $kody

© 548001 - Manka a $kody - na zakladé provedené inventury se zde tdtuje
0 manku na zdsobach a majetku

549 - Jiné ostatni ndklady
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549001 - Jiné ostatni ndklady - naklady spojené sbé&Znym provozem,
napf. vidimace, spravni poplatky, vstupni 1ékatské prohlidky hrazené novym
zaméstnanciim VSTE

549002 - Ostatni ndklady dariové neuznatelné
549003 - Patenty - naklady pro udrZovani patenti a uzitnych vzort
549006 - Interni granty

549007 - Haléfové vyrovndni - jsou to predeviim naklady menzy, jedna se
o haléfové vyrovnani rozdflu p¥i Gétovani prijatych faktur za suroviny
a zboZi a jejich p¥ijmu na sklad

549008 - Odpis pohleddvky - datiové uznatelny

549011 - Pojisténi - néklady ztitulu pojisténi majetku, automobild,
platebnich karet. Naklady jsou vyGétovany pojistovnou podle uzavienych
smluv

549021 - Erasmus stipendia EU - jedn4 se o poskytnut stipendia studentim
VSTE, ktet vyjizdi na pobyty do zahraniéf, ndklady jsou hrazeny
z prostredki EU, Gi¢tuje se na NS 3303

549022 - Erasmus stipendia MSMT - jedna se o poskytnuti stipendia
studentdim VSTE, ktef{ vyjizdi na pobyty do zahraniéi, ndklady jsou hrazeny
z prostfedk MSMT, Gétuje se na NS 3303

549024 - Stipendfum CEEPUS jedné se 0 vyplatu grantu na mobllltu

vvvvv

10CEE002

549031 - Ubytovaci stipendia - o stipendium si zazada student VSTE
avyplaci se aZ na zakladé rozhodnuti studijniho oddé&leni, zda student
ma na stipendium néarok nebo ne, Giétuje se na NS 7002, akce 08UBY001

549032 - Socidlnf stipendia - o stipendium si za#4d4 student VSTE a vyplaci
se az na zakladé rozhodnut{ studijniho oddéleni, zda student
ma na stipendium nérok nebo ne, Gi¢tuje se na NS 7002, akce 07SOC001

549033 - Prospéchovd stipendia - o stipendium si za¥ada student V3TE
avyplaci se az na zikladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student
ma na stipendium narok nebo ne, G¢tuje se na NS 7002, akce 26STI001

549035 - Mimo¥ddnd stipendia - mimotadna stipendia se studentim vyplaci
na zakladé navrhii od zaméstnanct $koly za aktivitu pro VSTE, NS 1101 nebo
stiediska spravy tstavu NS 8X02, akce 26STI001

549036 - Socidlni stipendia tiZivd situace - jednorazové stipendium p¥iznané

studentovi na zakladé jeho Zadosti v ptipadé zvlasté tiZivé socialn{ situace
studenta, NS 7002, akce 26STI001



549037 - Stipendium zvidstniho zretele - vyplaci se studentdim na zakladé
navrhii od zaméstnanci $koly za aktivitu pro VSTE, NS 1101, akce 26STI001

549038 - Stipendium na podporu studia - stipendium na podporu studia
v Ceské republice a v zahrani&{, NS 3303, akce 26STI001

549039 - Viddni stipendisté - stipendium na podporu studia vladnich
stipendistti, NS 7002, akce 10VLS004

549041 - Bankovni poplatky BU $kola - poplatky za vedeni a spravu
bankovnich Gctd se tétuji na stredisko 2401, TA 240ST011. Poplatky z Giétu
CCV se Gctuji na stredisko 3306, TA 24ASP010, poplatky z ti¢tu Kolej se uétuji
na stredisko 2402, TA 40KOL003

549046 - Bankovni poplatky projektové Uucty - poplatky za vedeni a spravu
bankovniho tétu se uétuji za stedisko 2401, TA 240ST011

549051 - Financni spoluti¢ast na projektech - naklady vyplacené partnertim
ve spolutdasti na projektech v ¢lenéni na jednotlivé zakazky prislu§ného
projektu

549052 - Nepiimé ndklady projektii - podle podkladi z projektového
oddéleni se zde ¢tuje o neptimych nakladech jednotlivych projekti

549053 - Rezijni ndklady - dle podkladi je G&tovano o reZzijnich nékladech
projektii

549054 - Vnitrovykony dle ETMS - dle podkladi je uctovdno o
vnitrovykonech v ramci interntho systému ETMS

549055 - Preictovdni ndkladii - dle podkladd je Gétovano nakladech na
Cinnosti

549102 - Cerpdnf dotace na stravu - dle podkladii je ti¢tovano o Eerpani
dotace na stravu

e 551 - Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku (déale jen DHM
a DNM“)

O

551001 - Odpisy DHM a DNM - ti¢tujf se zde naklady z titulu uéetnich odpisi
majetkuy, stiedisko 2099, zakazka 01VNP001

551002 - Odpisy DHM a DNM potizeného z dotace - uctujf se zde naklady
ztitulu Gletnich odpisii majetku pofizeného zdotace, stfedisko 2099,
zakazka 240ST011

Odpisy jsou Gétovany mési¢né na vySe uvedené Ulty, na zékladé zpracovani
odpisového béhu modulu Majetek v Gi¢etnim programu iFIS.

552 - Zistatkova cena prodaného majetku
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Pokud dojde k prodeji dosud neodepsaného majetku je zlstatkovi cena doodepséna
jednorazové na niZe uvedené ttty

o

e}

552001 - ZC prodaného majetku
552002 - ZC prodaného majetku z dotace

® 553 - Prodané cenné papiry a vklady

© 553001 - Prodané cenné papiry a podily

® 559 - Tvorba opravnych poloZek

O

559001 - Tvorba OP k pohleddvkdm

® 582 - Poskytnuté ¢lenské ptispévky

O

O

582001 - Poskytnuté ¢lenské prispévky
582002 - Poskytnuté ¢lenské prispévky - nedatiové

e 591 - Dail z ptjmi

Clanek 8
Vynosy a vinosové ucty

(1) Stejné jako néklady se vynosy, déli dle ¢innosti a typu akce. Akce se nasledné prifazuji
na konkrétni stfediska.

(2) Kazdy téet je dle typu vynosu analyticky rozligen.

® 601 - Trzby za vlastni vyrobky

o

o}

o}

o}

601001 - Trzby z prodeje skript - Giétuji se se sniZenou sazbou DPH, jsou
vynosem NS 2014, Gétuji se na dopliikovou ¢&innost, kde maji zakazku
40KNI007, dale dochézi k prerozdéleni vymosu na istavy pomoci NS tistavu
a zakazky 400ST013

601002 - Trzby z prodeje studijnich materidlii - G¢tuji se se sniZenou sazbou
DPH, jsou vynosem NS 2014, Gétuji se na doplrikovou ¢innost, kde maji
zakazku 40KNI007

601003 - Menza vyrobky se sniZenou sazbou DPH - trzby z téchto vyrobki
se i¢tuji pouze na NS 2105 a na dopliikovou &innost, kde maji zakdzku
40MENO0Q9, DPH se Gétuje se sniZenou sazbou

601004 - KN - skripta na CD zdkl. DPH - triby z prodeje studijnich materialfi
na CD nosicich, DPH se ti¢tuje se zdkladni sazbou

¢ 602 - TrZby z prodeje sluzeb

o}

602001 - TrZby z prodeje sluZeb - sem se zahrnuji sluZby spojené s akcf
International Business Week, majf svou vlastni zakizku 24IBW009 a uctuji
se pouze na NS 3303, od DPH jsou tyto sluzby osvobozeny



602002 - Trzby kopirovdni - jsou vymosem NS 2099, uctuji se se zakladni
sazbou DPH, patfi do doplitkové &innosti a maji také svou vlastn{ zakazku
400ST013

602003 - TrZby vioZné, konference - triby wétované zvydanych faktur
castnikiim $kolou potadanych konferenci, DPH zikladni sazba

602005 - TrZby kontraktovy vyzkum
602006 - Trzby - licenéni smlouvy

602007 - TrZby - placené vzdéldvaci kurzy
602008 - TrZby - konzultace a poradenstvi

602011 - CCV Pfipravné kurzy - Gétuji se na stredisko 3306, zakazka
24ASP020, DPH v zékladn{ sazbé

602013 - Poplatky - studium v A] - Gétujf se poplatky na studium v A] na
stiedisko 7002, zakazka 24SAM019

602015 - Studium CZV - aétuje se na NS 3306, studium CCV je vynosem
hlavnf ¢innosti a rozliuje se zakizkou 24ASP010

602016 - Poplatky za pfijimaci ¥zeni - Gétuji se na dvé NS, a to NS 1101, se
zakazkou 24PSS003, v pfipadé, Ze se zajemci hlasi do ¥4dného studia, tyto
poplatky osvobozeny od DPH, a NS 7001, zakdzka 24ASP010, v piipadé, Ze
se zajemci hlasi do mimotadného studia, tyto poplatky jsou zdatiovany
zékladni sazbou DPH

602018 - Poplatky za nostrifikaci, anotaci a vypisy zndmek - uétovaci NS je
7002, jsou vynosem hlavni &innosti, TA je 24PSS003 a od DPH jsou tyto
poplatky osvobozeny

602019 - Poplatky za studium - Gétuji se sem predeviim promoce studenti,
jsou vynosem NS 7002, majf zakdzku 400ST013, DPH je Gi¢tovana v zakladn{
sazbé

602021 - Poplatky knihovna - ji% z ndzvu je patrné, ¥e se jedna o vynosy
NS 2014, které patii do dopliikové ¢innosti na zakazku 40KNI007, z téchto
sluZeb se odvadf zakladni sazba DPH, jde napt. o poplatky za vystaveni
Ctenai'skych prikazek, ¢ meziknihovni vypijtky

602022 - Poplatky ISIC - jsou vynosem hlavni ¢innosti NS 2014, uctuji
se na zakazku 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny

602023 - CCV Mimot'ddné studium bakaldiského programu - vynos strediska
3306, zakazka 24ASP010, osvobozeno od DPH

602024 - CCV studium cizich jazyki - vynos stfediska 3306, zakazka
24ASP010, osvobozeno od DPH



e}

12

602025 - CCV Akreditované predméty - jedn4 se o studium akreditovanych

predmétl, vynos sttediska 3306, zakdzka 24ASP010, studium j je osvobozeno
od DPH

602026 - CCV Nadstandardni sluzby - jedna se o jednorazové poplatky
za dodatetné zapsani pfedmétu, vy$krtnuté predmétu aj., vynos strediska
3306, zakazka 24ASP010

602027 - CCV Mimorddné studium magisterského programu - vynos
stfediska 3306, zakdzka 24ASP010, osvobozeno od DPH

602028 - Administrativni poplatek - vynos stfediska 2401, zakéizka
400ST013

602029 - Poplatky za vyddni druhopisii - vynos sttediska 7002, zakazka
24PSS003

602031 - Ubytovdni studenti - na tento ulet se uctuji prijaté platby
od studentli ubytovanych na koleji VSTE, z toho plyne, Ze jde o vynosy NS
2402 patfici do doplitkové &innosti a jsou spojené se zakézkou 40KOL003,
DPH se tctuje se sniZenou sazbou

602033 - Ubytovdni ostatni - jednd se o ubytované, kteff nejsou studenty
ani zaméstnanci VSTE, vynosy néleZi stfedisku 2402, zakézka 40KOL003
snfZena sazba DPH

60204X - Prondjem

Prondjmy poskytované VSTE jsou vynosem prevaZné

NS 2099, pifpadné jiného nikladového stiediska, Uctuji se do dopliikové &¢innosti
ana zakazku 40PR0O010, DPH je zde ti¢tovino se zakladni sazbou.

o

602046 - Telefonni sluZby - vynosy zvydané faktury na preuctovani
telefonnich hovort. DPH zdkladni sazba

602051 - Menza stravovdni zdkladn{ sazba DPH - jedn4 se o trzby za
stravovaci sluzby (prodej hlavnich jidel) poskytované Menzou VSTE, které
jsou vynosem NS 2105. Vynosy se déli na zakizky 40MEN009 a 24MENO017.
DPH se Gctuje v zakladn{ sazbé

602052 - Cerpdnf dotace na stravu

602053 - Menza str. zak. DPH ostatni - trzby za ostatni sluzby poskytované
Menzou VSTE. Tyto triby jsou vynosem NS 2105, zakazky 40MEN009.

602060 - Jazykové korektury

602061 - Studium ¢instiny - triby za kurzy ¢inského jazyka jsou vynosem NS
3305 a Gctuji se na zakazku 240ST011, jedn4 se o osvobozené plnéni

604 - Trzby za prodané zbo#i



O

o}

o}

o}

o}

o

604001 - TrZby za zboZ{

604002 - Trzby za prodand skripta a knihy - jde o vynosy z prodeje knih,
proto NS 2014, patfi do dopliikové &innosti, Giétuji se na zakézku 40KNI007
a Uctuje se DPH se snfZenou sazbou

604003 - Menza zboZi sniZend sazba - jednd se o prodané zbozi, které
je vynosem NS 2105, Gi¢tuje se do doplitkové &nnosti na zakazku 40MENO009,
se uctuje ve snizené sazbhé

604004 - Menza zboZi zdkladni sazba - jedna se o prodané zbo#i, které
je vynosem NS 2105, Gétuje se do dopliikové ¢innosti na zakizku 40MENO009,
z nazvu vyplyva, Ze se odvadi zdkladni sazba DPH

604005 - Trzby zboZi knihovna - jedn4 se o prodané zbo#{ v knihovné VSTE,
které je vynosem NS 2014, G¢tuje se do doplitkové &nnosti na zakézku
40KNI0O07

604006 - Trzby za reklamni predméty - jedna se o prodané reklamnfi
predméty

® 613 -Zména stavu z4sob vyrobkd

e 621 - Aktivace materialu a zbo#i

® 622 - Aktivace vnitroorganiza¢nich sluzeb

® 623 - Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku

® 624 - Aktivace dlouhodobého hmotného majetku

® 642 - Pokuty a pendle - nejsou pfedmétem DPH

@]

O

o]

o}

o}

642001 - Ostatni pokuty a pendle

642002 - Pokuty a pendle za ubytovdni - pokuty za pozdnf platby, zni¢eni
zal{zenf{ atd., jsou vynosem stiediska 2402, TA 40KOL003

642003 - Pokuta - nepovolené spotiebice - pokuty za nepovolené spottebice
na koleji, jsou vinosem sttediska 2402, TA 40KOL003

642004 - Pokuta za nevhodné parkovdni - jsou udélovany studentlim

za parkovani na nedovolenych mistech, jsou vynosem sttediska 2099,
TA 240ST011

642005 - Pokuty knihovna - jedna se o pokuty za ztratu knih & poplatky
z prodlent, G¢tovany jsou na stiredisko 2014, zakazku 40KNI007

® 644 - Uroky - nejsou pfedmétem DPH

e}

644001 - Uroky



o}

o}

o

644002 - Uroky BU $kola - poplatky za vedenf a spravu bankovnich Gétf se
Uctuji na stiedisko 2401, TA 240ST011. U bankovniho Géty CCV na stredisko
3306, zakazku 24ASP010

644004 - Uroky zbézného tictu kolej - poplatky za vedeni a spravu
bankovnich ¢t se tiétuji na sttedisko 2402, TA 40KOL003
644007 - Uroky z projektovych uctii - poplatky za vedeni a spravu
bankovniho iétu se Gétuji na stiedisko 2401, TA 240ST011

645 - Kurzové zisky - nejsou pfedmétem DPH

o}

645001 - Kurzové zisky - vznikaji ptepottem cizi meény na CZK z titulu
pfijatych faktur, zahrani¢ntho cestovniho vytétovan, pokladnich dokladi
a kurzového prepoctu ziistatkd v cizi méné k 31. 12., jsou vynosem stiediska
2401, TA 240ST011

648 - Zuctovani fondd - nejsou pfedmétem DPH

o]

o

o

o}

O

648001 - Ziictovdni fondii
648002 - Ziictovdni fondu odmén

648003 - Ziictovdni socidlniho fondu - na tento et se uctuje dotace na stravu
zameéstnanci na NS 2105, u¢tuje se na zakdzku 24MEN0Q17

648004 - Zictovdni stipendijniho fondu - na tento ucet se uctuji stipendia
mimofadnd, prospéchovd, podle druhu stipendia se rozliSuje NS 1101 nebo NS
7002, NS 3303, stfediska spravy dstavil, Gétuji se na zakazku 26STI0O01,
postup uctovéni je popsan viz kapitola Stipendia

648005 - Ziic¢tovdni FUUP - na tento téet se dochazi ke ztiétovani FUUP

648006 - Ziictovdni FPP - na tento i¢et se dochazi ke ziétovani FPP

649 - Jiné ostatni vynosy - nejsou pfedmétem DPH

O

o

649001 - Jiné ostatni vynosy

649002 - Pfijaté pojistné ndhrady - ptijatd pojistna plnéni od pojistovny
na zakladé skodni udélosti

649003 - Inventdrni pfebytky - po skonéeni inventur se zde Uctuje o prebytku
Zasob

649004 - Preplatky - pieplatky v menze po platbé stravenkou

649005 - Vyictovdni odpisti z dotace - mési¢ni ¢astka odpisii majetku
porizeného z dotaénich prostiedki

649007 - Haléi'ové vyrovndni - i¢tuje se sem halérové vyrovnani, které vznika
pii zati¢tovani ndkupu surovin & zboi do menzy



(1)

(2)

(3)

(4)

pa—
h

o 649008 - Zictovdni nepfimych ndkladii projektii - podle podkladd
z projektového oddéleni se zde Gétuje o neptimych nakladech jednotlivych
projektt

o 649009 - Vynosy z partnerskych projekti
o 649010 - Platebni poukdzky

® 652 -Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

® 652 - Trzby z prodeje materialu

Trzby z prodeje materidlu a surovin, jedna se pfevazné o prodej v ramci menzy.

® 655 - Vynosy z kratkodobého finanénfho majetku
® 659 - Zuctovan{ opravnych polozek
® 681 - Prijaté pfispévky - zii¢tovani mezi organizaénimi slokami

® 682 - Pfijaté ptispévky (dary)

o 682001 - Prijaté dary - pfijaté dary od sponzort a nadaénich fondd

® 684 - Prijaté ¢lenské piispévky

® 691 - Provozni dotace - nejsou predmétem DPH

Clanek 10
MENZA

S Gcinnosti od 1. 3. 2013 byla ¢innost menzy rozdélena na hlavni a dopliikovou
Cinnost. Hlavni ¢innost zahrnuje sluzby pro zamé&stnance a studenty, dopliikova
¢innost cizi stravniky a prodej vyrobki a zbozi. Hlavni ¢innost je dale délena na hlavni
¢innost - piispévek - zavodni stravovani zaméstnancti a hlavni &nnost - nepiispévek
- stravovani studentg.

ReZijni ndklady menzy jsou mezi ¢innosti popsané v piedchozim odstavci rozdéleny
Vpoméru stanovenym samostatnym opatfenim rektora. P¥items? rezijni naklady
pfipadajicf na hlavni &innost ptispévek jsou déle preactovany v ramci
vnitroucetnictvi na jednotlivdA NS. Podil nakladd pripadajicich na jednotlivd NS
Je stanoven na zékladé po¢tu Givazkii daného NS, tento pomér je urtovan dle poétu
Gvazki k 31. 12. na nasledujici rok v samostatném opatieni rektora.

Uétovéni o vynosech, spotfebé surovin a zboZ{ a o dotaci na stravovani studentiim
probiha na zékladé podkladii ze stravovaciho systému ISKaM.

Spotfeba surovin a zbo#i:

a) ze systému ISKaM se vytisknou podklady o spotfebovanych surovinich a zbo#i:
dle téchto podkladii se do téetniho systému iFIS prostiednictvim béZného
Gcetniho dokladu zauétuje spotfeba surovin a zbo#i,



(5)

(6)

(7)

b)

d)
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spotieba surovin se i¢tuje na nakladovy Gidet 501009 - Suroviny menza na strané
MD souvztazné na tifet 112006 - Suroviny menza na strané D; spotieba zbo#{
se Uctuje na ndkladovy i¢et 504003 - Zbozi menza strany MD oproti i¢tu 132002
- ZboZi menza na strané D,

spotfeba surovin je nakladem stfediska 2105 - Menza je rozuctovava
dle podkladii ze systému ISKaM na doplitkovou &innost, na zakdzku 40MEN009
ana hlavni ¢innost - zakazku 24MEN017,

spotieba zboZi je nikladem sttediska 2105 - Menza, dopliikova ¢innost, zakazka
40MENO009.

Vynosy:

a)
b)

c)

d)

vynosy se rovnéz tétuji na zakladé podkladi ze stravovaciho systému ISKaM,

iFIS umoZiuje prevzit doklad ze systému ISKaM pomoci funkce Pfevod ziétovaci
listiny ISKaM, vytvoteny doklad v iFIS stad{ pak pouze zatctovat,

v icetnim systému iFIS je nutné je$td vytvotit netiétovaci univerzalni dariovy
doklad pro to, aby se v téetnictvi projevilo DPH za stravovin, vyrobky a zboZi,
vynosy jsou Uétovany na stfedisko 2105. Vynosy od zaméstnancii a student

na zakazku 24MENO017, vynosy zdopliikové &innosti (cizi stravnici, prodej
vyrobki a zboZ{) na zakdzku 40MEN009.

Piispévek za stravu zaméstnanci ze socialniho fondu

a)

prispévek ze socidlnfho fondu ve vy$i 15 K¢ je vyplacen zaméstnanci ve formé
mzdy. Podminky naroku na p¥{sp&vek na stravu zaméstnanci jsou stanoveny ve
Smérnici & 2/2024 Zasady Cerpéni socidlniho fondu, v nivaznosti na dochazkové
vykazy predchoziho mésice je vytvoren béiny ucetni doklad, kde se zatétuje
cerpani socidlniho fondu. Cerpani SF se iétuje na strané MD 912010 - Cerpani SF
a odettenim ze stravenkového pausalu na pi{slugném stedisku na strané MD
527006, vynosem na stfedisko zaméstnance, zakazka 01VNP0O1.

Cerpéni dotace na stravovan{ studentd

a)

b)

d)

vedouci menzy na zékladé evidence v ISKaM ptipravi podklady pro étvrtletni
zictovani Cerpanf dotace na stravovani studentfim, zvlast secte hlavni jidla tepla
a zvIast hlavnf jidla studen4, ktera se poté vynasobi ¢4stkou K¢ uréenou MEMT
jako dotaci pro dany rok, nasledné se souéin za tepla jidla vynasobi koeficientem
1,0 a soucin za studena jidla koeficientem 0,4,

Castky vypocitané za hlavni jidla tepl4 a studen4 se settou a vyjde celkovi suma
dotace na stravovani studentiim,

tyto podklady se ptedaji na i¢tarnu, kde se opét vytvori béZny Géetni doklad,

Vyse dotace pro aktudlni rok je vyhlaSovana MSMT a nasledné komunikovéna
Opatienim rektora.



Néklady odpovidajici ¢4stce dotace vypoétené dle vySe stanového postupu

se

predctuji nasledujicim zpiisobem:
Kontace
Md -521001, -524001, -524002, -501009, -502102, -502103, -502104,
zak. 24MEN017, sti‘edisko 2105 /

Md 521001, 524001, 524002, 501009, 502102, 502103, 502104 zak. 09STR001,
stredisko 2105

Celkova Castka je mezi jednotlivé nakladové Gty rozdélena v pomeéru stanoveném
samostatnym opatienim.

(8) Doklad o pouziti:

a)

b)

doklad o pouZiti se vyuZivad v ptipadé, kdy menza vyrobi riizné obcerstveni,
a to se dale pouZije pro reprezentaéni ¢innost VSTE,

v praxi to znamen, Ze vznikajf vynosy stfedisku 2105 - Menza a naklady tomu
oddéleni nebo katedre, které si tyto sluzby objedn4, v tomto pripadé se uétuje
o vnitropodnikovych nédkladech a vynosech,

z vystupli ze stravovaciho systému ISKaM se ptipravi podklady (Vnitropodnikova
faktura) pro zauctovani téchto téetnich ptipadd a predaji se Finanéni ticetn{ II:,

zde se v u€etnim systému iFIS vytvot{ datiovy doklad o pouzit, vypocte se DPH
za poskytnuté oblerstveni a vy3e tohoto DPH se natétuje jako ndklad daného
oddéleni,

dale se bude ti¢tovat vnitropodnikovy vynos NS 2105 a vnitropodnikovy naklad
oddélenf ¢i katedry, jeho vy$e odpovida cené surovin.

Kontace
513001, NS, A: 01VNP001 / 343002, 343003
799003, NS, A: 01VNP001 / 899001, NS: 2105, A: 01VNP0O1

Clanek 11
DPH

(1) VSTE je registrované jako platce DPH, zdatiovaci obdobf je od 1. 1. 2013 mési¢ni. P¥i
uplatfiovani DPH se ¥{di zdkonem & 235/2004 Sb., 0 dani z pridané hodnoty.

(2) Uplatriovani DPH na vstupu:

a)

Dari na vstupu je moZno uplatnit nejd¥ive v obdobf obdr¥eni dafiového dokladu.
Toto se netykd dokladi s prenesenou datiovou povinnosti, kdy je nutno zatiétovat
DPH v mésici uskute¢néni zdanitelného plnéni, a to i v pripadé, Ze je§té nemame
dafiovy doklad kdispozici (v tomto pipadé posta¢i napt. preddvaci protokol
apod.).



b)

c)

d)

I8

Podle obsahu ptijatého plnéni je zauétovéna vstupni DPH - v plném rozsahuy,
kraceném rozsahu nebo DPH neni uplatnéna.

DPH v plném rozsahu - uplatiiuje se u ekonomické ¢innosti, kterou provozuje
menza a z Casti pak knihovna a kolej. U ekonomickych éinnosti je uplatnéna plni
DPH na vstupu a pti uskuteénéni plnéni je v plné vysi odvedena na vystupu. Jedna
se 0 nakupy surovin, zboZi, reZijnfho materidlu a drobného hmotného majetku
do menzy, zboZi uréeného k prodeji v knihovné, prani pradla na koleji apod.

DPH kracené koeficientem - uplatiiuje se u plnéni, které se tyka jak osvobozenych,
tak i ekonomickych &innosti, tj. nakup energii (zemnf plyn, elektrickd energie,
vodné, stotné, spotteba tepla), ndkup sluzeb majici charakter oprav a udrZovani,
sluZby spojené se spravou aredlu, nikup drobného hmotného a nehmotného
majetku, nakup.

DPH bez ndroku na odpotet - vstupnf dai se neuplatni u plnéni, které se pouZije
vyhradné pro ¢innosti osvobozené od dané bez naroku na odpocet, tj. nakup
revalidacnich ISIC zndmek, ndkup knih do knihovniho fondu, pofizeni investic,
veSkeré ndkupy financované z probihajicich projektd, dale pak u nakupu ostatnich
sluZeb - telekomunikaéni sluzby, konzultaéni sluzby, Gcast na seminatich,
Skolenich a konferencich, inzerce a propagace, sluzby vypocetni techniky, sluzby
spojené s provozovanim autoparku, ndjemné apod., nakup spotiebniho materialu
(hygienické a ¢istici prosttedky, material pro udrzbu).

DPH v reZimu pfeneseni dafiové povinnosti nebo p¥i dovozu zbo¥f - v zavislosti na
druhu pfijatého plnéni je vstupni DPH bez naroku na odpocet nebo kricena
koeficientem, pfenesena vystupni DPH se odvadi vplné vysi (napt. stavebni
prace).

(3) Uplatriovani DPH na vystupu:

a)

b)

d)

e)

DPH na vystupu se uplatnf u plnéni podléhajicich snizené nebo zikladni sazbé
DPH, bez ohledu na to, zda jsou realizov4na v ramci hlavni nebo dopliikové €innosti
(napf. neakreditované kurzy, kratkodobé najmy, ubytovéni, stravovani,
kopirovani, prodej vyrobki atd.).

DPH na vystupu se neuplatiiuje u pln&ni osvobozenych od dané bez naroku
na odpocet (napt. akreditované vyuka, dlouhodobé ndjmy, ¢innosti poskytované
v souvislosti se sportem a télovychovou atd.).

DPH na vystupu se neuplatni u uskuteénénych plnéni s mistem plnéni mimo
tuzemsko.

DPH na vystupu se neuplatni u p¥ijatych tplat, které nesouvisi s dodanim zbo#i
nebo poskytnutim sluzby (nap¥. néhrada gkody, pfijaté finanéni dary, prijaté
dotace, ptijaté smluvn{ pokuty, iroky z prodlen atd.).

Konkrétni pouZiti a vy$e sazeb DPH je uvedeno v &lanku 8 Vynosy a vynosové téty.



(4) Pfiznadni k DPH

a)

b)

d)

Dafiové pfiznani je zpracovino mési¢né. Spole¢né snim je na finanéni Giad
elektronicky podavano Kontrolni hlagent.

Vramci zpracovani datiového ptiznani je provedeno kraceni vstupni dané
zalohovym koeficientem. V priibéhu kalendafntho roku se v jednotlivych
zdanovacich obdobich pouZiva stejny zalohovy koeficient, ktery je roven ro¢nimu
vyporadacimu koeficientu uplynulého kalendainiho roku. Vy3e naroku na odpocet
je rovna soucinu koeficientu a dané na vstupu.

V ramci zpracovani posledniho datiového ptiznani v kalenda#nim roce je vypocten
skutetny - rocni koeficient za dany rok. Timto ro¢nim koeficientem je zpétné
prepocten narok na vstupni dan za cely kalend4ini rok. Nové vypoctteny narok je
porovnan sdani uplatnénou v jednotliviich zdatiovacich obdobich a rozdil je
v ramci poslednfho daiiového hlasen{ vypotadan.

Koeficient pro kraceni je vypoéten algoritmem stanovenym z DPH, je roven
% podilu, v jehoz Citateli je zaklad dané na vystupu a ve jmenovateli je soutet
zakladu dané na vystupu a plnéni osvobozenych od dané bez naroku na odpocet.

Clanek 12
Stipendia

(1) Dle stipendijniho ¥4du a po schvéleni rektorem VSTE jsou studentiim pfizndvana
stipendia. V Gi¢etnictvi jsou naslednd k studentiim vytvoreny zavazky:

a)

b)

c)

d)

Socialni stipendium: denik 18 - sociélni stipendium, stfedisko 7002, typ akce 7,
zakazka 07S0C001 kontace 549032 / 379007,

Ubytovaci stipendium: denik 18 - ubytovaci stipendium, sttedisko 7002, typ akce
8, zakdzka 08UBY001, kontace 549031 / 379008,

Mimoradné stipendium: denfk 18 - mimotadné stipendium, stfedisko 1101, typ
akce 26, zakazka 26STI001, kontace 549035 / 379006 zavazek a 915003
/648004 Cerpani fondu,

Prospéchové stipendium: denik 18 - prospéchové stipendium, stfedisko 7005,
typ akce 26, zakdzka 26STI001, kontace 549033 / 379011 zivazek
a 915003 / 648004 Cerpani fondu.

Socialni stipendium v tiZivé situaci: denfk 18 - sociilni stipendium, stiedisko
7002, typ akce 26STI001, kontace 549036 / 379007 zavazek a 915003 / 648004
Cerpani fondu,

Stipendium zvla$tniho zfetele: denik 18 - mimoradné stipendium, stiedisko
1101, typ akce 26STI001, kontace 549037 / 379006 zivazek a 915003 / 648004
Cerpani fondu,
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g) Stipendium na podporu studia: denik 18 - mimotadné stipendium, stiedisko
3303, typ akce 26ST1001, kontace 549038 / 379006 zivazek a 915003 / 648004
¢erpani fondu.

(2) Po zaneseni zavazkii do uéetnictvi jsou stipendia vyplacena pfevodem z bankovniho
Gétu nebo hotové na pokladné VSTE.

Clanek 13
Uétovani piispévkii a dotaci

Uétoviani piispévki a dotaci MSMT

(1) VSTE pozéda MSMT o piispévek na provoz, ubytovani a socidln{ stipendia nebo dotaci
na stravovani.

(2) Po schvalen{ MSMT jsou tyto prispévky/dotace na zaklad& prijatého rozhodnuti o
poskytnuti  dotace/pfispévku  zatétovéany v plné vySi jako pohleddvka
za poskytovatelem a soucasné jako zavazek z titulu vyaltovani dotace ¢&i piispévku:

346xxx /379101

(3) Prijeti penéz na bé&Zny ucet poniZuje pohledavku, soudasné poniZuje i zavazek
a vytvari vynosy ve stejné ¢astce:
221 / 346xxxa 379101 / 691xxx
(4) Jednotlivé typy p¥ispévkii a dotaci jsou ictovany na nasledujici analytické téty, NS a
zakazky:

o Provozni ptispévek 346001, 691001, NS dle smé&rnice o Pravidla sestavovani
dil¢ich rozpoétl, zakdzka 01VNPOO1.

(5) Na konci roku je nevyéerpan4 dotace zGétovana 691xxx / 379101, ptedepsana 379 /
346 a vracena 346 / 221. Pokud se nejednd o vratnou dotaci, je nevycerpany ziistatek
pieveden do fondu provoznich prostfedki.

Dotace ERASMUS

(1) Dotace ze stdtniho rozpoétu je uréena pro podporu mobility pedagogickych
pracovniki a studentd zapsanych do akreditovanych studijnich obord.

(2) Dotace MSMT je zuftovana na Gétu 691007, stredisko 3303, akce 10, zakizka
10ERA001.

(3) Dotace NAEP je zitovdna na Gétu a 691008, stredisko 3303, akce 31, zakazka
31ERAO00X. Zakazky se pouZivaji opakovans, stfidaji se v pravidelném cyklu -
akademicky rok.



Clanek 14
Uttovani o projektech od 01. 08. 2012

(1) Pro potieby vykaznictvi a dodrZeni akrualniho principu tcetnictvi dochazi ke zméng
Vv postupu uctovanf o dotacich na projekty. Uétovani o dotaci na investice a nasledné
iCtovan{ o majetku zlistava bez zmény.

1.rok:
Po schvaleni poskytnuti dotace je na zdklad& piijatého rozhodnuti zatiétovana cela &4stka

dotace jako pohledavka za poskytovatelem a soutasné jako zavazek z titulu vyuctovani
této dotace: 346 / 379

Pfijaté penize jsou Gétovany jako zaloha na p¥islu$ny dota¢nf titul: 221 / 324

Po schvaleni zpravy za monitorovaci obdobi je vyse schvalenych nakladd protétovina
jako vynos ztitulu pfijaté dotace a ve stejné vysi je provedeno zictovani poskytnuté
zalohy: 379 / 691 a 324 / 346

Na konci roku je vytvotena dohadn4 polozka na vymosy (do vy3e skutecné vynalozenych
nakladi v obdob{): 388 / 6.

2. rok:

Po schvaleni dal$i monitorovaci zpravy je provedeno ziétovani dotace:
379 / 388a324 /346

Ukoncdeni projektu:

Pokud nebyla ptijata dotace zcela vycerpans, je jeji zbytek vracen:

324 /221 a 379 / 346.

Pokud by byla Cerpané dotace vracena v nasledujicich Giéetnich obdobich, bude jeji vratka
feSena vysledkové: 5.. / 346

(2) V pripadé projektd, ke kterym byl ziizen samostatny bankovnf tcet, jsou naklady
vynaloZené za ucetni obdobi hrazeny z b&%ného Gétu VSTE. V zavislosti na objemu
prostfedkd, které odpovidajf prosttedkiim skute¢né vynaloZenym k tihradé nezbytné
nutnych néakladd projektu za dané obdobi, dojde k ¢erpani prostfedki (tedy dhradé
nakladi ze specialné zi{zeného Gétu na bézny Géet VSTE) do 15. 1. nasledujiciho roku.

Clanek 15
Nepiimé niklady projekti
(1) Po schvaleni monitorovaci zpravy jednotlivych projektli je pretctovan podil
nepifmych nakladd projekti:
o Strana MD 549053, zakazky konkrétniho projektu /
o Strana MD minusem 549053 ze zakazky 01VNP001



Clinek 16
Uétovani International Business week

(1) Studentiim G¢astnicim se International Business Week (déle jen ,IBW“) je pfizndno
mimoradné stipendium. V Giéetnictvi je vytvoren viiéi témto studentiim zavazek:

a) Mimotadné stipendium: denik 18, zpiisob tihrady hotové, stfedisko 3303, typ akce
26, zakazka 26STI001, kontace 549038 / 379006 zivazek a 915003 / 648004
¢erpani fondu.

(2) Zahrani¢ni dodavatelskd faktura za IBW vcizi méné je zapsani do Géetnictvi
aprepoftena kurzem platnym v den vystaveni faktury. Na stejnou &astku

(CZK zaokrouhlenou na celé koruny nahoru) je pak vystavena pohledavka za studenty,
kteff se IBW Glastni:

a) Pohledavky (IBW): denik 71 - studenti ostat, nikladové stfedisko 3303, typ
akce 24, zakazka IBW, thrada v hotovosti.

(3) U kaZdého studenta je tedy evidovana pohledivka a zdvazek. Pokud tento zivazek
prevySuje pohledavku, je studentovi na pokladné $koly vyplacen rozdil (v hotovosti).
V opacném ptipadé student rozdil uhradi do pokladny $koly.

Clianek 17
Investic¢ni akce

(1) Vysoka 8kola technicka a ekonomicka je investorem staveb, stavby jsou zcela nebo
z Casti hrazeny z kapitalového p¥ispévku MSMT nebo dotace.

(2) Rozhodujici ¢ast objemu praci vykonava jeden dodavatel na zakladé vybérového
f{zen{ organizovaného $kolou.

(3) Stavebni prace jsou fakturovany vreZimu pienesené dafiové povinnosti - dati
na vystupu je odvedena dle zdanitelnych plnénf na dattovych dokladech, u vstupni
DPH nenf uplatnén odpocet a vstupuje do ceny investice.

(4) Dokonéeny majetek je zatazen do evidence majetku jako nové inventirni &slo
(atoiv ptipadé technického zhodnoceni stavby) a je Gi¢etn& odepisovan po dobu
30 let, dafiové odpisy se neuplatiiuji.

Clanek 18
Investi¢ni akce - Fond reprodukce investi¢niho majetku

(1) Po obdrzeni rozhodnutf o poskytnuti dotace je v i¢etnictvi pofizena pohledavka za
MSMT: denik 95, kontace 346012 / 916XXX nebo 691014 jedna-li se o béZné
prostiredky.

(2) Po pfijeti penéz od MSMT do CNB se zati¢tuje Ghrada pohledavky za MSMT 221/346.
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(3) Faktury dodavatele jsou hrazeny z poskytnutych penéz na i¢tu Unicredit Bank popf-.
CNB.

Clanek 19
Platebni karty

(1) Firemn{ platebni kartu ma do uz{véani pro sluZebni ucely pridélenou rektor, emeritni
rektor, kvestor, vedouci Ekonomického oddéleni VSTE, finanéni Gdetni a referent
marketingu, Prorektor pro informatiku a projektovou ¢innost

(2) Karty jsou nejéastéji vyuzivany k ndkupu pohonnych hmot.

(3) Castky odepsané z b&Zného tétu jsou uctovany jako pohledavka za zaméstnancem
na ucet 335006.

(4) Z u¢tu pohledévek jsou odtttovany néklady a DPH prosttednictvim univerzalniho
datiového dokladu: typ dokladu 33 - platebni karty.

Clanek 20
Erasmus

(1) Program Erasmus je uréen pro podporu mobility zamé&stnancti a studentg.

(2) Zaméstnanec - akademicky pracovnik obdr#i grant vEUR ve formé stipendia.
Nazdkladé predlozené Zadosti je Castka zatftovana jako zavazek ktomuto
zaméstnanci a do ptisludnych naklad:

o denik 19, t¢et 512002, stiedisko 3303, akce 31, zakazka 31ERA00X
o denik 19, ucet 512002, stiedisko 3303, akce 10, zakazka 10ERA001 - MSMT

(3) Céstka stipendia je zaméstnanci vyplacena v hotovosti nebo na uvedeny b&zny téet.
Céstky ptipadajici na jednotlivé zakazky urcuje koordinitor zahrani¢nich vztahd.

(4) Po navratu ze zahranié¢{ jsou zamé&stnanci proplaceny cestovn{ néaklady v CZK spojené
s touto cestou:

o denik 19, i¢et 512002, stredisko 3303, akce 10, zakizka 10ERA001 - MSMT

(5) Studenti pted odjezdem do zahraniéi obdrzi stipendium v EUR v hotovosti nebo
pi‘evodem na Gi¢et (moZno pfepoéist na CZK).

(6) Castka je zatétovana do nakladi: ttet 54902 1, stredisko 3303, akce 31, zakizka
31ERA00X a ticet 549022, stiredisko 3303, akce 10, zakazka 10ERA001 - MSMT castky
pripadajici na jednotlivé zakazky uréuje koordinator zahrani¢nich vztahd.

(7) Kromé cestovného zamé&stnancti a studentti vyjizd&jicich v ramci programu Erasmus,
mohou byt z programu Erasmus hrazeny té% naklady spojené s organizaci mobilit
(cestovné, néklady na reprezentaci apod.). O hrazenf takovychto nakladd rozhoduje



koordinator zahraniénich vztahfi a jsou Uctovany na odpovidajic{ ndkladové tutty,
stfedisko 3303, akce 31, zakazka 31ERAQ0X.

Clének 21
Uétovani vnitro nikladd a vynosé

(1) Predctovani se provadi vidy vramci stejné Cinnosti (hlavni, dopliikova, hlavni
nepfispévek). Zatttovan{ vnitro nakladd a vnitro vynosi se provadi na zakladé ¥adné
vyplnéné a podepsané vnitro objednavky, svyjimkou vnitro nakladd, které jsou
evidovany automaticky a iétovany na zakladé vystupti z SW ISKaM. Uéetnf doklad,
vyhotoveny na zakladé vnitro objednavky ¢i sestavy z SW ISKaM, podepisuje z titulu
prikazce vedouc useku, k jehoZ tiZi jsou tétovany vnitro naklady.

V ramci vnitro nakladd rozliujeme:

A. Automaticky ti¢tované vnitro niklady

(1) Tisky samoobsluZnych zaf{zeni
Pro potfeby jednotlivych stiedisek je moZno vyuZit ktisku dokumentd
samoobsluZnych zafizent. Tisky jsou evidovany v systému ISKaM. Na konci mésice je
z tohoto systému potizena souhrnnd sestava a na jejim zakladé jsou do uletnictvi
zaugtovany vnitro vynosy sttediska 1009 a vnitro néklady jednotlivych sttedisek, vie
v ramci jedné provozni zakazky.

799002, jednotliva stfediska, zakdzka 01VNP001 / 899001 sttedisko 1009, zakazka
01VNPOO1

(2) Sluzby Copycentra

Copycentrum VSTE poskytuje sluzby kopirovani, tisku, skenovani a vazby
dokument. Tyto sluzby jsou evidovany v systému ISKaM. Na konci mésice je z tohoto
systému pofizena sestava s polty kusi jednotlivé poskytnuté sluZby. Podle ceniku
Copycentra je tato sluzba ocenéna a do uletnictvi jsou zat¢tovany vnitro vynosy
stfediska 2014 a vnitro naklady jednotlivych stiedisek prijicich kopirovaci sluZby,
vSe v ramci stejné provozni zakazky:

799001, jednotliva stfediska, zakdzka 01VNP0O1 / 899001 st¥edisko 2014, zakazka
01VNPOO1

B. Vnitro naklady ui¢tované na zakladé vnitro objednavky
(1) Sluzby menzy

Na zdkladé Zadosti jednotlivych stfedisek méZe menza VSTE pro tato strediska
pripravit drobné obclerstveni. Z vystupfi stravovaciho systému ISKaM (ptijemka
z vyroby) se pfipravi podklady pro zatétovani do Geetnictvi. V Géetnictvi se vytvori
danovy doklad o pouziti, vypoéte se DPH za poskytnuté obcerstveni a zatétuje jako
naklad na reprezentaci. V ramci dokladu o pouZiti se zatétuji i vnitro VYyNnosy menzy



a vnitro naklady jednotlivych stiedisek. Jejich vy3e odpovida cené pouZitych surovin
(dle ptijemKky z vyroby).

513001, NS objednavatele, zakdzka 240ST011 / 343003

799003, NS objednavatele, zakdzka 01VNP001 / 899001, NS 2105, zakazka
01VNPO0O1

Na konci mésice je pfi zalctovani spotfeby v menze pretitovana spotieba surovin
nebo zboZi ze zakazky 40MEN009 na provozni zakazku 01VNP001 (podkladem
je vydejka do vyroby).

501009, 504003, stf. 2105, zakdzka 01VNP0OO1 / 501009, 504003, stf. 2105,
zak. 40MEN009

Na zakladé vnitro objednavky miiZe menza pro jednotlivd stfediska drobné
obcerstveni nakupovat pfimo u externich dodavatelfi. Dodavatelska faktura je pak
uctovana jako ndklad na reprezentaci pfimo na stedisko objednavatele. K tiZi tohoto
stfediska se pak je$té zatctuje vnitro naklad, ktery pokryva rezii menzy. Vysi této
Castky vypocte vedouci menzy a pted4 do Giétarny jako podklad k zatiétovani.

799003, NS objednavatele, zakidzka 01VNP0O1 / 899001, NS 2105, zakazka
01VNP0O1

(2) Ostatni preuétovani

Predctovani jinych vnitro sluZeb mezi nikladovymi stiedisky se provadi taktéZ
na zakladé vnitro objednavky. Vnitro objednévka musf byt schvilena pi{kazcem
strediska prijimajiciho sluZbu.

Pokud se provadi predttovani mezi ¢innostmi, provadi se formou pietiétovani
skutecnych nakladd v ptislusné vysi.

Clanek 22
Mésicni a roéni zavérka uéetnictvi

(1) Mé&siéni zavérka tletnictvi - na zalatku kazdého mésice probiha uletni zavérka
meésice predchoziho.

e Jeji soulésti je pfeneseni mezd do uetnictvi a jejich nasledné zaG&tovani,

pfeneseni trZzeb menzy a knihovny, prenos a zatiétovani pohledavek a zavazkd,

zauctovani pokladny, banky, zdsob kancelafskych potteb, hmotného, nehmotného
a investi¢niho majetku.

e Na zakladé doloZenych dokladl se ru¢né zauétuji nasledujici: spotfeba cenin,
spotieba surovin a zboZi menzy, spotieba zboZi knihovny, spotfeba ISIC karet,
spotfeba revalidaénich znamek.



e Na zakladé vystupd ze systému ISKaM se zaUctuji vnitrovykony Copycentra,
vnitrovykony Ekonomického oddéleni z titulu pouZivani samoobsluZnych
kopirovacich zatizenf, pfisp&vky na stravu studentd a zamé&stnanct.

(2) Rocni zavérka Géetnictvi - v rAmci roéni zavérky je navic proveden prepodet zlistatkd
cizi mény na CZK kurzem platnym k 31. 12. toho roku.

(3) Provede se kontrola ziistatki rozvahovych i vysledkovych tétd.
(4) Provede se zaliétovani vynosi a ndkladii piistich obdob.

(5) Vytvoreni dohadnych poloZek v piipadé potieby.

(6) Vypocet dané z pfijmf a jeji zatiétovan.

(7) Nevycerpané piispévky od poskytovateli jsou automaticky prevedeny do fondu
provoznich prostfedk(, nevyterpané dotace jsou vraceny poskytovatel. Vyjimkou
je dotace na stravovan{ a Erasmus, kde se nevraci nevycerpana castka do vyse 5 %
z poskytnuté dotace, tato ¢stka se prevede do fondu téelove urcenych prostiredki.

(8) V ramci ro¢ni zavérky je provedeno vyhodnocenf jednotlivych vynosovych zakazek.
Kpfimym ndkladim t&chto zakizek jsou na zakladé kvalifikovanych odhadi
pfetctovany podily na nep¥imych nakladech.

Clanek 23
Zavérecna ustanoveni

(1) Toto ipIné znéni smérnice nabyva Géinnosti dnem vydani.

A

doc. Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD.
rektor

Prilohy:
filoha¢. 1 T akci



Seznam pouzitych zkratek

BOZP
ccv
CZK
Cus

DDHM
DHM
DNM
DP
DPH
EU
EUR
IBW
iFIS
ISKaM
KO
MD
MSMT
NAEP
NS
SF
str.
SW
VSTE

Bezpetnost a ochrana zdravi p¥i praci
Centrum celoZivotniho vzd&lavani

Ceska koruna

Ceské ttetni standardy

Dal

Drobny dlouhodoby hmotny majetek
Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek

Danl z pHjmu pravnickych osob

Dari z pfidané hodnoty

Evropska unie

Euro

International Business Week

Finan¢ni informaéni systém

Informaéni systém koleji a menz

Komunaln{ odpad

Ma dati

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy
Narodni agentura pro evropské vzdélavaci programy
Nakladové stfedisko

Socialni fond

stredisko

Software

Vysoka 8kola technicka a ekonomické v Ceskych Budé&jovicich



