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Pracovní náplň pracovní pozice: ZÁSTUPCE ŘEDITELE ÚSTAVU PRO VÝZKUM, VÝVOJ A TVŮRČÍ ČINNOST
					
Předpoklady pro pozici: vysokoškolské vzdělání

Rozsah jeho činnosti činí 100 % úvazku.

Vztah podřízenosti/nadřízenosti: 	
· Je přímý podřízený ředitele ústavu.
· Z pověření ředitele ústavu jej v době nepřítomnosti zastupuje.
· V zástupu ředitele ústavu spolupracuje s prorektory, kvestorem, ostatními vedoucími pracovníky a garanty programů a předmětů ve věcech týkajících se činností ústavu ve věcech výzkumných, vývojových a tvůrčích.
· Je metodicky veden prorektorem pro tvůrčí činnost.

Specifikace činností:
1. Za svou činnost je přímo odpovědný řediteli ústavu.
2. Řídí a koordinuje projektové, výzkumné, tvůrčí, zakázkové a publikační aktivity členů ústavu. 
3. Koordinuje ediční a vydavatelskou činnost ústavu.
4. Koordinuje akce (konference, semináře, workshopy apod.) pořádané členy ústavu.
5. Koordinuje, v rámci ústavu, přidělení pomocných vědeckých sil.
6. Napomáhá členům ústavu s graduačním růstem.
7. Další činnosti dle pokynů ředitele ústavu.
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