Priloha & 6 (2105/4)

Pracovni napln: Pracovnik kantyny

Vysoka s$kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich

Pracovisté: Menza

Jméno zaméstnance:

Pracovni napli je rozpracovana na XXX % pracovni ivazek

Obsah popisu prace:

I. Oznaceni mista - funkce

Menza - pracovnik kantyny

Pocet podrizenych pracovnikii: 0

II. Nadrizeny

Nejbliz$§im piimym nadiizenym pracovnika kantyny je vedouci Menzy VSTE.

I11. Zastupovani

V pripadé nepritomnosti pracovnika kantyny je stanovena zastupitelnost vedoucim
Menzy VSTE.

IV. kaoly a kompetence - pracovni napli

Dle pokynli vedouciho menzy nebo hlavniho kuchare vykonava samostatné
svéfrené prace na vyrobé pokrmid. Dba o dodrZeni normy a spravné odepsani
svérenych pouzitych surovin na vyrobnim listé

Dle pokynu vedouciho menzy vyrabi a prodava doplikovy sortiment,
predpripravi objednavku surovin a zbozi, kterou preda k vyrizeni vedoucimu
menzy

Vydava ze skladu suroviny k vyrobé dopliikového sortimentu dle vyrobnich listt
a pokynu vedouci menzy

Dba o dodrZeni norem a spravné odepsani svérenych pouZitych surovin na
vyrobnim listé

Zodpovida za kvalitu vyrabénych pokrmi a jejich normovou spravnost

Vénuje se pripravé dopliikového sortimentu na prodej, pripravé prodejniho mista
a uklidu pouzitych prostor, stroji a nastroju

Prodava prostrednictvim ISKaM, v prodejnim prostoru udrZuje poradek

S vydavanym sortimentem zachazi dle hygienickych norem

V priibéhu dne pripravuje dalsi dopliikovy sortiment

Zodpovida za stav pokladny a spravné markovani prodavaného zboZzi

Pti prichodu zboZi od dodavatele jej radné prevezme dle dodaciho listu,
kontroluje, zda neni zboZi poskozeno ¢i jinak znehodnoceno, a ma odpovidajici
expiracni lhatu. Poté zbozi neprodlené uloZi na urc¢ené skladovaci nebo prodejni
misto. Zbozi vzZdy uklada tak, aby zboZi skrat$i dobou pouzitelnosti bylo
uprednostnéno v prodeji
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* Priibézné kontroluje expiracni lhiitu vSech svéfenych zasob a informuje vedouci
menzy v pripadé, Ze nékterému zboZi kon¢i expiracni lhiita

* Na pokyn vedouciho menzy provadi inventuru. Za spravnost uvedenych udaji se
zaruci vlastnoru¢nim podpisem soupisti skladovych zasob

* Nese hmotnou odpovédnost za zbozi na skladé

¢ Jednoznac¢né se podili na pomocnych pracich zajistujicich spravny dlouhodoby
chod menzy. Tyto prace bud’ vyplyvaji pfimo z provoznich potieb, nebo mu jsou
pridéleny vedoucim menzy. Toto zahrnuje, myti prostor, strojli, nastrojii, nadobi,
pribort atp. vynaseni odpadki, celkovy Uklid a uidrzba menzy vedouci k jejimu
dalSimu provozu

« Ridi se platnymi hygienickymi piredpisy, jeZ jsou kprostudovani v provozni
kancelari a jejich vynatky na jednotlivych pracovistich (reZimovych tsecich)

= Ostatni ¢innosti dle pokynt primého nadiizeného

» Pracovnik kantyny iize byt gefazen v letnich gsicich do Useku spravy majetku.

V Ceskych Budé&jovicich dne .......cccccoveeeverveveeeeenrennnne

Jméno a funkce
pfimého nadrizeného

Prevzeti a seznameni zaméstnance s pracovni naplni dne:

Podpis: oo
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