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Pracovni napln: Vedouci knihovny
Vysoka $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich
Pracovisté Knihovna a studovna

Jméno zaméstnance:

Pracovni napli je rozpracovana na XXX % pracovni ivazek

Obsah popisu prace:

L. Oznaceni mista - funkce
Vedouci knihovny

Pocet podrizenych pracovniki: X
II. Nadrizeny

NejblizSim primym nadrizenym vedouci knihovny je vedouci Hospodaisko
provozniho tseku VSTE.

I11. Zastupovani

V pripadé nepritomnosti vedouciho knihovny je zastoupen referentem akvizice a
katalogizace.

1V. Ukoly a kompetence - pracovni naplii

= Vytvari koncepci rozvoje knihovny tak, aby s dostupnym personalnim a
materidlnim zabezpecenim mohla plnit funkci kvalitni vysokoskolské
knihovny

* Garantuje odborny informacni servis akademickym pracovnikim VSTE a
jejich  utvarim, pribézné je informuje o Cinnosti knihovny a
poskytovanych sluzbach

» Nazakladé pozadavki vedoucich kateder objednava odbornou literaturu

» Komunikuje s nakladateli a dodavateli odborné literatury

= Zajistuje spoluprici s ostatnimi knihovnami a informac¢nimi stredisky

* Garantuje spravnou evidenci a zpracovani literatury, prijem doSlych
publikaci, jejich jmenné a vécné zpracovani v souladu s knihovnickymi
standardy (AACR2, UNIMARC/MARC21, ISBD atd.) v automatizovaném
knihovnim systému Tritius

» Garantuje poskytovani prezencni a absenc¢ni vyptljcni sluzby vcetné
meziknihovnich vyptijc¢nich sluzeb, dale informacné-referencni sluzby

» (informace o katalogu a sluzbach knihovny, vyhledavani v elektronickych
informacnich zdrojich a dal$i <cinnosti vyplyvajici z charakteru
knihovnicko-informacnich sluzeb)

» Garantuje tvorbu reSersi z dostupnych informacnich zdrojli, predevsim
elektronickych

= Zabezpecuje podporu a rozvoj automatizovaného knihovniho systému
Tritius
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» Zodpovida za odbornou napli, aktudlnost a vécnou spravnost webovych
stranek knihovny

= Garantuje prodej skript a u¢ebnich textd vydanych VSTE

» Zodpovida za sbér a evidenci separatli a vkladani vysledkl publikacnich
aktivit do IS

» Zabezpecuje podporu vyzkumu a vyvoje zpohledu vykaznictvi (RIV)

» Zodpovida za sbér a evidenci separatt a vkladani vysledkli publika¢nich
aktivit do IS

» ZajiStuje evidenci publikacnich aktivit akademickych pracovniki
v elektronickém systému TMS

= [éastni se $koleni potiebnych k udrZeni a zvy$ovani kvalifikace

» QOstatni ¢innosti dle pokyni pfimého nadrizeného

V Ceskych Budéjovicich dne .......cccccevveveerevevererenrenanne

Jméno a funkce
primého nadrizeného

Prevzeti a seznameni zaméstnance s pracovni naplni dne:
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