Priloha ¢. 6 (2002/1.1)

VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA V CESKYCH BUDEJOVICICH
OKRUZNI 10, 370 01 CESKE BUDEJOVICE

Nazev pracovni pozice: | UKLIZEC/KA

Pracovisté: Kvestor - Hospodai'sko-provozni tisek - Provozné-technické
oddéleni

Jméno a prijmeni, titul:

Rozsah ¢innosti ¢ini 100 % tvazku

Zakladni predpoklady | -

pro pozici:

Obsah popisu prace:

Vztah podrizenosti NejbliZs$im primym nadrizenym uklizece/uklizecky je vedouci

/nadrizenosti: Hospodarsko-provozniho useku.

Zastupovani: V pripadé dlouhodobé nepiitomnosti je stanovena
zastupitelnost dalSim uklizecem/dalsi uklizeckou.

Pocet podrizenych -

pracovniki:

Specifikace ¢innosti:

Ukoly a kompetence:
e Jezodpovédny/a za uklid v arealu Okruzni a za uklid v arealu na Nemanické
ulici.

e Vykonava v souladu se svym zatrazenim dalsi ¢innosti dle pokynli nadrizeného.

Konkrétni vymezeni:

e Hlavni povinnosti je udrZovat Skolni budovy a mistnosti v nalezité
Cistoté a vzorném poradku tak, aby zdravi studentii, akademickych a
ostatnich pracovniki Skoly bylo co nejvice chranéno.

e Samostatné provadi béZné tklidové prace v budovach a arealu VSTE.

e Je povinnd nahlasit pfimému nadfizenému vSechny zavady, které by
mohly vést k poskozeni majetku VSTE ve vét$im rozsahu.

e Ridi se organizaénimi predpisy, hygienickymi predpisy a predpisy
k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

e Pecuje o svérené prostory, vybaveni, Cistici prostiredky apod.

e Nepritomnost v praci hlasi vZdy s predstihem. Nahla onemocnéni apod.
oznami okamzité telefonicky nebo pisemné. V¢asné informuje o délce
pracovni neschopnosti a jejim ukonceni.

e Pracovni dobu eviduje v dochazkovém terminalu.

e Dle pokynii nadiizeného se podrobuje pravidelnym prohlidkdm.

e Ostatni Cinnosti dle pokynt piimého nadiizeného.
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Uklid kazdodenni:
T¥idy, poslucharny, studovny, laboratore, jidelny, MS:

Otevrit a zavrit okna (vyvétrat).

Vyprazdnit hygienické a odpadkové kosSe (vCetné vymény sackil), smeti
odnést do kontejneru, zamést a vytiit podlahy s omyvatelnou upravou
povrchu, koberce vysat vysavacem.

Otiit prach ze vSech dosaZitelnych a volné pristupnych mist, umyt
umyvadla a obklady kolem nich, zhasnout a zamknout, zkontrolovat
zavieni oken.

Vycisténi lavic, kateder, tabuli (k tomu urenymi specialnimi prostredky),
IT pristroji (k tomu urcenymi specidlnimi prostfedky na monitory)
v uCebnach, pracovnich stolG v laboratoii (pristroje a inventar dle
pozadavk prislusnych kateder).

Otevrit a zavrit okna (vyvétrat).

Zamést a vytrit podlahy ve vSech budovach.

Vyprazdnit hygienické a odpadkové koSe ve vSech budovach (vcetné
vymeény sacki), smeti odnést do kontejneru.

Umyt umyvadla, toaletni misy, musle, sifony, diikladné vSe proplachnout
vodou ve vSech budovach.

Otrit prach ze vSech dosaZitelnych a volné pristupnych mist, kontrola
rucnikd, vyména Spinavych.

Umyt kliky u dvefri.

Zkontrolovat mnoZstvi WC papiru a tekutého mydla.

Kontrola Cistoty verejnych WC a dopliovani toaletnich potieb a to kazdé 2
hodny ve vSech budovach.

Pracovny, kancelar:

Otevrit a zavrit okna (vyvétrat) - zamést a vytrit podlahy (vyluxovat).
Vyprazdnit koSe (vcetné vymeény sackt) - tridény odpad odnést do
prislusnych kontejnerd.

Zhasnout a zamknout, peclivé zkontrolovat zavieni oken.

Utrit prach z volné pristupnych mist a na vSech strojich a pristrojich (k
tomu urcenymi specidlnimi prostiedky), IT piistroji (k tomu urcenymi
speciadlnimi prostiredky na monitory).

Chodby, vestibuly:

Zamést a vytrit podlahy s omyvatelnou tUpravou povrchu, koberce vysat
vysavacem.

Vyprazdnit odpadkové koSe (vcetné vymény sackl), smeti odnést do
kontejneru.

Cisténi rohoZi u vstupt do budov.

UKklid kuchyriKy.
UKlid vytah.
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UKklid provadény 3x do tydne:
Kancelare:

WC:

Luxovani kobercu v kancelari.

Setiit prach z predmétii a zarizeni, ke kterym je obtiZnéjsi pristup.
Umyt obklady kolem umyvadel.
Umyt dvere.

Koleje:

Uklid pokoji pro ubytovani akademikd (luxovani Kkobercii, vysypani
odpadkovych kost vcetné vymény sackt, vytreni chodbicky, uklid WC a
koupelny, setfeni prachu z nabytku, vyména loZniho pradla).

Vyprazdnit hygienické a odpadkové koSe (vCetné vymény sacki), smeti
odnést do kontejneru, zamést a vytfit podlahy s omyvatelnou tUpravou
povrchu, koberce vysat vysavacem.

UKklid provadény 1x do tydne:
T¥idy, poslucharny, studovny, laboratore, jidelny, MS:

Umyti dveii a dvefnich zarubni, umyti nabytku, umyti vypinaci, vnitinich
parapett, vésaka a pozarni techniky.

Pracovny, kancelar:

Umyti dveii a dvernich zarubni, umyti nabytku, umyti vypinacd, vnitinich
parapett, vésaka a pozarni techniky.
Dle potieb vycistit okna.

Chodby:

Umyti okennich vyplni ve vestibulech a na chodbach budov.
Otfeni pracht z vyvések.

Koleje:

Uklid pokoji student@ (vytfeni chodbi¢ky, iklid WC a koupelny).

UKklid prazdninovy:

Umyt okna o hlavnich prazdninach i uvnitr.
Vydrhnout v§echny chodby.
Diikladné vycistit vSechna pristupna svitidla.

V Ceskych Budé&jovicich dne ..........ccooveeeeeevvsrrecevennns

Prevzal dne: Jméno a prijmeni:

PodpPis: cviii i
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