Priloha & 6 (2016/1)

Pracovni napln: Vedouci Oddéleni projektovych praci (dale jen ,0PP“)
Vysoka $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich
Pracovisté: Oddéleni projektovych praci

Jméno zaméstnance:

Pracovni napli je rozpracovana na 100 % pracovni ivazek

Obsah popisu prace:

L. Oznaceni mista - funkce

Vedouci Oddéleni projektovych praci

Pocet podrizenych pracovnikii: 2

II. Nadrizeny

NejbliZ$im primym nadfizenym vedouciho OPP je kvestor.

III. Zastupovani

V pripadé nepritomnosti vedouctho OPP je zastoupen referentem oddéleni
projektovych praci.

1V. Ukoly a kompetence - pracovni naplii

» Garantuje a provadi Cinnosti souvisejici s monitoringem a pripravou
projektli z rozpoctovych kapitol jednotlivych ministerstev a ze zdroji EU

» Garantuje poradenskou, metodickou a konzultatni cinnost projekti
celoskolského charakteru

* Komunikuje s vyhlaSovatelem vyzvy/poskytovatelem dotace

* (Garantuje administrativni a koncepc¢ni prace pri pripravé celoskolskych
projekti

» Zodpovida za kontrolu formalnich nalezitosti a celkovou vécnou kontrolu
celoskolskych projektt

» Zodpovida za piipravu podkladi a jejich projednanti s feSiteli projektu

= Zabezpecuje zpracovani dil¢ich zprav za oddéleni projektovych praci

» Zabezpecuje vykaznictvi za oddéleni projektovych praci

= Zabezpecuje vniti'ni kontrolu v souc¢innosti s vnitinim auditem VSTE

* Garantuje kvalitu, obsahovou a formalni spravnost vypracovanych
materialt

» Zabezpecuje ucast na skoleni potiebnych k udrzeni a zvySeni kvalifikace

» Zadavj, ridi, organizuje a kontroluje praci svych podrizenych

= QOstatni ¢innosti dle pokynii prfimého nadrizeného
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V Ceskych Budé&jovicich dne .......ccccceeveevvevrvveieeerrennnne

Jméno a funkce
primého nadrizeného

Prevzeti a sezndmeni zaméstnance s pracovni naplni dne:

Podpis: .o
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