Priloha &. 6 (8102/3)

VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA V CESKYCH BUDEJOVICICH
OKRUZNI 10, 370 01 CESKE BUDEJOVICE

Nazev pracovni pozice: = REFERENT PRO ROZVOJOVOU CINNOST
Pracovisté: Ustav podnikové strategie — Sprava tistavu
Jméno a piijmeni, titul:

Rozsah ¢innosti ¢ini 100 % avazku

Zakladni predpoklady | vysokosSkolské vzdélani,
pro pozici: anglicky jazyk minimalné na urovni B2 dle SERR

Obsah popisu prace:

Vztah podrizenosti Je primy podrizeny tajemnika ustavu.
/nadtizenosti:

Zastupovani: -

Pocet podrizenych -

pracovniki:

Specifikace ¢innosti:

1. Zajistuje administraci a technickou podporu projektové, vyzkumné, tvirdi,

zakazkové a publikac¢ni ¢innosti.

2. Zajistuje administraci a technickou podporu edi¢ni a vydavatelské ¢innosti.

3. Zajistuje administraci a technickou podporu védeckych aktivit (konference,
seminare, workshopy apod.).
Podili se na zakazkové ¢innosti ustavu.
Zpracovava literarni reserse.
6. Dle pokyni tajemnika ustavu se podili na koordinaci projektovych, vyzkumnych,
tvircich, zakazkovych a publikac¢nich aktivit.
Odpovida za kvalitu, obsahovou a formalni spravnost vypracovanych materiali.
Uéastni se $koleni potfebnych k udrZeni a zvy$eni kvalifikace.
9. Dalsi ¢innosti dle pokynii tajemnika tstavu.
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