Priloha ¢. 6 (3303/2.1)

VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA V CESKYCH BUDEJOVICICH
OKRUZNI 10, 370 01 CESKE BUDEJOVICE

Nazev pracovni pozice: = KOORDINATOR ZAHRANICNICH VZTAHU
Pracovisté: Usek vnéjsich vztaht - Oddéleni zahrani¢nich vztaht
Jméno a piijmeni, titul:

Rozsah ¢innosti ¢ini 100 % avazku

Zakladni predpoklady | vysokoskolské vzdélani

pro pozici:

Obsah popisu prace:

Vztah podrizenosti Nejbliz§im piimym nadiizenym je feditel Useku vnéjsich
/nadtizenosti: vztaht.

Zastupovani: V pripadé dlouhodobé nepiitomnosti je stanovena

zastupitelnost feditelem Useku vnéjsich vztaht.
Pocet podrizenych -
pracovniki:

Specifikace Cinnosti:

1. Vykonava cinnosti voblasti zahrani¢nich vztahi dle pokynl primého
nadrizeného.

2. Zpracovava ukoly administrativné technického, ¢i provozné - technického

charakteru.

Administruje program Erasmus+.

Koordinuje vyjezdy Erasmus+ studentli do zahranici.

Koordinuje vyjezdy vyucujicich a delegaci, ¢ jednotlivcd vyslanych VSTE do

zahranici.

Koordinuje ptijezdy Erasmus+ studentti na VSTE.

7. Koordinuje prijezdy vyucujicich ze zahranici a zahrani¢nich navstév.

8. Organizacné zajiStuje pobyty zahrani¢nich studentd, zahrani¢nich vyucujicich a
navstév.

9. Informacné zajiStuje mezinarodni aktivity Skoly.

10. ZajiStuje komunikaci se zahrani¢nimi partnery.

11. Vede koncep¢ni agendu zahrani¢nich praxi.

12. Vytvari podminky pro uspésny nabor studentti v ramci Erasmus+ .

13. Vytvaii podminky pro vyjezdy studenttl VSTE, propaguje zahrani¢ni aktivity mezi
studenty, zajistuje informovanost studentli 0 moznosti zahranic¢nich vyjezdi.

14. Spolupracuje na projektech vramci zahrani¢nich vztahi dle pokynii primého
nadrizeného.

15.Uzce spolupracuje se Studijnim oddélenim, predava kompletni informace
o studentech (prijezdy, vyjezdy).

16. Organizac¢né zajiStuje mezinarodni tydny.

17. Zpracovava prislusné casti Dlouhodobého zaméru a Vyro¢ni zpravy Skoly.

18. Vykonava ostatni ¢innosti dle pokynt pfimého nadtizeného.

V1w

o

SM2/2017-6/3303/2.1
Platnost od 1.3.2023



Priloha ¢. 6 (3303/2.1)

V Ceskych Budéjovicich dne ..........cccoveeeeeveensnnesevennnns

Prevzal dne: Jméno a prijment:
Podpis: .vvvnice

SM2/2017-6/3303/2.1
Platnost od 1.3.2023



