Pfiloha ¢ 6 (3301/12.1)

Pracovni napln: Referent komunikace
Vysoka $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich
Pracovisté: Marketingové oddéleni

Jméno zaméstnance:

Pracovni naplii je rozpracovana na 100% pracovni uvazek

Obsah popisu prace:

I. Oznaceni mista - funkce

Usek vnéjsich vztaht - Referent komunikace

Pocet podrizenych pracovniki: 0

II. Nadrizeny

NejbliZ$im primym nadfizenym je vedouci Marketingového oddéleni.

I11. Zastupovani

V pripadé dlouhodobé nepiitomnosti je stanovena zastupitelnost vedoucim
Marketingového oddéleni.

1V. Ukoly a kompetence - pracovni naplii

e Zavykon své ¢innosti odpovida pfimo vedoucimu Marketingového oddéleni.

e Péce o stavajici firemni partnery a vzdélavaci instituce.

e Aktivni vyhledavani podniki vhodnych pro Sirsi spolupraci.

e Vedeni agenty komunikace s partnerskymi $kolami (ZS, SS, VS).

e Poradani akci pro partnerské firmy a Skoly - soutéze, prednasky aj.

e Utast a soucinnost p¥i organizovani spole¢enskych a socialné odpovédnych akei.

e Soucinnost v ramci Useku vnéj$ich vztahli (marketing a Karierni centrum VSTE).

e Spolupréce pii pInéni projekti s tématikou VS.

e Evidence partnerskych podniki a kontaktd.

e Komunikace a administrativa ohledné umistovani studentli na praxi a
oponentskych praci.

e Realizace PR tykajici se praxi, podniki a instituct.

e Ptiprava materialli pro jednani s partnerskymi subjekty.

e Spoluprace s dal$imi useky skoly.

e Organizace jednani s partnery a potencialnimi partnery skoly.
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e Spoluprace s ostatnimi kolegy v ramci oddéleni a celé instituce i na individualnich
projektech.

e Pravidelny reporty.
e Vykonava v souladu se svym zatfazenim dalsi ¢innosti dle pokynti nadiizeného.

V Ceskych Budé&jovicich dne .......cccccoevevvvevrveeieeenrennnne

Jméno a funkce
primého nadrizeného

Prevzeti a sezndmeni zaméstnance s pracovni naplni dne:

Podpis: covvvoviirr e
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