Priloha ¢. 6 (3301/7.2)

VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA V CESKYCH BUDEJOVICICH
OKRUZNI 10, 370 01 CESKE BUDEJOVICE

Nézev pracovni pozice: = REFERENT KARIERNIHO CENTRA
Pracovisté: Usek vnéjsich vztaht - Marketingové oddéleni
Jméno a piijmeni, titul:

Rozsah ¢innosti ¢ini 100 % avazku

Zakladni predpoklady | vysokoskolské vzdélani

pro pozici:

Obsah popisu prace:

Vztah podrizenosti Nejbliz§im pfimym nadrizenym je vedouci Marketingového
/nadtizenosti: oddélent.

Zastupovani: V pripadé dlouhodobé nepiitomnosti je stanovena

zastupitelnost vedoucim Marketingového oddéleni.
Pocet podrizenych -
pracovniki:

Specifikace Cinnosti:

Za vykon své ¢innosti odpovida piimo vedoucimu Marketingového oddélent.

Sprava ¢innosti Kariérniho centra a Absolventského klubu.

Piiprava naplné, ¢innosti KC a AK.

Zajisténi webovych stranek AK a KC ve spolupraci s UVV a PIC.

Prezentace na socialnich sitich.

Nabidka praxi, pracovnich pozic a pomoci studentiim, zejména z pohledu

budovani kariéry.

7. Organizace seminait, workshoptli, prednasek, besed se studenty a zastupci
spolupracujicich podnikii ¢i instituci v ramci KC.

8. Péce o absolventy.

9. ZvysSovani podilu absolventli na oponentskych posudcich, spoluprace s ostatnimi
¢leny tymu UVV.,

10. Monitoring absolventd.

11. Priprava a organizace event, ucast na veletrzich.

12. Nabidka kurzt celozivotniho vzdélavani.

13. Tvorba a nabidka prezentaci, prednasek.

14. PInéni modulu IS testovacimi a realnymi daty.

15. Sprava modulu IS.

16. Vkladani informaci o subjektech, kde je moZno absolvovat praxi.

17. Komunikace se spolupracujicimi podniky a udrzZovani dobrych vzajemnych
vztahu.

18. Spoluprace na projektu a s dalsimi useky Skoly.

19. Komunikace a administrativa ohledné umistovani studenti na praxi a
oponentskych praci.
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20.Zajisténi marketingovych aktivit ve spolupraci svedoucim marketingového
oddélenti.
21. Vykonava v souladu se svym zatrazenim dalsi ¢innosti dle pokynti nadiizeného.

V Ceskych Budé&jovicich dne ..........cccoveeeeeerrsrneeevenenns

Prevzal dne: Jméno a piijmeni:
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