Priloha ¢. 6 (1010/2)

Pracovni naplii: Ridi¢ - referent autoprovozu
Vysoka $Kkola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich
Pracovisté: Sekretariat rektora

Jméno zaméstnance:

Pracovni napli je rozpracovana na 100 % pracovni ivazek

Obsah popisu prace:

1. Oznaceni mista - funkce

Sekretariat rektora - Ridi¢ - referent autoprovozu

Pocet podrizenych pracovniki: 0

II. Nadrizeny

NejbliZ$im primym nadfrizenym fidiCe - referenta autoprovozu je rektor.
I11. Zastupovani

V pripadé nepritomnosti asistentky rektora je stanovena zastupitelnost rektorem.

1V. Ukoly a kompetence - pracovni napli

= Zasvou ¢innost je pifimo odpovédny rektorovi.

= (Qdvoz osob, dokumentd a materialu referentskymi vozidly VSTE ke stanovenému
cili cesty.

= Asistence pti nakladani a vykladani zavazadel a jiného nakladu.

= Kontrola provozuschopnosti vozidel.

= Zajisténi kontrol na STK a dalSich potrebnych zkousek, testq, servisti.

= Vedeni a kontrola dplnosti piislusné evidence o vozidlech a absolvovanych
cestach pri prepravé osob nebo materialu.

= Evidence spotieby pohonnych hmot.

= Dle pokynti kanclére se podili na drobnych opravach a technické udrzbé vozidel.

= Dle pokyni zaméstnavatele je povinen absolvovat prohlidky, zkousky,
pirezkouseni nebo odborné skoleni.

= Kontrola a evidence vykaz jizd sluzebnich vozidel.

= Zajisténi dalSich ukoll dle pokynii nadtizeného.

V Ceskych Budé&jovicich dne ..........cccoveeeeevevsrnecrvennne

Jméno a funkce
primého nadrizeného
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Prevzeti a seznameni zaméstnance s pracovni naplni dne:

Podpis: coveeeeieee e
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