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VYSOKÁ ŠKOLA TECHNICKÁ A EKONOMICKÁ V ČESKÝCH BUDĚJOVICÍCH 
OKRUŽNÍ 10, 370 01 ČESKÉ BUDĚJOVICE 

 

Název pracovní pozice: VEDOUCÍ ODDĚLENÍ 
Pracoviště: Prorektor pro tvůrčí činnost – Environmentální výzkumné 

pracoviště 
Jméno a příjmení, titul:  
 
 
Rozsah činnosti činí 100 % úvazku 

Základní předpoklady 
pro pozici: 

vysokoškolské vzdělání 

 
 
Obsah popisu práce: 

Vztah podřízenosti 
/nadřízenosti:  

Nejbližším přímým nadřízeným vedoucího 
Environmentálního výzkumného pracoviště je prorektor pro 
tvůrčí činnost. 

Zastupování: V případě nepřítomnosti vedoucího Environmentálního 
výzkumného pracoviště  
je zastoupen prorektorem pro tvůrčí činnost. 

Počet podřízených 
pracovníků: 

x 

 
 
Specifikace činností: 

1. Za výkon své činnosti odpovídá prorektorovi pro tvůrčí činnost. 
2. Řídí a koordinuje činnost Environmentálního výzkumného pracoviště.  
3. Spolupracuje s prorektory, kvestorem, řediteli ústavů a ostatními vedoucími 

pracovníky ve věcech týkajících se činnosti Environmentálního výzkumného 
pracovitě. 

4. Odpovídá za: 
• plánování strategického rozvoje pracoviště (ideové zaměření, materiálně 

technické zabezpečení, řízení lidských zdrojů atd.), 
• personální řízení pracoviště (plánování, organizování, vedení a kontrola 

práce zaměstnanců pracoviště, pomocných vědeckých sil a pracovníků na 
dohody mimo pracovní poměr), 

• finanční řízení pracoviště (včetně nastavení mezd pracovníků pracoviště  
a dalších spolupracovníků),  

• podávání a řešení výzkumných a rozvojových projektů pracoviště, 
• publikaci výsledků pracoviště. 

5. Zpracovává a vyřizuje další úkoly výše neuvedené vyplývající z funkce vedoucí 
Environmentálního výzkumného pracoviště uložené prorektorem pro tvůrčí 
činnost. 

6. Vyřizuje podklady pro výplatu mezd. 
7. Poskytuje administrativní a odbornou podporu prorektorovi pro tvůrčí činnost 

při výkonu jeho činností. 
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V Českých Budějovicích dne ………………………………… 
 
 
Převzal dne:     Jméno a příjmení: 
      Podpis: ………………………………………………………… 
 


