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VYSOKÁ ŠKOLA TECHNICKÁ A EKONOMICKÁ V ČESKÝCH BUDĚJOVICÍCH 
OKRUŽNÍ 10, 370 01 ČESKÉ BUDĚJOVICE 

 

Název pracovní pozice: REFERENT PRO PROJEKTOVOU ČINNOST 
Pracoviště: Prorektor pro tvůrčí činnost 
Jméno a příjmení, titul:  
 
 
Rozsah činnosti činí 100 % úvazku 

Základní předpoklady 
pro pozici: 

vysokoškolské vzdělání 
anglický jazyk minimálně na úrovni B2 dle SERR 

 
 
Obsah popisu práce: 

Vztah podřízenosti 
/nadřízenosti:  

Je přímý podřízený prorektorovi pro tvůrčí činnost. 

Zastupování: - 
 

Počet podřízených 
pracovníků: 

- 

 
 
Specifikace činností: 

1. Zajišťuje a provádí činnosti související s monitoringem a přípravou projektů 
z rozpočtových kapitol jednotlivých ministerstev a ze zdrojů EU. 

2. Provádí poradenskou, metodickou a konzultační činnost projektů celoškolského 
charakteru. 

3. Komunikuje s vyhlašovatelem výzvy/poskytovatelem dotace. 
4. Zajišťuje administrativní a koncepční práce při přípravě projektů.  
5. Provádí kontrolu formálních náležitostí a celkovou věcnou kontrolu projektů. 
6. Připravuje podklady potřebné k realizaci projektu. 
7. Odpovídá za kvalitu, obsahovou a formální správnost vypracovaných materiálů. 
8. Účastní se školení potřebných k udržení a zvýšení kvalifikace. 
9. Ostatní činnosti dle pokynů přímého nadřízeného. 

 

V Českých Budějovicích dne ………………………………… 
 
 
Převzal dne:     Jméno a příjmení: 
      Podpis: ………………………………………………………… 
 


