Priloha & 6 (3201/1)

VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA V CESKYCH BUDEJOVICICH
OKRUZNI 10, 370 01 CESKE BUDEJOVICE

Nazev pracovni pozice: A REFERENT PRO PROJEKTOVOU CINNOST
Pracovisté: Prorektor pro tvirci ¢innost
Jméno a piijmeni, titul:

Rozsah ¢innosti ¢ini 100 % avazku

Zakladni predpoklady | vysokoskolské vzdélani

pro pozici: anglicky jazyk minimalné na urovni B2 dle SERR
Obsah popisu prace:

Vztah podrizenosti Je primy podrizeny prorektorovi pro tviirci ¢innost.
/nadtizenosti:

Zastupovani: -

Pocet podrizenych -
pracovniki:

Specifikace Cinnosti:

1. Zajistuje a provadi Cinnosti souvisejici s monitoringem a piipravou projekti
z rozpoctovych kapitol jednotlivych ministerstev a ze zdroji EU.
Provadi poradenskou, metodickou a konzulta¢ni ¢innost projektti celoskolského
charakteru.
Komunikuje s vyhlaSovatelem vyzvy/poskytovatelem dotace.
Zajistuje administrativni a koncep¢ni prace pri pripravé projekta.
Provadi kontrolu formalnich nalezitosti a celkovou vécnou kontrolu projektt.
Pripravuje podklady potiebné k realizaci projektu.
Odpovida za kvalitu, obsahovou a formalni spravnost vypracovanych materiald.
Uéastni se $koleni potfebnych k udrZeni a zvys$eni kvalifikace.
Ostatni ¢innosti dle pokynt pfimého nadiizeného.
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