Piiloha & 6 (1009/3.1)

Pracovni napln: Asistent/ka IT
Vysoka $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich
Pracovisté: Usek informatiky

Jméno zaméstnance:

Pracovni naplii je rozpracovana na 100% pracovni uvazek

Obsah popisu prace:

1. Oznaceni mista - funkce

Asistent Useku informatiky

Pocet podrizenych pracovniki: 0

II. Nadrizeny

NejbliZ$im primym nadfizenym je vedouci Prorektor pro studium a informatiku.

III. Zastupovani

V ptripadé dlouhodobé nepritomnosti je stanovena zastupitelnost Prorektorem pro

studium a informatiku.

IV. (Ikoly a kompetence - pracovni napln

Za svou ¢innost zodpovida pfimému nadiizenému.

Pfipravuje se na jednani a realizuje ukoly jemu svérené z porad tseku.
Tvorba zapistli z porad a jejich archivace.

Vedeni piehledu tkoli na aseku informatiky.

Komunikuje s externimi subjekty v mezich, které jsou mu svéreny.
Zajist'uje ¢innosti spojené s agendou Useku informatiky.

Zpracovava podklady pro ridici, koordina¢ni a kontrolni ¢innosti useku.
Organizace pracovnich schiizek.

Vykonava dalsi ¢innosti dle pokyni pfimého nadrizeného.

|

N 1 I B

V Ceskych Budé&jovicich dne ..........cccoveeeeeeererresvvenene

Jméno a funkce
primého nadiizeného

Prevzeti a seznameni zameéstnance s pracovni naplni dne:
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