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Pracovni napln: IT technik
Vysoka $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich
Pracovisté: Usek informatiky

Jméno zaméstnance:

Pracovni naplii je rozpracovana na 100% pracovni tivazek

Obsah popisu prace:

1. Oznaceni mista - funkce

IT technik

Pocet podrizenych pracovniki: 0

II. Nadrizeny

NejbliZ$im primym nadfrizenym je Prorektor pro studium a informatiku.
I11. Zastupovani

V ptripadé dlouhodobé nepritomnosti je stanovena zastupitelnost Prorektorem pro

studium a informatiku.

1V. Ukoly a kompetence - pracovni naplii

e Za svou ¢innost zodpovida prfimému nadiizenému.
e Pfipravuje se na jednani a realizuje tikoly jemu svérené z porad oddéleni.
» Spravuje s péci fadného hospodare majetek jemu svéteny.
 Poskytuje uzivatelskou podporu v oblasti IT technologii (v¢etné online prostiedi pro
vyuku, Office 365 a dalSich bézné pouZivanych SW a HW na Skole).
e Vytvari navody a resi dalsi podporu pro vytvoreni patii¢cného zazemi dalSim
zaméstnancim Skoly.
« Podili se na pripravé:
o koncepc¢nich materialq,
o vybérovych rizeni v oblasti IT,
o vybérovych rizeni v oblasti elektro a dalSich oblastech,
e Spravuje HW:
o switche v IT siti, servery, diskova pole, koncové stanice, UPS, propojovaci prvky,
tiskarny, telefony a
o ostatni zarizeni.
e Spravuje veskery SW pouzivany na vysoké Skole s vyjimkou SW, kde je urceny jiny
spravce. Tomuto spravci vSak poskytuje patiicnou soucinnost v technickych oblastech.
» Aktivné fesi bezpecnost a politiky v oblasti IT a dat.
» Aktivné navrhuje reSeni a upozornuje na oblasti, kde by mohlo dojit k ispore
financnich prostiredki pro vysokou skolu.
¢ Re$i propojenost a vzajemnou vyménu dat mezi informaénimi systémy.
 Poskytuje soucinnost pri inventarizaci a vede sklad materialu zarizeni a SW.
« Ucastni se $koleni souvisejicich s jeho pracovni naplni.
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» Komunikuje s externimi subjekty v mezich, které jsou mu svéreny (predevsim
poskytovatelé SW a HW).
» Vykonava dalsi ¢innosti dle pokynt pfimého nadrizeného.

V Ceskych Budé&jovicich dne ..........ccoeeeeeeevrernesernnns

Jméno a funkce
primého nadrizeného

Prevzeti a seznameni zaméstnance s pracovni naplni dne:
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