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SMERNICE ¢. 7/2021 UPRAVA ZNALECKE CINNOSTI NA VSTE

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Vykon znalecké ¢innosti VSTE se ¥idi touto vnitini normou. Vykon znalecké ¢innosti
zahrnuje vSechny ukony vykonavané vramci cinnosti regulované zakonem
¢. 254/2019 Sb. o znalcich, znaleckych kancelatich a znaleckych dstavech (dale
jen ,ZoZ").

Obory, v nichZ je vykonavana znalecka €innost, jsou dany Strategickym zamérem
VSTE a jeho aktualizacemi.

Znalecka ¢innost pti VSTE je zajistovana prostfednictvim Ustavu znalectvi a ocetio-
vani (dale jen ,UZ0“) v soucinnosti s dalSimi pracovisti VSTE.

VSTE soustavné vykonava védecko-vyzkumnou ¢innost v pfislusnych oborech zna-
lecké Cinnosti. Vykon védecko-vyzkumné cinnosti v oblastech znalecké Cinnosti
je dan Strategickym zamérem VSTE a jeho aktualizacemi.

Pro vykon znalecké ¢innosti zajistuje VSTE odpovidajici materialné technické za-
zemli, pristrojové vybaveni a personalni obsazeni.

Znalecké posudky (dale jen ,ZP“) jsou vystavovany vyhradné v listinné formé.
V elektronické formé mohou byt vyhotoveny pouze prilohy ZP.

Tato norma se priméiené pouzije také pri vypracovani dokumentii svou povahou
blizkych ZP (odborné vyjadreni, vyjadieni k trzni cené apod.).

V pripadé, Ze odména za vypracovani ZP je stanovovana odchylné od vyhlasky
¢. 504/2020 Sb., musi byt odména nebo zptsob jejiho stanoveni uréen pred zahije-
nim zpracovani a nesmi jakkoli zaviset na vysledcich posouzeni.

Clanek 2
Osoby podilejici se na znalecké ¢innosti VSTE

Znalecka ¢innost na VSTE je z povéieni rektora fizena feditelem UZO.

Vykon znalecké Cinnosti je zajiStovan prostiednictvim osob na téchto pozicich:

vedouci Oddéleni znalecké ¢innosti,

e vyssi kvalifikovany pracovnik znalecké ¢innosti,
e asistent znalecké ¢innosti,

e profesor,

e docent,

e odborny asistent,

e asistent,
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e védecko-vyzkumni pracovnici,

e externi konzultant.

K osobam dle odstavce 2 musi existovat pracovnépravni vztah v dobé vykonu zna-
lecké Cinnosti. Vyjimku tvori externi konzultant, s nimz miiZe byt spolupracovano
na zakladé dohod mimo pracovni pomér. Ve vyjimecnych pripadech je pripustné vy-
uZzit externich konzultac¢nich sluZeb na dodavatelsko-odbératelské bazi.

Vsechny osoby zapojené do vykonu znalecké ¢innosti museji byt pisemné pouceny
o svych povinnostech a mlc¢enlivosti. Za pouceni zapojenych osob odpovida vedouci
Oddéleni znalecké Cinnosti.

Komunikaci s Ministerstvem spravedlnosti ve vécech znalecké ¢innosti vede reditel
UZO, a to i ve vztahu ke zménam udaji zapisovanych do seznamu znalcii a znalec-
kych ustavi.

Kazdy vytisk ZP je opatfen otiskem znalecké peceti. Dale musi byt v souladu
s § 28 odst. 4 ZoZ opatien podpisem znalce nebo osobou zapojenou do védecko-vy-
zkumné c¢innosti v prislusném oboru nebo odvétvi. Dale musi byt ve ZP uvedeny
osoby, které se na jeho pripravé podilely, a osoba, ktera je povinna ZP na Zadost or-
ganu verejné moci osobné stvrdit, doplnit nebo jeho obsah bliZe vysvétlit. ZP musi
téZ obsahovat podpis odpovédné osoby, ktera jej v souladu s § 28 odst. 4 ZoZ vzala
na védomi. Podpisy musi byt uvedeny na posledni strané ZP.

Za ZP odpovida editel UZO. P¥itom skute¢nost, Ze ZP byl zpracovan v souladu s plat-
nou legislativou CR a vnitini legislativou VSTE, stvrdi reditel UZO svym podpisem
na posledni strané ZP.

Znalecka pecet je uloZena u vedouciho Oddéleni znalecké ¢innosti.

Clanek 3
Postup zpracovani ZP

Cinnosti vykonavané v priibéhu procesu vypracovani ZP jsou rozdéleny do jednotli-
vych ¢asti:
a) pripravna faze,
b) zpracovani ZP a jeho expedice,
c) poexpedictni ¢innost.
Reditel UZO rozhodne o ptifazeni ZP na jednotliva oddélent.

Clanek 4
Predpripravna faze

Objednavka k vytvoreni ZP miiZe byt prijata elektronicky nebo pisemné. Za elektro-
nické prijeti se povazuje e-mailova korespondence nebo komunikace prostrednic-
tvim datové schranky. Objednavku na vypracovani ZP je moZné prijmout ve formatu
Poptavkového formulare (viz ptiloha 1), nebo ve formatu zdvazné objednavky
dle uvazeni zadavatele. Ptijeti objednavky viici tfetim osobam zajistuje reditel UZO.
Prijeti objednavky k vypracovani ZP Uistné nebo telefonicky neni mozné.
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V ptipadé prijeti objednavky ZP od jiného zadavatele neZ organu vefejné moci a za-
roven existence pozadavku zadavatele, aby poptavany ZP obsahoval odkaz
na § 127a OSR nebo § 110a TR je nutné toto jednoznacné vyjadrit jiz v ramci zadani
ZP.

Reditel UZO posoudi néleZitosti zadani ZP dle § 40 vyhl. & 503/2020 Sb. V pripadé,
Ze objednavka nespliiuje zdkonné ndlezitosti, toto zadani odmitne.

Reditel UZO posoudi, zda ZP spadé do znaleckého opravnéni UZO, pti¢emZ pokud:

a) nespad3, ZP odmitne,

b) spada, pristoupi k dalsSim krokiim dle této smérnice.
Tajemnik UZO posuzuje pfipadnou podjatost v souvislosti s vyhotovovanim ZP, pii-
cemz:

a) je-li zjisténa podjatost, Feditel UZO odmitne vypracovani ZP,

b) pokud podjatost nebyla zjisténa, pristoupi k dalSim krokiim dle této smérnice.
Podjatost je ovéfovana ve spolupraci s prorektorem - statutarnim zastupcem rek-
tora VSTE.

Ridi-li se vytiétovani znale¢ného dle vyhl. & 504/2020 Sb., vedouci Oddéleni zna-
lecké ¢innosti pozada zadavatele o souhlas s vyuzitim motorového vozidla, a to pii
vSech tkonech souvisejicich s vykonem ¢innosti.

Vedouci Oddéleni znalecké ¢innosti, po pFijeti objednavky ireditelem UZO zodpovida
za zapis prijeti zadani ZP do elektronické evidence.

Clanek 5
Vypracovani ZP

Pti zpracovani ZP osoby zapojené do znalecké ¢innosti postupuji v souladu s piislus-
nymi pravnimi predpisy - zejména pak v souladu s § 52 vyhl. ¢. 503/2020 Sb., kdyzZ
ZP obsahuje:

a) vybér zdroje dat,

b) vytéZeni nebo tvorba vlastnich dat,

c) zpracovani dat,

d) provedeni analyzy dat a zformatovani vysledkt analyzy,

e) intepretace vysledki analyzy dat,

f) zkontrolovani postupu,

g) zformulovani zavéru.
V priibéhu reSeni znalecké ¢innosti pribézné zapisuji vSichni zapojeni pracovnici
dobu a predmét ¢innost do Evidence odpracovanych hodin (viz priloha 2).

V priibéhu feseni ZP miZe byt vedena komunikace mezi zadavatelem ZP a VSTE,
kdy?z tato je rizena vedoucim Oddéleni znalecké ¢innosti.
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Clanek 6
Kolegium

VSTE pro potteby procesu ,Vzeti na védomi“ ZP dle ZoZ vypracovaného UZO usta-
novuje Kolegium UZO.

Kolegium UZO je sloZeno z osob jmenovanych rektorem VSTE na navrh feditele UZO.
Clenové Kolegia UZO maji pracovnépravni vztah k VSTE.

Clenové Kolegia mohou byt bud’ znalci nebo odbornici v danych oborech, ve kterych
je znalecka Cinnost vykonavana.

Reditel UZO vede seznam pracovniki zastoupenych v Kolegiu pro vzeti na védomi.

Znalci, ktefi jsou ¢leny Kolegia VSTE, maji povinnost pisemné oznamit fediteli UZO
jakékoli zmény zapisované do seznamu znalcti ve lhiité do 10 dntli od sdéleni této
informace Ministerstvu spravedlnosti CR.

Funk¢ni obdobi ¢lenti Kolegia je Ctytleté.

Clanek 7
Vzeti na védomi ZP

Kazdy ZP ptipraveny na VSTE musi byt vzat na védomi, Komisi pro vzeti na védomi.

Komise pro vzeti na védomi je skupina osob sloZena ze ¢leni Kolegia odpovédnych
za vzeti na védomi ZP. Komise pro vzeti na védom{ je sloZena vZdy ad-hoc v navaz-
nosti na predmét ZP, resp. v zavislosti na oboru, odvétvi, pripadné specializaci,
v ramci které/ho byl ZP zpracovan.

Komise pro vzeti na védomi je vZidy tvofena nejméné 3 osobami v pracovnépravnim
vztahu k VSTE. Komisi pro vzeti na védomi na pokyn feditele UZO sestavuje vedouci
Oddéleni znalecké ¢innosti. Vedouci Oddéleni znalecké ¢innosti zasila ZP ¢lentim Ko-
mise pro vzeti na védomi.

V kazdém Komisi pro vzeti na védomi je zastoupen nejméné: vedouci Oddéleni zna-
lecké Cinnosti, feditel UZO, pfimy nadrizeny hlavniho reSitele, nebo jiny akademicky
nebo védecko-vyzkumny pracovnik v pfisluseném oboru zpracovaného ZP.

Vyjadteni o vzeti na védomi po obdrZeni ZP jednotlivi clenové Komise pro vzeti na

védomi mohou vyjadrit Ustné, prostrednictvim telefonniho hovoru, e-mailem nebo
jinym zpisobem.

Pro vzeti na védomi je nutné, aby se pozitivné vyjadrila nadpolovi¢ni vétSina usta-
novené Komise, v ptipadé pripominek k ZP, jsou tyto vyporddany hlavnim reSite-
lem.

O vzeti na védomi je vyhotoven protokol (viz priloha 3). Jeden z ¢lent kolegia uvede
na prislusném ZP sviij podpis a datum vzeti posudku na védomi.

Protokol o vzeti na védomi je archivovan spole¢né se ZP.


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_7_2021_uprava_znalecke_cinnosti_na_vste/priloha_c_3/?strpo=undefined

Clanek 8
Expedice ZP

(1) Pouze ZP, ktery je vzat na védomi podle ¢l. 7 mliZe byt dale procesovan a predan
zadavateli.

(2) V pribéhu reseni ZP nejsou zadavateli predavany zadné castecné vystupy, pracovni
verze nebo koncepty ptipravovaného ZP.

(3) Tajemnik UZO sestavuje vytétovani znale¢ného, pricemz vezme v Gvahu mj. vyka-
zanou Evidenci odpracovanych hodin. Vyuctovani znale¢ného se ridi i vnitfnimi nor-
mami VSTE, kdyZ faktura je vystavovana Ekonomickym dsekem.

(4) Reditel UZO dava pokyn k odeslani nebo jinak doruéeni ZP, v¢. pevzatych podkladi
zpét zadavateli.

(5) Do 5 pracovnich dnti od vyhotoveni ZP asistent znalecké Cinnosti zapiSe do evidence
posudkii pozadované informace.

(6) Archivaci ZP v¢. priloh zajistuje vedouci Oddéleni znalecké ¢innosti.

(7) Ekonomicky tsek VSTE poskytuje podklady Tajemnikovi UZO k priibéZné kontrole
uhrad znale¢ného. Tajemnik UZO odpovida za zapis vyuctovani znale¢ného, priznani
a prijeti dhrady znalec¢ného do elektronické evidence ZP.

Clanek 9
Dalsi ustanoveni

(1) Jakmile se osoba podilejici se na vypracovani ZP dozvi o skutecnosti, pro kterou ne-
smi provést znalecky ukon, oznami tuto skute¢nost neprodlené vedoucimu Oddéleni
znalecké ¢innosti.

(2) Datova schranka znaleckého ustavu se Fidi dal$imi vnitfnimi normami VSTE. K ode-
silani datovych zprav za znalecky ustav je opravnén reditel UZO.

(3) Znalecky ustav VSTE pouZiva samostatné znéni znalecké dolozky pro kazdy obor
znalecké Cinnosti, je-1i ZP viceoborovy, poté je k nému pripojeno i vice znéni znalec-
kych doloZek.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva uc¢innosti dnem 1. 10. 2021.

Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.
rektor

Prilohy:

Priloha 1 - Poptavkovy formular

Priloha 2 - Evidence odpracovanych hodin

Priloha 3 - Protokol vzeti na védomi ZP



https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_7_2021_uprava_znalecke_cinnosti_na_vste/priloha_c_1/?strpo=undefined
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_7_2021_uprava_znalecke_cinnosti_na_vste/priloha_c_2/?strpo=undefined
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_7_2021_uprava_znalecke_cinnosti_na_vste/priloha_c_3/?strpo=undefined

