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SMERNICE ¢&.2/2023
UPRAVA ZNALECKE CINNOSTI NA VSTE

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Vykon znalecké ¢innosti VSTE se Fidi touto vnitfni normou. Vykon znalecké ¢innosti
zahrnuje vSechny uUkony vykonavané vramci cinnosti regulované zikonem
¢. 254/2019 Sb. o znalcich, znaleckych kancelarich a znaleckych ustavech vcetné
souvisejicich predpisti v platném znéni (dale jen ,ZnalZ").

Znalecka ¢innost miize byt vykonavana pouze v oborech zapsanych Ministerstvem
SpravedInosti CR.

Znalecka ¢innost pti VSTE a souvisejici aktivity jsou zajist ovany prostirednictvim Us-
tavu znalectvi a oceniovani (dale jen ,UZ0“). Soucinnost poskytuji dalsi pracovisté
VSTE.

VSTE soustavné vykonava védecko-vyzkumnou ¢innost v prislusnych oborech zna-
lecké ¢innosti.

Pro vykon znalecké ¢innosti zajistuje VSTE odpovidajici materialné technické za-
zemli, pristrojové vybaveni a personalni obsazeni.

Znalecké posudky (dale jen ,ZP“) jsou vystavovany v listinné a elektronické podobé.
Elektronické znalecké posudky musi spliiovat zakonna ustanoveni dle § 27 “ZnalZ"“.

V pripadé, Ze odména za vypracovani ZP je stanovovana odchylné od vyhlasky
¢.504/2020 Sb. v platném znéni, musi byt odména nebo zptisob jejiho stanoveni ur-
¢en pred zahajenim zpracovani a nesmi jakkoli zaviset na vysledcich zpracovaného
posouzeni.

V ptipadé prijeti zadani ZP od jiného zadavatele neZ orgdnu vetejné moci a zaroven
existence pozadavku zadavatele, aby poptavany ZP obsahoval odkaz
na § 127a OSR nebo § 110a TR, je nutné toto jednoznacné vyjadrit jiZ v ramci zadani
ZP.

Ridi-li se vytétovani znaleéného dle vyhl. ¢ 504/2020 Sb., vedouci Oddéleni pod-
pory projektové a znalecké ¢innosti pozada zadavatele o souhlas s vyuZitim moto-
rového vozidla, a to pti vSech ikonech souvisejicich s vykonem ¢innosti. VyZaduji-li
to poloZené znalecké otazky, pozada zadavatele o souhlas pribrat konzultanta.

Seznam tutori dle obori znaleckych opravnéni eviduje v aktualnim znéni Oddéleni
projektové a znalecké ¢innosti.

Clanek 2
Osoby podilejici se na znalecké ¢innosti VSTE

Znalecka ¢innost na VSTE je z povéfeni rektora fizena feditelem UZO. P¥itom Feditel
UZO odpovida za vécnou spravnost, kvalitu a véasné odevzdani zadanych znalec-
kych posudkt. Kazdy expedovany posudek v tomto duchu svym podpisem stvrdi.
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Vykon znalecké cCinnosti je zajiStovan prostiednictvim znalcti, akademickych a vé-
deckych pracovnik@i VSTE. Ptitom znalci jsou zaroven akademickymi pracovniky
VSTE. Kazdy zpracovatel posudku odpovida za vécnou spravnost, kvalitu a véasné
odevzdani své ¢asti posudku.

Vykon znalecké ¢innosti je koordinovan Oddélenim podpory projektové a znalecké
¢innosti.

K osobam spolupracujicim na znalecké Cinnosti musi existovat pracovnépravni
vztah v dobé vykonu znalecké c¢innosti. Vyjimku tvori externi konzultant, s nimz
miiZe byt spolupracovano na zakladé dohod mimo pracovni pomér. Ve vyjimecnych
pripadech je pripustné vyuZzit externich konzultac¢nich sluzeb na dodavatelsko-od-
bératelské bazi.

Vsechny osoby zapojené do vykonu znalecké ¢innosti museji byt pisemné pouceny
o svych povinnostech a ml¢enlivosti. Za pouceni zapojenych osob odpovida vedouci
Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti.

Komunikaci se zadavateli znaleckych posudki vede vedouci ¢i projektovy manazer
Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti. Ve vymezenych pripadech osoby
podilejici se na zpracovani posudku. Jednani za VSTE je upraveno detailné povére-
nim rektora.

Komunikaci s Ministerstvem spravedlnosti ve vécech znalecké ¢innosti vede reditel
UZO0. Rozsah jednani specifikuje rektor v povéreni.

Kazdy vytisk ZP odpovida pozadavkiim ,ZnalZ“ a provadécich predpist.

Znalecka pecet je uloZena u vedouciho Oddéleni podpory znalecké a projektové ¢in-
nosti.

Seznam tutorti sestavuje Feditel UZO. Tutorem je akademicky ¢i védecky pracovnik
dle ¢l. 2 tohoto odstavce zapojeny do védeckovyzkumné cinnosti v prislusném
oboru, odvétvi, pripadné specializaci, s dostate¢nou znaleckou praxi a kvalitou od-
vedené prace.

Kazdému zpracovavanému ZP je pridélen tutor, zvoleny ze seznamu tutort dle
obori znaleckych opravnéni.

Clanek 3
Kolegium

VSTE pro potfeby procesu ,Vzeti znaleckého posudku na védomi“ dle ZoZ ustano-
vuje Kolegium UZO.
Kolegium UZO je sloZeno z osob jmenovanych feditelem UZO.

Kolegium ma 13 ¢lent, z toho jednim ¢lenem je feditel UZO a dale 3 ¢lenové pro
kazdy zapsany obor (Ekonomika, Stavebnictvi, Strojirenstvi, Doprava). Pro kazdy
zapsany obor je vybran jeden nahradnik pro ptipad stiedu zajmi.

Praci kolegia organizuje feditel UZO.
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Clenové Kolegia UZO maji pracovnépravni vztah k VSTE a stvrdili svym podpisem
dohodu o mlcenlivosti.

Clenové Kolegia mohou byt bud’ znalci nebo odbornici v danych oborech, ve kterych
je znalecka c¢innost vykonavana, piricemz musi spliiovat piredpoklady ¢l. 2 odstavce
2 obdobné jako tutor, s minimalni praxi v prisluSném oboru nejméné 5 let.

Znalci, ktefi jsou ¢leny Kolegia VSTE, maji povinnost pisemné oznamit fediteli UZO
jakékoli zmény zapisované do seznamu znalcti ve lhiité do 10 dnli od sdéleni této
informace Ministerstvu spravedlnosti CR.

Znalci, ktefi garantuji ¢innost znaleckého tstavu VSTE, maji povinnost pisemné
oznamit Fediteli UZO jakékoli zmény zapisované do seznamu znalcti ve 1hité do 30
dni pied sdélenim této informace Ministerstvu spravedlnosti CR.

Clanek 4
Postup zpracovani ZP

Cinnosti vykonavané v priibéhu procesu prijeti, vypracovani ZP a stvrzeni posudku
jsou rozdéleny do jednotlivych podprocesii:

a) Prijem poptavky,

b) ZadaniZP,

c) Krycilist,

d) Zpracovani dil¢ich ¢asti,

e) Finalizace ZP,

f) Vzetina védomi,

g) Expedice, poexpedicni ¢innost.

Clanek 5
Prijem poptavky

Vedouci Oddéleni podpory projektové a znalecké Cinnosti pfijme poptavku ZP a po-
soudi, zda ZP spada do znaleckého opravnéni UZO, pricemZ pokud:

a) nespadd, ZP odmitne,

b) spada, pristoupi k dalSim kroktim dle této smérnice.

Projektovy manaZer Oddéleni podpory projektové a znalecké cinnosti posoudi nale-
Zitosti zadani ZP dle § 40 vyhl. ¢. 503/2020 Sb. V pripadé, Ze zadani nesplnuje za-
konné nalezZitosti, toto zadani odmitne.

Projektovy manazer Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti posuzuje pri-
padnou podjatost v souvislosti s vyhotovovanim ZP, pricemz:
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a) je-li zjiSténa podjatost, Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti od-
mitne vypracovani ZP,

b) pokud podjatost nebyla zjisténa, ptistoupi k dalsim krokiim dle této smeérnice.

Soudinnost pti ovéreni podjatosti poskytne Usek kvestora, Pravni oddéleni a Usek
vnéjsich vztahli. Zaznam o kontrole je uloZeny ve sloZce predmétné poptavky.

Projektovy manazer Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti dle oboru, ve
kterém je znalecky posudek zpracovavan, stanovi tutora ze seznamu tutord, jemuz
dana problematika piislusi. V pripadé nejasnosti spolupracuje s feditelem UZO.

Projektovy manaZer Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti svola predre-
aliza¢ni schiizku s tutorem, kde tutor zkontroluje zadani, odhadne pracnost, stanovi
orientacni cenu a termin vypracovani.

Oddéleni podpory projektové a znalecké Cinnosti pripravi odpovéd na zaslanou po-
ptavku ZP a dohodne se zadavatelem na dalSim postupu.

Vyporadani pripadnych piripominek zadavatele projektovym manazerem Oddéleni
podpory projektové a znalecké ¢innosti a zaslani finalni nabidky zadavateli.

Clanek 6
Zadani znaleckého posudku

Zadani k vytvoreni ZP miiZe byt prijato elektronicky nebo pisemné. Za elektronické
ptijeti se povaZuje e-mailova korespondence nebo komunikace prostiednictvim da-
tové schranky. Prijeti zadani viici tietim osobam zajistuje vedouci Oddéleni podpory
projektové a znalecké ¢innosti. V pripadé primého zadani ZP, nutno provést kroky
uvedené v Clanku 5.

Projektovy manazer Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti zaloZi slozku
na ulozisti, do niZ bude postupné vkladat zadani, podklady a ostatni dokumenty
vztahujici se k danému ZP. Projektovy manazer Oddéleni podpory projektové a zna-
lecké ¢innosti odpovida za zapisy do elektronického znaleckého deniku tak, aby byla
dodrzena veskera platna zakonna ustanoveni.

Tutor ve spolupraci s projektovym manaZerem Oddéleni podpory projektové a zna-
lecké Cinnosti stanovi zadkladni rdmec struktury posudku, stanoveni ¢asova naroc-
nosti dil¢ich Casti a rozdéleni jednotlivych ¢innosti do skupin.

Nasledné je tutorem ve spolupraci s vedoucimi skupin sestaven tym resitelt, fesici
predmétny ZP. Vedouci zapojené skupiny stanovi zpracovatele ze své skupiny a po-
tvrdi ¢asovou dotaci v¢. termind zpracovani dil¢ich casti.
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Clanek 7
Zpracovani kryciho listu

Projektovy manaZer Oddéleni projektové a znalecké ¢innosti svola schiizku s tuto-
rem, na které zpracuje ,kryci list“, jenZ obsahuje rozdéleni ¢innosti a odpovédnosti
mezi skupiny, kalkulaci naklad(i na ZP a rozlozZeni terminti zpracovani jednotlivych
casti ZP atd.

Projektovy manaZer Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti pridéluje pri-
stupy do sloZek ZP konkrétnim osobam podilejicim se na zpracovani jednotlivych
casti ZP, kdyZ do slozky ZP vlozi Sablonu, v niZ budou zpracovatelé pracovat.

Clanek 8
Zpracovani dil¢ich ¢asti ZP

Studium podkladi provede povéieny zpracovatel, v pripadé potieby pribrani dal-
$itho zpracovatele ¢i konzultanta nebo poZadavku doplnéni podkladii se obrati na
Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti

Resitelé konkrétniho ZP zpracuji pridélené dil¢i ¢asti do $ablony na uloZisti. V pii-
padé potieby svolani mistniho Setieni se obrati na projektového manazera Oddéleni
podpory projektové a znalecké ¢innosti. Za jednotlivymi kapitolami ZP jsou uvedeny
osoby, které se podileli na jejim zpracovani.

Projektovy manaZer Oddéleni podpory projektové a znalecké Cinnosti vede komu-
nikaci mezi zadavatelem ZP a VSTE (zadost o podklady, Zadost o mistni Setieni, Za-
dost o prodlouZeni terminu apod.). Aktualizuje stanovené terminy, sloZky na dloZzisti
a zajiSt'uje zapis do elektronického znaleckého deniku.

Po zpracovani vSech dil¢ich ¢asti tutor zkontroluje na vécnou spravnost zpracova-
nych dil¢ich ¢asti. Projektovy manaZer Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢in-
nosti dohliZi na dodrzovani termint stanovenych v krycim listé. Dohlizi, aby zpraco-
vavany ZP byl v souladu s prisluSnymi pravnimi predpisy.

Projektovy manazer Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti po odsouhla-
seni dil¢ich ¢asti tutorem ulozi na uloZzisté pracovni verzi ZP.

Clanek 9
Finalizace ZP

Po zapracovani dil¢ich ¢asti do struktury ZP, bude pristoupeno k zpracovani zavéru
a zpétné kontrole, tuto ¢innost provede zpracovatel ve spolupraci s tutorem.

Formalni kontrolu ZP zajisti projektovy manazer Oddéleni projektové a znalecké
¢innosti, vécnou kontrolu tutor.

Projektovy manazer Oddéleni projektové a znalecké Cinnosti ve spolupraci s tuto-
rem vypoi-ada nedostatky zjiSténé pti vécné i formalni kontrole.

Po odsouhlaseni tutorem vznika finalni verze ZP pripravena k odeslani kolegiu,
ktera musi spliiovat vSechny zakonné naleZitosti.
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Clanek 10
Vzeti na védomi

Po vypracovani kazdého ZP povéti feditel UZO minimalné 3 ¢leny Kolegia v navaz-
nosti na predmét ZP, resp. v navaznosti na obor, odvétvi, pripadné specializaci
v ramci, které byl ZP zpracovan k odbornému vyjadieni ke zpracovani ZP. V ptipadé
stfetu zajm1 ¢i podileni se ¢lena kolegia na zpracovani ZP je povéren k vzeti na vé-
domi nahradnik.

a) Kazdy ZP zpracovany znaleckym tstavem VSTE musi byt vzat na védomi dle §
28 odst. 4 zakona €. 251/2019 Sb.

b) Procesu vzeti na védomi ZP se nemiiZe ti¢astnit zaméstnanec, ktery se na jeho
zpracovani podilel. Je-li zpracovatel ¢lenem kolegia, bude osloven nahradnik.
V pripadé budou-li dva ¢lenové kolegia zpracovateli, bude osloven reditel UZO
a nahradnik. Pokud budou vSichni tfi ¢lenové kolegia zpracovateli ZP, bude
osloven nahradnik, reditel UZO a ad hoc pracovnik znaleckého tstavu.

c) V pripadé jednoduchého ZP s ¢asovou dotaci do 50 h. postacuje jeden c¢len pri-
slusné sekce kolegia.

Povérenym ¢lentim Kolegia je poté zaslan zpracovany ZP k prostudovani a feditelem

UZO0 je stanoven termin pro vyjadieni. Termin pro vyjadieni nesmi byt krat$i nez 1
tyden.

a) Odborné vyjadieni kazdého povéreného Clena Kolegia k ZP je zaslano rediteli
UZO0 prostirednictvim e-mailu a nasledné uloZeno do slozky na uloZisti.

b) Projektovy manazer Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti vyhoto-
vuje protokoly o vzeti na védomi (ptiloha ¢. 1), které jsou archivovany spo-
le¢né se ZP.

c) VyjadrenikaZdého ¢lena Kolegia ma 3 moZné varianty: ,ZP beru na védomi bez
vyhrad®, ,ZP beru na védomi s drobnymi vyhradami®, ,ZP neberu na védomi“.

Finalizace je provedena v pripadé, Ze alespon vétSina z oslovenych ¢lent kolegia
bere ZP na védomi ,bez vyhrad“, oznami tuto skutecnost reditel tistavu Oddéleni
podpory projektové a znalecké Cinnosti. V pripadé, Ze vétSina oslovenych ¢lent Ko-
legia bere ZP na védomi ,s drobnymi vyhradami“, informuje o této skutec¢nosti redi-

tel UZO Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti. O zapracovani drobnych
vyhrad rozhodne tutor posudku.

V ptipadé, Ze vétsina oslovenych ¢lenti Kolegia posudek ,nevezme na védomi*, zasle
reditel ustavu Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti informaci s Zadosti,
aby tyto vyhrady clenii Kolegia se souhlasem a soucinnosti tutora zapracoval. Po za-
pracovani pripominek je ZP znovu zaslan k vzeti na védomi.



(5) Vpripadé, Ze se tutor neztotozni s vyhradami oslovenych ¢lenti Kolegia, vybere re-
ditel Gstavu nového tutora ZP z fad oslovenych clenti Kolegia. Po zapracovani vy-
hrad se proces vzeti na védomi opakuje. Po zapracovani pripominek je ZP znovu za-
slan k vzeti na védomi.

Clanek 11
Expedice ZP

(1) Projektovy manazer Oddéleni podpory projektové a znalecké Cinnosti zajisti tisk a
vazbu konecné verze ZP. Ddle sestavuje vyuctovani znalecného, pricemz vezme
v uvahu vypracovany ,kryci list pri zadavani ZP. Vyuctovani znalecného bude vysta-
veno tajemnikem UZO.

(2) Projektovy manaZer Oddéleni podpory projektové a znalecké Cinnosti zajistuje ex-
pedici ZP v¢. prislusnych dokumentt a prevzatych podkladi, zpét zadavateli. Zajis-
t'uje archivaci sloZky na uloZisti i fyzickou, zadava body do ETMS jednotlivym zpra-
covatellim, zajiStuje zapis do elektronického znaleckého deniku a do prislusnych ta-
bulek na ulozisti.

(3) Po expedici daného ZP ¢i vyzaduje-li to situace projektovy manazer odebira piistupy
do jednotlivych sloZek na uloZisti.

Clanek 12
Poexpedicni ¢innost

(1) Poexpedic¢ni ¢innosti se rozumi archivace ZP, povinnost stvrdit ZP u statnich organ,
pripadné doplnéni ZP - ve formé dodatku ¢i jiné poZadované formé, kontrola thrad
vystavenych faktur apod. Projektovy manaZer Oddéleni podpory projektové a zna-
lecké Cinnosti ve spolupraci s tajemnikem UZO a Ekonomickym tsekem pribézné
kontroluje thrady znalecného. Archivaci ZP v¢. priloh a podkladii zajistuje Oddéleni
podpory projektové a znalecké ¢innosti.

(2) Stvrzeni ZP pred statnim orgdnem se zucastni osoby uvedené ve ZP (tutor, zpraco-
vatel), jako osoby povinné k osobnimu stvrzeni, doplnéni nebo bliz§iho vysvétleni
znaleckého posudku na zadost orgdnu verejné moci.

(3) Vpripadé pozadavku na dodatek k ZP je aplikovan primérené proces zpracovani ZP.

Clanek 13
Odstoupeni od smlouvy

(1) Proces zpracovani ZP miize byt v kazdém svém kroku zastaven pro nesplnéni pod-
minek. V piipadé zadanych ZP, ke kterym i pies opakované urgence nebyly dodany
pozadované podklady, 1ze po 6 mésicich odstoupit od smlouvy, kdyZ pred uplynutim
doby projektovy manazer Oddéleni podpory projektové a znalecké Cinnosti jesté
jednou vyzve zadavatele k podani podkladi.



(2) Projektovy manazer Oddéleni podpory projektové a znalecké ¢innosti o odstoupeni
od smlouvy informuje pridéleného tutora a zpracovatele a zajisti storno zapisu ZP
v elektronickém znaleckém deniku.

Clanek 14
Dalsi ustanoveni

(1) Jakmile se osoba podilejici se na vypracovani ZP dozvi o skutecnosti, pro kterou nesmi
provést znalecky ikon, oznami tuto skutecnost neprodlené Oddéleni podpory projek-
tové a znalecké ¢innosti.

(2) Provykon znalecké Cinnosti je vyuZivana datova schranka znaleckého ustavu, ktera
se F{di dal$imi vnitfnimi normami VSTE. Obsluhu datové schranky fe$i osoby pové-
fené rektorem, kvalifikované certifikaty budou disponovat osoby povérené rekto-
rem. Znalecky ustav disponuje ¢asovym razitkem.

(3) Znalecky tstav VSTE pouZiva znéni znalecké doloZky se znénim vsech obort zna-
lecké ¢innosti, pro které je jmenovan MSpr. CR.

(4) Vpribéhu reseni ZP nejsou zadavateli piredavany zadné ¢astecné vystupy, pracovni
verze nebo koncepty ptipravovaného ZP.

(5) Tato norma se primérené pouZzije také pii vypracovani dokumenti svou povahou
blizkych ZP (odborné vyjadieni, vyjadieni k trzni cené, konzultace apod.).

(6) VSeobecné obchodni podminky pro poskytovani komerc¢nich sluZzeb znaleckym ts-
tavem ¢. 1/2022 jsou stanoveny v piiloze . 2.

Clanek 15
Zavérecna ustanoveni

(1) Smérnice nabyva uc¢innosti dnem 09.08.2023.

Ing. Vojtéch Digitalné podepsal Ing.

Vojtéch Stehel, MBA, PhD.
Stehel, MBA, Datum: 2023.08.09
PhD. 09:43:48 +02'00'

doc. Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD.
rektor

Prilohy:
Priloha 1 - Protokol vzeti na védomi ZP
Piiloha 2 - VSeobecné obchodni podminky
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