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SMERNICE ¢. 2/2022

ORGANIZACE STATNi ZAVERECNE ZKOUSKY A OBHAJOBY KVALIFIKACNi PRACE
PRO EKONOMICKE STUDIJNI PROGRAMY

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi organizacni principy a postupy pro priibéh statni zavérecné
zkousky (dale jen ,SZZ“) a dale upravuje zadavani, ptihlasovani, zpracovani,
odevzdani, hodnoceni a obhajobu kvalifikacni prace (dale jen ,KP“) na Vysoké Skole
technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE).

(2) Tato smérnice vychazi ze zakona ¢ 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a zméné
a doplnéni dalsich zakont (zakon o vysokych Skolach) ve znéni pozdéjsich predpisq,
(dale jen ,zakon“) a je specialni pravni normou viici Studijnimu a zkusebnimu radu
VSTE (déle jen ,SZR“), ktery SZZ a obhajoby KP upravuje.

(3) Témata KP, statni zavérecné zkousky a obhajoba KP jsou evidovany v Informac¢nim
systému VSTE (déle jen IS VSTE®).

(4) Tato smérnice je zavazna pro ekonomické studijni programy spadajici pod Ustav
podnikové strategie (dale jen ,,UPS“) a Ustav znalectvi a ocetiovani (dale jen ,UZ0“) na
VSTE. Jedna se o studijni programy (dale jen ,SP“):

Bc. Rizeni lidskych zdrojt

Bc. Podnikova ekonomika
NMgr. Podnikova ekonomika
Bc. Business analytik

Bc. Business administration
NMgr. Business administration

Clanek 2
Statni zavérecéna zkouska

(1) Studium se radné ukoncuje absolvovanim studia v prislusném SP. Dnem ukoncenti stu-
dia je den, kdy byla vykonana SZZ predepsana na zavér studia nebo jeji posledni ¢ast
podle ¢l. 55 odst. 1 zdkona. Podle § 53 odst. 1 zdkona se SZZ kona pred zkuSebni ko-
misi.

(2) SZZ se sklada z oddélené klasifikovanych soucasti.

(3) Soucasti SZZ je obhajoba KP podle § 45 odst. 3 zakona a § 46 odst. 3 zdkona. Dalsi
soucasti SZZ jsou soucasti vyslovné stanovené SP (dale jen ,predméty statni
zkousky"). Dokumenty jsou zvefejnéné v IS VSTE v ¢asti prerekvizity k SZZ (IS VSTE
— Dokumenty — Ustav podnikové strategie / Ustav znalectvi a ocetiovani — Student
— Statni zavéreclné zkousky).

(4) Nestanovi-li vnitfni norma VSTE pro dany SP jinak, je podminkou ptistupu k posledn{
ze soucasti statni zkouSky odevzdani KP.

(5) Obhajoba KP je ustni. Zkouska z predmétli SZZ je pisemna nebo Ustni.



(6) Terminy SZZ pro kazdy SP stanovi zastupce reditele pro pedagogickou ¢innost (dale
jen ,ZRpPC“) v souladu s harmonogramem akademického roku. ZRpPC miiZe stanovit
dalsi (mimoradny) termin SZZ a urcit dalsi podminky k ucasti na SZZ. O terminu jsou
studenti informovani prostrednictvim hromadného emailu. Terminy SZZ a slozeni
zku$ebnich komisi jsou zveiejnéné v IS VSTE nejpozdéji 5 pracovnich dnti pied zaha-
jenim SZZ v daném semestru.

(7) Student v bakalarském SP mize vykonat dil¢i ¢asti SZZ v obdobi vymezeném pro statni
zkousky v semestru, v némz splnil vSechny stanovené podminky. Posledni dil¢i ¢ast
SZ7 je obhajoba KP. JestliZe student neuspéje u jednotlivych dil¢ich ¢asti SZZ, neni pri-
pustén k obhajobé KP.

(8) Student v navazujicim magisterském SP je povinen vykonat vSechny dil¢i ¢asti SSZ
soucasné s obhajobou KP. JestliZe student neuspéje u dil¢ich ¢asti SZZ, neni pripustén
k obhajobé KP.

(9) Student bakalarského i navazujiciho magisterského studijniho programu se prihlasuje
k termintim SZZ ptes IS VSTE v sekci Student - B&hem studia — Statni zavére¢né
zkousky. Studenti bakalarského SP si navic zvoli, na jakou SZZ se chtéji ptihlasit. Roz-
pisy na SZZ nejsou kapacitné omezené a kazda SZZ ma definované prerekvizity.

(10) Garant SP zodpovida za odevzdani okruhti k SZZ ZRpPC piislusného tstavu.

(11) Prehledy okruhti SZZ jsou zverejnéné prisluSnym ustavem nejméné 60 dni pied
konanim SZZ, véetné dostupné studijni literatury v IS VSTE (Dokumenty — Ustav pod-
nikové strategie / Ustav znalectvi a ocefiovani — Student — Statni zavére¢né zkousky
— Okruhy SZZ7).

Clanek 3
Hodnoceni statni zavérecné zkousky a ukonceni studia

(1) Vyhlaseni vysledkii SZZ se fidi zakonem o vysokych $kolach a platnym SZR. Klasifikace
SZZ je zaznamenana do protokolu o konani SZZ. Zapis vysledku do IS VSTE se provadi
automaticky po potvrzeni vysledkl zkusebni komise dle ¢lanku 5 odstavce 4.

(2) Nedostavi-li se student prihlaSeny nebo zarazeny ke SZZ, nebo k nékteré z jejich sou-
casti ve stanoveném terminu a neomluvi-li ptijatelné svou netucast u reditele pro ad-
ministraci studia a celoZivotni vzdélavani, prostfednictvim Uradovny v IS VSTE do péti
dnti po uplynuti terminu, je u této soucasti SZZ hodnocen stupném ,nevyhovujici*.

(3) Student, jehoZz celkovy vysledek SZZ v fddném terminu je ,nevyhovujici“, mlze SZZ
opakovat v dal$im vypsaném terminu dle harmonogramu akademického roku, prip. v
mimotradném terminu SZZ, je-li ZRpPC stanoven.



(4) Opakovat SZZ lze nejvysSe jednou. Student opakuje pouze ty jeji soucasti, v nichzZ byl
hodnocen stupném ,nevyhovujici“. Do terminu opakované SZZ miiZe reditel pro admi-
nistraci studia a celoZivotni vzdélavani studentovi prerusit studium. Doba takto pre-
ruseného studia se zapo¢itava do celkové doby preruseni s vyjimkou uvedenou v SZR
¢l. 13 odst. 3. Reditel pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani miize stanovit
dalsi podminky pro organizaci terminti a prihlaSovani k nim. Na Zadost studenta po-
danou v Utadovné IS VSTE miZe feditel pro administraci studia a celoZivotni vzdéla-
vani udélit mimoradny opravny termin.

(5) Posledni cast SZZ ve studiu musi student uspésné vykonat nejpozdéji v semestru, po
jehoZ ukonceni uplyne od doby zapisu do tohoto studia dvojndsobek standardni doby
studia. Studentovi, ktery v této lhiité statni zkousku dspé€sné nevykong, je ukonceno
studium podle § 56 odst. 1 pism. b) zakona. Na postup pri rozhodovani v této véci se
vztahuje § 68 zakona.

(6) V kazdé soucasti SZZ se komise usnasi o jejim vysledku. Vysledek kazdé dil¢i casti SZZ
je hodnocen slovy podle klasifikaéni stupnice stanovené v SZR ¢l. 17 odst. 1 s vyjimkou
hodnoty FX a ”-".

(7) Celkovy vysledek SZZ hodnoti komise po ukonceni jeji posledni ¢asti nékterym ze
stupiitt podle SZR ¢l. 17 odst. 1. Celkovy vysledek SZZ je ,nevyhovél(a)*, je-li kterakoli
jeji soucast hodnocena stupném ,nevyhovél(a)“.

(8) Celkovy vysledek radné ukonceného studia je hodnocen slovy:
a) ,prospél(a) s vyznamenanim®, nebo
b) ,prospél(a)“.

(9) Celkovy vysledek radné ukonceného studia zni ,prospél(a) s vyznamenanim®, jsou-li
splnény tyto podminky:
a) vSechny soucasti statni zkousky byly tUspésné sloZeny v radném terminu

P

s hodnocenim ,vyborné®, ,velmi dobre®,
b) celkovy vysledek statni zkousky je ,,vyborné“, nebo ,velmi dobie”,

c) priimérna klasifikace ve studiu podle SZR ¢l. 17 odst. 2 nepievysuje hodnotu
1,5,

d) ve studiu nebyl student v zadném z klasifikovanych predmét hodnocen stup-
ném ,nevyhovél(a)“. Student tedy neobdrzel F, XF, XXF nebo "-".

(10) Celkovy vysledek radné ukonceného studia je uveden ve vysokoskolském diplomu.

Clanek 4
ZkusSebni komise

(1) Kazda ze soucasti SZZ se kona pied zku$ebni komisi (dale jen ,komise*). Cleny komise
jsou vZdy profesori, docenti a dalsi odbornici schvaleni akademickou radou daného
ustavu podle § 53 odst. 2 zadkona, pricemZ Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovy-
chovy (dale jen ,MSMT*) miiZe jmenovat dal3i ¢leny komise z vyznamnych odborniki
v daném oboru (§ 53 odst. 3 zakona).



(2) Predsedy komise schvaluje akademicka rada ustavu, kam spada dany SP. Predseda
komise urc¢i naplné prace clend komise, fidi priibéh obhajoby, odpovida za ¢innost
komise a seznamuje studenta s vysledkem zkousky.

(3) Clenové zkusebnich komisi jsou schvalovani akademickou radou dstavu, pod ktery
spada dany SP na dobu neurcitou. Clenové komise jsou zodpovédni za spravné vypl-
néni protokolu o pribéhu SZZ vcetné obhajoby KP.

(4) Komise je zplisobild se usnaset, jsou-li pritomni alespon tri jeji ¢lenové. Komise
se usnasi nadpolovic¢ni vétSinou hlasti pritomnych ¢leni.

Vs v

(5) Je-li jednou ze soucasti SZZ obhajoba KP, ur¢i feditel Useku vnéjs$ich vztaht (dale jen
,UVV*“) oponenta KP. Pokud oponent nebo vedouci KP nejsou ¢leny komise, mohou se
Ucastnit jejiho jednani véetné neverejnych Casti, s hlasem poradnim.

(6) U dilcich casti SZZ (vcetné obhajoby KP) je vZdy pritomen administrator (tajemnik)
komise, ktery zajistuje administrativni ikony a nema hlasovaci pravo. Tajemnik ko-
mise zajiStuje manipulaci s vytisky KP (nejpozdéji v den obhajoby je vyzvedava na
daném oddéleni a po skonceni obhajoby predava tisténé prace zpét studentovi), pri-
pravuje v soucinnosti s provozné-technickym oddélenim ucebnu na konani SZZ (se-
staveni lavic pro pottreby SZZ, zajisténi ubrusi, v priibéhu SZZ ptiprava obcerstveni
pro hodnotici komisi, po skonceni SZZ Uklid ucebny, odnos nadobi do menzy a vy-
ména ubrusii), dale je tajemnik technickou podporou pro ¢leny zkusebni komise.

Clanek 5
Administrace SZZ

(1) Student si otazky losuje.

(2) Protokoly o vykonani SZZ (véetné& obhajoby KP) jsou online v IS VSTE. Clenové komise
potvrdi zapis z priibéhu SZZ skrze odkaz, ktery ¢lentim komise ptijde do e-mailu. Za
kazdého studenta ptijde ¢lenim komise jeden e-mail. Potvrzeni souhlasu se zapisem
je provedeno piimo v IS VSTE.

(3) Pokud se student dopredu neomluvi a SZZ se nezucastni, zapiSe zkusebni komise pri-
béh (napft. ,nepiitomen*), zada hodnocenti ,-“ a potvrdi termin jako obvykle. Pokud se
student do péti dnd omluvi, studijni oddéleni (dale jen ,SO”) smaze pievedenou
znamku ze SZZ v aplikaci Zavérecna zkouska, ¢cimz se odblokuje prvni pokus pro dalsi
editaci v terminech SZZ.

(4) Posledni potvrzuje zapis predseda komise, ktery vycka, az zapis potvrdi vSichni
ostatni ¢lenové komise. O tom bude predseda informovan e-mailem, ve kterém obdrzi
odkaz k findlnimu potvrzeni pribéhu SZZ. Zapis je mozné potvrdit i v nasledujicich
dnech po konani zkouSky prostrednictvim odkazu v zaslaném e-mailu.

(5) Prevod navrzenych a potvrzenych znamek komisi ma v kompetenci SO. Po prevedeni
znamek SO vytvori spis s potvrzenym zapisem o SZZ, ktery odesle rediteli URAS k
elektronickému podpisu. Komise nemusi po potvrzeni zapisu jiZ nic podepisovat.



Clanek 6
Zadavani KP

(1) 0d 1.10. 2021 jsou témata KP zadavana dle nové metodiky. Témata KP jsou zadavana
takovym zpiisobem, aby tesSila obecné uplatnitelny vystup prace - pro dany segment
podnikd.

(2) V ramci zadani KP neni studentovi specifikovan cil KP, ani reSeni dané problematiky
vCetné hypotéz/vyzkumnych otazek a vyzkumnych metod.

(3) Jedna se o témata KP, ktera lze zobecnit na soubor podniki ptisobicich v jednotlivych
odvétvich ¢i segmentech trhu.

(4) Do 30. 9. 2021 byla témata KP zadavana dle metodiky, ktera jiZ neni platna. Byl spe-
cifikovan nejen cil KP, ale mohlo byt definovano reSeni problematiky véetné hypo-
téz/vyzkumnych otazek a vyzkumnych metod.

(5) Témata KP miize vést akademicky pracovnik (dale jen ,AP“) s hodnosti profesor, do-
cent v souctu maximalné 15 KP za semestr, jestlize neni udélena vyjimka. Dale od-
borny asistent ¢i asistent za predpokladu uspésné dokonceného kurzu Tvirci ¢in-
nosti, ktery se pofada minimalné 2x za rok. AP s hodnosti odborny asistent mtize vést
v souctu maximalné 15 KP za semestr, jestliZe neni udélena vyjimka. AP s hodnosti
asistent mize vést maximalné 10 bakalarskych praci za semestr, jestlize neni udélena
vyjimka. Pocet studentii se eviduje z predméti Bakalarska prace 2 a Diplomova prace
2.

(6) Vyjimku o poé¢tu vedeni KP miiZe udélit rektor VSTE, a to na zakladé vzneseného po-
Zadavku reditelem ustavu prostrednictvim emailu. O pripadnych vyjimkach bude
ZRpPC prislusného ustavu informovat URAS.

(7) Jestlize AP prekroci kapacitu a nebude schvalena vyjimka, neobdrZzi AP za studenty
nad ramec kapacity prislusné body do ETMS.

(8) Témata KP odpovidaji profilu absolventa daného SP a schvaluje je garant programu.

(9) Zadani KP do IS VSTE vypisuje referent oddéleni zastupce feditele pro pedagogickou
¢innost (dale jen ,,0ZRpPC“) po schvaleni tématu garantem SP.

Clanek 7
Prihlasovani studenta k tématu KP do ZS 2022

(1) OZRpPC piislusného tistavu vypisovalo do IS VSTE témata, ktera odpovidala profilu
absolventa daného SP. Soucasti navrhu tématu byl nazev, zadani prace a doporucena
literatura. NavrZenda témata KP schvaloval garant programu.

(2) Téma KP si student zvolil z nabidky, kterou nalezl vIS VSTE. Pfihlageni k tématu
student provedl nasledujicim zptsobem: IS VSTE — Student — Béhem studia —
Rozpisy témat — Bakalarské/Diplomové prace.

(3) Student ma moZnost dle zakona téma navrhnout sam. Toto téma predloZzi vedoucimu
KP.

(4) Téma bylo schvaleno garantem SP.



(5) Student ma povinnost po prihlaseni k tématu KP neodkladné kontaktovat svého
vedouciho KP a domluvit se na svou prvni konzultaci k danému tématu KP. V pripadé,
Ze student svého vedouciho KP nekontaktuje, vedouci KP ma moZnost studenta od
tématu KP odhlasit.

(6) Vedouci KP ma moznost odhlasit studenta od tématu, jestlize student nedodrzi
stanovené podminky svého vedouciho KP, jako jsou napft. stanovené pocty konzultaci,
nereagovani na vyzvy vedouciho KP, dlouhodoba nespoluprace, nebo v pripadé
nezapracovani poZadovanych pripominek ke KP danych vedoucim KP.

(7) Vedouci KP ma moZznost odhlasit studenta z tématu, pokud student neodevzdal KP do
konce standardni doby studia + 1 rok.

(8) Student, ktery je k tématu prihlasen 365 dni a ma prekrocenou standardni dobu stu-
dia bude automaticky z tématu KP odhlasen.

Clanek 8
Prihlasovani studenta k tématu KP od ZS 2022

(1) Od ZS 2022 (vcetné) se student jiZ nebude prihlaSovat ke konkrétnimu tématu KP, ale
pouze k vybranému vedoucimu KP, se kterym se nasledné domluvi na konkrétnim
znéni tématu KP.

(2) VIS VSTE je vytvoren rozpis s nazvem Vybér vedouciho KP pro ekonomické pro-
gramy na konkrétni obdobi, kde budou uvedeny informace, jakou problematikou se
zabyva vCetné kapacity vedouci, ktera budou charakterizovat vedouciho KP, kapacitu
vedouciho a také informace, jakou problematikou se dany AP zabyva.

(3) Student se vzdy v uvedeném obdobi piihlasi k danému Skoliteli a do péti dnti od
prihlaseni oslovi vedouciho a nasledné se s nim domluvi na konkrétnim tématu KP.
V pripadé, Ze student vedouciho neoslovi, bude mit vedouci pravo studenta odhlasit
tak, aby student nezabiral misto aktivnim studentim.

(4) Jakmile se vedouci se studentem domluvi na tématu KP, vyplni vedouci patfi¢ny
formular a preda jej referentovi OZRpPC, ktery zajisti schvaleni/neschvaleni tématu
KP garantem SP.

(5) Jakmile bude téma KP schvalené, vypise referent OZRpPC téma do piislu§ného rozpisu
v IS VSTE a studenta k tématu ptihlasi.

(6) V pripadé, Ze student v ramci daného obdobi praci neodevzda, bude jeho povinnosti
se na nasledujici semestr k danému Skoliteli opétovné ptihlasit, aby nejen vedouci KP,
ale také student znal redlnou kapacitu vedouciho KP na dany semestr.

(7) V pripadé, Ze se student neprihlasi, vedouci KP s timto studentem nebude muset na
dalSi semestr pocitat a student bude muset oslovit nového vedouciho KP.

(8) Student je povinen si zjistit, zda navrZené téma bylo garantem SP schvaleno. Pokud
neni navrhované téma schvaleno, vraci se na zacatek procesu dle ¢lanku 8, odstavce
4,



(9) Student ma povinnost po prihlaseni k tématu KP neodkladné kontaktovat svého
vedouciho KP a domluvit se na svou prvni konzultaci k danému tématu KP. V ptipadé,
Ze student svého vedouciho KP nekontaktuje, vedouci KP ma moZnost studenta od
tématu KP odhlasit.

(10) Vedouci KP ma moZnost odhlasit studenta od tématu, jestlize student nedodrzi
stanovené podminky svého vedouciho KP, jako jsou napt. stanovené pocty konzultaci,
nereagovani na vyzvy vedouciho KP, dlouhodoba nespoluprace, nebo v pripadé
nezapracovani poZadovanych pripominek ke KP danych vedoucim KP.

(11) Vedouci KP ma moznost odhlasit studenta z tématu, pokud student neodevzdal KP
do konce standardni doby studia + 1 rok.

(12) Student, ktery je k tématu prihlaSen 365 dni a ma prekrocenou standardni dobu
studia bude automaticky z tématu KP odhlasen.

Clanek 9
Zpracovani KP

(1) Student prihlaseny k tématu KP od 1. 10. 2021 je povinen pfti zpracovavani KP respek-
tovat aktualni platnou metodiku odborné prace vcetné Sablony KP, ktera byla vydana
vroce 2021.

(2) Vedouci KP studentiim stanovuje konzultace v pribéhu zpracovani KP, dava podnéty
a usmeérnuje je pri zpracovani své prace. Vedouci KP neni zodpovédny za vyslednou
praci, avsak je napomocen pri zpracovani prace studentem dle schvaleného tématu.
Dale je poradcem studenta pri aplikaci jeho poznatki ze studia na konkrétni zadani
Z praxe.

(3) KP a jeji obhajobou student prokazuje svoji schopnost feSit samostatné za metodic-
kého vedeni dany problém pisemné, istné prezentovat a obhdjit vlastni vysledky. Ve-
douci prace poskytuje studentovi konzultace v priibéhu tvorby KP. Dava mu podnéty,
usmérnuje studenta pri praci, je mu radcem pfi literarnich reSersich, doporucuje mu
vhodné metody a postupy pro aplikacni ¢ast prace a tim pro uspésné dosazeni cile
prace. Za uverejnéni udaji v KP nese odpovédnost sam student, ktery by mél ty sub-
jekty, o kterych se v KP zminuje, informovat.

(4) Formalni uprava KP je stanovena v nejnovéjSim vydani Metodiky psani odbornych
praci na VSTE, ktera je dostupna v IS VSTE v sekci Dokumenty.

Clanek 10
Odevzdani KP

(1) Student odevzdava 1 vytisk KP referentovi OZRpPC daného tstavu v terminu uvede-
ném v harmonogramu pro odevzdavani KP piislusného semestru, minimalné 50 dnt
pred obhajobou.

(2) Harmonogram pro odevzdavani KP zpracovava metodik vyuky, a to na zakladé do-
mluvy mezi tstavy, URAS a UVV.



(3) Student je povinen dodrzet stanovené podminky daného ustavu (forma, Sablona, po-
Cet vytiskl). Student mize svou KP odevzdat v pevnych deskach nebo krouzkové
vazbé. Titulni strana pevnych desek (krouzkové vazby) by méla byt totozna s titulni
stranou KP. Barva pevnych desek a volba pisma je na uvaZeni studenta.

(4) Je-li vdoporuceném studijnim planu bakalarského studijniho programu uveden
predmét Bakalarska prace 1 a Bakalarska prace 2, je student povinen mit ispésné
absolvovany predmét Bakalaiska prace 1 pred odevzdanim KP. JestliZe, student pred-
mét Bakalarska prace 1 nebude mit ispé$né absolvovan, referent 0ZRpPC daného ts-
tavu studentovi praci neprevezme. Hodnoceni k predmétu Bakalarska prace 2 je stu-
dentovi zadano az po odevzdani KP.

(5) Je-li vdoporu€eném studijnim planu navazujictho magisterského studijniho pro-
gramu uveden predmét Diplomovy seminar 1 a Diplomovy seminar 2, je student po-
vinen mit uspésSné absolvovany predmét Diplomovy seminar 1 pied odevzdani KP.
JestliZe, student predmét Diplomovy seminar 1 nebude mit ispésné absolvovan, re-
ferent 0ZRpPC daného tistavu studentovi praci nepirevezme. Hodnoceni k ptredmétu
Diplomovy seminaf je studentovi zadano az po odevzdani KP.

(6) Po odevzdani ti$téné podoby KP provede referent OZRpPC daného tistavu kontrolu
KP:

a) Kontrola KP zadané do 30.9.2021:

Po odevzdani titéné podoby KP provede referent 0ZRpPC daného tstavu kontrolu
souladu tématu a cile odevzdané prace se schvalenym tématem a cilem v IS VSTE. Vy-
stupem kontroly mohou byt tyto alternativy:

. referent 0ZRpPC daného tistavu neshleda vady,
II. referent 0ZRpPC daného ustavu shled4 vady, pak:

i. v pripadé drobnych nesrovnalosti v nazvu ¢i cili prace miiZe referent
O0ZRpPC v kooperaci s vedoucim KP povolit studentovi upravit KP
v pripadé casové rezervy na odevzdani KP a nasledné studentovi ote-
vie archiv pro elektronické vloZeni KP,

ii. pokud prace vykazuje zasadni odliSnosti nazvu ¢i cile prace od jejiho
zadaniv IS VSTE, neni prace prijata a student je informovan o nutnosti
prepracovani ¢i zvoleni nového tématu.

b) Kontrola KP zadané od 1. 10. 2021:

Po odevzdani ti$téné podoby KP provede referent 0ZRpPC daného tstavu kontrolu
souladu nazvu tématu KP a podpisu zadani nejen studentem, ale také vedoucim KP,
¢imZ vedouci souhlasi s odevzdani KP. Vystupem kontroly mohou byt tyto alternativy:

. referent 0ZRpPC daného tistavu neshleda vady,
II.  referent OZRpPC daného tstavu shleda vady, pak:

i. v pripadé drobnych nesrovnalosti vnazvu prace muze referent
OZRpPC v kooperaci s vedoucim KP povolit studentovi upravit KP
v pripadé Casové rezervy na odevzdani KP, a nasledné studentovi ote-
vie archiv pro elektronické vloZeni KP,



ii. vpripadé formdlnich nedostatki (napf. chybny nazev ustavu,
chybny rok odevzdani atd.) miZe povolit referent 0ZRpPC studen-
tovi upravit KP v pripadé Casové rezervy na odevzdani KP, a na-
sledné studentovi otevie archiv,

iii. v pripadé, Ze nebude zadani KP podepsano vedoucim KP, referent
OZRpPC nesmi studentovi oteviit archiv KP v IS VSTE.

(7) Na zakladé predchozi ispé&sné kontroly pievede referent OZRpPC daného ustavu
téma z rozpisu témat a tim umozni otevieni archivu. Student je povinen naplnit sviij
archiv nejpozdéji do dne stanoveného harmonogramem pro odevzdani KP. Naplnéni
archivu zahrnuje nasledujici kroky:

a) vyplnit anotaci a kli¢ova slova v jazyce prace a v anglickém jazyce,

b) zvolit jazyk prace a potvrdit, Ze odevzdana tisténa verze je shodna s elektro-
nickou verzi,

c) nahrat KP ve formatu *.doc, *.docx nebo *.pdf v€etné vsech priloh,
IS VSTE vytvori z vloZenych dokumenti automaticky format souboru *.pdf a *.txt.

(8) Referent OZRpPC daného tistavu po kontrole naplnénosti archivu prevezme elektro-
nickou verzi KP a nasledné ji potvrdi. Timto okamzZikem zanika studentovi moznost
cokoliv ménit ve svém archivu v IS VSTE. Referent 0ZRpPC daného tstavu informuje
vedouciho KP o odevzdanych pracich.

(9) V piipadé nesouladu ti$téné podoby nazvu a cile prace s verzi nahranou v IS VSTE je
elektronicka verze rozhodujici, a pokud student neprodlené neuvede obé verze do
souladu, prace nebude prevzata.

(10) KP zadané od 1. 10. 2021 vyZaduji podpis nejen studenta, ale také vedouciho KP.
V tisténé i elektronické podobé KP musi byt vloZzeno zadani KP. V tiSténé verzi je
nutné mit zadani KP podepsané jak studentem, tak vedoucim KP. V elektronické verzi
je dostacujici vlozit zadani KP bez podpist.

Clanek 11
Hodnoceni KP

(1) Vedouci KP je povinen provést kontrolu plagiatorstvi pomoci funkce ,Vyhledat po-
dobné dokumenty“ a ndsledné tuto kontrolu potvrdit v archivu KP studenta. JestliZe
vedouci KP neshleda praci jako plagiat, vytvari posudek (dle platné Smérnice
¢ 10/2017 Odevzdavani, kontrola a archivace studentskych praci na VSTE).

(2) KP je hodnocena na zakladé jednotlivych kritérii dle vzoru formulaita posudki vedou-
ctho KP, které jsou dostupné v IS VSTE. JestliZe byl student k tématu KP prihlageny od
1. 10. 2021, vyuzije vedouci KP pro zpracovani posudku novy formular dle kritérif
nové platné metodiky odborné prace.

(3) Kritéria pro hodnoceni KP si stanovuji ustavy. Hodnotitel se ridi platnymi kritérii za-
nesenymi v Sabloné v IS VSTE. Kritéria se mohou liSit i podle stupné KP.



(4) Celkové hodnoceni v ramci posudku neni priimérem dil¢ich hodnoceni uvedenych
kritérii, zavisi na osobé hodnotitele, kterym kritériim prida vétsi vahu.

(5) Vedouci KP odevzda posudek elektronicky do archivu zavérecné prace studenta
v IS VSTE do data, ktery je stanoven ZRpPC daného tstavu, a o kterém je vedouci pre-
dem informovan.

(6) V pripadé, Ze prace je ohodnocena vedoucim KP kladné (,A“ - ,E“), vedouci prace udé-
luje studentovi na zakladé splnéni pozadavki anotace predmétu zapocet z predmétu
Bakalarska prace v pripadé bakalarského studia. V piipadé navazujictho magister-
ského studia je na zakladé splnéni pozadavkl anotace predmétu udélen zapocet
z predmétu Diplomova prace. Predmét Bakalarska prace je prerekvizitou pro SZZ Ob-
hajoba BP. Predmét Diplomova prace je prerekvizitou pro SZZ Obhajoba DP.

(7) Ohodnoti-li vedouci KP predloZenou praci stupném ,F“ z predmétu Bakalarska prace
¢i Diplomova prace, studentovi bude zapsano hodnoceni N ,,nezapocteno®. Prace musi
byt s ohledem na zjisSténé nedostatky prepracovana. Pokud vedouci prace navrhne
hodnoceni ,F*, je studentovi pii novém odevzdani KP zaloZen novy archiv. SO v tomto
pripadé zada studentovi hodnoceni , F“ z Obhajoby KP, aby mohl byt studentovi zalo-
Zen druhy archiv KP. V nasledujicim semestru je studentem prace prepracovana, prip.
si student voli nového vedouciho KP ¢i nové téma KP.

(8) V pripadé, Ze prace je ohodnocena vedoucim KP kladné (,A“ - ,E“), druhym hodnoti-
telem prace je oponent KP, kterého ptifazuje UVV. Oponentem pro danou praci se
stava odbornik z praxe, ktery na zakladé svého vzdélani a profesnich zkusSenosti za-
rucuje objektivni a odborné zhodnoceni prace. V pripadé pravniho zaméreni KP mtize
byt oponentem pravnik VSTE. Oponent musi mit minimalné magistersky stupeii vzdé-
lani.

(9) V pripadé, Ze prace je ohodnocena vedoucim KP stupném ,F“ prace nebude postou-
pena oponentovi ani doporucena k obhajobé.

(10)  Registr oponentd, ktery je uloZen v IS VSTE, vede a spravuje UVV, a ma k nému
pristup OZRpPC.

(11) Oponent je povinen pro hodnoceni KP vyuzit formulat, ktery je pristupny v IS
VSTE. Oponent praci hodnoti dle kritérif uvedenych ve formulafi v uvedené hodnotici
Skale. Kritéria pro hodnoceni KP si stanovuji jednotlivé ustavy. Hodnotitel se ridi plat-
nymi Kkritérii zanesenymi v $abloné v IS VSTE. Kritéria se mohou lisit i podle stupné
KP. Celkové hodnoceni v ramci posudku neni primérem dil¢ich hodnoceni uvedenych
kriteérii, zavisi na osobé hodnotitele, kterym kritériim prida vétsi vahu.

(12) Oponent vyplnény formulaf v IS VSTE uloZi. Takto hotovy posudek je odevzdan

pouze elektronicky.

(13) Ohodnoti-li vedouci KP predloZenou praci kladné (,A“ - ,,E“) a oponent ohodnoti
KP stupném ,F* tak i presto je student pripustén k obhajobé KP.



Clanek 12
Revizni posudek

(1) Revizni posudek miiZe byt vytvoren v ndvaznosti na podanou Zadost studentem pres
aplikaci Uradovna v IS VSTE, kde rozhodujici osobou je garant SP.

Clanek 13
Obhajoby KP

(1) Podminkou piistupu k obhajobé KP je mimo jiné jeji predchozi zverejnéni. KP je zve-
fejnéna v okamziku, kdy je prevzat archiv KP referentem OZRpPC v IS VSTE.

(2) Obhajoby jsou verejné, tedy pravo zucastnit se maji jak oponent, tak vedouci prace
a jakakoliv verejnost. Hodnoceni ze SZZ Obhajoba KP stanovuje komise v den obha-
joby. Hodnoti ptritom nejen praci samotnou, ale také schopnost reSitele praci prezen-
tovat, odpovidat na dotazy a obhdjit jeji vysledky. Podkladem pro vysledné hodnoceni
jsou jak posudky vedouciho prace a oponenta, tak hodnoceni ¢lenti komise na zakladé
obhajoby.

(3) Obhajoby KP se student miliZe zucastnit tehdy, splnil-li vesSkeré nalezitosti opraviujici
ho vykonat tuto SZZ (Uspésné absolvovat vSechny predméty dle doporuceného stu-
dijniho planu, platny posudek vedouciho a oponenta KP, uspésné absolvované
vSechny diléi ¢asti SZZ). SO potvrzuje tstaviim na zakladé kontroly studia v IS VSTE
opravnénost studentti piihlasenych k SZZ Obhajoba KP, vykonat obhajobu KP.

(4) Vysledna znamka vychazi ze tfi hodnoceni - spole¢né hodnoceni komise, hodnoceni
vedouciho prace a hodnoceni oponenta.

d) Pokud komise ohodnoti obhajobu stupném ,F*, je Obhajoba KP hodnocena vy-
slednym stupném ,F“ bez ohledu na hodnoceni vedouciho prace a oponenta.

e) Pokud neplati pismeno a), pak administrator komise dosadi tfi znamky do
vzorce urceného k vypoctu vysledného hodnoceni Obhajoby KP:

2xK+1xVP+1x0

4
kde Kje  hodnoceni komise,
VP je hodnocenivedouciho prace,
Oje hodnoceni oponenta.
hodno- A B C D E F
ceni
Ciselna
hodnota 1 1,5 2 2,5 3 4
interval 1,0-1,24 | 1,25-1,74 | 1,75-2,24 | 2,25-2,74 | 2,75-3,49 | 3,5-4




(5) V pripadé, Ze student neobhajil KP a ziskal vysledné hodnocenti ,F“, je stanoven nasle-
dujici postup:

f) dokud si student nezvoli jiné téma, ziistava platné jeho téma ptivodni se stej-
nym zadanim i vedoucim KP. V tomto pripadé se student vraci k bodu Zpraco-
vani KP vcetné konzultaci.

g) Student si chce zvolit nové téma a vraci se tedy na uplny pocatek procesu.

(6) Casovy rozpis poradi studentii u obhajoby KP s konkrétnim mistem konani bude zve-
fejnén nejpozdéji 5 pracovnich dnii pied terminem SZZ.

(7) Pred svou obhajobou se student seznami s posudkem vedouciho KP i oponenta KP.
Posudky musi byt zvefejnény do data uvedeného v harmonogramu pro odevzdavani
KP.

(8) Student vloZi prezentaci k obhajobé do IS VSTE do dokumentového serveru v terminu
stanoveném v harmonogramu pro odevzdavani KP, ktery bude zptistupnén v§em stu-
dentlim, ktefi budou mit zapsany predmét Bakalarska prace v piipadé bakalarského
studia, a predmét Diplomova prace v piipadé magisterského studia. Student vklada
svou prezentaci do IS VSTE ve tvaru: Prijmeni_Jmeno_UCO.pps/ppsx/ppt/pptx/pdf.

(9) V pripadé, Ze student do stanoveného data prezentaci neuloZi, bude svou KP obhajo-
vat bez pouziti pocitacové techniky.

(10) K obhajobé je student povinen prinést s sebou platny ID priikaz studenta, ptip. do-
klad totoZnosti.

Clanek 14
Platnost KP

(1) Platnost nahrané prace a platnost posudkt (od vedouciho a oponenta) jsou stanovené
vZdy do konce nasledujiciho semestru.

Clanek 15
Archiv KP

(1) Pokud vedouci prace navrhne hodnoceni ,F“, bude studentovi zaloZen druhy archiv
KP. SO v tomto pripadé zada studentovi hodnoceni ,F“ z Obhajoby KP, aby mohl byt
studentovi zaloZen druhy archiv KP.

(2) Pokud student ziska z obhajoby KP hodnoceni ,F“, bude studentovi zaloZen druhy ar-
chiv KP. SO v tomto pripadé zada studentovi hodnoceni ,,F“ z Obhajoby KP, aby mohl
byt studentovi zaloZen druhy archiv KP.

(3) Pokud studentovi propadne platnost KP, archiv prace bude studentovi na pokyn
ZRpPC smazan véetnd posudki. Studentovi bude automaticky zapsan volitelny pied-
mét #_r.



(4) Pokud studentovi propadne platnost KP v ramci volitelného predmétu #_r, archiv
prace bude studentovi na pokyn ZRpPC smazan véetné posudki. Studentovi bude au-
tomaticky zapsan volitelny predmét #_r2. JestliZe ani se zapsanim volitelného pred-
métu #_r2 student uspéSné neobhaji KP, je mu ukonceno studium.

Clanek 16
Zverejnéni KP

(1) Zveiejnéni KP se ridi SZR a § 47b zakona o vysokych $kolach.

(2) Student mftiZe pres Uradovnu v IS VSTE pozadat o odloZeni zvefejnéni KP po dobu
trvani prekazKy pro zvefejnéni podle § 47b odst. 4 zakona o VS, nejdéle viak na dobu
3 let. Informace o odloZeni zverejnéni musi byt spolu s odtivodnénim zverejnéna na
stejném misté, kde jsou zverejtiovany KP, tj. vIS VSTE. VSTE zasle bez zbyte¢ného
odkladu po obhajeni KP, jiZ se tyka odklad zveiejnéni, jeden vytisk k uchovani MSMT

CR.

(3) Informace o elektronické archivaci KP v IS VSTE:

a)

b)

d)

VIS VSTE ziistavaji archivovany KP s vyslednym hodnocenim SZZ Obhajoba
KP A -F.

Pokud se student nedostavil k obhajobé, a neomluvil ptijatelné svou neucast
do péti dnli po uplynuti terminu feditelovi pro administraci studia a celozi-
votni vzdélavani, je SZZ Obhajoba KP hodnocena stupném ,F“. Pokud se stu-
dent omluvi, zlistava jeho archiv i s vytisky a posudky v ptivodni verzi pripra-
ven pro dalsi termin obhajoby, nejdéle vSak do konce nasledujiciho semestru.

Pokud student odevzdal referentovi OZRpPC daného ustavu svou KP, nedosta-
vil se k obhajobé a neomluvil se, je povinen si do 30 dnii po terminu obhajoby
KP u referenta OZRpPC vyzvednout odevzdanou KP. JestliZe tak neucini, bude
prace i s posudky skartovana.

Pokud student odevzdal referentovi 0ZRpPC daného tstavu svou KP, dostavil
se k obhajobé a obhdjil praci, ziskava na konci obhajoby svou KP zpét. Pri-
padné je povinen si do 30 dni po terminu obhajoby KP svou KP u referenta
0ZRpPC vyzvednout. JestliZe tak neucini, bude prace i s posudky skartovana.



Clanek 17
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva uc¢innosti dnem 28. 9. 2022.

doc. Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.
rektor

Prilohy:
Piiloha ¢. 1 — Protokol o zji§téném podvodném jednani
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https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/3450574/3591749/

