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DODATEK é&. 1 KE SMERNICI €. 4/2020 POSTUP PLNENI PREDMETU ODBORNA
PRAXE NA VSTE BAKALARSKYCH A NAVAZUJiCICH MAGISTERSKYCH
STUDIJNICH PROGRAMU

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochazi ke zméné smérnice ¢. 4/2020 Postup plnéni predmétu Od-
borna praxe na VSTE bakalarskych a navazujicich magisterskych studijnich pro-
gramu ze dne 26. 10. 2020, €. j. (VSTE006660/2020).

(2) Clanek 1 odstavec 1 nové zni takto:

»(1) Tato smérnice upravuje postup plnéni predmétu Odborna praxe na Vysoké
$kole technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (déle jen ,VSTE®) bakalar-
skych studijnich programi Podnikova ekonomika, Rizeni lidskych zdroj&, Techno-
logie a fizeni dopravy, Strojirenstvi, Pozemni stavby, dale také navazujicich magis-
terskych studijnich programi Logistika, Pozemni stavby a Strojirenstvi.”

(3) Clanek 1 odstavec 2 nové zni takto:

»(2) Predmét Odborna praxe je dle studijniho planu povinny predmét bakalar-
ského nebo navazujiciho magisterského studijniho programu a podléha podmin-
kam Studijniho a zkusebniho ¥adu VSTE.“

(4) Clanek 1 odstavec 3 se zrusuje.

(5) Dosavadni odstavce 4 a 5 ¢lanku 1 se nové oznacuji jako odstavce 3 a 4.

(6) Clanek 1 odstavec 5 zni takto:
,(5) Skolitel je osoba, kter4 je za studenta ve spole¢nosti/instituci odpovédna, vede
jej a pridéluje mu ukoly.“

(7) CastlIl ¢lanek 2 nové znf takto:

,CAST II. ZAPIS PREDMETU

Clanek 1
Zapis predmétu Odborna praxe

(1) Student mize v priibéhu studia vykonat praxi za predpokladu, Ze ma vybranou
a prihlasenou specializaci/zaméreni, a v daném semestru ma zapsané pired-
méty o celkové studijni zatézi ve vysi nepresahujici 40 kreditli v fadném studiu.

(2) Student si predmét Praxe zapisuje dle aktudlniho znéni Harmonogramu akade-
mického roku.

(3) Pokud ma student zapsané predméty o celkové studijni zatéZzi ve vysi presahu-
jici 40 kreditli v fadném studiu, dle odst. 1 tohoto ¢lanku, bude automaticky od-
hla$en povéirenym pracovnikem Utvaru feditele pro administraci studia a celo-
zivotni vzdélavani a nemiiZe praxi vykonavat ani po skonceni obdobi vyuky.



(4) PrihlaSeni k praxi provadi student samostatné prostrednictvim tématu v IS,
v Casti Student - Béhem studia — Rozpisy témat — Jiné. Prihlaseni k tématu je
zavazné, tzn. odhlaseni z tématu po terminu uzavieni je moZné pouze ze zavaz-
nych divodi.

(5) Zapise-li si student predmét Odborna praxe do svého studia a v daném se-
mestru praxi nezahaji, bere se predmét jako nedspésné absolvovany. V tomto
pripadé je studentovi po uzavireni semestru zadané hodnoceni, Nevyhovél“.

(6) Ve vyjimecnych a odiivodnénych pripadech miize byt predmét Odborna praxe
odloZen do nasledujiciho semestru. V takovém pripadé si student musi o tento
tikon poZadat pies Uradovnu v IS, agenda V$eobecna agenda, pri¢cemz o zadosti
rozhoduje feditel Utvaru pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani.”

(8) Clanek 3 se nové oznacuje jako ,Prifazeni studenta na odbornou praxi bakalar-
skych studijnich programt Rizeni lidskych zdroji, Technologie a fizeni dopravy,
Strojirenstvi, Pozemni stavby, navazujicich magisterskych studijnich programi

e

Logistika, Pozemni stavby a Strojirenstvi.“
(9) Clanek 3 odstavec 1 nové zni takto:

»(1) Po zvoleni firmy ze seznamu doporucenych firem, anebo schvalenti jiné firmy
reditelem pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani, kontaktuje student da-
nou firmu a zajisti vyplnéni a podepsani Protokolu o prijeti studenta na odbornou
praxi odpovédnym zastupcem partnerské spolecnosti/instituce, Skolitelem a stu-
dentem. Student najde dokumenty v ¢asti IS —» Dokumenty — Utvar feditele pro
administraci studia a celozivotni vzdélavani — Studijni oddéleni — Odborné praxe
— Protokol o prijeti studenta na odbornou praxi.“

(10)Clanek 3 odstavec 2 nové zni takto:

,(2) Vykonava-li student praxi na VSTE, vypliiuje se upravena podoba Protokolu
o ptijeti studenta na odbornou praxi, v &asti IS — Dokumenty — Utvar feditele pro
administraci studia a celozivotni vzdélavani — Studijni oddéleni - Odborné praxe
- Protokol o pfijeti studenta na odbornou praxi VSTE.*

(11)Dosavadni odstavce 2 a 3 ¢lanku 3 se nové oznacuji jako odstavce 3 a 4.
(12)Clanek 3 odstavec 5 nové zni takto:

»(5) O priftazeni k partnerské spolecnosti/instituci je student informovan
e-mailem.”

(13)Clanek 3 odstavec 6 nové zni takto:

,(6) Protokol o piijeti na odbornou praxi student doru¢i na Utvar feditele
pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani do 2 tydnd ode dne odeslani e-
mailu o prirazeni.”

(14)Clanek 3 odstavec 7 znf:
»(7) V pripadé, Ze student prirazenou spoleCnost/instituci neprijme ¢i nedoruci
Protokol o prijeti na odbornou praxi na Utvar reditele pro administraci studia

a celoZivotni vzdélavani v daném terminu, je studentovi po uzavieni semestru za-
dano hodnoceni ,Nevyhovél“.”



(15)Clanek 4 nové zni takto:

,Clanek 4
Prifazeni studenta na odbornou praxi bakalarského studijniho
programu Podnikova ekonomika

(1) Student mtiZe nejpozdé&ji do uzavieni tématu podat Zadost o pfirazeni studenta
k jiné spolecnosti/instituci (plati pro obé formy studia).

(2) Zadost doru¢i student elektronicky prostirednictvim aplikace ,Ufadovna“ v IS
(Agenda: VSTE Studijni oddéleni: PRAXE - Podnikova ekonomika Bc. studium).

(3) Zadost posoudi garané¢ni pracovisté a nasledné informuje feditele URAS, ktery
vyda prostiednictvim Uradovny v IS rozhodnuti.

(4) Zadosti doru¢ené po terminu uzavieni tématu jsou automaticky zamitany, pii-
cemz ve vyjimecnych a odlivodnénych pripadech mtiZe byt udélena vyjimka re-
ditelem Utvaru pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani.

(5) Pro zajisténi vykonu praxe je vZdy urceno garancni pracovisté, které posuzuje
vhodnost vykonané praxe s ohledem na vystupy z u€eni. Garan¢nim pracovis-
tém je Ustav prislu$né akreditace. Zfizeni garan¢niho pracovisté schvaluje fe-
ditel dstavu na zakladé navrhu garanta studijniho programu.

(6) Student je k praxi pfifazovan vyhradné feditelem Utvaru pro administraci stu-
dia a celozivotni vzdélavani na zakladé vyjadieni garan¢niho pracovisté k sou-
ladu vykonu odborné praxe s profilem absolventa, a to nejpozdéji do 15 pra-
covnich dni od uzavieni tématu v IS.

(7) Volba mista vykonu praxe musi byt v souladu s profilem absolventa. JelikoZ stu-
dijni programy na VSTE jsou koncipovany jako profesné orientované, predpo-
kladaji orientaci na aplikaci poznatkl v praxi i vlastni praxi studentti, proto
je tieba, aby student pfi volbé mista vykonu praxe vychazel pravé z profilu ab-
solventa.

(8) Soulad profilu absolventa s mistem vykonu praxe podléha souhlasu garan¢niho
pracovisté, bez kterého neni mozné vykon praxe zahjjit.

(9) Databaze podnikd, kde student bude moci vykonat praxi, zajisti Usek vnéjsich
vztah, ktery zajiStuje rovnéz pravidelnou aktualizaci databaze podniki a uza-
virani smluv o spolupréci v oblasti praxi.

(10) Zarazeni podniku do databaze schvaluje garancni pracoviSté s ohledem
na naplnéni profilu absolventa.

(11) Schvalena databaze podnikii je uloZena v IS VSTE pod danym garanénim
pracovistém.

(12) V pripads, Ze si student nepodal Zadost o prifazeni studenta k jiné spole¢-
nosti/instituci ¢i si Zadost podal a tato nebyla dle odst. 1 tohoto ¢lanku schva-
lena, je studentovi k vykonu praxe spoleCnost/instituce prifazena garancnim
pracovistém ve spolupraci s Usekem vnéjsich vztaht.



(13) Vybér konkrétni spolecnosti/instituce je proveden ve spolupraci s vedou-
cim Useku vnéjsich vztahti a podléha schvéleni garanéniho pracovisté, a to na
zakladé studovaného studijniho programu a poptavce partnerskych instituci,
se kterymi ma jiz VSTE uzavienou ramcovou dohodu o spolupraci.

(14) O prirazeni ke konkrétni spole¢nosti/instituci je student informovan pové-
Ffenym pracovnikem Utvaru pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
zaslanim souhlasného stanoviska studentovi na Skolni e-mail.
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(15) V pripadé zamitnuti Zadosti je ozndmeni zasilano studentovi rovnéz
na Skolni e-mail.

(16) Spolecnost/instituce je o prirazeni studenta informovana emailem ¢i tele-
fonicky povérenym pracovnikem Useku vnéjsich vztaht, kdy spole¢nost/insti-
tuce ma moznost vyjadrit se ke studentovi.

(17) V pripadé negativniho vyjadreni spolecnosti/instituce (spole¢nost/insti-
tuce nesouhlasi s nastupem studenta na praxi) se proces vraci zpét k prirazeni
studenta na praxi dle tohoto ¢lanku.

(18) Po prirazeni studenta ke konkrétni spolec¢nosti/instituci dojde k vyplnéni
a podpisu Protokolu o piijeti studenta na odbornou praxi odpovédnym zastup-
cem spolecnosti/instituce, Skolitelem a studentem a k pripadnému uzavieni
smlouvy o spolupraci a vykonu praxe, pokud v minulosti nebyla podepsana.

(19) Protokol o prijeti na odbornou praxi je nutné dorucit na Utvar feditele pro
administraci studia a celozivotni vzdélavani nejpozdéji do 3 tydnii ode dne ode-
slani ozndmenti o prifazeni studenta na praxi zasilaného e-mailem.

(20) Vykonava-li student praxi na VSTE, vypliiuje se upravena podoba Protokolu
o prijeti studenta na odbornou praxi.

(21) Po pritazeni praxe odevzda student Protokol o prijeti studenta na odbornou
praxi.

(22) V pripadé, Ze student prifazenou spole¢nost/instituci nepiijme ¢i nedoruci
Protokol o piijeti na odbornou praxi na Utvar feditele pro administraci studia
a celozivotni vzdélavani do 3 tydnii ode dne odeslani oznameni o prirazeni stu-
denta na praxi, Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
o tomto informuje garan¢ni pracovisté, které zada hodnoceni ,Nevyhoveél“.

(16)Dosavadni ¢lanek 4 se oznacuje jako ¢lanek 5.

(17)Clanek 5 se oznacuje jako ,Priibéh praxe bakalafskych studijnich programi Rizeni
lidskych zdrojti, Technologie a fizeni dopravy, Strojirenstvi, Pozemni stavby, na-
vazujicich magisterskych studijnich programi Logistika, Pozemni stavby a Stroji-
renstvi.”

(18)Clanek 5 odstavec 3 nové zni takto:

»(3) Pokud se student nemitiZe k vykonu praxe néktery den dostavit, je povinen
svou nepiitomnost nahlasit a relevantné zdlvodnit povérenému pracovnikovi
Utvaru reditele pro administraci studia a celozivotni vzdélavani, a to e-mailem
nejpozdéji jeden pracovni den predem. Povéteny pracovnik neprodlené o této sku-
te¢nosti informuje Usek vnéjsich vztahf.”



(19)Clanek 5 odstavec 4 nové zni takto:

»(4) V pripadé nahlé nepritomnosti na praxi (napr. nahlé onemocnéni) nahlasi stu-
dent nepfitomnost prostiednictvim e-mailu povéfenému pracovnikovi Utvaru fe-
ditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani téhoZ dne, kdy tato situace
nastala. Povéreny pracovnik neprodlené o této skute¢nosti informuje Usek vnéj-
$ich vztahi.”

(20)Clanek 5 odstavec 5 nové zni takto:

»(5) V pripadé, Ze student nenahlasi svou nepritomnost zptlisobem vySe uvedenym,
neplni si své povinnosti, dochazi na misto vykonu praxe opakované se zpozdénim
nebo nedostate¢né plni své povinnosti dle zadani Skolitele, bude mu zadano redi-
telem Utvaru pro administraci studia a celoZivotniho vzdélavani do IS hodnoceni
z predmétu Odbornd praxe ,Nevyhovél“, a to na zakladé vyjadieni skolitele.”

(21)Dosavadni odstavce 4-9 ¢lanku 5 se oznacuji jako odstavce 6-11.
(22) Clanek 5 odstavec 8 nové zni takto:

»(6) Jsou-li diivody podle odst. 6 jiné neZ ty uvedené v odst. 7, vraci se proces
do bodu prirazeni studenta na praxi, avSak student si uchovava jiz odpracované
hodiny na kontu praxi.”

(23)Clanek 6 nové zni takto:

,Clanek 6
Prubéh praxe bakalai'ského studijniho programu Podnikova ekonomika

(1) V pripadé, Ze student nepozada o potvrzeni predmétu (¢i nemtiZe byt praxe po-
tvrzena), student plni praxi v podniku, ktery si bud'to sdm zvoli, nebo je student
prifazen k podniku, se kterym ma Skola jiZ uzavienou dohodu o spoluprici.

(2) Po doruceni Protokolu o prijeti studenta na odbornou praxi je studentovi praxe
zaevidovana do IS povéienym pracovnikem Utvaru feditele pro administraci
studia a celoZivotni vzdélavani do 15 dni ode dne doruceni, pricemzZ student
nesmi zapocit vykon praxe pred jejim zaevidovanim.

(3) Student si musi pred nastupem na praxi provérit veSkeré naleZitosti formal-
niho charakteru a domluvit se na konkrétnim priibéhu vykonani praxe se spo-
le¢nosti/instituci, kde bude praxe realizovana.

(4) Pritomnost na praxi je kontrolovana pracovnikem Useku vnéjsich vztaht, na-
plii ¢innosti studenta kontroluje garanéni pracovisté. Vedouci Useku vnéjsich
vztaht in-formuje Feditele Utvaru pro administraci studia a celoZivotniho vzdé-
lavani o pribéhu kontrol.

(5) Pokud se student nemtiZe v priibéhu vykonu praxe néktery den dostavit, je po-
vinen svou nepiitomnost nahlasit a relevantné zdtivodnit povéirenému pracov-
nikovi Utvaru reditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani, e-mai-
lem nejpozdé€ji jeden pracovni den predem. Povéreny pracovnik neprodlené
o této skutec¢nosti informuje Usek vnéj$ich vztaht.



(6) V pripadé nahlé nepritomnosti na praxi (napi. nahlé onemocnéni) nahlasi stu-
dent nepFitomnost prostiednictvim e-mailu povéfenému pracovnikovi Utvaru
feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani téhoZ dne, kdy tato si-
tuace nastala. Povéreny pracovnik neprodlené o této skutecnosti informuje
Usek vnéjsich vztahd.

(7) V pripadé, Ze student nenahlasi svou nepfitomnost zptisobem vyse uvedenym,
neplni si své povinnosti, dochazi na misto vykonu praxe opakované se zpozdé-
nim nebo nedostate¢né plni své povinnosti dle zadani Skolitele, bude mu za-
dano garan¢nim pracovistém do IS hodnoceni z predmétu Odborna praxe ,Ne-
vyhovél, a to na zakladé vyjadreni Skolitele, které garan¢nimu pracovisti preda
Usek vnéjsich vztaht.

(8) Dojde-li v pribéhu plnéni praxe k ukonceni spoluprace mezi spolecnosti/insti-
tuci a studentem, posuzuje diivod tohoto ukonéeni feditel Utvaru pro adminis-
traci studia a celozivotni vzdélavani ve spolupraci s garancnim pracovistém
specializace. Pokud nebyl Usek vnéjsich vztahti informovan jiZ spole¢nosti/in-
stituci, je nasledné Utvarem pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
informovan.

(9) Dojde-li k ukonceni z diivodd zavinéného jednani ze strany studenta, které
by bylo v rdmci pracovniho poméru mozné posoudit jako zvlast zavazné poru-
Seni pracovnich podminek, bude studentovi garan¢nim pracovistém zadano
hodnoceni , Nevyhovél“ z predmétu Odborna praxe.

(10) Jsou-li diivody podle odst. 6 jiné neZz ty uvedené v odst. 7, vraci se proces
do bodu prirazeni studenta na praxi, avSak student si uchovava jiz odpracované
hodiny na kontu praxi.

(11) Student ma moZnost praxi prerusit prostiednictvim zadosti v IS.

(12) Zadost je nasledn& posouzena feditelem Utvaru pro administraci studia
a celoZivotni vzdélavani, ktery nasledné informuje garanéni pracovisté a Usek
vnéjsich vztahi.

(13) O schvaleni ¢i zamitnuti Zadosti je student informovan prostiednictvim pi-
semného ozndmeni, které je zasildno doporu¢enym dopisem prostrednictvim
Ceské posty na adresu uvedenou v IS, povéfenym pracovnikem Utvaru feditele
pro administraci studia a celozivotni vzdélavani, nebo prostiednictvim Infor-
macniho systému VSTE.

(14) Studentsi ptiplnéni praxe ve spole¢nosti/instituci vede Pracovni denik, tim
se mu postupné nacita konto praxi.

(15) Po nastupu na praxi je student povinen ukoncit praxi do konce daného
Ci nejdéle nasledujiciho semestru.”

(24)Dosavadni ¢lanek 5 se oznacuje jako ¢lanek 7.

(25)Clanek 7 se oznacuje jako ,Zakonéeni Odborné praxe u bakalai'skych studijnich

programi Rizeni lidskych zdroji, Technologie a fizeni dopravy, Strojirenstvi, Po-
zemni stavby, navazujicich magisterskych studijnich programii Logistika, Pozemni
stavby a Strojirenstvi - dolozeni dokument.“



(26)Clanek 7 odstavec 2 nové zni takto:

,(2) Povéreny pracovnik Utvaru feditele pro administraci studia a celoZivotni
vzdélavani zkontroluje formalni spravnost odevzdanych dokumentl uvedenych
v odst. 1 tohoto ¢lanku a Evidenci pracovnich zkuSenosti v IS.

a) V pripadé, Ze dokumenty a Evidence pracovnich zkuSenosti spliiuji poZa-
davky k udéleni zapoé¢tu, budou dokumenty piredany rediteli Utvaru pro
administraci studia a celoZivotniho vzdélavani. Reditel pro administraci
studia a celoZivotni vzdélavani nasledné zada hodnoceni ,Zapocteno”
z predmétu Odborna praxe.

b) V pripadé€, Ze dokumenty €i Evidence pracovnich zkuSenosti jsou chybné
vyplnény & nejsou kompletni, upozorni povéieny pracovnik Utvaru fedi-
tele pro administraci studia a celozivotni vzdélavani na tuto skutecnost
studenta prostiednictvim Skolniho e-mailu, pricemz:

e Student je poté povinen do 14 dni od upozornéni povéirenym pracov-
nikem Utvaru reditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
chyby v dokumentech a Evidenci pracovnich zkuSenosti opravit ¢i do-
plnit.

e V pripadé, Ze takto neuéini, bude mu zadano feditelem Utvaru pro ad-
ministraci studia a celoZivotni vzdélavani hodnoceni ,Nevyhovél”
z predmétu Odborna praxe.”

(27) Clanek 7 odstavec 3 nové zni takto:

»(3) V pripadé, Ze student dokumenty uvedené odst. 1 tohoto ¢lanku do 30 dnti
od ukonceni praxe neodevzda, bude mu zadano feditelem Utvaru pro administraci
studia a celoZivotni vzdélavani hodnoceni ,Nevyhovél“ z predmétu Odborna
praxe.”

(28) Clanek 8 nové zni takto:

,Clanek 8
Zakonceni Odborné praxe bakalarského studijniho programu
Podnikova ekonomika - doloZzeni dokumentt

(1) Jakmile konto praxi nabyde poZzadované hodnoty podle Prilohy ¢. 1, je student
povinen dorucit k rukdm povéreného pracovnika Utvaru reditele pro adminis-
traci studia a celozivotni vzdélavani do 30 dnti tyto dokumenty:

a) odevzdani zpracované Zavérecné zpravy o obsahu praxe a ziskanych kom-
petencich,

b) potvrzeny pracovni denik (potvrzenim se rozumi potvrzeni spravnosti in-
formaci uvedenych v pracovnim deniku podpisem Skolitele spolu s razit-
kem spolecnosti/instituce a podpis studenta),

c) potvrzeny protokol o absolvované praxi (potvrzeni se rozumi vyplnéni
protokolu o absolvované praxi spolu s razitkem a spole¢nosti/instituce
a podpis Skolitele).

d) doloZeni hodnoceni praxe studentem,


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_6_2020_postup_plneni_predmetu_praxe_na_vste_navazujiciho_magisterskeh/priloha_c_1/

e) doloZeni hodnoceni praxe odpovédnou osobou (Skolitelem) - neplati v pri-
padé, Ze student doklada praxi aktivné provozovanou Zivnosti,

f) vyplnéni evidence pracovnich zkusenosti v ¢asti IS — Evidence pracovnich
zkusenosti se vyplnuje v IS v sekci Student - Béhem studia — Evidence
pracovnich zkuSenosti),

g) souhlasné stanovisko garan¢niho pracovisté o naplnéni vSech poZadova-
nych vystupt z uceni,

h) tUspésné obhajeni Zavéretné zpravy z predmétu Odborna praxe pred ko-
misi.”
(2) Povéteny pracovnik Utvaru feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdé-

lavani zkontroluje formalni spravnost odevzdanych dokumentli uvedenych
v odst. 1 tohoto ¢lanku a Evidenci pracovnich zkusSenosti v IS.

a) V pripadé, Ze dokumenty a Evidence pracovnich zkuSenosti spliiuji poZa-
davky k udéleni zapoctu, budou tyto predany garan¢nimu pracovisti.

b) V ptipadé, Ze dokumenty ¢i Evidence pracovnich zkuSenosti jsou chybné
vyplnény, ¢i nejsou kompletni, upozorni povéreny pracovnik Utvaru fedi-
tele pro administraci studia a celozivotni vzdélavani na tuto skutecnost
studenta prostirednictvim Skolniho e-mailu, pricemz:

e Student je poté povinen do 14 dnli od upozornéni povéirenym pracov-
nikem Utvaru reditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
chyby v dokumentech a Evidenci pracovnich zkusenosti opravit ¢i dopl-
nit.

e V pripadé, Ze takto neucini, bude mu na zakladé poskytnuté informace
z Utvaru Feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani ga-
ran¢nim pracovistém zadano hodnoceni ,Nevyhovél“ z predmétu Od-
borna praxe.

(3) V pripadé, Ze student dokumenty uvedené v odst. 1 tohoto ¢lanku do 30 dnti od
ukonéeni praxe neodevzda, Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni
vzdélavani o tomto informuje garan¢ni pracovisté, kterd zada hodnoceni ,Ne-
vyhovél“ z predmétu Odborna praxe.

(4) Garanc¢ni pracovisté posoudi odbornou spravnost odevzdanych dokumenti
uvedenych v odst. 1 tohoto ¢lanku a Evidenci pracovnich zkuSenosti v IS.

(5) Vystupy z uceni jsou definovany studovanymi predméty a danou specializaci.

(6) Garanc¢ni pracovisté ve spolupraci s garantem studijnitho programu pripravi
prehled vystupt z uceni, které je nezbytné v ramci praxe naplnit a zvefejni jej
v IS, pod danym garan¢nim pracovistém. Student musi v priabéhu praxe naplnit
vSechny pozadovaneé vystupy z ucenti.



(7) Pokud je student kombinované formy studia vlastnikem Zivnostenského oprav-
néni je mozné potvrzeni nahradit timto opravnénim a predloZit dokumenty, ze
kterych je evidentni, Ze Zivnostenskou ¢innost opravdu vykonava. I vtomto pri-
padé je nutné dokumenty predloZit pted zahajenim praxe ke schvaleni Utvaru
pro administraci studia a celozivotniho vzdélavani, ktery vyda na zakladé roz-
hodnuti garan¢niho pracovisté stanovisko o uznani, ¢i neuznani praxe dle po-
souzeni shody s vystupy z uceni.

(8) Zivnostensky list nenahrazuje zpravu o vykonani praxe, tuto zpravu spolu s dal-
$im naleZitostmi student dodava pri ukonceni praxe.”

(29) Clanek 9 nové zni takto:

,Clanek 9
Zakonceni praxe - prezentace vysledkii na garan¢nim pracovisti
bakalarského studijniho programu Podnikova ekonomika

(1) Na garan¢nim pracovisti probéhne prezentace vysledkli absolvované praxe
podle pozadavki stanovenych v anotaci predmétu.

(2) Pokud student béhem praxe neziska poZzadované dovednosti, zajisti garan¢ni
pracovisté v soucinnosti s garantem studijniho programu doskoleni z kon-
krétni problematiky, ktera nebyla béhem praxe dostatecné (¢i viibec) prob-
rana.

(3) Doskoleni bude realizovano formou e-learningu, nasledné dojde k opétov-
nému ovéreni naplnéni vystupti z uceni.

(4) Pokud praxe nenaplni minimalné 50 % hodnocenych kritérii (vystupti z uceni)
nebude uznana za nesplnéni zakladni anotace a garan¢ni pracovisté zada stu-
dentovi hodnoceni ,Nevyhovél“.

(5) Garancni pracovisté vyhlasuje datum obhajob zavérecnych zprav minimalné
1x za semestr, priCemz na obhajoby zavére¢nych zprav se studenti prihlasuji v
IS = Rozpisy — Obhajoba zavérecné zpravy z predmétu Odborna praxe.“

(6) Po ukonceni praxe a splnéni formalnich naleZitosti student pripravuje vystupy
korespondujici s poZadavky garan¢niho pracovisté, zejména se jedna o:
a) tvorbu Zavérecné zpravy,
b) prezentaci vysledki praxe na garancnim pracovisti podle pozadavku sta-

novenych v anotaci predmétu.

(7) Z prezentace je zkouSejicim vypracovan protokol, kterym dava jasné stano-
visko k prezentaci a naplnéni vystupt z uceni.

a) Na zakladé protokolu doruceného na garancni pracovisté je zadan studen-
tovi zapocet do IS.

b) V pripadé negativniho vysledku (neudéleni zapocCtu) jsou v protokolu sta-
noveny opatreni pro napravu (napr. dodani prepracované zpravy, dopl-
néni praxe, doskoleni v ramci VSTE).
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(8) V pripadé posouzeni neshody mezi redlné ziskanymi a pozadovanymi vystupy
je v protokolu presné uveden zplisob doplnéni dovednosti s ohledem na indi-
vidualni pristup ke kazdému studentovi. V protokolu jsou uvedena data, do
kterych je student povinen zadané ukoly splnit.

(9) V pripadé administrativnich nedostatki je termin stanoven do 30 dnf, v p¥i-
padé doplnéni vystupi z uceni je termin stanoven s ohledem na ¢asovou na-
rocnost pro studium a naslednou zkousku. Zkouska bude probihat v terminu
stanoveném garanc¢nim pracovistém.

a) JestliZe student ispéSné nesloZi zkousku, garanc¢ni pracovisté zada studen-
tovi hodnoceni ,Nevyhoveél"“.

b) Garancni pracovisté udéli zapocet studentovi v ptipadé, Ze jsou naplnény
vystupy z uceni a vrati kompletni slozku o praxi studenta na Utvar reditele
pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani.”

(30) Cast IV. se zrusuje.
(31) Dosavadni Cast V. se nové oznacuje jako Cast IV.
(32) Dosavadni ¢lanek 9 se oznacuje jako c¢lanek 10.

(33) Clanek 10 se oznatuje jako ,Potvrzeni a postup pfi potvrzovani absolvovani od-
borné praxe u bakalarskych studijnich programi Rizeni lidskych zdrojd, Techno-
logie a rizeni dopravy, Strojirenstvi, Pozemni stavby, navazujicich magisterskych
studijnich programi Logistika, Pozemni stavby a Strojirenstvi.”

(34) Clanek 10 odstavec 2 nové zni takto:

»(2) V ptipadé, Ze je nebo byl student kombinované formy studia zaméstnan v mi-
nulosti na pracovni pomér nebo podnika v oboru, ktery odpovida jeho speciali-
zaci/zaméreni, mize si prostiednictvim IS podat Zadost Potvrzeni o absolvovani
praxe. Rozsah zaméstnani v tomto piipadé musi odpovidat minimalnim pozadav-
kiim na predmét Oborna praxe dle doporuceného studijniho planu studenta.”

(35) Clanek 11 zn{ takto:

,Clanek 11
Potvrzeni a postup pri potvrzovani absolvovani odborné praxe u ba-
kalarského studijniho programu Podnikova ekonomika - doloZeni
dokumentt

(1) Odborna praxe v ramci bakalaiskych studijnich programi Podnikova ekono-
mika muZe byt potvrzend na zakladé dosavadnich pracovnich zkuSenosti stu-
denta, avSak student je povinen prokazat, Ze nabyl vSechny pozadované vy-
stupy z uceni z predmétu Odborna praxe. Rozsah zaméstnani v tomto pripadé
musi odpovidat minimalnim pozadavkim na predmét Odborna praxe dle do-
poruceného studijniho planu studenta.

(2) Student si mliZze podat Zadost o potvrzeni predmétu Odborna praxe. Zadost
student elektronicky prostiednictvim aplikace ,Ufadovna“ v IS (Agenda: VSTE
Studijni oddéleni: PRAXE - Podnikova ekonomika Bc. studium), ktery Zadost
pireda hodnotici komisi, kterd posoudi, zda student nabyl vSechny poZadované
vystupy z uceni.



(3)

(4)

(5)

(6)

(7)
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a) V pripadé, zZe komise zjisti, Ze nebyly v dostatecné mire naplnény vystupy
z uceni, jsou studentovi urCeny e-learningy (vcetné zavérecného testu),
které si student musi dostudovat.

b) V pripadé, Ze student Uspésné splni zavérecny test ze vSech stanovenych e-
learningti, je mu predmét Odborna praxe uznan.

Potvrzeni o absolvovani praxe miiZe byt vydano vyhradné feditelem Utvaru
pro administraci studia a celoZivotniho vzdélavani, a to na zakladé souhlasu
garancniho pracovisté specializace.

V pripadé:

a) Zaméstnani studenta se Zadost podava prostfednictvim IS, v ¢asti Uta-
dovna — Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani —
Odborna praxe — Potvrzeni o absolvovani odborné praxe, a postup této za-
dosti je shodny s postupem pri vyrizovani Zadosti o uznani predmeétu,
pouze misto uredniho potvrzeni o ispésném absolvovani kazdého pred-
métu se dodava potvrzeni o zaméstnani vystavené zaméstnavatelem s na-

leZitostmi o jeho pracovnim zarazeni, délce trvani zaméstnani, pracovni
naplni a pracovnim poméru. Osnova piredmétu se nedoklada.

b) Podnikani studenta se Zadost podava shodné jako u odstavce 5 pismene a),
pouze student piiklada potvrzeny doklad prokazujici podnikatelskou ¢in-
nost spolu s popisem podnikatelské ¢innosti studenta.

7 v

Podminky pro podani Zadosti o vydani Potvrzeni o absolvovani odborné praxe

v pripadé, Ze:

a) je student zaméstnan, je doruceni originalu potvrzeni od zaméstnavatele
na Utvar Feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani nejdéle
do 15 pracovnich dni od podani elektronické zadosti. V ptipadé, Ze student
nesplni tuto podminku, bude k Zadosti ptihliZzeno jako k neuplné a na-
sledné povéreny pracovnik utvaru Zadost o Potvrzeni o absolvovani od-
borné praxe uzavre bez dalSiho vytizovani.

b) student podnika, je doruceni uredné ovéreného originalu prokazujiciho
podnikatelskou ¢innost na Utvar feditele pro administraci studia a celoZi-
votni vzdélavani do 15 pracovnich dni od podani elektronické Zadosti. V
pripadé, Ze student nesplni tuto podminku, bude k Zadosti ptihliZzeno jako
k netplné a nasledné povéreny pracovnik atvaru zadost o Potvrzeni o ab-
solvovani odborné praxe uzavie bez dalsiho vyrizovani.

Povéteny pracovnik Utvaru reditele pro administraci studia a celoZivotni
vzdélavani mize studenta vyzvat k dodani dalSich podkladii o jeho pracovnim
pomeéru ¢i podnikatelské Cinnosti.

Zadost o absolvovani praxe posuzuje hodnotici komise, ktera bezodkladné po
vyhodnoceni spravnosti jednotlivych dokumentli obdrzi veskeré potrebné
materialy z Utvaru pro administraci studia a celoZivotniho vzdélavani.



(36) Priloha 1 nové zni takto:

»Konto praxi u jednotlivych studijnich programii

Bakalarské studijni programy

Studijni program Pocet hodin
Bc. Rizeni lidskych zdrojt 520 hodin
Bc. Podnikova ekonomika 520 hodin
Bc. Pozemni stavby 520 hodin
Bc. Strojirenstvi 520 hodin
Bc. Technologie a fizeni dopravy 13 tydntli/520 ho-
din
Navazujici magisterské studijni programy
Studijni program Pocet hodin
NMgr. Logistika 240 hodin
NMgr. Pozemni stavby 240 hodin
NMgr. Strojirenstvi 240 hodin“

(37) Priloha 2 se zrusuje.



Clanek 2
Zaveérecna ustanoveni

(1) Tento dodatek nabyva dc¢innosti dnem 29. 9. 2021.

Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.
rektor



