Smérnice ¢ 4/2020 | Vniti'ni norma Vysoké $koly technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich

POSTUP PLNENi PREDMETU ODBORNA PRAXE NA VSTE
BAKALARSKYCH A NAVAZUJiCiCH MAGISTERSKYCH
STUDIJNiCH PROGRAMU

Datum vydani: 26.10.2020 U¢innost od: 26.10.2020 | Géinnost do: odvolani
Cislo jednaci: VSTE006660/2020 | Poget stran: 9 Pocet piiloh: 2
Periodicita kontroly aktualnosti normy Roc¢ni

Rusi piedpis Smérnice ¢. 14/2016 Odborné praxe

Nadrizené predpisy | Studijni a zku$ebni fad VSTE

Souvisejici predpisy

Smeérnice ¢. 11/2017 Volba specializace studentt
Opatreni rektora ¢. 16/2020 Uznavani predméti

Podiizeny pi‘edpis -

. , Studenti VSTE, Utvar feditele pro administraci studia a celozivotni vzdélavani,
Rozdélovnik - vevs o

Usek vnéjsich vztahii
Vypracoval: Ing. Lukas Polanecky, v.r. | Garant: Reditel pro adm,mIStvr acts tl,ldla
a celozivotni vzdélavani
Podpis: Podpis:
Ing. Lukas Polanecky, v. r.
Formalné ovéril: Bc. Eva Plochova, v. . Schvalil: Rektor
Podpis: Podpis:
prof. Ing. Marek Vochozka, MBA, Ph.D,,
V.T.




(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

(3)

(4)

CAST 1. ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Obecna a zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup plnéni predmétu Odborna praxe na Vysoké skole
technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE®).

Predmét Odborna praxe je dle studijniho planu povinny predmét bakalaiského nebo
navazujiciho studijniho programu a podléha podminkam Studijniho a zkuSebniho
tadu VSTE.

Skolitel je osoba, ktera je za studenta ve spole¢nosti/instituci odpovédna, vede jej
a pridéluje mu ukoly.

Konto praxi vyjadiuje povinnost studenta odpracovat urcity pocet hodin. Prislusny
pocet hodin je urcen dle studijniho planu, souhrnné je uvedeno v Priloze ¢. 1.
Toto konto se postupné nacita podle odpracovanych hodin a je za urcitych podminek
pienositelné mezi jednotlivymi spole¢nostmi/institucemi a obdobimi.

Formulare souvisejici s vykonem a ukonfenim predmétu Odborné praxe jsou
k dispozici v Informa¢nim systému VSTE (dale jen ,IS), v ¢asti IS — Dokumenty —
Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani — Odborné praxe —
Formulare.

CAST 11. ZAPIS PREDMETU A PRIRAZENI K PRAXI

Clanek 2
Registrace a zapis predmétu Odborna praxe

Student miize v priibéhu studia vykonat praxi za ptredpokladu, Ze ma vybranou
a prihlasenou specializaci/zaméreni, a v daném semestru ma zapsané predméty
o celkové studijni zatéZi ve vysi nepresahujici 40 kredit(i v fAdném studiu.

V pripadé, Ze student nema zvolenou specializaci a ma zajem nastoupit na praxi
v 1.roc¢niku studia, mize v IS podat zZadost v Casti Utadovna — Podat Zadost —
Studijni oddéleni: Odborné praxe — Zadost o vykonani praxe pfed zvolenim speciali-
zace. Zadost posoudi Feditel pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani.

Student si predmét Odborna praxe registruje sam dle svého doporuceného studijniho
planu v terminu uvedeném v aktualnim znéni Harmonogramu akademického roku.
Toto se tyka i studenta kombinované formy studia, ktery byl, anebo je zaméstnan na
pracovni pomér, nebo podnika v oboru, ktery odpovida jeho specializaci/zaméreni
a dale si pozada o Potvrzeni o absolvovani Odborné praxe dle ¢l. 9 této smérnice.
Tento student se pak dale podle ¢lanku 3 neprirazuje na praxi.

Student si na zakladé provedené registrace predmétu Odborna praxe zapisuje pred-
mét dle aktualniho znéni Harmonogramu akademického roku.


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_4_2020_postup_plneni_predmetu_odborna_praxe_na_vste_bakalarskych_a_na/priloha_1/
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Pokud ma student zapsané predméty o celkové studijni zatézi ve vysi presahujici
40 kreditl v fadném studiu, dle odst. 1 tohoto ¢lanku, bude automaticky odhlasen po-
véfenym pracovnikem Utvaru feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdéla-
vani a nemiiZe praxi vykonavat ani po skonc¢eni obdobi vyuky.

PrihlaSeni k praxi provadi student samostatné prostrednictvim tématu v IS, v ¢asti
Student — Béhem studia — Rozpisy témat — Jiné. Prihlaseni k tématu je zavazné,
tzn. odhlaSeni z tématu po terminu uzavreni je mozné na zakladé pisemné Zadosti
studenta, a to pouze ze zavaznych diivodi. Zadost student najde v ¢asti IS —» Doku-
menty — Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani — Studijni
oddéleni » Odborné praxe — Formulafe a zadosti —» Zadost o vymazani studenta
z tématu praxe. Zadost dorué¢i student piimo k rukdm reditele Utvaru pro adminis-
traci studia a celozivotni vzdélavani, ktery Zadost posoudi.

Spolecnost/instituci k vykonu odborné praxe si student zvoli ze seznamu doporuce-
nych firem zveiejnéného v IS v ¢asti Dokumenty — Utvar feditele pro administraci
studia a celoZivotni vzdélavani — Studijni oddéleni — Odborné praxe — Seznam
doporucenych firem.

V pripadé vybéru jiné firmy mize student nejpozdéji do uzavieni tématu podat
Zadost o ptifazeni studenta ke spole¢nosti/instituci neuvedené na seznamu doporu-
¢enych firem (plati pro obé formy studia). Zadost student najde v &asti IS - Doku-
menty — Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani — Studijni
oddéleni —» Odborné praxe — Zadost o prifazeni studenta ke spole¢nosti/instituci
neuvedené na seznamu doporuc¢enych firem. Zadost doruéi student k rukam reditele
pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani, nasledné bude postoupena Useku
vnéjSich vztaht, ktery posoudi vhodnost navrzené firmy a do 10 dnti od obdrzeni
zadosti posle e-mailem své stanovisko rediteli pro administraci studia a celoZivotni
vzdélavani. O schvaleni ¢i zamitnuti Zadosti je student informovan zaslanim stano-
viska na Skolni e-mail do 10 pracovnich dnti od uzavieni tématu v IS.

ZapiSe-li si student predmét Odborna praxe do svého studia a v daném semestru
praxi nezah4ji, bere se predmét jako netispé$né absolvovany. V tomto piipadé Utvar
Feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani preda informaci garan¢nimu
pracovisti, které studentovi po uzavieni semestru zada hodnoceni ,Nevyhoveél".

(10)Ve vyjimecnych a odlivodnénych pripadech miiZze byt predmét Odborna praxe odlo-

zen do nasledujiciho semestru. V takovém pripadé si student musi o tento ikon po-
zadat pres Uradovnu v IS, agenda VSeobecna agenda, pricemZ o Zadosti rozhoduje
Feditel Utvaru pro administraci studia a celozivotni vzdélavani.
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Clanek 3
Prifazeni studenta na odbornou praxi

Po zvoleni firmy ze seznamu doporucenych firem, anebo schvalenti jiné firmy redite-
lem pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani, kontaktuje student danou firmu
a zajisti vyplnéni a podepsani Protokolu o prijeti studenta na odbornou praxi odpo-
védnym zastupcem partnerské spolecnosti/instituce, Skolitelem a studentem. Stu-
dent najde dokumenty v ¢asti IS - Dokumenty — Utvar feditele pro administraci stu-
dia a celozivotni vzdélavani — Studijni oddéleni — Odborné praxe — Protokol o prijeti
studenta na odbornou praxi. Vykonava-li student praxi na VSTE, vypliiuje se upra-
vena podoba Protokolu o prijeti studenta na odbornou praxi, v ¢asti IS - Dokumenty
— Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani — Studijni oddéleni
— 0dborné praxe — Protokol o piijeti studenta na odbornou praxi VSTE.

Vyplnény a podepsany Protokol o piijeti studenta doruéi student na Utvar Feditele
pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani do 3 tydnii od uzavieni tématu.

V ptipadé, Ze Zadost o prifazeni studenta kjiné spole¢nosti/instituci nebyla
schvalena, anebo partnerska spole¢nost/instituce, kterou si student zvolil, studenta
neprijme, je studentovi k vykonu praxe spole¢nost/instituce piirazena reditelem pro
administraci studia a celoZivotni vzdélavani. Vybér konkrétni spolecnosti/instituce
je proveden ve spolupraci s vedoucim Useku vnéjsich vztaht na zikladé zvolené
specializace studenta a poptavce partnerskych spole¢nosti/instituci.

O prirazeni k partnerské spoleCnosti/instituci je student informovan e-mailem.
Protokol o prijeti na odbornou praxi student doru¢i na Utvar feditele pro
administraci studia a celozivotni vzdélavani do 2 tydnii ode dne odeslani e-mailu
o pritazeni.

V pripadé, Ze student prifazenou spolec¢nost/instituci neptijme ¢i nedoruci Protokol
o ptijeti na odbornou praxi na Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni
vzdélavani v daném terminu, je studentovi po uzaviceni semestru zadano hodnoceni
»,Nevyhovél“.

CAST I11. PRUBEH A UKONCENi ODBORNE PRAXE

Clanek 4
Prubéh praxe

Po doruceni Protokolu o prijeti studenta na odbornou praxi je studentovi praxe zaevi-
dovana do IS povéfenym pracovnikem Utvaru feditele pro administraci studia
a celoZivotni vzdélavani do 15 dni ode dne dorucenti, pricemZ student nesmi zapocit
vykon praxe pred jejim zaevidovanim.

Pritomnost na praxi a napli ¢innosti je kontrolovana pracovnikem Useku vnéjSich
vztahtl. Vedouci Useku vnéjsich vztaha informuje reditele Utvaru pro administraci
studia a celozivotniho vzdélavani o priibéhu kontrol.
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Pokud se student nemiiZe k vykonu praxe néktery den dostavit, je povinen svou ne-
piitomnost nahlasit a relevantné zd@ivodnit povéfenému pracovnikovi Utvaru fedi-
tele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani, a to e-mailem nejpozdéji jeden
pracovni den predem. Povéieny pracovnik neprodlené o této skutecnosti informuje
Usek vnéjsich vztahfl. V ptipadé nahlé nepfitomnosti na praxi (nap¥. nahlé onemoc-
néni) nahlasi student nepritomnost prostiednictvim e-mailu povérenému pracovni-
kovi Utvaru feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani téhoZ dne, kdy
tato situace nastala. Povéreny pracovnik neprodlené o této skutecnosti informuje
Usek vnéjsich vztahi. V pripadé, Ze student nenahlasi svou nepfitomnost zptisobem
vySe uvedenym, neplni si své povinnosti, dochazi na misto vykonu praxe opakované
se zpozdénim nebo nedostatecné plni své povinnosti dle zadani Skolitele, bude mu
zadano feditelem Utvaru pro administraci studia a celoZivotniho vzdélavani do IS
hodnoceni z predmétu Odborna praxe ,Nevyhovél, a to na zakladé vyjadreni Skoli-
tele.

Dojde-li v priibéhu plnéni praxe k ukonceni spoluprace mezi spole¢nosti/instituci
a studentem, posuzuje diivod tohoto ukonceni reditel Utvaru pro administraci studia
a celozivotni vzdélavani.

Dojde-li k ukonceni z dlivodii zavinéného jednani ze strany studenta, které by bylo
v ramci pracovniho poméru mozné posoudit jako zvlast zavazné poruseni pracov-
nich podminek, bude studentovi zadano hodnoceni ,Nevyhovél“ z predmétu Odborna
praxe feditelem Utvaru pro administraci studia a celoZivotniho vzdélavani.

Jsou-li divody podle odst. 3 jiné neZ ty uvedené v odst. 5, vraci se proces do bodu
prifazeni studenta na praxi, avSak student si uchovava jiz odpracované hodiny na
kontu praxi.

Student ma moznost odbornou praxi pierusit prostiednictvim zadosti, v ¢asti IS —
Uradovna — Studijni oddéleni: Odborné praxe — Zadost o pieruseni odborné praxe.
Zadost je nasledné posouzena reditelem Utvaru pro administraci studia a celoZivotni
vzdélavani. O schvdleni ¢i zamitnuti Zadosti je student informovan prostfednictvim
pisemného oznameni, které je zasilano doporucenym dopisem prostiednictvim
Ceské posty na adresu uvedenou v IS, povéirenym pracovnikem Utvaru feditele pro
administraci studia a celoZivotni vzdélavani, nebo prostiednictvim Informacniho sys-
tému VSTE.

Student si pri plnéni praxe ve spolecnosti/instituci vede Pracovni denik, tim se mu
postupné nacita konto praxi.

Po nastupu na praxi je student povinen ukoncit praxi do konce daného c¢i nejdéle na-
sledujiciho semestru.

Clanek 5
Zakonceni Odborné praxe u bakalarskych studijnich
programi - doloZeni dokumentt

Jakmile konto praxi nabyde poZadované hodnoty podle Piilohy €. 1, je student povi-
nen dorucit k rukam povérenému pracovniku Utvaru reditele pro administraci studia
a celozivotni vzdélavani do 30 dni tyto dokumenty:


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_4_2020_postup_plneni_predmetu_odborna_praxe_na_vste_bakalarskych_a_na/priloha_1/
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a) Potvrzeni Pracovniho deniku Skolitelem (potvrzenim se rozumi potvrzeni sprav-
nosti informaci uvedenych v deniku podpisem Skolitele spolu s razitkem spolec-
nosti/instituce a podpis studenta).

b) Potvrzeni protokolu o absolvovani praxe (potvrzenim se rozumi vyplnéni proto-
kolu o absolvované praxi spolu s razitkem spolecnosti/instituce a podpis
Skolitele).

c) Hodnoceni praxe studentem.

d) Vyplnéni evidence pracovnich zkuSenosti v ¢asti IS — Evidence pracovnich zku-
Senosti se vypliiuje v IS v sekci Student — Béhem studia — Evidence pracovnich
zkuSenosti.

Povéreny pracovnik Utvaru feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
zkontroluje formalni spravnost odevzdanych dokumenti uvedenych v odst. 1
a Evidenci pracovnich zkuSenosti v IS.

a) V pripadé, Zze dokumenty a Evidence pracovnich zkuSenosti spliuji poZadavky
k udéleni zapoétu, budou dokumenty predany fediteli Utvaru pro administraci
studia a celoZivotniho vzdélavani. Reditel pro administraci studia a celoZivotni
vzdélavani nasledné zada hodnoceni ,Zapocteno“ z predmétu Odborna praxe.

b) Vpripadé, Ze dokumenty ¢i Evidence pracovnich zkuSenostijsou chybné vyplnény
¢i nejsou kompletni, upozorni povéfeny pracovnik Utvaru feditele pro adminis-
traci studia a celoZivotni vzdélavani na tuto skutecnost studenta prostrednictvim
Skolniho e-mailu. Student je poté povinen do 14 dnt od upozornéni povérenym
pracovnikem Utvaru feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
chyby v dokumentech a Evidenci pracovnich zkuSenosti opravit ¢i doplnit.
V piipadé, Ze takto neucini, bude mu zadano feditelem Utvaru pro administraci
studia a celozivotni vzdélavani hodnoceni ,Nevyhovél“ z predmétu Odborna
praxe.

V ptipadé, Ze student dokumenty uvedené v ¢l. 5 odst. 1 do 30 dnii od ukonceni praxe
neodevzda, bude mu zadano reditelem Utvaru pro administraci studia a celoZivotni
vzdélavani hodnoceni ,Nevyhovél“ z predmétu Odborna praxe.

Kopie Protokolu o absolvované praxi a Hodnoceni praxe studentem posle povéreny
pracovnik Utvaru reditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani e-mailem
povéirenému pracovnikovi Useku vnéjsich vztaht.

CAST IV. ODBORNA PRAXE V MAGISTERSKYCH STUDIJNiCH PROGRAMECH

Clanek 6
Garancni pracovisté

Pro zajiSténi vykonu odborné praxe v navazujicim magisterském studijnimu pro-
gramu je vZdy urCeno garanc¢ni pracovisté, které posuzuje vhodnost vykonané praxe
s ohledem na vystupy z uceni. Garan¢nim pracovistém je oborova katedra/dstav pri-
slusné specializace. Zrizeni garan¢niho pracovisté schvaluje reditel istavu na zakladé
navrhu garanta studijniho programu.
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Garanc¢ni pracovisté udava souhlas s vykonanim praxe v prislusné instituci s ohledem
na specializaci studenta. Bez udéleni tohoto souhlasu neni mozné, aby student praxi
zapocal.

Garan¢ni pracovisté rozhoduje o uznani praxe u kombinované formy studia.

Clanek 7
Zakonceni praxe u navazujicich magisterskych studijnich
programi - doloZeni dokumenti

Clanky v ¢asti I, I a I1I této smérnice se pfiméiené pouZiji i pfi vykonu praxe v magis-
terskych programech, neni-li niZe uvedeno jinak.

Jakmile konto praxi nabyde poZzadované hodnoty podle Piilohy &. 1, je student pre-
zenc¢ni formy povinen dorucit k rukdm povéirenému pracovniku Utvaru teditele pro
administraci studia a celozivotni vzdélavani do 30 dnti tyto dokumenty:

a) Zavérecnou zpravu o obsahu praxe a ziskanych kompetencich.

b) Potvrzeny pracovni denik (potvrzenim se rozumi potvrzeni spravnosti informaci
uvedenych v pracovnim deniku podpisem S$kolitele spolu s razitkem spolec-
nosti/instituce a podpis studenta).

c) Potvrzeny protokol o absolvované praxi (potvrzeni se rozumi vyplnéni protokolu
o absolvované praxi spolu s razitkem a spolec¢nosti/instituce a podpis skolitele).

d) Hodnoceni praxe studentem.

e) Hodnoceni praxe odpovédnou osobou (Skolitelem) — neplati v pfipadé, Ze student
doklada praxi aktivné provozovanou Zivnosti.

f) Vyplnéni evidence pracovnich zkuSenosti v ¢asti IS = Evidence pracovnich zku-
Senosti se vyplnuje v IS v sekci Student - Béhem studia — Evidence pracovnich
zkuSenosti.

g) Souhlasné stanovisko garan¢niho pracovisté o naplnéni vSech pozadovanych vy-
stupt z uceni.

h) Uspésné obhajeni Zavéreéné zpravy z piredmétu Odborna praxe pired komisi.

Jakmile konto praxi nabyde poZadované hodnoty podle Prilohy €. 1, je student kom-
binované formy povinen dorucit k rukdm povérenému pracovniku Utvaru reditele
pro administraci studia a celozivotni vzdélavani do 30 dnti tyto dokumenty:

a) Zavérecna zprava o obsahu praxe a ziskanych kompetencich.

b) Potvrzeny pracovni denik (potvrzenim se rozumi potvrzeni spravnosti informaci
uvedenych v pracovnim deniku podpisem S$kolitele spolu s razitkem spolec-
nosti/instituce a podpis studenta).

c) Potvrzeny protokol o absolvované praxi (potvrzeni se rozumi vyplnéni protokolu
o0 absolvované praxi spolu s razitkem a spolecnosti/instituce a podpis Skolitele).

d) Hodnoceni praxe studentem.
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e) Hodnoceni praxe odpovédnou osobou (Skolitelem) - neplati v pripadé, Ze student
doklada praxi aktivné provozovanou Zivnosti.

f) Potvrzeni o vykonané praxi - neplati v pripadé, Ze student doklada praxi aktivné
provozovanou Zivnosti.

g) Vyplnéni evidence pracovnich zkuSenosti v ¢asti IS — Evidence pracovnich zku-
Senosti se vypliiuje v IS v sekci Student — Béhem studia — Evidence pracovnich
zkuSenosti.

h) Souhlasné stanovisko garan¢niho pracovisté o naplnéni vSech pozadovanych vy-
stupt z uceni.

i) Uspésné obhajeni Zavéreéné zpravy z predmétu Odbornd praxe pred komisi.

Povéreny pracovnik Utvaru feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
zkontroluje formalni spravnost odevzdanych dokumentii uvedenych v odst. 1 a Evi-
denci pracovnich zkuSenosti v IS.

a) V pripadé, Zze dokumenty a Evidence pracovnich zkuSenosti spliiuji pozadavky
k udéleni zapoctu, budou tyto predany garan¢nimu pracovisti dané specializace.

b) V pripadé, Ze dokumenty ¢i Evidence pracovnich zkuSenosti jsou chybné vypl-
nény, ¢i nejsou kompletni, upozorni povéieny pracovnik Utvaru feditele pro ad-
ministraci studia a celoZivotni vzdélavani na tuto skutecnost studenta prostied-
nictvim skolniho e-mailu. Student je poté povinen do 14 dnti od upozornéni pové-
fenym pracovnikem Utvaru feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdéla-
vani chyby v dokumentech a Evidenci pracovnich zkuSenosti opravit ¢i doplnit.
V piipadé, Ze takto neudini, bude mu na zakladé poskytnuté informace z Utvaru
feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani garan¢nim pracovistém
zadano hodnoceni ,Nevyhovél“ z predmétu Odborna praxe.

V ptipadé, Ze student dokumenty uvedené v ¢l. 7 odst. 2 a3 do 30 dnli od ukonceni
praxe neodevzda, Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
o tomto informuje garancni pracovisté, kterd zadd hodnoceni ,Nevyhovél“ z pred-
métu Odborna praxe.

Garancni pracovisté posoudi odbornou spravnost odevzdanych dokumenti uvede-
nych vtomto ¢lanku v odst. 2 a 3 a Evidenci pracovnich zkuSenosti v IS. Vystupy
z uCeni jsou definovany studovanymi predméty a danou specializaci. Garan¢ni praco-
visté ve spolupriaci s garantem studijniho programu pripravi piehled vystupii z uceni,
které je nezbytné v radmci praxe naplnit a zvetejni jej v IS, pod danym garan¢nim pra-
covistém. Student musi v pribéhu praxe naplnit vSechny pozadované vystupy
z uceni.

Pokud je student kombinované formy navazujiciho studia vlastnikem Zivnostenského
opravnéni je mozné potvrzeni nahradit timto opravnénim a predloZit dokumenty,
ze kterych je evidentni, Ze Zivnostenskou Cinnost opravdu vykonava. I v tomto pri-
padé je nutné dokumenty predloZit pired zahijenim praxe ke schvaleni Utvaru pro
administraci studia a celozivotniho vzdélavani, ktery vyda na zakladé rozhodnuti
garanc¢niho pracovisté stanovisko o uznani, ¢i neuznani praxe dle posouzeni shody
s vystupy z u¢enti. Zivnostensky list nenahrazuje zpravu o vykonani praxe, tuto zpravu
spolu s dalsim naleZitostmi student dodava pri ukonceni praxe.



(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

Clanek 8
Zakonceni praxe - prezentace vysledkii na garan¢nim pracovisti

Na garan¢nim pracovisti probéhne prezentace vysledkl absolvované praxe podle po-
zadavki stanovenych v anotaci predmétu. Pokud student béhem praxe neziska poza-
dované dovednosti, zajisti garan¢ni pracovisté v soucinnosti s garantem studijniho
programu doskoleni z konkrétni problematiky, ktera nebyla béhem praxe dostate¢né
(¢i viibec) probrana. Doskoleni bude realizovano formou e-learningu, nasledné dojde
k opétovnému ovéreni naplnéni vystupii z u€eni. Pokud praxe nenaplni minimalné
50 % hodnocenych kritérii (vystupili z uceni) nebude uznana za nesplnéni zakladni
anotace a garan¢ni pracovisté zada studentovi hodnoceni ,Nevyhovél“.

Garanc¢ni pracovisté vyhlasuje datum obhajob zavére¢nych zprav minimalné 2x za se-
mestr, pricemZ na obhajoby zavérecnych zprav se studenti prihlasuji v IS — Rozpisy
— Obhajoba zavérecné zpravy z predmétu Odborna praxe.

Po ukonceni praxe a splnéni formalnich naleZitosti student navazujictho magister-
ského programu pripravuje vystupy korespondujici s poZadavky garancniho praco-
viSté, zejména se jedna o:

a) tvorbu Zavérectné zpravy,

b) prezentaci vysledkli praxe na garan¢nim pracovisti podle pozadavka stanove-
nych v anotaci predmétu.

Z prezentace je zkouSejicim vypracovan protokol, kterym dava jasné stanovisko
k prezentaci a naplnéni vystupt z uceni. Na zakladé protokolu doruceného na ga-
rancni pracovisté je zadan studentovi zapocet do IS. V piipadé negativniho vysledku
(neudéleni zapoctu) jsou v protokolu stanoveny opatreni pro ndpravu (napi. dodani
prepracované zpravy, doplnéni praxe, doskoleni v ramci VSTE). V piipadé posouzeni
neshody mezi redlné ziskanymi a pozadovanymi vystupy je v protokolu presné uve-
den zpiisob doplnéni dovednosti s ohledem na individualni pristup ke kazdému stu-
dentovi. V protokolu jsou uvedena data, do kterych je student povinen zadané ukoly
splnit. V piipadé administrativnich nedostatkd je termin stanoven do 30 dni, v pii-
padé doplnéni vystupti z uceni je termin stanoven s ohledem na ¢asovou naro¢nost
pro studium a naslednou zkousku. Zkouska bude probihat v terminu stanoveném ga-
ran¢nim pracovistém. JestliZe student Uspésné neslozi zkousku, garanc¢ni pracovisté
zada studentovi hodnoceni ,Nevyhoveél“.

Garancni pracovisté udéli zapocet studentovi v pripadé, Ze jsou naplnény vystupy
z uceni a vrati kompletni slozku o praxi studenta na Utvar reditele pro administraci
studia a celoZivotni vzdélavani.

CAST V. POTVRZOVANIi ABSOLVOVANI ODBORNE PRAXE

Clanek 9
Potvrzeni a postup pri potvrzovani absolvovani odborné praxe

Potvrzeni o absolvovani praxe miiZe byt vydano vyhradné feditelem Utvaru pro ad-
ministraci studia a celoZivotniho vzdélavani.



(2) V pripadé, Ze je nebo byl student kombinované formy studia zaméstnan v minulosti
na pracovni pomér nebo podnika v oboru, ktery odpovida jeho specializaci, mtze si
prostrednictvim IS podat Zadost Potvrzeni o absolvovani praxe. Rozsah zaméstnani v
tomto pripadé musi odpovidat minimalnim poZadavkim na predmét Oborna praxe
dle doporuceného studijniho planu studenta.

(3) Vpripadé:

a)

b)

zaméstnani studenta se Zadost podava prostirednictvim IS, v ¢asti Uradovna —
Utvar Feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani - Odborna praxe
— Potvrzeni o absolvovani odborné praxe, a postup této Zadosti je shodny s po-
stupem pri vyrizovani Zadosti o uznani predmétu, pouze misto uredniho potvr-
zeni o Uspésném absolvovani kazdého predmétu se dodava potvrzeni o zameést-
nani vystavené zaméstnavatelem s naleZitostmi o jeho pracovnim zatrazeni, délce
trvani zameéstnani, pracovni naplni a pracovnim poméru. Osnova pfedmétu se ne-
doklada;

podnikani studenta se Zadost podava shodné jako u odstavce 3 pismene a), pouze
student prikldda potvrzeny doklad prokazujici podnikatelskou c¢innost spolu
s popisem podnikatelské ¢innosti studenta.

(4) Podminky pro podani Zadosti o vydani Potvrzeni o absolvovani odborné praxe v pri-
padé, Ze:

a)

b)

je student zaméstnan, je doruceni originalu potvrzeni od zaméstnavatele na Utvar
feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani nejdéle do 15 pracov-
nich dni od podani elektronické zadosti. V pripadé, Ze student nesplni tuto pod-
minku, bude k Zadosti prihliZeno jako k netiplné a nasledné povéreny pracovnik
utvaru zadost o Potvrzeni o absolvovani odborné praxe uzavie bez dalSiho vyri-
zovani.

student podnik3, je doruceni uredné ovéreného originalu prokazujiciho podnika-
telskou ¢innost na Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
do 15 pracovnich dni od podani elektronické Zadosti. V pripadé, Ze student ne-
splni tuto podminku, bude k Zadosti ptihliZeno jako k netplné a nasledné pové-
Feny pracovnik utvaru zadost o Potvrzeni o absolvovani odborné praxe uzavie

bez dal$iho vyrizovani.

(5) Povéfeny pracovnik Utvaru feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani
miZe studenta vyzvat k dodani dalsich podkladii o jeho pracovnim pomeéru ¢i podni-
katelské Cinnosti.

(6) Zadost o absolvovani praxe posuzuje vyhradné editel Utvaru pro administraci studia
a celozivotniho vzdélavani.

Prilohy:

Priloha ¢. 1 — Konto praxi

Ptiloha ¢. 2 — Algoritmus - Postup plnéni predmétu Odborna praxe



https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_4_2020_postup_plneni_predmetu_odborna_praxe_na_vste_bakalarskych_a_na/priloha_1/
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/smernice_c_4_2020_postup_plneni_predmetu_odborna_praxe_na_vste_bakalarskych_a_na/priloha_c_2/

