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OPATRENI REKTORA ¢. 09/2023 POSTUP PLNENI PREDMETU ODBORNA PRAXE
NEBO PRAXE NA VSTE

Clanek 1
Obecna a zakladni ustanoveni

«

(1) Toto opatreni resi postup plnéni predmétu s nazvem ,0dborna praxe“ nebo ,Praxe’
(dale jen ,praxe“) na Vysoké Skole technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich
(dale jen ,,VSTE®).

(2) Skolitel je osoba, ktera je za studenta u smluvniho partnera odpovédna, vede jej a pfi-
déluje mu ukoly.

(3) Student musi splnit vystupy z uceni a pocet hodin praxe dle doporuceného studijniho
planu studovaného studijniho programu na VSTE.

(4) K administraci praxi slouzi v Informaénim systému VSTE aplikace “Praxe” (dale jen
»aplikace), kterou naleznete pod uvedenym odkazem:
https://is.vstecb.cz/auth/praxe/

Clanek 2
Zapis predmétu praxe

(1) Od 3. semestru bakalarskych studijnich programi, nebo 2. semestru magisterskych
studijnich programii v€etné, si mohou studenti zapsat v dobé zapist predmétl voli-
telny predmét Administrace praxe za 0 krediti. Radny predmét praxe se zapiSe stu-
dentovi aZ po zadani zapoctu (zadani hodnoceni , Splnéno“ nebo ,Nesplnéno*). V. mo-
menté, kdy student nastoupi na praxi a pti kontrole se zjisti, Ze student praxi neplni,
zapiSe se mu radny predmét Praxe a dostane hodnoceni N.

(2) Pokud v anotaci predmétu praxe prislusného programu neni uvedeno jinak, nesmi do-
chazet ke kolizi s plnénim standartnich studijnich povinnosti (napf. prekryv rozvrhu
studia a dochazky na praxi). Studenti maji moZnost vykonavat praxi i po zkouskovém
obdobi ¢i béhem letnich prazdnin.

(3) Usek vnéjsich vztaht spravuje aplikaci Praxe v IS VSTE. Souéasti aplikace je i databaze
mist, kde je moZné vykonat praxi. Rozsah databaze musi odpovidat velikosti a charak-
teru studijniho programu.

(4) Student si po prihlaSeni k predmétu Administrace Praxe nasledné vybere smluvniho
partnera a prihlasi se k praxi v aplikaci: https://is.vstecb.cz/auth/praxe/student/in-
zerce

(5) Student se prihlasi v aplikaci ke smluvnimu partnerovi, ktery odpovida jeho profilu
absolventa.

(6) V aplikaci lze navrhnout i vlastniho smluvniho partnera, ktery neni v seznamu.



(7) Zadost podle odstavce 6 tohoto ¢lanku posoudi garanénim pracovi$tém v kooperaci s
Usekem vnéjsich vztaht (déle jen ,UVV*) do 15 pracovnich dnti a rozhodne, zda je
mozné k vybranému smluvnimu partnerovi nastoupit. Pokud je rozhodnuti negativni
postupuje se dle ¢lanku 3.

(8) Po zvoleni smluvniho partnera kontaktuje student daného partnera a zajisti vyplnéni
a podepsani Protokolu o prijeti na praxi (priloha ¢. 1 tohoto opatieni) odpovédnym
zastupcem smluvniho partnera, Skolitelem a studentem. Protokol je uloZen v aplikaci
praxe v sadach ukold.

(9) Vyplnény a podepsany Protokol student odevzda elektronicky v aplikaci do 15 pra-
covnich dnii od schvéleni ndstupu k danému smluvnim partnerovi.

(10) V pripadé, Ze student neodevzda Protokol o prijeti na praxi vdaném terminu ne-
miiZe na praxi nastoupit. V piipadé, Ze na praxi i v takovém piipadé nastoupi nezapo-
¢itavaji se mu odpracované hodiny.

Clanek 3
Prifazeni Partnera studentovi

(1) V pripadé, Ze smluvni partner studentovi nebyl schvalen, nebo ho neprijme, je studen-
tovi k vykonu praxe smluvni partner prifazen. O prifazeni smluvniho partnera je stu-
dent informovan e-mailem.

(2) V pripadé, Ze student prifazeni ke smluvnimu partnerovi nepiijme, je studentovi po
uzavieni semestru zadané hodnoceni ,Nevyhovél“ do predmétu Administrace praxe i
do radného predmétu Praxe.

Clanek 4
Pribéh praxe

(1) Piitomnost na praxi a naplii ¢innosti je kontrolovana pracovnikem UVV, ktery infor-
muje Feditele URAS o pribéhu kontrol.

(2) Pokud se student nemtizZe k vykonu praxe néktery den dostavit, je povinen svou ne-
pritomnost nahlasit, a to e-mailem nejpozdéji jeden pracovni den predem. Jde-li o na-
hlé dvody (napriklad onemocnéni), nahlasi student nepiitomnost téhoz dne na e-
mail praxe@mail.vstecb.cz.

(3) V pripadé, Ze student nenahlasi svou neptitomnost zplisobem vyse uvedenym, neplni
si své povinnosti, dochazi na misto vykonu praxe opakované se zpoZdénim nebo ne-
dostatecné plni své povinnosti dle zadani Skolitele, bude mu zadano hodnoceni v pred-
métu Administrace praxe i v radném predmétu Praxe ,,Nevyhovél“.

(4) Dojde-li v priibéhu plnéni praxe k ukonceni spoluprace mezi smluvnim partnerem a
studentem, posuzuje diivod tohoto ukonéeni UVV. Jsou-li dGivody pro ukonéeni spolu-
prace na strané smluvniho partnera, student si miize znovu vybrat smluvniho Part-
nera pro praxi a uchovava si jiz opracované hodiny na kontu praxi.

(5) Student ma moznost prerusit ¢i zménit instituci zaslanim e-mailu s odivodnénim na
praxe@mail.vstecb.cz. Délka preruSeni praxe je max. 1,5 roku.

(6) Student si pri plnéni praxe u smluvniho partnera vede Pracovni denik (Priloha ¢. 2
tohoto opatreni), tim se mu postupné nacita konto praxi.
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(7) Pro vSechny studijni programy plati prehled vystupii z uceni, které je nezbytné v ramci
praxe naplnit. Tento prehled sestavuje garant predmétu a je dostupny v anotaci pred-
métu.

Clanek 5
Zakonceni praxe

(1) Veskeré podminky pro uspéSné zakonceni pfedmétu Praxe jsou uvedeny v anotaci da-
ného predmétu.

(2) V anotaci predmétu je popsana situace, kdy nedojde k naplnéni vystuptli z u¢eni véetné
povinnosti s tim spojenych pro uspésné ukonceni predmétu.

(3) Pro ukonceni praxe ke student povinen dolozit do IS vSechny potiebné dokumenty
nejdéle 15 pracovnich dni od ukoncent.

Clanek 6
Potvrzeni absolvovani praxe

(1) Terminy pro Zadosti o uznani praxe jsou stanoveny v anotaci pfedmétu.
(2) Potvrzeni o absolvovani praxe vydava garant predmétu.

(3) V pripadé, Ze je nebo byl student zaméstnan v rozsahu pozadovaném prislusnym stu-
dijnim programem na pracovni pomeér nebo podnika a charakter prace umoznoval na-
plnit vystupy z uceni, miiZe si podat Zadost Potvrzeni o absolvovani praxe v IS v Ura-
dovné.

(4) Praxe je uznavana na zakladé doloZenych dokument a ispésné obhajoby. V anotaci
predmétu je popsan systém obhajoby uznani praxe véetné postupu, pokud nejsou na-
plnény nékteré vystupy z uceni.

Clanek 7
Prechodna a zavérecna ustanoveni

(1) Od zimniho semestru 2023 maji vSechny studijni programy povinnost zavedeni eva-
luace (vystupni obhajoby pied komisi).

(2) Pravidla pro sestavovani komisi plati pfimétené k pravidlim pro sestavovani komise pro
SZz

(3) Toto opatifeni rusi Smérnici ¢. 4/2020 Postup plnéni pfedmétu Odborna praxe na
VSTE bakalatskych a navazujicich magisterskych studijnich program@ a Smérnici
¢ 6/2020 Postup plnéni pfedmétu Praxe na VSTE navazujiciho magisterského pro-
fesné zaméreného studijniho programu Podnikova ekonomika.

(4) Toto opatreni nabyva tcinnosti dnem vydani.
. Digitally signed by Ing.
Ing. Vojtéch Vojtéch Stehel, MBA, PhD.
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doc. Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD.
rektor



Ptilohy:
e Priloha 1 - Protokol o pfijeti na praxi

e Priloha 2 - Pracovni denik
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